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0 LSI 2021

LSI 2021 zostat uruchomiony dla obstugi FE SL 2021-2027 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego, Slaskie Centrum

Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.
LSI 2021 to system, ktéry ma na celu:

e wspomaganie zarzadzania i wdrazania FE SL 2021-2027;

e zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcow stuzgcego do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu;

e sprawne przeprowadzenie procesu naboru wnioskdw o dofinansowanie projektu;

e przeprowadzenie naboru ekspertéw FE SL 2021-2027;

e zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentdw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu;

e usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji;

e mozliwos¢ generowania raportow;

e zapewnienie niezbednych funkcjonalnosci, ktérych nie bedzie obstugiwat system centralny

e zapewnienie przetwarzania danych osobowych gromadzonych w systemie zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

e wspieranie ewaluacji programu, badan i analiz.

str. 3



&y 2021

Chcesz ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w ramach FE SL 2021-2027?
Na poczatku musisz przygotowaé wniosek aplikacyjny w LSI2021.
Schemat zgtoszenia wniosku za pomoca LSI 2021:

Zaloguj sie w systemie po wczesniejszej rejestracji.

Jezeli jeszcze nie tworzytes$ Profilu zréb to teraz.

Wypetnij zgodnie z instrukcjg, zatwierdz i ztéz formularz wniosku.

P w bR

Sprawdzaj informacje o statusie wniosku oraz informacje pod katem weryfikacji.

Pracujgc w LSI, stosuj sie do nastepujacych zasad:

Podczas pracy w LSI 2021 obowigzuje zasada 1 podmiot = 1 profil - oznacza to, ze jeden podmiot bedzie mdgt zarejestrowac w systemie tylko jeden
profil.
— ,Witasciciel profilu” jest odpowiedzialny za zarzgdzanie uzytkownikami (dodawanie dostepu do profilu wspdlnikowi, wspdétpracownikowi, firmie

konsultingowej) tj. przydzielanie uzytkownikom uprawnien do poszczegdélnych wnioskdw o dofinansowanie czy profilu.

— Pamietaj: Jako Wtasciciel profilu niezwtocznie po jego utworzeniu nadaj co najmniej jednemu, innemu uzytkownikowi, role zarzgdzajgcego profilem,
(w odniesieniu do konkretnego profilu), nadajgc mu uprawnienia analogicznie do swoich. Jest to dziatanie rekomendowane oraz zabezpieczajgce
interesy podmiotu, np. na wypadek nieobecnosci gtdwnego wtasciciela.

— Dbaj o bezpieczenstwo podczas korzystania z LSI. W tym celu z nalezytg starannoscig chron dane wykorzystywane na potrzeby systemu.

— Pracujac w systemie LS|, korzystaj z dostepnych Instrukcji uzytkownika, w ktérych w przystepny sposéb wykorzystujgc m. in. zrzuty z ekranu,

pokazujemy Ci, jak nalezy sie poruszac po systemie.
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1. Zaktadanie konta

1. W celu rejestracji konta wejdz na strone https://Isi2021.slaskie.pl i

L 20271

Zaloguj sie na swoje konto

E-mail (Login / Nazwa uzytkownika)

\ O LSI2021

Regulamin uzytkownika

Hasto Deklaracja dostepnosci

Podczas pracy w LSl 2021 obowiazuje zasada 1 podmiot = 1 profil. Oznacza to,

ze jeden podmiot bedzie mégt zarejestrowac w systemie tylko jeden profil.

Nie pamigtasz hasta? Wiece] informacji na temat zaktadania profilu przeczytasz TUTAJ
Nie moge sie zalogowaé - co zrobié?

Logowanie

Nie posiadasz kontaw LSI2021? Dokonaj rejestracji konta Beneficjenta

a. zapoznaj sie z dokumentami dostepnymi w sekcji O LSI2021, w szczegdlnosci z Regulaminem uzytkownika

na dolnym pasku kliknij w Dokonaj rejestracji konta Beneficjenta. Zostaniesz przeniesiony na strone, na ktérej podaj:

- E-mail (Login / Nazwa uzytkownika) — adres email powinien by¢ aktywny przez caty cykl zycia projektu. Stanowi¢ bedzie login do konta. Nie ma
mozliwosci zmiany adresu email przypisanego do konta. W LSI2021 na jeden adres email mozesz zarejestrowac tylko jedno konto,

- Imie — podaj imie,

- Nazwisko — podaj nazwisko,

- Nrtelefonu — podaj numer telefonu, utatwi on kontakt w sprawach konta,

- Hasto — wprowadz hasto. Zasady tworzenia hasta opisane sg w Zasadach bezpieczenstwa (dostepnych w komunikatach ponizej danych do
rejestracji)
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- Potwierdz hasto — wprowadz ponownie hasto celem potwierdzenia jego zgodnosci.

& 2021

Rejestracja konta Beneficjenta

E-mil (Login / Nazwa uiytkawniks)

Marwisko

Hesto

Potwierd? hasto

zagat Regulamin

adresem: Regulamin uiyt

< Powrét da lagawania

Dokonaj rejestraci konta

Konto Beneficjenta

L5 2021 to system, kidry pozwali Ci nz zfozenie whiosku o dofinansowaniz
projektu w ramach program Fundusze Europejziie dia Slzskiego 2021-2027.W
P2 sktadania wniosku o dofinansowanie

ramach perspektywy 2021-2027 na et
nig wymagamy podpisu nawniosku.

W programie wyszczegdiniono 13 obszardw wsparcia (priorytetdw), a frodki, o
asig ubiegac pochodza z trzech funduszy:

Funduszu Rozwoju Regio [EFRR],
w Spotecznega (EFS+),

ktiremaozn;

siezinformagjami na stranie programe i rozwat wezystkis moziwodci

sig @ érodki.

ZInajdziesz tam takde harmonogram nabordw wnicskdw o dofinansowsnie, ktory

pozwali Ci na sprawne zaplanowanie dziatad zwiszanych ze 2hoZenie wnioshu.

Kliknij Dokonaj rejestracji konta. Na podany przy rejestracji konta email dostaniesz wiadomosci o koniecznosci weryfikacji adresu email o ponizszej

tresci:
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,Utworzono konto LSI2021 z tym adresem e-mail. Jesli to Ty, kliknij ponizszy link, aby zweryfikowac¢ swoj adres e-mail.

LINK ten wygasnie w ciggu 12 godzin.

W przypadku niewtasciwego zaadresowania tej wiadomosci prosimy o informacje na adres |si2021 @slaskie.pl.”

Pamietaj, ze dokonujac rejestracji konta potwierdzasz, ze akceptujesz wszystkie oSwiadczenia i zapoznates sie z trescig Regulaminu uzytkownika oraz

Zasadami bezpieczenstwa oraz akceptujesz ich postanowienia.

2. Jezeli nie pamietasz hasta do swojego konta kliknij na Nie pamietasz hasta?. W nowym oknie wprowadz adres email i kliknij ZatwierdzZ. Na emaila
otrzymasz instrukcje, jak utworzy¢ nowe hasto. Instrukcja wptynie wytgcznie na adres email konta, ktdre jest zarejestrowane w systemie.

Nie pamietasz hasta?

E-mail (Login / Nazwa uzytkownika)

« Powrdt do logowania

Whpisz swoj adres e-mail (bedacy loginem) a wyslemy do Ciebie instrukcje, jak utworzy¢ nowe hasto.

2. Kliknij w Nie moge sie zalogowa¢ — co zrobic? jezeli masz problemy z logowaniem. W nowym oknie otrzymasz kilka porad na najczesciej pojawiajgce
sie problemy (np. moje hasto nie dziata, nie przychodzi do mnie link aktywacyjny).
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2. Strona startowa

Strona ta pojawia sie po zalogowaniu sie do systemu. Mozesz tutaj utworzy¢ nowy profil, wybraé profil do pracy lub zarzadzaé swoimi danymi. Po wybraniu

odpowiedniego profilu pojawig sie dodatkowe sekcje oraz kafelki. Masz teraz petny dostep do obstugi profili, projektéw oraz narzedzi przydatnych dla

Beneficjenta. W celu sprawnego poruszania sie po stronie w danej sekcji wybierz odpowiedni kafelek.

Strona startowa

Profile

B

Utwodrz nowy Wybor profilu
profil do pracy
Narzedzia
Moje konto

Zarzadzaj
profilami

®
N S
Zarzadzaj
kontami

Projekty

Q

Nowy projekt
(Lista nabordow)

Lista projektow

®
7; A
Zarzadzaj

kontamiw
projekcie
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2.1 Sekcja Profile

W przypadku gdy nie wybrates jeszcze odpowiedniego profilu w sekcji Profile pojawiajg sie kafelki (Utwérz nowy profil, Wybierz profil do pracy), w ramach

ktérych mozesz
- utworzy¢ nowy profil,

- wybraé profil do pracy (z juz istniejgcych).

Profile

=

Utworz nowy Wybor profilu
profil do pracy
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2.1.1 Utwodrz nowy profil

Aby utworzy¢ nowy profil, ktéry jeszcze nie zostat dodany do systemu wybierz kafelek Utwdrz nowy profil. Kafelek ten wybierasz w sytuacji, gdy pierwszy raz

logujesz sie do systemu i nie masz jeszcze profilu, albo chcesz do swojego konta dodac kolejny profil.

Po kliknieciu w Utwdrz nowy profil zostaniesz przeniesiony na Formularz profilu Wnioskodawcy/Beneficjenta, na ktérym w pierwszej kolejnosci musisz

wskaza¢ Typ organizacji (do wyboru jest podmiot krajowy lub podmiot zagraniczny).

A. Organizacja

Dane organizacji

Wybierz jeden z dwéch typow organizacji. Zakres danych do uzupetnienia bedzie sie zmieniat w zaleznosci od typu organizacji.

Typ organizacji

Podmiot krajowy
Podmiot zagraniczny
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2.1.1.1 Podmiot krajowy
W zaleznosci od wybranej opcji pojawig sie dodatkowe pola. Jezeli wybierzesz podmiot krajowy, jako dodatkowe pole do uzupetnienia pojawi sie REGON.

REGON

Sprawdz

Po wprowadzeniu REGON-u w pierwszej kolejnosci musisz zweryfikowac¢ poprawnosé wprowadzonych danych poprzez wybranie przycisku Sprawdz.

Weryfikacja numeru REGON moze zakonczy¢ sie trzema komunikatami:

- Numer REGON jest niepoprawny (wtedy sprawdz czy wprowadzona wartosc¢ nie zawiera btedéw),

- Numer REGON zweryfikowany negatywnie, istnieje juz profil o takim numerze REGON. W przypadku watpliwosci skontaktuj sie z wiascicielem
profilu mailowo: email@email.pl (w takim przypadku - zgodnie z komunikatem - w LSI2021 zostat juz zatozony profil dla wprowadzonego numeru
REGON, mozesz zatem skontaktowad sie z wtascicielem profilu, tzn. z osobg, ktdra taki profil zatozyta, w celu umozliwienia dostepu do profilu),

- Numer REGON zweryfikowany pozytywnie, nie istnieje profil o takim numerze REGON. Kontynuuj wypetnianie formularza (wszystko przebiegto

prawidtowo, mozesz kontynuowac prace).

W przypadku pozytywnej weryfikacji numeru REGON pojawig sie dodatkowe przyciski w polu REGON (takie jak Pobierz z REGON i Wyczys¢) oraz wszystkie

pola konieczne do weryfikacji Wnioskodawcy.

Pobierz z REGON - przycisk umozliwia pobranie wszystkich danych zapisanych w bazie REGON do formularza profilu.
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REGON
Sprawdz ) | 276254650

NIP
9542770064

Nazwa organizacji

Wojewddztwo Slaskie

Skrécona nazwa organizacji
WSL

Typ wnioskodawcy

[TBO_03] Administracja publiczna

B. Adres organizacji

Miejscowosé
Katowice

Ulica

Juliusza Ligonia

Numer budynku
46

Numer lokalu

Kod pocztowy
40-037

C. Pozostate dane

Forma wtasnosci

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne
Forma prawna

[403] wspdlnoty samorzadowe
Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Nie dotyczy

Data rozpoczecia dziatalnosci
1990-01-01

Pozostato znakow: 331

Pozostato znakéw: 12

Pozostato znakéw: 8

Pozostato znakéw: 10
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Opcja ta powinna by¢ wykorzystywana w systemie, w celu unikniecia btedéw miedzy danymi wprowadzonymi w bazie REGON a tymi, ktére Wnioskodawca

wprowadzitby recznie w LS12021.

Kazde z pdl formularza powinno by¢ wypetnione. Jezeli dane zaciggniete z bazy REGON sg nieprawidtowe, aplikacja daje mozliwos¢ poprawy tych danych

(musisz jednak pamieta¢, ze dane te sg sprawdzane z dokumentem rejestrowym i powinienes je poprawic¢ w bazie REGON).
Sekcja gtéwna zawiera pola:

NIP — numer identyfikacji podatkowe;.

Nazwa organizacji — nazwa organizacji, dla ktérej bedziesz tworzyé projekty.

Skrécona nazwa organizacji — w tym polu podaj krétka nazwe, ktéra w tatwy sposéb umozliwi identyfikacje danej organizacji (np. dla Wojewddztwa Slaskiego

moze to by¢é WSL).
Typ wnioskodawcy — lista rozwijana zawierajaca kod oraz typ wnioskodawcy, powiniene$ wybra¢ odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.
Sekcja B zawiera dane teleadresowe organizacji:

Miejscowos¢ — miejscowos¢ jest wyszukiwana automatycznie ze stownika, wystarczy wpisac kilka znakow okreslajgcych dang miejscowosé, a system

podpowie pasujgce miejscowosci do wprowadzonego tekstu (np. wprowadzajgc Kat system podpowiada Katowice).

Miejscowosc

koat

Katowice
Wojewddztwo: SLASKIE, Powiat: Katowice
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Ulica — pole to uzaleznione jest od wskazanej wczesniej miejscowosci, po wyborze miejscowosci pole ulica zostaje odblokowane i masz mozliwos¢
wyszukiwania ze stownika ulic pasujgcych do wskazanej miejscowosci (np. po wyborze miasta Katowice bedziesz mdégt w polu Ulica wyszukaé wszystkie ulice
wystepujgce w Katowicach). Pole dziata identycznie jak pole Miejscowos¢, wystarczy wpisac kilka znakéw (minimum 3) okreslajacych ulice, aby pojawita sie

lista ulic pasujgcych do wzorca. Z tych pozycji mozesz wybrad tg, na ktérej miesci sie Twoja organizacja.

Numer budynku — pole okreslajgce numer budynku w jakim zlokalizowana jest organizacja (pole moze zawiera¢ maksymalnie 10 znakéw).
Numer lokalu — pole okreslajgce numer lokalu w jakim zlokalizowana jest organizacja (pole moze zawiera¢ maksymalnie 10 znakdw).

Kod pocztowy — kod pocztowy okregu, w ktérym zlokalizowana jest organizacja (format kodu pocztowego to 00-000).

Sekcja C zawiera pozostate dane okreslajgce organizacje:

Forma wtasnosci — lista rozwijana zawierajgca formy wtasnosci, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.

Forma prawna — lista rozwijana zawierajaca kod oraz forme prawng wnioskodawcy, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.
Wielkos$¢ przedsiebiorstwa — lista rozwijana zawierajgca wielos$¢ przedsiebiorstwa, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.

Data rozpoczecia dziatalnosci — w polu tym wskaz date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Data ta powinna by¢ zgodna z dokumentami rejestrowymi

firmy (np. CEIDG, umowg spotki, KRS itp.).
Telefon — numer telefonu do organizacji.

Adres strony internetowe] (musi zaczynac sie od http:// lub https://) — w polu tym podaj adres strony internetowej organizacji. Adres ten powinien by¢

poprzedzony znacznikami https:// lub http://.

WAZNE: Dane kontaktowe w zakresie adresu email i/lub ePUAP i/lub ADE na potrzeby realizowanych projektéw musisz odrebnie uzupetni¢ w module ,,Dane

do korespondenc;ji” dla kazdego projektu.
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Sekcja D zawiera oswiadczenie:

Dane w profilu musi uzupetnia¢ osoba reprezentujgca dang organizacje lub posiadajgca odpowiednie upowaznienie, dlatego w sekcji D konieczne jest
potwierdzenie oswiadczenia o tresci ,,Oswiadczam, ze jestem osobg reprezentujacg powyzszy podmiot i/lub posiadam stosowne upowaznienie/uprawnienia
m. in. do zatozenia profilu i aktualizacji jego danych oraz zarzadzania dostepem pozostatych uzytkownikéw profilu. Przyjmuje do wiadomosci i stosowania

zapisy Regulaminu uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2021.”, za pomocg zaznaczenia checkboxa.
Prawidtowo wypetnione wszystkie sekcje aktywujg przycisk Zapisz, za pomoca ktdrego zapiszesz dane w systemie i utworzysz nowy profil.

WAZNE: po wybraniu przycisku Zapisz nie mozesz utworzy¢ kolejnego profilu dla tego samego podmiotu (wykorzystanie tego samego numeru REGON bedzie

niemozliwe).

2.1.1.2 Podmiot zagraniczny

Po wybraniu z listy wyboru typu organizacji Podmiot zagraniczny, automatycznie pojawiajg sie wszystkie pola i sekcje okreslajace organizacje:

Numer zagraniczny — pole okreslajgce identyfikator organizacji (odpowiednik REGON/NIP) W przypadku braku numeru nalezy wprowadzi¢ “Nie dotyczy”.
Nazwa organizacji — w polu tym podaj petng nazwe organizacji zgodng z dokumentami rejestrowymi.

Skrécona nazwa organizacji — w tym polu podaj krotkg nazwe, ktéra w tatwy sposéb umozliwi identyfikacje danej organizacji.

Typ wnioskodawcy — lista rozwijana zawierajaca kod oraz typ wnioskodawcy, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.

Sekcja B zawiera dane teleadresowe organizacji:
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Kraj — z listy rozwijanej wybierz kraj, w ktérym zarejestrowana jest organizacja. Dla utatwienia w polu tym mozesz wpisac kilka znakéw okreslajgcych dany
kraj, aby wyfiltrowac dang liste (np. po kliknieciu na pole wprowadzajgc Mac pojawi sie wytgcznie Macedonia Pétnocna). Brak wartosci stownikowych (w

przypadku, gdy kraj nie pojawia sie na liscie) trzeba zgtosi¢ na adres email [si2021@slaskie.pl celem jej uzupetnienia.

Miejscowosé — miejscowos$é wyszukiwana automatycznie ze stownika, stownik ten jest $cisle powigzany z polem Kraj, wystarczy wpisac kilka znakéw
okreslajgcych dang miejscowosé, a system podpowie pasujgce miejscowosci do wprowadzonego tekstu (np. wprowadzajgc Lon system podpowiada Londyn).
Brak wartosci stownikowych (w przypadku, gdy miejscowos¢ nie pojawia sie na liscie) trzeba zgtosi¢ na adres email Isi2021@slaskie.pl celem jej uzupetnienia.

celem jej uzupetnienia.

Ulica — wpisz nazwe ulicy, na ktérej miesci sie Twoja organizacja.

Numer budynku — pole okreslajgce numer budynku w jakim zlokalizowana jest organizacja (pole moze zawiera¢ maksymalnie 10 znakdw).
Numer lokalu — pole okreslajgce numer lokalu w jakim zlokalizowana jest organizacja (pole moze zawiera¢ maksymalnie 10 znakdw).

Kod pocztowy — kod pocztowy okregu, w ktérym zlokalizowana jest organizacja.

Sekcja C zawiera pozostate dane okreslajgce organizacje:

Forma wtasnosci — lista rozwijana zawierajgca formy wtasnosci, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.

Forma prawna — lista rozwijana zawierajgca kod oraz forme prawng wnioskodawcy, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.
Wielkos$¢ przedsiebiorstwa — lista rozwijana zawierajgca wielos$¢ przedsiebiorstwa, wybierz odpowiednig pozycje dla Twojej organizacji.

Data rozpoczecia dziatalnosci — w polu tym wskaz date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Data ta powinna by¢ zgodna z dokumentami rejestrowymi

firmy.

Telefon — numer telefonu do organizacji.
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Adres strony internetowej (musi zaczynad sie od http:// lub https://) —w polu tym podaj adres strony internetowej organizacji. Adres ten powinien by¢

poprzedzony znacznikami https:// lub http://.

WAZNE: Dane kontaktowe w zakresie adresu email i/lub ePUAP i/lub ADE na potrzeby realizowanych projektéw musisz odrebnie uzupetni¢ w module ,Dane

do korespondenc;ji” dla kazdego projektu.
Sekcja D zawiera oswiadczenie:

Dane w profilu musi uzupetnia¢ osoba reprezentujgca dang organizacje lub posiadajgca odpowiednie upowaznienie, dlatego w sekcji D konieczne jest
potwierdzenie o$wiadczenia o tresci ,Oswiadczam, ze jestem osobg reprezentujgcg powyzszy podmiot i/lub posiadam stosowne upowaznienie/uprawnienia
m. in. do zatozenia profilu i aktualizacji jego danych oraz zarzadzania dostepem pozostatych uzytkownikéw profilu. Przyjmuje do wiadomosci i stosowania

zapisy Regulaminu uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2021.”, za pomocg zaznaczenia checkboxa.

Prawidtowo wypetnione wszystkie sekcje aktywujg przycisk Zapisz, za pomocg ktérego zapisujesz dane w systemie i tworzysz nowy profil.
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2.1.2 Woybierz profil do pracy

Po kliknieciu na ten kafelek wybierz z dostepnych profili ten, na ktérym chcesz pracowac (np. tworzy¢ lub edytowac wnioski o dofinansowanie,

wygenerowac raport itp.).

Po wyszukaniu danego profilu kliknij na zielony przycisk Wybierz profil.

Wojewdédztwo Slaskie
REGON: 276254650 NIP: 9542770064
Id profilu: 8

Po wybraniu profilu zostaniesz przeniesiony na Strone startowg, na ktérej w danych sekcjach pojawig sie dodatkowe kafelki.

Strona startowa

Profile

B B

Utworz nowy Wyhbor profilu Zarzadzaj
profil do pracy profilami

Z tego poziomu mozesz wybrac opcje:

Wybierz profil

[
Rs
Zarzadzaj
kontami
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- Utwdrz nowy profil — po kliknieciu zostaniesz przeniesiony na Formularz profilu Wnioskodawcy/Beneficjenta. Aby utworzy¢ nowy profil postepu;j
zgodnie z zapisami instrukcji.

- Wybdr profilu do pracy — kafelek ten daje mozliwos¢ wybrania innego profilu, na ktérym chcesz pracowac. W tatwy i szybki sposéb mozesz
przetgczad sie miedzy profilami. Pamietaj jednak wtedy, aby sprawdzac, na ktérym profilu aktualnie pracujesz. Informacje takie zawarte s w
prawym gorny rogu na belce informacyjne;.

- Zarzadzaj profilami — klikajgc na ten kafelek zostaniesz przeniesiony na liste wszystkich profili utworzonych na tym koncie. Z tego poziomu mozesz

wykonaé dodatkowe czynnosci:
Woybierz profil — pozwala wybra¢ dany profil do pracy.

Zarzadzaj profilem — daje mozliwos¢ aktualizacji danych. Do edycji pojawiajg sie wszystkie pola, ktére wypetniates przy rejestracji profilu. Nie
ma jednak mozliwosci zmiany numeru REGON podanego przy rejestracji. Pamietaj, ze czynnosci te zatwierdza¢ moze wytgcznie osoba upowazniona do

reprezentacji podmiotu. Zmiany danych w profilu potwierdzane sg ponizszym oswiadczeniem:

,Oswiadczam, ze jestem osobg reprezentujgcg powyzszy podmiot i/lub posiadam stosowne upowaznienie/uprawnienia m. in. do zatozenia profilu i
aktualizacji jego danych oraz zarzadzania dostepem pozostatych uzytkownikéw profilu. Przyjmuje do wiadomosci i stosowania zapisy Regulaminu

uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2021.”
Podejrzyj profil — szybki podglad danych wprowadzonych w profilu (bez mozliwosci edycji).

Usun profil — wytgcznie witasciciel profilu ma mozliwos¢ usuniecia profilu. Po wybraniu tej opcji pojawia sie pytanie potwierdzajgce usuniecie
profilu. Czynnos¢ ta musi zosta¢ potwierdzona kliknieciem w przycisk Usuwam profil. Tylko profile bez utworzonych wnioskéw o dofinansowanie mogg by¢

usuwane.
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Wybierz profil

Zarzadzaj profilem

Podejrzyj profil

Usun profil

- Zarzadzaj kontami — z tego miejsca otrzymujesz mozliwos¢ zarzadzania kontami przypietymi do danego profilu. Przez zarzadzanie rozumiemy

dodawanie nowych kont, nadawanie, usuwanie lub zmiane uprawnien do profilu i projektéw, usuwanie kont przypietych pod profil.

2.1.3 Zarzadzanie kontami
Kafelek Zarzadzaj kontami dostepny jest po wybraniu profilu dla wtasciciela profilu oraz dla oséb, ktdre posiadajg odpowiednie uprawnienia.
@
‘—
7 i —
Zarzadzaj
kontami

Po wybraniu powyzszego kafelka zostaniesz przeniesiony na strone, na ktérej mozesz zarzagdzac kontami potgczonymi z profilem (mozesz dotgcza¢ nowe

konta, usuwac juz podpiete, nadawac¢ odpowiednie uprawnienia przypietym kontom).
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Szukai...

86

89

117

2021

- Imie

Szukaj...
Jacek
Jacek

Marian

2.1.3.1 Dotaczanie nowego konta

WAZNE: konto, ktére chcesz dotgczyé musi juz istnie¢ w systemie i musi by¢ aktywne.

Aby dotaczy¢ innego uzytkownika do profilu wybierz w prawym gérnym rogu przycisk Dotgcz konto uzytkownika do profilu.

- Nazwisko

Szukai...

Maciek

Maciejewski

Marianowski

. .
- Email

Szukaj...

szkolenie_lsi_1@wp.pl

szkolenie_lsi_2@wp.pl

szkolenie_lsi_3@wp.pl

W pierwszej kolejnosci zapoznaj sie z komunikatem informujgcym o zasadach dotaczania kont:

Operacje

»W celu zezwolenia innym uzytkownikom pracy w ramach profilu nalezy konto takiego uzytkownika dofaczy¢ do profilu. Dotgczy¢ moze jedynie wtasciciel do

swojego profilu. W celu podtgczenia popros uzytkownika, ktéry ma by¢ podtgczony o podanie:

ID konta uzytkownika w LSI2021 (znajdzie go na szarym pasku w prawym gérnym rogu - obok nazwiska zalogowanej osoby).

Adres email, ktérego uzywa do logowania do LSI2021.
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Uzytkownik dotgczony do profilu bedzie widziat profil i zgodnie z przyznanymi uprawnieniami bedzie mégt przegladac i/lub edytowac np. wnioski. Nalezy

stosowac zasade przydzielania minimalnych niezbednych uprawnien. W kazdej chwili wtasciciel profilu moze odtgczy¢ dowolne konto ze swojego profilu.”

Nastepnie podaj ID konta uzytkownika dotgczanego oraz jego adres email podany przy rejestracji konta (np. 62 i email@slaskie.pl). Po wypetnieniu danych

kliknij przycisk Dotacz.

ID konta uzytkownika dotaczanego Email uzytkownika dotaczanego

Po prawidtowym dofaczeniu konta uzytkownika pojawi sie ono na liscie kont dotaczonych. Dla kazdej z pozycji wiasciciel konta bedzie miat mozliwosé w

kolumnie Operacje wykonania odpowiednich czynnosci.

Operacje

Przycisk postaci (edytuj/podgladnij uprawnienia uzytkownika) na niebieskim tle umozliwia edycje lub podglad uprawnien uzytkownika, przycisk

przekreslonej wtyczki (odtgcz uzytkownika od profilu) na czerwonym tle umozliwi odpiecie danego konta z profilu (operacje tg musisz potwierdzi¢ w

dodatkowym oknie).
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2.1.3.2 Zarzadzanie uprawnieniami przypietego konta

Po kliknieciu w kafelek Zarzadzaj kontami pojawia sie lista dotgczonych kont do profilu. Aby mdc zarzadzaé uprawnieniami dla danego konta kliknij w
przycisk postaci (edytuj/podgladnij uprawnienia uzytkownika) dostepnej w kolumnie Operacje. Zostaniesz przeniesiony na strone, na ktorej mozesz

zarzadzac uprawnieniami dotgczonego uzytkownika w danym profilu. Zarzagdzanie uprawnieniami podzielone jest na 2 sekcje:

- uprawnienia do Profilu,

- uprawnienia do Projektow.

2.1.3.3 Zarzadzanie uprawnieniami do profilu

W sekcji Profil mozesz nada¢ uprawnienia zwigzane z obstugg profilu:

- Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem — nadanie tych uprawnien umozliwi dotgczonemu uzytkownikowi edycje danych w profilu.
Uzytkownik ten bedzie mégt zmienic¢ wszystkie dane (poza nr REGON). Pamietaj jednak, ze tylko osoba uprawniona/upowazniona moze
modyfikowaé dane w profilu. Nadanie tych uprawnien umozliwia rdwniez podglad danych zapisanych w profilu.

- Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podglagdem — uzytkownik z takimi uprawnieniami bedzie mégt zarzadzaé
uprawnieniami dla dotgczonych kont. Nadanie tych uprawnief umozliwia réwniez podglad danych zapisanych w profilu.

- Podglad kont dotgczonych do profilu — jezeli chcesz, aby uzytkownik miat wglad do przytgczonych kont do profilu musisz nadaé¢ mu uprawnienia
Podgladu kont dotfaczonych do profilu.

- Podglad profilu i jego danych* — uprawnienia domysine umozliwiajace podglad danych profilu.

- Podglad projektéw w profilu *— wybranie tych uprawnien umozliwi uzytkownikowi przejrzenie listy projektéw stworzonych dla danego profilu oraz

umozliwi podglad danych projektéw.
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- Podglad uprawnien kont dotgczonych do profilu — opcja uzupetniajaca do uprawnien, Podglad kont dotgczonych do profilu, umozliwiajaca
podejrzenie uprawnien nadanych dla kazdego dotgczonego konta.

- Tworzenie nowego projektu w ramach profilu — uzytkownik z takimi uprawnieniami bedzie mégt zainicjowa¢ nowy projekt (tj. stworzy¢ nowy
whniosek o dofinansowanie w ramach naboru). Nalezy pamietaé, ze dodatkowe uprawnienia z projektami s nadawane w sekcji Projekty.

- Zarzadzanie kontami dofgczonymi do profilu. Mozliwos¢ dotaczenia i odtaczenia. Dziata w parze z podglagdem — rozbudowane uprawnienia
Modyfikacji uprawnien kont dotgczonych do profilu. W ramach tych uprawnien masz rowniez mozliwosé dotgczania nowych uzytkownikéw i

odtaczania juz dodanych. Nadanie tych uprawnien umozliwia réwniez podglad danych zapisanych w profilu.

- Zarzadzanie projektami w profilu — WAZNE: to uprawnienie nadaj wytgcznie uzytkownikowi, ktéry bedzie zastepowat wtasciciela profilu. Nadanie
tego uprawnienia umozliwia uzytkownikowi zarzagdza¢ wszystkimi projektami w profilu. Jezeli chcesz, aby dany uzytkownik miat ograniczony dostep

do projektéw (np. zeby pracowat tylko w danym jednym projekcie) nie nadawaj jemu tego uprawnienia.

WAZNE: nie ma mozliwosci odebrania uprawnier wtascicielowi profilu.

Profil
Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem. Podglad uprawnien kont dotaczonych do profilu.
Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziataw parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.
Podglad kont dotaczonych do profilu. Zarzadzanie kontami dotgczonymi do profilu. Mozliwos$¢ dotaczenia i odtgczenia.

Podglad profilu i jego danych. [*] Dziata w parze z podgladem.

Podglad projektéw w profilu. [*] Zarzadzanie projektamiw profilu.

str. 24



&y 2021

2.1.3.4 Zarzadzanie uprawnieniami w projektach

W sekcji Projekty mozesz nadawac uprawnienia zwigzane z obstugg projektow. W sekcji tej pojawig sie wszystkie utworzone projekty. Dla kazdego projektu
z osobna nalezy nadawad uprawnienia. W ramach danego projektu na czerwonym tle pojawia sie informacja o przyznanych uprawnieniach (0/8 oznacza, ze z

maksymalnej ilosci 8 uprawnien dany uzytkownik ma wybrane 0 uprawnien).

Projekty
— nie nadano numeru -projekt

— nie nadano numeru -Projekt utworzony 2023-01-17 08:53:52

Projekty

LR - nie nadano numeru [

Modyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktéw w projekcie.

Modyfikacja uprawnier uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu moze zarzagdzac uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.
Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.

Podglad danych projektu. [*]

Podglad formularza WoD.

Podglad kontaktéw w projekcie.

Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przegladac¢ uprawnienia swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.

Ztozenie WoD do Instytucji
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Aby nadac¢ uprawnienia dla projektu rozwin strzatkg w dét zestaw uprawnien i zaznacz wtasciwe checkboxy:

Modyfikacja kontaktow w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktow w projekcie — uprawnienia te umozliwiajg w ramach projektu
uzupetninie sekcji Kontakty w ramach projektu (modut dostepny z poziomu listy projektéw). Nadanie tych uprawnien umozliwia przegladanie
kontaktéw w ramach danego projektu.

- Modyfikacja uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu moze zarzgdza¢ uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w
ramach projektu — dla danego projektu mozesz wyznaczy¢ osobe odpowiadajgcy za przyznawanie uprawnien innym uzytkownikom w ramach tego
projektu. Do tego konieczne jest zaznaczenie checkboxa w tych uprawnieniach.

- Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem — uzytkownik z tymi uprawnieniami bedzie miat mozliwos¢ edycji juz
stworzonych wnioskdéw o dofinansowanie. Nadanie tych uprawnien umozliwia réwniez podglad danego projektu.

- Podglad danych projektu *- nadanie tych uprawnien umozliwia podglad danych zwigzanych z projektem.

- Podglad formularza WoD — uprawnienia umozliwiajgce podgladanie wszystkich wersji wniosku o dofinansowanie w ramach danego projektu.

- Podglad kontaktéw w projekcie — kontakty w ramach projektu to modut dostepny z poziomu listy projektdw. Nadanie tych uprawnien umozliwia
przegladanie kontaktoéw w ramach danego projektu.

- Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu moze przeglgdac uprawnienia swoich wspétpracownikow w

ramach projektu — uprawnienie umozliwiajgce przeglagdania jakie uprawnienia do projektu zostaty nadane uzytkownikom podpietym pod profil.

- Ztozenie WoD do instytucji — uzytkownik z takim uprawnieniem ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie do Instytucji ogtaszajacej nabér.

Przy nadawaniu uprawnien dla projektéw zostat w systemie LSI12021 dodany przycisk umozliwiajgcy zaznaczenie wszystkich checkboxéw w ramach

uprawnien do projektu. Przycisk ten oznaczony Zaznacz wszystkie dostepny jest po rozwinieciu uprawnien dla danego projektu nad listg uprawnien.

¥ = Zaznacz wszystkie
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Wszystkie zmiany wprowadzane w uprawnieniach dotgczonego uzytkownika do profilu, zaréwno w sekcji Profil jak i Projekty, zatwierdza sie przyciskiem

Modyfikuj.

WAZNE: Pamietaj, ze uprawnienia mogg by¢ od siebie uzaleznione (np. jezeli dasz uzytkownikowi w projekcie mozliwo$¢ podgladu WoD, a nie dasz w profilu

mozliwosci podgladu projektéw w profilu, to taki uzytkownik nie bedzie widziat kafelka Lista projektow).

2.1.4 Zarzadzanie profilami w projekcie

]
75 =
Zarzadzaj

kontamiw

projekcie

Przycisk dostepny w sekcji Projekty. Z tego poziomu mozesz zarzgdza¢ uprawnieniami innych uzytkownikéw dla konkretnego projektu. Klikajgc w

niego zostaniesz przeniesiony na liste wszystkich projektow stworzonych dla tego profilu. W kolumnie Operacje dostepny jest przycisk Zarzgdzaj

kontami uzytkownikéw w projekcie.
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< Projekty wramach profilu

Szukaj w tabeli... X

1= ID Nume Tytut Operacje
Szukaj... Szukaj... Szukaj...

529 projekt -5'.=

590 Projekt utworzony 2023-01-17 08:53:52 n'.=

3. Stownik pojec:
- LSI2021 lub system — Lokalny System Informatyczny programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, dostepny pod adresami: https://Isi2021.slaskie.pl

(wersja produkcyjna) i 1si2021-szkol.slaskie.pl (wersja szkoleniowa).

- FESL2021-2027 - program Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
- ADE - Adres do Doreczen Elektronicznych: struktura ADE: AE: PL-XXXXX-XXXXX-YYYYY-ZZ, gdzie: AE - rodzaj identyfikatora — oznaczajgce adres elektroniczny, PL —

kod kraju zgodnie ze standardem ISO 3166, X — cyfra, Y — litera, ZZ — cyfry oznaczajace sume kontrolng
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