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Whiosek o ptatnosc¢



Ztozenie wniosku o ptatnosc¢

Podpisane pismo
przewodnie o ztozeniu
whniosku o ptatnosc
i przestane (ePUAP) do IZ

Wypetniony i podpisany
whniosek o ptatnosé
w systemie CST

Data zlozenia wniosku o ptatnos¢ = data wptywu pisma

Brak pisma w ciggu 7 dni = anulowanie wniosku o ptatnos¢




Ztozenie uzupetnien do wniosku o ptatnosc

Skorygowany i podpisany
whniosek o ptatnos¢ wraz z
zatgcznikami w systemie
CST

Dokumenty / uzupetnienia
przytgczone pod wniosek
o pfatnosé
w systemie CST

Podpisane pismo
przewodnie o ztozeniu
uzupetnien do wniosku
o pfatnosc i przestane

(ePUAP) do I1Z

Podpisane pismo
przewodnie o ztozeniu
uzupetnien do wniosku
o ptatnosc¢ i przestane

(ePUAP) do IZ




Ztozenie wniosku o ptatnosc¢

Problemy techniczne ze ztozeniem wniosku o ptatnos¢ w systemie CST:

* Informacja do IZ FE SL o problemach technicznych
(pismo przestane ePUAPem);

= Sporzgdzenie wniosku o ptatnos¢ poza systemem CST i ztozenie wniosku
wraz z zatgcznikami za posrednictwem ePUAP;

= Po ustaniu awarii: niezwtoczne sporzgdzenie wniosku o ptatnosc
w systemie CST + pismo dot. ztozenia wniosku do IZ FE SL



Termin sktadania wnioskow o ptatnosc

Pierwszy wniosek o ptatnos¢:

3 miesigce od daty podpisania Umowy o dofinansowanie

Whiosek o ptatnosé
z wydatkami




Whniosek sprawozdawczy

Whniosek o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czesciag sprawozdawczg

Obowigzek sprawozdania o postepie rzeczowym w projekcie
(niezaleznie od poziomu finansowego rozliczenia projektu) dwa razy do roku:

e do 30 czerwca
 do 31 grudnia

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnosc zawierajgcego wydatki we
wskazanych terminach, warunek poinformowania o postepie rzeczowym
w projekcie jest spetniony.



Termin sktadania wnioskow o ptatnosc

Okres realizacji projektu = okres wskazany we wniosku o dofinansowanie

Vlll. Okres realizac) projektu

Daty:

2024-02-01 - 2025-12-31

Data od: zgodnie z datg od okresu realizacji projektu

Data do: data zaptaty ostatniej faktury (lub dokumentu rownowaznego w projekcie)
Terminy:

Whnioski posrednie:

- co 3 miesigce

« Whniosek rozliczajacy zaliczke: max. do 6 miesiecy od wyptaty srodkow + 14 dni

 Whniosek koncowy: 25 dni od daty zakonczenia realizacji



Formy wyptaty dofinansowania

Dwie formy, w jakich mozna otrzyma¢ dofinansowanie

PYATNOSC PYATNOSC

ZALICZKOWA POSREDNIA

- Transza zaliczki do - Refundacja wydatkéw poniesionych
wyptaty - Rozliczenie zaliczki
- Wnioskowanie o transze zaliczki




Whniosek o ptatnos¢ koncowa- rozliczenie koncowe projektu

Ptatnos¢ koncowa w wysokosci min. 5% tacznej kwoty przyznanego dofinansowania:

 zatwierdzenie przez IZ FE SL wniosku o ptatnosc¢ koncowa,

akceptacja przez |Z FE SL czesci sprawozdawczej z realizacji projektu,
 okreslenie sposobu usuniecia nieprawidtowosci (w przypadku ich stwierdzenia),

« pomniejszeniu przez |Z FE SL ostatecznej wartosci dofinansowania w przypadku braku
wykonania dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu IZ FE
SL,

« spetnienie obowigzkdéw komunikacyjnych i promocyjnych w projekcie

« kontroli na zakonczenie realizacji projektu w odniesieniu do zrealizowanego projektu,
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Zatgczniki do wnioskow o ptatnosc

B zatgczniki potwierdzajgce poniesienie wydatkow jako odwzorowanie elektroniczne
oryginatow dokumentow:

faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej w tym
przejsciowe swiadectwa ptatnosci,

dokumentow potwierdzajgcych odbidr urzgdzen/sprzetu/dostaw/robot
budowlanych lub wykonanie prac,

dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow m.in. wyciggi bankowe,
potwierdzenia zaptaty, KP, KW, raporty kasowe

inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu
m.in.. umowy z wykonawcami, oSwiadczenia, operaty szacunkowe, zestawienia
zamowien, klasyfikacja budzetowa itd..
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Zataczniki do pierwszego wniosku o ptatnosc

Do pierwszego wniosku o ptatnosé, niezaleznie od jego rodzaju nalezy dostarczy¢:

M Liste os6b upowaznionych do podpisywania wniosku o ptatnos¢ w systemie CST
zgodnie ze wzorem stanowigcym element zasad realizacji FE SL 2021-2027,

https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4
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https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dokumentow_niezbednych_do_rozliczenia_projektu
https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4

Zataczniki do pierwszego wniosku o ptatnosc¢ c.d.

Do pierwszego wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego wydatki nalezy dotaczyc¢:
« indywidualng interpretacje prawa podatkowego (jesli dotyczy)

- oswiadczenie beneficjenta o sposobie wyodrebnienia kosztéw w ramach
projektu (np. numer kodu ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny opis
wyodrebnienia, itp.)

- oswiadczenie partneréw o numerze rachunku bankowego, do obstugi
projektu (dotyczy projektdéw partnerskich)

« pozytywng opinie Gtébwnego Geodety Kraju dotyczacg warunkow
technicznych (dotyczy tych projektow, dla ktérych na etapie wnioskowania
o dofinansowane beneficjent byt zobowigzany do przedstawienia pozytywnej opinii
Gtoéwnego Geodety Kraju o realizowanej inwestycji).
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Zataczniki do kazdego wniosku o ptatnosc z wydatkami

Do kazdego wniosku o platnos¢ zawierajacego wydatki nalezy dostarczy¢:

« podpisane zestawienie klasyfikacja budzetowa - dotyczy podziatu srodkow na
zrodta i rodzaje wydatkow (srodki UE i BP oraz wydatki biezgce i majgtkowe);

« podpisane zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o ptatnosc

https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok do_rozliczenia_projektow_v4
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http://(https:/funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4

Zatagczniki do koncowego wniosku o ptatnos¢

Do koncowego wniosku o ptatnos¢ nalezy dotgczyé¢:

oswiadczenie dotyczgce catkowitej wartosci projektu wraz z dokumentem
ksiegowym potwierdzajgcym tg wartos¢ (np. podsumowanie z kont, dokument
przyjecia nowego srodka trwatego OT),

oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT,
oswiadczenie dotyczgce limitow

https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok do_rozliczenia_projektow v4
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https://euc-powerpoint.officeapps.live.com/pods/(https:/funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4

Wazne

W przypadku braku ztozenia do wniosku o ptatnos¢ wszystkich wymaganych
dokumentow, w tym zestawienia zamoéwien lub gdy beda one zawieraty btedy IZ FE SL
moze uzna¢ wydatki wykazane we wniosku o ptatnosé czesciowo lub w catosci za
niekwalifikowalne,

Przed ztozeniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ zawierajagcego wydatki lub wniosku
o zaliczke nalezy sie upewnié, ze do IZ FE SL zostatly ztozone wszystkie dokumenty
wymagane Regulaminem wyboru projektéow i/lub umowg o dofinansowanie projektu,

Przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ nalezy zgtosi¢ do IZ FE SL zmiany powstatle
w ramach projektu i uzyskac¢ stanowisko w tym zakresie.

16



Przyktadowy opis faktury

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Wojewddztwo
Slgskie

PRZYKLADOWY OPIS FAKTURY (LUB INNEGO DOKUMENTU
POTWIERDZAJACEGO PONIESIENIE WYDATKU)

Pierwsza strona faktury/innego dokumentu®:

1. Na pierwszej stronie oryginatu (przed skopiowaniem/skanowaniem go na
potrzeby wniosku o platno$é) nalezy dokonaé zapisu:
,Projekt jest dofinansowany przez Unie Europejska w ramach FE SL
2021-2027

2. W prawym gornym rogu dokumentu nalezy podaé numer ksiegowy lub kod
ksiegowy wedtug ewidencji ksiegowej projektu (podany w kolumnie Numer
ksiegowy lub ewidencyjny w tabeli Zestawienie dokumentéw).
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Przyktadowy opis faktury

Na odwrocie faktury/innego dokumentu:

3.
4

9.

numer umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu,

kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na warto$é netto i VAT

w odniesieniu do nazwy kosztu i numeru wydatku/sygnatury?,

podpisy wraz z datg os6b dokonujgcych akceptacji (pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzenia do wyptaty w kwocie),
dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej?,

dekretacje na konta,

kwote poniesiong z innych zrédet zewnetrznych:

— dla catej faktury:

— dla kosztu kwalifikowalnego?,

numer umowy / zlecenia z wykonawcg,

10. podstawe prawng udzielenia zamowienia,

11.informacje na temat kwoty wydatkéw objetych limitem®,

12. potwierdzenie prawidtowego wykonania robét zgodnie ze wskazanym

protokotem odbioru,

13.spos6b wyodrebnienia kosztu w ewidencji ksiegowej (np. numer kodu

ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.).
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Faktura elektroniczna

Schemat |

W systemie CST2021 pod dang pozycjg we wniosku o ptatnos¢ nalezy dotgczyc:

pobrany oryginat faktury elektronicznej otrzymanej od wykonawcy;

opis faktury w formie elektronicznej z zachowaniem zasad obowigzujgcych dla
dokumentu w formie papierowej, przy czym w tej sytuacji dokument musi byc¢
opatrzony stosownymi kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi osoby/osob
ostatecznie zatwierdzajgcej/ych faktury;

historie akceptacji dokumentu.
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Faktura elektroniczna

Schemat Il

W systemie CST2021 pod dang pozycjg we wniosku o ptatnos¢ nalezy dotgczyc:

pobrany oryginat faktury elektronicznej otrzymanej od wykonawcy,

odzwierciedlenie cyfrowe wydrukowanej faktury elektronicznej
Z umieszczonym na niej zapisem ,wydruk z systemu elektronicznego” oraz
opisem zgodnie z Przyktadowym opisem faktury.

historie akceptacji dokumentu.
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Faktura elektroniczna

opis faktury powinien zawiera¢ niezbedne elementy zgodnie z Przyktadowym
opisem faktury,

nie ma koniecznosci powielania tych elementdw jakie wynikajg z historii
akceptacji dokumentu,

dopuszcza sie, aby elementy opisu wymagane na pierwszej stronie faktury
zgodnie z Przyktadowym opisem faktury, w przypadku | schematu zostaty
umieszczone w elektronicznym opisie faktury lub historii akceptacji dokumentu
w systemie elektronicznym.
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Dodatkowe zalecenia

« Zasady korygowania bteddéw na opisie faktury,

* |Z FE SL dopuszcza btedy/omyiki na opisie faktur i zobowigzanie beneficjenta do
poprawy po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc [wyjgtek: elementy majgce wptyw
na kwalifikowalnos¢ wydatkow oraz zapis dot. wspoffinansowania w ramach FE SL
muszg by¢ prawidtowe],

- Zaznaczanie na wyciggach bankowych pozycji ktore dotyczg danego dokumentu,
« Zatgczniki dotyczgce poniesienia poszczegolnych wydatkow (faktura, protokot,
potwierdzenie zaptaty) nalezy powigzac pod ,zestawieniem dokumentow”
w danym wydatku, a pozostate zatgczniki w bloku danych ,zatgczniki”,

« Opisywac na fakturze wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne (jezeli dotyczy),

« Wydatki z réznymi stawkami VAT w ramach jednej faktury wykazywac¢ w osobnych
wierszach,

« Koszty personelu projektu wykazywac¢ w osobnych wierszach dla poszczegolnych
pracownikow.
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Zaliczka



Zaliczka- warunki wyptaty

U podpisana Umowa o dofinansowanie, w ktorej wskazany jest numer rachunku
do obstugi zaliczki (nie dotyczy JST i GZM)

O wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy (jesli dotyczy)

O udokumentowane zobowigzania wobec wykonawcow:

v" podpisana umowal/y z wykonawca/ami,
v harmonogram realizacji rob6t do umowy z wykonawca

v" faktura/inny dokument o rownowaznej warto$ci dowodowej wskazujacy na
zobowigzania dotyczgce kosztow kwalifikowalnych wobec wykonawcy/ow;

v interpretacja prawa podatkowego (jesli dotyczy)

v klasyfikacja budzetowa
(https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4)

U ztozenie wypetnionego i podpisanego wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg w systemie
CST + pismo do IZ FE SL o ztozeniu wniosku;


https://euc-powerpoint.officeapps.live.com/pods/(https:/funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4

Zaliczka- zasady wyptaty

L Maksymalna kwota zaliczki obliczana jest w nastepujgcy sposob:

Kwota zaliczki = ) [(wartos¢ dofinansowania dla danego kosztu w WND /
wydatki kwalifikowalne dla danego kosztu w WND) * kwota wydatkéw
kwalifikowalnych przewidywana do poniesienia na najblizsze
6 miesiecy dla danego kosztu zaplanowanego w WND)].

L Wnioskowana zaliczka nie moze przekroczy¢ 95% przyznanego dofinansowania,

O Dofinansowanie w formie zaliczki jest przekazane nie pozniej niz 80 dni
od dnia przedtozenia kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku
o pfatnos¢, pozwalajgcego IZ FE SL ustali¢ czy kwota jest nalezna,

[ Zaliczka przyznawana jest pod warunkiem dostepnosci srodkow,
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Zaliczka

1 Wyptata kolejnej zaliczki uzalezniona jest od:
a. ztozeniu wniosku o ptatnosc rozliczajgcego ostatnig transze zaliczki
b. zakonczeniu z wynikiem pozytywnym weryfikacji wniosku o ptatnosc
zaliczkowg
c. zatwierdzeniu wniosku/0w o ptatnosc¢ rozliczajgcego/cych poprzednie transze
zaliczek z wylgczeniem ostatnie;
d. rozliczeniu wyptaconej/ych zaliczki/ek w wysokosci nie mniej niz 70%
z dotychczas wyptaconych zaliczek.
Wszystkie warunki muszg by¢ spetnione tacznie.

W przypadku dokonania zwrotu niewykorzystanej zaliczki w kwocie
przekraczajgcej 70 % kwoty udzielonej zaliczki (bez wskazania obiektywnych,
niezaleznych od Beneficjenta przestanek dotyczgcych niewykorzystania
przekazanych srodkow), IZ FE SL ma prawo odmowi¢ udzielenia kolejnej zaliczki.
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Rozliczenie zaliczki

Termin narozliczenie zaliczki:

6 MIESIECY OD DATY WYPLATY SRODKOW + 14 DNI NA Zt OZENIE WNIOSKU
ROZLICZAJACEGO ZALICZKE

Rozliczenie zaliczki = wydatki kwalifikowalne, za ktére zaptacono po otrzymaniu
zaliczki

[ Petna historia przeptywow pienieznych, od momentu otrzymania srodkow
z zaliczki do ich catkowitego wydatkowania lub zwrotu (nie dotyczy JST),

Uwaga!

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie zostaty wydane wszystkie
srodki dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent zobowigzany jest do ich zwrotu
na rachunek bankowy, z ktérego je otrzymat. Srodki muszg byé zwrdécone w terminie
do 6 miesiecy liczgc od daty przekazania zaliczki nie pézniej niz 14 dni od uptywu
tego terminu.
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Rozliczenie zaliczki

Skutki finansowe w postaci odsetek mogg wynika¢ z:
O oceny kwalifikowalnosci wydatku:

- Wydatki niekwalifikowalne
- Wydatki niezaplanowane w obowigzujgcym wniosku o dofinansowanie

- Wydatki zwigzane ze zmianami, na ktore beneficjent nie uzyskat zgody IZ FE SL

[ srodki niezwrdécone w terminie

NIEPRAWIDLOWO WYKORZYSTANE SRODKI Z ZALICZKI PODLEGAJA ZWROTAMI WRAZ
Z ODSETKAMI LICZONYMI JAK DLA ZALEGLOSCI PODATKOWYCH
(ART. 207 USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH)
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VAT

O Weryfikacja kwalifikowalnosci podatku VAT jest uzalezniona od wartosci
catkowitej projektu i wystepowania pomocy publicznej w projekcie,

 Kwota graniczna to 5 min euro (przeliczona wg kursu wymiany walut
obowigzujgca na dzien podpisania umowy o dofinansowanie/ aneksu
do umowy o dofinansowanie),
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Catkowita wartosc projektu

Na catkowity koszt projektu sktadajg sie m.in.

— roboty dodatkowe wynikajgce z prac kwalifikowalnych,

— wydatki podlegajgce limitom, ktére przekroczyty limit,

— podatek VAT, niezaleznie czy jest on kwalifikowany czy nie,
— wydatki nierozerwalnie zwigzane z realizacjg projektu,

— inne wydatki niekwalifikowalne dotyczgce inwestycji

Uwaga: Beneficjent jest zobowigzany monitorowaé¢ catkowita wartos¢ projektu
w calym cyklu zycia projektu oraz do wniosku koncowego ztozy¢ oswiadczenie
wraz z dokumentami ksiegowymi potwierdzajgcymi catkowitg wartos¢ projektu.
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VAT dla projektow objetych pomoca publiczng

O Niezaleznie od wartosci catkowitej projektu kwalifikowalnos¢ podatku Vat
bedzie analizowana przez |IZ FE SL

[ Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ do pierwszego wniosku o ptatnosc¢ z
wydatkami dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ podatku Vat
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VAT dla projektow <5 min euro

O W ramach projektow o catkowitej wartosci mniejszej niz 5 min euro z VAT
koszt dotyczgcy podatku VAT, co do zasady jest wydatkiem kwalifikowalnym
(pod warunkiem ze w projekcie nie wystepuje pomoc publiczna).

O W ramach takich projektow IZ FE SL nie bedzie prowadzita weryfikacji kosztu
dotyczgcego VAT.

(Pomoc de minimis nie jest pomocg publiczng).
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VAT dla projektow >=5 min euro
oraz projektéw objetych pomoca publiczna

O Podatek VAT jest kwalifikowalny w catosci

O Podatek VAT jest niekwalifikowalny

L Podatek VAT jest rozliczany czesciowo

Uwaga:

U potencjalna prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT wyklucza
uznanie go za wydatek kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastgpit

O dotyczy to zardwno beneficjenta jak i wszystkich podmiotéw
realizujgcych projekt, a takze zarzgdzajgcych infrastrukturg projektu
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VAT kwalifikowalny w catosci

O podatek VAT bedzie mogt byc¢ rozliczany w projekcie wtedy kiedy nie ma prawnej
mozliwosci do jego odzyskania (zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej)

O jezeli beneficjent stosuje art. 90 ust 10 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug

O jezeli beneficjent podlega pod art. 113 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug
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VAT czesSciowy

O Jesli beneficjent lub inny podmiot, wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej
produkty bedgce efektem realizacji projektu (zaréwno w fazie realizacyjnej jak i
operacyjnej) posiada czesciowg, prawng mozliwosc¢ ich odzyskania w projekcie
podatek VAT bedzie stanowit koszt kwalifikowalny w czesci.

O VAT bedzie zatwierdzany w oparciu o wspotczynniki i prewspoétczynniki

36



Wysokos¢ wspotczynnikow podatku VAT

Wspétczynnik do 2% wiacznie:

« Podatek VAT kwalifikowalny (dla beneficjentow, ktorzy stosuja art. 90 ust. 10 pkt 2
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug)

« Podatek VAT niekwalifikowalny w wysokosci 20% (dla beneficjentow, ktorzy nie
stosuja art. 90 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
| ustug)

Wspoiczynnik od 2% do 20% witacznie
- Podatek VAT niekwalifikowalny w wysokosci 20%
Wspobiczynnik powyzej 20%

- Podatek VAT niekwalifikowalny, zgodnie z oswiadczeniem beneficjenta
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VAT- wymagane dokumenty

* Indywidualna interpretacja prawa podatkowego

« Oswiadczenie okreslajgce wysokosc¢ podatku VAT mozliwego do odzyskania
(nalezy dostarczac corocznie, nawet w przypadku stosowania art. 90 ust 10 pkt 2)

« Oswiadczenia o korzystaniu bgdz nie korzystaniu z prawa do odliczania podatku
na podstawie art. 90 ust 10 pkt 2 ustawy o podatku od towarow
| ustug

(Oswiadczenia sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnoSci karnej za posSwiadczenie
nieprawdy, co do okolicznosci majgcej znaczenie prawnej).
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Procedur grantowa

PROCEDURA GRANTOWA W ZAKRESIE DZIALAN WDRAZANYCH PRZEZ
DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE

EUROPEJSKIE DLA SLASKIEGO 2021-2027

Link: https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/procedura_grant_efrr_fesl v3
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http://C:/Users/szczureka/Downloads/Procedura%20grantowa%20w%20zakresie%20działań%20wdrażanych%20przez%20DFR%20w%20ramach%20FE%20SL%202021-2027%20(wersja%203)-2.pdf

Zestawienie zawartych umow z grantobiorcami

Plik excel zawierajgcy nastepujgce dane:

Imie nazwisko;

* Pesel

* NIP [jezeli grantobiorca go posiada]
* Numer umowy/aneksu

« Data potwierdzenia przez MF sprawdzenia grantobiorcy, ze nie jest wykluczony
z mozliwosci otrzymania srodkow europejskich

Zestawienie nalezy przestaé¢ do IZ FE SL najp6zniej do dnia ztozenia danego
whniosku o ptatnos¢ dotyczacego wydatkéw grantowych.
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Zbiorcze zestawienie powierzonych grantow

Dokument stanowigcy dowdd ksiegowy zgodny z zatgcznikiem nr 1 do procedury
grantowej ktory musi byc:

- zatwierdzony - zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u beneficjenta w zakresie
zatwierdzania dowodow ksiegowych

- zaksiegowany- zgodnie z wymogiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem

- opisany zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 2 procedury grantowej

- wykazany we wniosku o ptatnosc¢ w tabeli ,zestawienie wydatkow”
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Zbiorcze zestawienie powierzonych grantéw

; - Wejrwidztws
Fundisze Eurcpejskie Rrecrpospolita  Dofinansowane preez .
i dla Slyskiego - Polska Unle Eurapejsky | @ wlyskie

Ipstrwignlene ] |- — Pozycja ligpowa_ ..
HIF beneficjenta projekiu granbowego Feecoed beneficienta projeliu grantowego
Lp. Mumer wmowy | nekiu rawartego ‘Wartodt grantu (bnatto = Kwotys dofinansowanis Ewots whiadu Sygnatury
prantekaceey neta)® et UE wlidnega wydatiy
1.
k3
1
4
L3
[
T
SLIMA 000 000 0,00
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Zbiorcze zestawienie powierzonych grantéw

Oswiadczenie:

i. Oswiadczam, Zze przedioZone przez grantobiorce dokumenty zostaly zweryfikowane przez grantodawce pod katem
sprawdzenia, czy ustugi/dziatania objete wsparciem zostaty wykonane na rzecz grantobiorcy, czy wydatki deklarowane przez
grantobiorcg zostaly zaptacone oraz czy zostaty rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, innymi dokumentami programowymi oraz umowa
o dofinansowanie podpisang przez beneficjenta projektu grantowego. Na tej podstawie okreslono wydatki kwalifikowalne
i powierzono grantobiorcy wsparcie w postaci grantu.

ii. Oswiadczam, Ze dane wykazane w niniejszym zestawieniu sg zgodne z dokumentami Zrodlowymi przedstawionymi przez
grantobiorce.

i Ja, nizej podpisany/a, ninigjszym oswiadczam, Ze informacje zawarte w oswiadczeniu sa zgodne z prawdg. Jestem
swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu kamego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do
okolicznosci majacej znaczenie prawne.

PP | ECIGriD G0ty osdt
wpowarnionef [-pch) do skfadanio
afwiadcren w imveniu Beneficienta

* Wartos¢ grantu ktdra stanowi Wartosé wydatku kwalifikowalnego, tj. wartos¢ srodkéw przekazana na rzecz grantobiorcy ostatecznego w ramach umowy
grantowej.

ES|
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc w projekcie grantowym
- rozliczenie grantow

- zestawienie powierzonych grantow

- dokumenty potwierdzajgce poniesie przez beneficjenta wydatkow
tj. wyciggi bankowe, potwierdzenia przelewu

UWAGA: po weryfikacji formalnej wniosku, Beneficjent bedzie wezwany do
przedstawienia dokumentow dla uméw wskazanych przez IZ FE SL
(3 dni robocze).
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc w projekcie grantowym
- wniosek z innymi wydatkami niz granty

dokumenty potwierdzajgce poniesie przez beneficjenta wydatkow
tj. wyciggi bankowe, potwierdzenia przelewu

- faktury lub inne dokumenty rownowazne
- dokumenty potwierdzajgce odbior dostaw/ustug
- protokoty odbioru

- inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu
grantowego

- informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektow w zwigzku z weryfikacja
whniosku o ptatnosc¢
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Dodatkowe zasady rozliczania grantow

- zaliczke moze otrzymac wytgcznie beneficjent projektu grantowego,

- zaliczka wyptacona przez |Z FE SL zostanie przekazana jako wyptata grantu
wytacznie po poniesieniu wydatkow przez grantobiorce,

- beneficjent nie moze udzielac¢ zaliczek grantobiorcom ze srodkow dofinansowania
przekazanego przez IZ FE SL,

- w przypadku wnioskowania o zaliczke na granty nalezy przedstawi¢ wykaz umow
z grantobiorcami z ktorego wynikajg kwoty wydatkow kwalifikowalnych
zaplanowanych na najblizsze 6 miesiecy,

- beneficjent jest zobligowany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla projektu pod rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowalne.
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Wazne

1. Przyjmujgc od grantobiorcy oswiadczenia, nalezy mie¢ opracowany sposob ich
weryfikacji. Taka procedura i prawdziwos¢ ztozonych oswiadczen bedg przedmiotem

kontroli,

2. Grant moze byc¢ udzielony wytacznie po zakwalifikowaniu grantobiorcy do
wsparcia, tj. po spetnieniu przez niego warunkow okreslonych w Regulaminie.
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Koszty osobowe



Koszty osobowe

Realizujgc projekt, w ktorym zaplanowano zaangazowanie pracownikow nalezy
Zwrocic szczegolng uwage na:

 zapisy Podrozdziatu 3.8 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027,;

« zapisy obowigzujgcego wniosku o dofinansowanie, z ktérego powinien wynikac
przejrzysty opis sposobu angazowania pracownikow;

« obowigzek wprowadzania do CST 2021 do Bazy personelu danych w zakresie
zaangazowania personelu projektu.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe zaangazowanie personelu projektu
i rozliczenie jego kosztow ponosi beneficjent projektu.

50



Koszty osobowe

B W ramach wniosku o ptatnos¢ nalezy przedtozy¢:

umowy o prace i/lub dokument powierzajgcy zaangazowanie w projekit;
zakresy czynnosci przy realizacji projektu dla danego pracownika;
dokumenty potwierdzajgce wykonanie czynnosci;

listy obecnosci;

listy ptac;

potwierdzenia przelewow: na rachunek pracownika, obowigzkowych sktadek do
ZUS-u /Urzedu Skarbowego;

dokumenty potwierdzajgce zweryfikowanie, ze tgczne zaangazowanie zawodowe
personelu projektu w realizacje wszystkich projektoéw finansowanych

z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow
witasnych beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania)
nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
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Koszty osobowe

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem kazdej zatrudnionej osoby nalezy wykazac
w odrebnym wierszu.

Uwagal

Dokumenty przedstawione do rozliczenia kosztow personelu powinny zawierac
wytgcznie dane osobowe wskazane w Podrozdziale 3.8 WYytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 tj. imie, nazwisko, PESEL, forma
Zaangazowania.

Pozostate dane osobowe powinny zosta¢ zanonimizowane.
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Projekty partnerskie



Projekty partnerskie

Realizacja projektu w partnerstwie odbywa sie na warunkach okreslonych
W porozumieniu albo umowie o partnerstwie,

Umowa o dofinansowanie projektu jest podpisywana z partnerem wiodgcym,

Srodki dofinansowania bedg przekazywane na rachunek bankowy partnera
wiodgcego.
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Projekty partnerskie

Partner wiodacy:

podpisuje Umowe o dofinansowanie projektu,

zapewnia przestrzeganie procedur sprawozdawczosci — monitoringu,
sktada wnioski o ptatnosc,

jest odpowiedzialny wobec dysponenta srodkéw unijnych (IZ FE SL),

ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania zwigzane z promocjg i informacjg oraz
kontrolg projektu.
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Projekty partnerskie

Partnerzy projektu:

odpowiadajg za rzetelne i terminowe przekazywanie partnerowi wiodgcemu
informacji oraz dokumentacji potrzebnej do rozliczania i raportowania projektu,

dostarczajg informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu,
zobowigzani sg do przestrzegania obowigzkow dotyczgcych informaciji i promociji,

zobowigzani sg do przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu
w swoich siedzibach w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.
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Projekty partnerskie - projekty grantowe

« w przypadku projektow grantowych realizowanych w partnerstwie mozna
powierzyC partnerowi projektu czesc¢ zadan zwigzanych z wyborem grantobiorcow
Z wytgczeniem zadania polegajgcego na formalnym udzieleniu grantu
tj. podpisania umowy z grantobiorcg,

 partner projektu nie moze podpisywa¢ umow z grantobiorcami, a tym samym
udziela¢ im pomocy de minimis.
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Koszty posrednie



Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przypisac do gtownego celu projektu, w szczegolnosci koszty
administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktora nie wymaga podejmowania
merytorycznych dziatan zmierzajgcych do osiggniecia celu projektu,

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia w ramach wydatkow kwalifikowalnych
kosztow posrednich, zgodnie ze stawkg ryczaltowg okreslong we wniosku
o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie (8 3 punkt 3),

Zatwierdzona wysokosc¢ stawki ryczattowej jest niezmienna,

Stosowanie stawki ryczattowej przy rozliczaniu kosztéow posrednich jest
obligatoryjne i beneficjent nie ma mozliwosci zmiany metody rozliczenia tych
kosztéw.
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Koszty posrednie

« Koszty posrednie nalezy rozliczy¢ proporcjonalnie do faktycznie poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych wydatkow bezposrednich wykazanych we
whniosku o ptatnosc,

« W przypadku obnizenia wysokosci bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszeniu/zwrotowi (w odniesieniu do wyptaconych srodkéw) podlega
zarowno kwota dofinansowania odpowiadajgca pomniejszeniu bezposrednich
kosztow kwalifikowalnych, jak rowniez kwota dofinansowania odpowiadajgca
pomniejszeniu kosztow posrednich,

« Niedopuszczalna jest sytuacja, aby we wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu
wydatkow wykazywac¢ wydatki stanowigce koszty posrednie.
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Koszty posrednie

rozliczajgc koszty posrednie w projekcie, beneficjent nie przedstawia dowodoéw
ksiegowych, a takze nie prowadzi wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla tych
wydatkow,

dokumenty dotyczace kosztow posrednich nie podlegajg weryfikaci
na etapie kontroli administracyjnej,

|Z FE SL zastrzega sobie prawo do sprawdzenia czy dany rodzaj kosztow
posrednich wystepuje w projekcie,

koszty ponoszone zgodnie z katalogiem kosztow posrednich, zaplanowanych we
wniosku o dofinansowanie.
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Odzyskiwanie srodkow



Odzyskanie srodkow

W przypadku stwierdzenia przez |Z FE SL nieprawidtowosci w zakresie
wydatkowania srodkow dofinansowania, ktdéra wypetnia ktérgkolwiek z przestanek
okreslonych w art. 207 UFP {j.:

o wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
o wykorzystania srodkéw z naruszeniem procedur,

o pobrania srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

dofinansowanie podlega zwrotowi na zasadach i w terminach w okreslonych w
UFP

« W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci IZ FE SL wszczyna procedure
odzyskania srodkow nieprawidtowo wydatkowanych zgodnie z artykutu 207 UFP.
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Odzyskanie srodkow

« |Z FE SL wzywa beneficjenta do dokonania zwrotu srodkéw lub wyrazenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o kwote przypadajgcg do zwrotu,

« W sytuacji braku mozliwosci pomniejszenia wyptaty srodkow z projektu, ktorego
dotyczy umowa, IZ FE SL ma mozliwos¢ pomniejszenia wyptaty srodkow
z kazdego innego realizowanego przez beneficjenta projektu w ramach programu,
po uzyskaniu zgody beneficjenta na pomniejszenie.

64



Odzyskanie srodkow

« W przypadku braku mozliwosci pomniejszenia z refundacji Beneficjent ma
obowigzek dokonania zwrotu srodkéw na rachunek IZ FE SL,

« W sytuacji braku zwrotu srodkéw na zasadach i w terminach okreslonych w art.
207 UFP, IZ FE podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania dofinansowania
z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych na drodze postepowania
administracyjnego lub cywilnego,

« Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od srodkow
nieprawidtowo wykorzystanych sg naliczane od dnia przekazania dofinansowania
na rachunek beneficjenta do daty dokonania zwrotu i stanowig koszt wtasny.
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Odzyskanie srodkow

« W przypadku, gdy doszto do wyptaty srodkow dofinansowania, ktdrego nie mozna
zaklasyfikowaC do zadnej z przestanek okreslonych w art. 207 UFP, nalezy
dokonac¢ zwrotu srodkow w terminie 14 dni od wystgpienia okolicznosci
wskazujgcych na koniecznos¢ zwrotu dofinasowania oraz przekazac informacje
pisemnej do 1Z FE SL o powodach dokonanego zwrotu,

* W przypadku, gdy zwrot sSrodkow nie zostat dokonany w przewidzianym terminie,
stanowi to naruszenie warunkoéw umowy o dofinansowanie co skutkuje
wystgpieniem nieprawidtowosci.
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Odzyskanie srodkow

W przypadku dokonania zwrotu srodkow na rachunek bankowy IZ FE SL beneficjent
zobowigzany jest do przekazania |Z FE SL pisemnej informaciji pozwalajgcej na
szczegotowy identyfikacje wydatku, ktérego dotyczy zwrot i powodu zwrotu,

W szczegolnosci opis przelewu winien zawiera¢ nastepujgce informacje:

« kwote zwrotu w podziale na naleznos¢ gtowng i odsetki,

* nazwe programu i numer projektu,

* numer wniosku o pfatnosc¢, rok, w ktorym zostaty przekazane zwracane srodki,
« tytut zwrotu,

» klasyfikacje budzetowg dotyczgcg zwracanych srodkow.
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Podwojne finansowanie wydatkow

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkéw:

= wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku
ze Srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwaranciji/poreczenia),

= rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktory byt uprzednio wspoétfinansowany z udziatem srodkéw
UE,

= rozliczenie kosztéw amortyzacji sSrodka trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE,

= rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu
finansowego, a nastepnie rozliczenie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego
przedmiotu,

= objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i gwaranciji/poreczenia,

= rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich projektu,

= otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotaciji z kilku zrédet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci

projektu.
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Promowanie projektow

Od kiedy do kiedy nalezy wypetnia¢ obowiazki informacyjne?

O wspotfinansowaniu projektu z UE Beneficjent powinien informowac¢ od momentu
otrzymania dofinansowania, tj. podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania
decyzji o dofinansowaniu, do konca realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci
projektu, ktory zostat okreslony w umowie

Co sie stanie, jesli nie zostang zrealizowane obowiazki informacyjne

| promocyjne?

W sytuacji gdy Beneficjent nie wywigze sie z podstawowych obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych, moze dojs¢ do pomniejszenia dofinansowania
projektu nawet do 3%. (zatgcznik nr 7 do umowy o dofinansowanie)

Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

Szczegotowe informacje na temat obowigzkow informacyjno — promocyjnych
znajdujg sie w umowie o dofinansowanie oraz w Podreczniku wnioskodawcy

| beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promociji (zatgcznik nr 8 do umowy o dofinansowanie).
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Promowanie projektow

Obowiagzki dotyczace informacji i promoc;ji

Umieszczenie w widoczny sposob logotypow na wszystkich prowadzonych
dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu, na dokumentach
i materiatach podawanych do wiadomosci publicznej, na dokumentach

i materiatach dla osob i podmiotow uczestniczgcych w projekcie.

Tablica informacyjna

Plakat

Strona internetowa

Media spotecznosciowe

Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego

Naklejki

https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/podrecznik_benefi_fe2021 2027 info_promo

_sty2024
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Promowanie projektow

Jak udokumentowac realizacje dzialan promocyjno-informacyjnych?

Zrzut z ekranu, na ktérym widaé wtasciwe
oznaczenie strony/ mediow
spotecznosSciowych oraz opis projektu

Strona internetowa oraz
media spotecznosciowe

Tablica informacyjna, plakat
lub elektroniczny
wyswietlacz, naklejki

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie
tablicy, plakatu/wyswietlacza, naklejki

Informacje o organizacji konferencji,
spotkania, wydarzenia lub dziatania
komunikacyjnego (np. zaproszenia),
program spotkania, ewentualnie: lista
uczestnikow, zdjecia, podsumowanie,
ankieta oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Konferencja prasowa,
spotkania, wydarzenie
informacyjne lub dziatanie
komunikacyjne (w przypadku
projektoéw strategicznych)
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Zasady horyzontalne



Realizacja zasad horyzontalnych

Kazdy projekt uwzglednia we wniosku aplikacyjnym zasady horyzontalne,
a Beneficjent ma obowigzek ich stosowania.

Projekt musi by¢ zgodny z:

v’ zasadg réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciag

v’ zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn
v' Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
v' Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych

v’ zasadg zrownowazonego rozwoju, w tym zasadg ,nie czyn powaznych szkod”
(DNSH)
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Realizacja zasad horyzontalnych

Uwaga !

= Zasady horyzontalne nalezy stosowac na etapie przygotowywania, wdrazania,
monitorowania, sprawozdawczosci i trwatosci projektu i mogg by¢ weryfikowane
podczas kontroli.

= Beneficjent zobowigzany jest do opisania we wniosku refundacyjnym/
sprawozdawczym, w czesci dotyczgcej postepu rzeczowego, juz zrealizowanych
dziatan, ktore zostaty zaplanowane we wniosku o dofinansowanie.

» Informacje o realizacji zasad horyzontalnych powinny by¢ wykazane najpoznigj
w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowg, chyba, ze wniosek aplikacyjny wskazuje,
iz sg to koszty ktore powinny by¢ poniesione w danym okresie sprawozdawczym.
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Referat rozliczania wydatkéw

Iwona Koztowska kierownik referatu, kozlowskai@slaskie.pl (32) 77 40 145

Katarzyna Pezzotta katarzyna.pezzotta@slaskie.pl (32) 77 40 151

Jolanta Rostkowska jolanta.rostkowska@slaskie.pl (32) 77 44 653 / (32) 77 40 153
Anna Szczurek anna.szczurek@slaskie.pl (32) 77 44 679 / (32) 77 40 153

Edyta Zapata edyta.zapala@slaskie.pl (32) 77 44 281/ (32) 77 40 152
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