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Chce zrefundowac wydatki - i co teraz?

. Dodaj zamowienie do CST2021 i dotgcz do niego umowe zawartg z wykonawca.
NIE PRZESYtA) ZAMOWIENIA DO CST2021.

. Wypetnij matryce ryzyka dla zamdéwienia. Dodaj matryce ryzyka, protokot z
postepowania, wyniki kontroli innych podmiotow (jesli takie przeprowadzono) oraz
zatgczniki z postepowania do zamaowien (o ile zamdwienie jest wysokiego ryzyka) w
CST2021. Wyslij zamowienie. Uzupetnij zaktadke "KONTRAKTY" i przeslij kontrakt.

. Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc i dotgcz go w CST2021 do
whniosku.

. Zt6z wniosek o ptatnosc¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.
. 1Z zweryfikuje wniosek o ptatnos¢ i zamowienia o wysokim stopniu ryzyka.

. 1Z wyptaci nalezne srodki.



Zdobadz potrzebne informacje

= Jak dodac¢ zamdwienia oraz kontrakty do CST2021:

Instrukcja Beneficjenta SL2021 - zamowienia publiczne opracowane przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

= Kontrola oraz wymogi IZ odnosSnie zamdwien

Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-2027 (projekty EFRR)

= Jak wypetni¢ matryce ryzyka i zestawienie zamowien w projekcie

Zestawienie dokumentow niezbednych do rozliczenia projektu

UWAGA: zawsze patrz na aktualng wersje dokumentow.


https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/instr_benef_sl_2021_zp_1_7
https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/przew_benef_fesl_v8
https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v4

Pierwszy krok

Przygotuj dokumenty z zamowien:

» 7z ktérych chcesz zrefundowac
wydatki,

= dla ktérych chcesz wypetni¢ matryce
ryzyka.
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Czym jest matryca ryzyka?

Matryca to narzedzie, ktére pozwala na oszacowanie ryzyka zwigzanego z
danym zamowieniem i przyporzgdkowanie go do grupy niskiego lub

wysokiego ryzyka.

Matryce ryzyka wypetnia sie dla zamowien o wartosci szacunkowej

przekraczajgcej 50 000 zt netto.



Jak to dziata?

Odpowiedziom na pytania zawarte w matrycy odpowiadajg punkty.

O zakwalifikowaniu zamowienia do grupy niskiego lub wysokiego ryzyka
decyduje ilos¢ uzyskanych punktow. Punkty naliczajg sie automatycznie.
Wynik analizy, czyli poziom ryzyka (komunikat WYSOKI/NISKI) generuje

sie automatycznie po odpowiedzi na wszystkie pytania.
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Matryce ryzyka PZP wybieram, jesli:

= musze stosowac ustawe Prawo zamowien publicznych, a wartosc

mojego zamowienia jest rowna lub przekracza 130 000 zt netto;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartosc¢ szacunkowa zamowienia

jest rowna lub przekracza "progi unijne".
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Matryca ryzyka ponizej progow i poza
PZP wybieram, jesli:

musze stosowac ustawe Prawo zamowien publicznych, a wartos¢ szacunkowa

mojego zamowienia jest nizsza 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto;

jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartos¢ szacunkowa mojego zamowienia

jest nizsza 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto;

jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartos¢ szacunkowa mojego zamowienia

jest nizsza od progoéw unijnych ale wyzsza niz 50 000 zt netto;

nie musze stosowac ustawy Prawo zamowien publicznych, a wartos¢ mojego

zamowienia jest wyzsza niz 50 000 zt netto.
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Jak prawidtowo wypetni¢ matryce?
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]
Na co zwrocic¢ uwage?

1) Korzystaj zawsze z aktualnego wzoru matrycy.
2) Zapoznaj sie z instrukcjg wypetniania matrycy.

3) Wzory matryc zostaty sporzagdzone w programie Excel365, jezeli Excel ktérym
dysponujesz jest starszy niz wersja z 2019 roku matryca moze utraci¢ swoje
wtasciwosci. W takim przypadku skontaktuj sie mailowo lub telefonicznie z
pracownikiem Referatu kontroli projektow w Departamencie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (FR-RKPR). Nasze dane to:

= Paulina Solecka - Szponar, tel. (032) 77 40 156 / (032) 77 44 638 , e-mail:
paulina.solecka-szponar@slaskie.pl;

= Natalia Wochnik, tel. (32) 77 40 155/ (32) 77 44 406, e-mail:
natalia.wochnik@slaskie.pl;

= Marta Kurek, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 287, e-mail: marta.kurek@slaskie.pl;

= Kinga Powroznik, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 255, e-mail:
kinga.powroznik@slaskie.pl.

4) Po wypetnieniu matrycy zapisz jg w formacie .pdf, podpisz jg podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz dotacz jg do
zamowienia w systemie CST2021. Uwaga: matryce podpisuje osoba upowazniona
do reprezentowania Beneficjenta.

13


mailto:paulina.solecka-szponar@slaskie.pl
mailto:natalia.wochnik@slaskie.pl
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Mam juz wynik - co dalej?
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A
NISKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:
= matryce ryzyka dla zamédwienia;
= protokdt z postepowania;

= wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

= do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktore nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢ i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie NIE bedzie kontrolowane przez IZ (przewiduje sie wyjatki od tej
zasady). Jezeli kontrola bedzie konieczna wezwiemy Cie do uzupetnienia

kompletnej dokumentacji postepowania.
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A
WYSOKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:

= matryce ryzyka dla zamowienia;

inne dokumenty tworzgce kompletng dokumentacje postepowania;

protokot z postepowania;

wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktére nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢ i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie bedzie kontrolowane przez IZ.

16



]
Kompletna dokumentacja postepowania

= Wykaz dokumentdéw z zamowien udzielonych na podstawie ustawy Pzp

znajduje sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej: Kwestionariusz

kontroli.

= Przyktadowy wykaz dokumentow z zamowien udzielanych na podstawie
zasady konkurencyjnosci i zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 zt netto (do ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP) odnajdziesz w
Przewodniku dla beneficjentow FE SL 2021-2027.

Jezeli z przyczyn technicznych dotgczenie w CST2021 wymaganych
dokumentdéw nie bedzie mozliwe, dopuszcza sie inne sposoby przestania
dokumentdw z zastrzezeniem, ze nie moze to by¢ nosnik danych typu karta
pamieci, dysk zewnetrzny, pendrive, ptyta CD/DVD czy pamiec flash.

Alternatywny sposob przekazania danych nalezy ustali¢ z przedstawicielem
FR-RKPR.
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https://bip.slaskie.pl/sprawy_w_urzedzie/kontrole/kontrole_zam_benef_w_ramach_rpo_wsl_2014_2020/kwestionariusz-kontroli.html
https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/przew_benef_fesl_v7
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Zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc¢
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]
Na co zwroci¢ uwage?

1) Zestawienie jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o ptatnosc.
2) Zestawienie wypetnij dla konkretnego wniosku o ptatnosc.

3) W zestawieniu wpisz tylko te zamowienia, z ktérych wydatki przedstawites w tym
whniosku.

4) Podczas wypetniania zestawienia korzystaj z podpowiedzi wysSwietlanych w
komorece.
5) Nierozerwalng czesScig zestawienia sg:

a) matryce ryzyka dla wykazanych tu zamowien (o wartosci szacunkowe]
przekraczajgcej 50 000 zt netto),

b) protokoty z postepowan o udzielenie zamdwien,
c) kontrakty z wykonawcami,

d) wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile
zostaty przeprowadzone),

ktore dotgczytes do przestanych w systemie CST2021 zamowien.
6) Pamietaj o podpisaniu zestawienia.

7) W module kontakty, w systemie LSI12021 wpisz dane 0séb, z ktérymi bedziemy
kontaktowac sie weryfikujgc wniosek o ptatnosc¢ oraz zaméwienia.
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Zamowienia i kontrakty w CST2021
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]
Na co zwroci¢ uwage?

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

Korzystaj z instrukcji uzytkownika aplikacji SL2021 opracowanych przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej. Pamietaj by zawsze korzystac z aktualnej wersji instrukgji.

W CST2021 tworzy sie i przesyta sie tylko zamowienia zwigzane z wydatkami kwalifikowalnymi.

Zamdwienia (o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto) nalezy dodawac w systemie na
biezgco. Natomiast przestac je nalezy w CST2021 tuz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, w
ktérym wykazuje sie wydatki z tych zamdwien.

Zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt netto nie przesyta sie w CST2021,

ale informacje o takich zamowieniach uwzglednia sie w zestawieniu zamowien w projekcie do
whniosku o ptatnos¢. W zestawieniu zamowien wpisuje sie wszystkie zamdwienia, z ktorych wydatki
przedstawiono w danym wniosku o ptatnosc.

Z uwagi na ograniczenia techniczne w CST2021 (modut Zamdwienia Publiczne) i brak mozliwosci
wyboru trybdw pozaustawowych, w przypadku:

a) zamdwien udzielanych na podstawie zasady konkurencyjnosci i zamowien o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto (do ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP)
wszczetych przed ogtoszeniem regulaminu wyboru trzeba wybrac z listy opcje ,tryb
podstawowy”,

b) zamowien wytgczonych ze stosowania zasady konkurencyjnosci lub ustawy PZP trzeba wybrac
z listy opcje ,zamowienie z wolnej reki”.
W polu ,uwagi” nalezy wpisa¢ odnosnik do strony postepowania.

W polu ,warto$¢ zamdwienia” nalezy wpisac wartos$¢ szacunkowg, a nie wartos¢ zawartej umowy.
Wartos¢ kontraktu uzupetnia sie przy tworzeniu kontraktu z wykonawcami (kolejny krok po
utworzeniu i przestaniu zamdwienia).

Jezeli zaistnieje potrzeba edycji przestanego zamowienia/ kontraktu (zmiana danych, dodanie
zatgcznikdw etc.), nalezy wystac prosbe o wycofanie zamdwienia/kontraktu na adres:
kontroleEFRR@slaskie.pl.
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]
Pytania, watpliwosci?

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Referat Kontroli Projektow
Kierownik Referatu: Piotr Ryza (32) 77 40 621
e-mail: piotr.ryza@slaskie.pl

= Matryca ryzyka dot. zamdwien, zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc

» Paulina Solecka - Szponar, tel. (032) 77 40 156 / (032) 77 44 638 , e-mail: paulina.solecka-
szponar@slaskie.pl;

» Natalia Wochnik, tel. (32) 77 40 155 / (32) 77 44 406, e-mail: natalia.wochnik@slaskie.pl

» e-mail: kontroleEFRR@slaskie.pl

= Kontrola zaméwien
» Marta Kurek, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 287, e-mail: marta.kurek@slaskie.pl;
> Kinga Powroznik, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 255, e-mail: kinga.powroznik@slaskie.pl

= Kontrola rzeczowa, wizyty monitoringowe

> Aleksandra Kozera, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 292, e-mail:
aleksandra.kozera@slaskie.pl
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Dziekuje za uwage.

Marta Kurek

Wojewddztwo

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Slaskie
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