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Whiosek o ptatnosc



Termin sktadania wnioskow o ptatnosc

B Terminy i zasady sktadania wnioskow o ptatnosc:
- wnioski o ptatnosc¢ z poniesionymi wydatkami nalezy sktadac raz na 3 miesigce,
- pierwszy wniosek o ptatnosc¢ przedstawiajgcy wydatki dotychczas poniesione
nalezy ztozyC w terminie do 3 miesiecy liczgc od dnia podpisania
umowy,
Jesli nie poniostes wydatkow w terminie 3 miesiecy liczgc od dnia podpisania
umowy i/lub przed podpisaniem umowy o dofinasowanie — wowczas sktadasz
sprawozdanie.

B wydatki kwalifilkowalne poniesione przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie
powinienes wykazac w pierwszym wniosku o ptatnosc,

B wniosek o ptatnos¢ koncowg sktadasz do IZ FE SL w terminie do 25 dni od dnia
zakonczenia realizacji projektu. Dla projektow zakonczonych w terminie miesigca
od podpisania umowy.



Termin sktadania wnioskow o ptatnosc

B \Whniosek jest ztozony jesli:
a. wypetniony i podpisany wniosek o ptatnos¢ (zgodnie z aktualnymi
Instrukcjami) bedzie ztozony za pomocg systemu informatycznego CST2021,
b. ztozone zostanie pismo informujgce o ztozeniu wniosku w CST2021 za
posrednictwem platformy ePUAP. Pismo musi by¢ opatrzone podpisem
elektronicznym albo podpisem profilem zaufanym. Wzor pisma stanowi
element zasad realizacji FE SL 2021-2027.
Oba warunki muszg byc¢ spetnione tagcznie.
Datg ztozenia wniosku jest data wptywu pisma (przekazanego za
posrednictwem platformy ePUAP) widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu
Odbioru.

Jesli nie ztozysz pisma w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku
w CST2021 taki wniosek moze zostac przez nas anulowany.



Termin sktadania wnioskow o ptatnosc

B w przypadku gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatnosc za
posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021 nalezy:
a. za posrednictwem ePUAP poinformowac¢ |[Z FE SL o problemach
technicznych,
b. za zgodg 1Z FE SL sporzadzi¢ wniosek o ptatnos¢ poza systemem CST2021
zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej FE SL 2021-2027 oraz
ztozyC€ wniosek o ptatnosc¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami za posrednictwem
ePUAP,
C. po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, nalezy niezwtocznie sporzgdzic¢
wniosek o ptatnos¢ w systemie CST2021 i ztozyC go zgodnie z zasadami.



Formy wyptaty dofinansowania

B Narzedziem stuzgcym do rozliczania projektu jest wniosek o ptatnosc.

M Istniejg dwie formy, w jakich mozesz otrzymac dofinansowanie ze srodkéw
unijnych:

« zaliczka - srodki, ktore otrzymujesz po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu, przed poniesieniem wydatkow,

* refundacja - zwrot srodkow, ktdre wczesniej wytozytes

(np. ze srodkdw wiasnych lub kredytu) i wydates w ramach projektu,

w wysokosci zatwierdzonej w ramach wniosku o ptatnosc.



Whnioski o ptatnosc¢

B Aby wypetni¢ warunki zawartej umowy oraz otrzymac dofinansowanie
zobowigzany jestes do ztozenia wnioskow o ptatnos¢ posrednig/koncowg oraz
sprawozdan.

B Whnioski o ptatnosc zaliczkowg sktadasz niezaleznie od wniosku o ptatnosc
posrednig, w razie potrzeby, zgodnie z zasadami wnioskowania o zaliczke.

B Zitozenie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg nie zwalnia z obowigzku sktadania
wnioskow o ptatnos¢ posrednig i informaciji o postepie i problemach w realizacji
projektu we wiasciwych terminach.

B Whiosek o ptatnos¢ posrednig — stuzy:

v wnioskowaniu o refundacje wydatkéw, ktoére wydates (ze srodkdéw wirasnych,
i/lub kredytu), w tym kosztow posrednich;

v rozliczeniu srodkéw przekazanych Ci w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych. Sktadasz zgodnie z opisanymi ponizej zasadami udzielania
wsparcia w formie zaliczki

v wnioskowaniu o transze zaliczki. Zaleca sie sktadanie odrebnych wnioskow
o zaliczke;



Whnioski o ptatnosc¢

B Whiosek o ptatnos¢ koncowag - stuzy rozliczeniu koncowemu projektu.

Ptatnos¢ koncowa w wysokosci co najmniej 5% tgcznej kwoty przyznanego

dofinansowania, moze zosta¢ przekazana po:

v’ zatwierdzeniu przez I1Z FE SL wniosku o ptatno$é koncowg oraz poswiadczeniu
ujetych w nim poniesionych wydatkow;

v" akceptacji przez |Z FE SL czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu zawartej
we wniosku o ptatnosc¢ koncowa;

v" okresleniu sposobu usuniecia nieprawidtowosci (w przypadku ich stwierdzenia);

v pomniejszeniu przez IZ FE SL ostatecznej, ustalonej w wyniku realizacji projektu,
wartosci dofinansowania o wartosc nie wiekszg niz 3 procent tego dofinansowania
(zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania dla projektu

v w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktoéry stanowi zatgcznik do umowy
o dofinansowanie), w przypadku braku wykonania przez Ciebie dziatan zaradczych
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu IZ FE SL;

v" kontroli na zakonczenie realizacji projektu, stuzgcej sprawdzeniu kompletnosci
dokumentow potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 69
ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu



Whnioski o ptatnosc¢

B Sprawozdanie czyli wniosek o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czescig
sprawozdawcza.

Zobowigzany jestes do poinformowania o postepie rzeczowym w projekcie,
niezaleznie od poziomu finansowego rozliczenia projektu dwa razy do roku,

w terminie do 30 czerwca oraz do 31 grudnia za pomocg sprawozdania. W przypadku
ztozenia wniosku o ptatnosc¢ zawierajgcego wydatki warunek poinformowania

0 postepie rzeczowym w projekcie jest spetniony.



Zataczniki do wniosku o ptatnosc

B Whnioski o ptatnos¢ posrednig/koncowg (dot. refundacji/rozliczenia zaliczki),
sktadasz wraz z zatgcznikami jako odwzorowanie elektroniczne dokumentow
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow:

« faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej w tym
przejsciowe swiadectwa ptatnosci. Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie
o0 rownowaznej wartosci dowodowej nalezy umiesci¢ opis zgodnie ze wzorem
stanowigcym element zasad realizacji FE SL 2021-2027,

« dokumentow potwierdzajgcych odbidr urzgdzen/sprzetu/dostaw/robot
budowlanych lub wykonanie prac.
Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi / dostawe towaru / wykonanie robot,
muszg pozwoli¢ na identyfikacje wykonanych prac/ dostaw/ ustug wg rodzaju,
ilosci i wartosci, w odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie.
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https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dokumentow_niezbednych_do_rozliczenia_projektu

Zataczniki do wniosku o ptatnosc

* wyciggow bankowych z Twojego rachunku bankowego lub przelewow
bankowych lub innych dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.
Sg to ksiegowe dowody zaptaty np. potwierdzenia przelewdw, wyciggi
bankowe, dowody KP, KW, raporty kasowe, ktore poswiadczajg zaptate za
otrzymane produkty czy ustugi,

* innych dokumentow potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowg
realizacje Projektu/ zgdanych przez IZ FE SL. Sg to miedzy innymi: umowy
z wykonawcami, oswiadczenia, operat szacunkowy, zestawienie zamowien
publicznych, zestawienie klasyfikacja budzetowa, indywidualna interpretacja
prawa podatkowego....

W przypadku braku ztozenia do wniosku o ptatnos¢ wszystkich
wymaganych dokumentéw, w tym zestawienia zamoéwien lub gdy beda one
zawieraly btedy IZ FE SL moze uzna¢ wydatki wykazane we wniosku

o ptatnos¢é czesciowo lub w catosci za niekwalifikowalne.

Przed ztozeniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ zawierajagcego wydatki
lub wniosku o zaliczke upewnij sie, ze zlozyles do IZ FE SL wszystkie
dokumenty wymagane Regulaminem wyboru projektow i/lub umowa

o dofinansowanie projektu 3



Zataczniki do wniosku o ptatnosc

B Przy ztozeniu pierwszego wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego wydatki masz
obowigzek dolgczy¢:

* indywidualng interpretacje prawa podatkowego ( jesli dotyczy)

« osSwiadczenie beneficjenta o sposobie wyodrebnienia kosztéw w ramach projektu (np.
numer kodu ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.)

« w przypadku projektoéw partnerskich oswiadczenie partnerow o numerze rachunku
bankowego, do obstugi projektu

* liste oséb upowaznionych do podpisywania wnioskow o ptatnos¢ w systemie CST2021

« w przypadku projektow dotyczgcych danych geodezyjnych i kartograficznych, musisz
dotgczy¢ pozytywng opinie Gtownego Geodety Kraju dotyczgcg warunkow
technicznych. Obowigzek ten dotyczy tych projektow, dla ktérych na etapie
wnioskowania o dofinansowane zobowigzany bytes do przedstawienia pozytywnej
opinii Gtdwnego Geodety Kraju o realizowanej inwestycji. Opinia w zakresie warunkow
technicznych wydawana jest na podstawie aktualnie obowigzujgcej procedury
opiniowania projektow w zakresie e-geodezji
w ramach programow regionalnych (PR) opublikowanej na stronie Gtéwnego Urzedu
Geodezji i Kartografii.



Zataczniki do wniosku o ptatnosc

B Przy ztozeniu koncowego wniosku o ptatnosé masz obowigzek dotaczy¢:

» oswiadczenie dotyczgce catkowitej wartosci projektu wraz z dokumentem
ksiegowym potwierdzajgcym tg wartos¢ (np. podsumowanie z kont, dokument
przyjecia nowego srodka trwatego OT)

« oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT;

B Przy zlozeniu kazdego wniosku o ptatnos¢ z wydatkami (posredni/koncowy)
masz obowigzek dotaczy¢:

+ zestawienie Klasyfikacja budzetowa - Zestawienie to dotyczy podziatu srodkow na
zrodta i rodzaje wydatkéw (srodki UE | BP oraz wydatki biezgce i majgtkowe);

« podpisane zestawienie zamowien w projekcie do WNP —

Przyktadowe wzory dokumentow stanowig element zasad realizacji FE SL 2021-
2027.
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https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/zestawienie_dokumentow_niezbednych_do_rozliczenia_projektu

Zataczniki do wniosku o ptatnosc

B Dodatkowe zalecenia dotyczace zatacznikéw do wniosku o ptatnosc¢ :

« W sytuacji gdy opis dowodu ksiegowego wymaga poprawy, nie uzywaj korektorow lub
podobnych materiatow pismienniczych. Skresl nieprawidtowy zapis, wskaz prawidtowy
| zaparafuj/uzupetnij o parafke osoby upowaznionej wraz ze wskazaniem daty
modyfikaciji;

* Uzupetnienia brakujgcych zapisow dokonujesz wraz z twojg parafg/parafg osoby
upowaznionej i datg modyfikacji

* W przypadku korygowania btedéw / uzupetniania zapiséw na dokumentach - nalezy do
systemu CST2021 musisz zatgczy¢ skorygowang wersje danego dokumentu.

« W przypadku wystgpienia jedynie omytek/brakéw w opisie faktury (w kazdym
elemencie, za wyjgtkiem zapisu ,Projekt jest dofinansowany ...... ", sposobu
wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej lub elementu majgcego wptyw na
kwalifikowalnos¢ wydatku), jestes zobowigzany do naniesienia poprawek po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ i umieszczenia poprawionych opisdw w systemie
CST2021.

UWAGA

W przypadku wystapienia jedynie omylek/brakéw w opisie faktury (w kazdym elemencie, za wyjatkiem
zapisu ,,Projekt jest dofinansowany ...... ", sposobu wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej lub
elementu majacego wplyw na kwalifikowalnos¢ wydatku), jestes zobowigzany do naniesienia
poprawek po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé¢ i umieszczenia poprawionych opiséw w systemie 14
CST2021.



Zataczniki do wniosku o ptatnosc

« w celu sprawnej weryfikacji i refundacji wydatkow zawartych we wniosku
o ptatnosc, zaleca sie abys$ na oryginale dowodu zaptaty (np. wyciggu bankowego)
odpowiednio oznaczyt (np. podkresli¢, zaznaczy¢ flamastrem) pozycje, ktore
dotyczg zatgczonych dokumentow ksiegowych. Mozesz takze dopisaCc numer
odpowiedniej pozycji z tabeli ,Zestawienie dokumentow”:

« Dokumenty powinny by¢ powigzane w systemie CST2021 z danym wnioskiem
o ptatnos¢. Zatgczniki dotyczgce poszczegdlnych wydatkow (faktury , protokoty
odbioru, potwierdzenia ptatnosci ) nalezy dotgczy¢ pod zestawieniem w danym
wydatku, a inne, ogolne zatgczniki ( np. oswiadczenia, Indywidualng interpretacje
prawa podatkowego, Zestawienie klasyfikacja budzetowa, zestawienie zamodwien
itp....) nalezy zatgczy¢ w bloku danych “zatgczniki” pod wnioskiem o ptatnosc;

* nie musisz opisywac¢ dowodow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
niekwalifikowalnych;
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc

* jesli na jednym dowodzie ksiegowym wystepujg zaréwno wydatki kwalifikowalne
jak i niekwalifikowane (m.in. zwigzane z naliczong korektg finansowg) lub wydatki
niezwigzane z projektem, opis powinien pozwoli¢ na identyfikacje wydatku
niekwalifikowalnego lub niezwigzanego z projektem (procent korekty finansowej,
kwota, rodzaj, ilosc¢):

« jesli na jednym dowodzie ksiegowym wystepujg rozne stawki podatku VAT nalezy
je wykazacC w odrebnych wierszach tabeli "Zestawienie dokumentoéw,,:

* jesli jako koszt bezposredni wykazujesz koszty personelu to wydatki zwigzane
z wynagrodzeniem kazdej zatrudnianej osoby nalezy wykazywac¢ w odrebnym
wierszu,
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Inne informacje zwigzane z wnioskiem o ptatnos¢

* Whniosek powinien by¢ podpisany przez osobe widniejgcg na Liscie osob
upowaznionych do podpisywania wnioskow o ptatnosc w systemie CST2021,

« gdy wniosek o ptatnosc jest niekompletny i/lub nieprawidtowo wypetniony, przez co
nie pozwala IZ FE SL ustali¢ czy kwota jest nalezna mozemy zwroci¢ ci wniosek
do poprawy lub uznac¢ wydatki wykazane we wniosku o ptatnos¢ czesciowo
lub w catosci za niekwalifikowalne,

« w przypadku wystgpienia brakow/btedow, ktére mogg by¢ uzupetnione bez zwrotu
wniosku do poprawy, zostaniesz wezwany o ich uzupetnienie. Gdy nie ztozysz
uzupetnien /wyjasnien w wyznaczonym terminie, wniosek o ptatnos¢ moze zostac
zwrocony do poprawy i/lub 1IZ FE SL moze uzna¢ wydatki wykazane we wniosku
0 ptatnos¢ czesciowo lub w catosci za niekwalifikowalne,
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Inne informacje zwigzane z wnioskiem o ptatnos¢

+ Wszystkie dokumenty, ktore chcesz przekazac I1Z FE SL po ztozeniu wniosku
0 ptatnosc¢ (zaréwno te o ktore prosi w uzupetnieniu/poprawie do wniosku |Z FE SL
jak i te ktore ty chcesz dodatkowo uzupetni€) po ztozeniu wniosku o ptatnosé

musisz zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ w systemie CST2021 do danego wniosku
o ptatnosc.

* O kazdym uzupetnieniu/dotgczeniu dokumentu w systemie CST2021 dokonanym
po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ musisz poinformowac IZ FE SL o tym fakcie
pismem za posrednictwem ePUAP/e-Doreczenia w terminie do 7 dni od daty
ztozenia wniosku w CST 2021. W przeciwnym przypadku dokumenty zatgczone
w systemie CST2021 po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ nie bedg wptywaty na wyniki
kontroli administracyjne.
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Inne informacje zwigzane z wnioskiem o ptatnos¢

* nalezy pamietac, ze ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, jak rowniez w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu

« w przypadku braku wykonania przez Ciebie dziatan zaradczych dotyczgcych
promocji projektu w terminie i na warunkach okreslonych przez nas w wezwaniu
dokonamy pomniejszenia ostatecznej, ustalonej w wyniku realizacji projektu,
wartosci dofinansowania o wartosc nie wiekszg niz 3 procent tego dofinansowania
(zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania dla projektu
w zakresie obowigzkoéw komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik do umowy
o dofinansowanie)
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Zaliczka



Zaliczka

B Kwota wnioskowanej zaliczki zostaje obliczona na podstawie zaplanowanych
wydatkéw na najblizsze 6 miesiecy, nastepujgce bezposrednio po miesigcu,
w ktorym zostat ztozony do IZ FE SL kompletny wniosek o udzielenie zaliczki.

B Maksymalna kwota dofinansowania wyptacona w formie zaliczki nie moze
przekroczyc¢ 95 % przyznanego dofinansowania wynikajgcego z umowy/ aneksu
umowy o dofinansowanie projektu. Przy ustaleniu maksymalnej kwoty
dofinansowania w formie zaliczki o jakg zamierzasz wnioskowac, masz obowigzek
uwzgledni¢ powstajgce oszczednosci w projekcie.

B Dofinansowanie w formie zaliczki jest przekazane nie pdzniej niz 80 dni od dnia
przedtozenia kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosc,
pozwalajgcego 1Z FE SL ustali¢ czy kwota jest nalezna. Bieg terminu ptatnosci
moze zosta¢ wstrzymany przez nas w sytuacji gdy informacje przedstawione
przez Ciebie nie pozwalajg nam ustali¢ czy kwota jest nalezna.
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Zaliczka

B Zaliczka moze by¢ wyptacona gdy:
— udokumentujesz zobowigzania wobec wykonawcow:
a. przedstawisz podpisang umowe/y z wykonawcag/ami tej czesci zakresu
realizacji projektu, ktorego dotyczy wniosek o zaliczke lub/i
b. przedstawisz podpisang umowe/y z wykonawcg catego zakresu
realizacji projektu.
W takim przypadku masz obowigzek ztozy¢ rowniez harmonogram
realizacji tych robot. Harmonogram musi wskazywac na nastepujgce
dane:
» wartosci robot w podziale na poszczegolne miesigce,
* rodzaj poszczegolnych kosztow kwalifikowalnych,
* ilos¢ poszczegolnych rodzajow kosztow kwalifikowalnych,

Cc. przedstawisz fakture/inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej
wskazujgcy na zobowigzania dotyczgce kosztow kwalifikowalnych wobec
wykonawcy/ow.



Zaliczka

B Kolejng zaliczke otrzymasz po:
a. ztozeniu wniosku o ptatnosc rozliczajgcego ostatnig transze zaliczki
b. zakonczeniu z wynikiem pozytywnym weryfikacji wniosku o ptatnosc¢
zaliczkowg
c. zatwierdzeniu wniosku/6w o ptatnoSc¢ rozliczajgcego/cych poprzednie transze
zaliczek z wytgczeniem ostatniej
d. rozliczeniu wyptaconej/ych zaliczki/ek w wysokosci nie mniej niz 70%
z dotychczas wyptaconych zaliczek.Wszystkie warunki muszg by¢ spetnione
tacznie.

B W przypadku gdy dokonasz zwrotu niewykorzystanej zaliczki w kwocie
przekraczajgcej 70 % kwoty udzielonej zaliczki (bez wskazania obiektywnych,
niezaleznych od ciebie przestanek dotyczgcych niewykorzystania przekazanych
srodkoéw), |Z FE SL ma prawo odmdoéwic udzielenia kolejnej zaliczki
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Rozliczenie zaliczki

B Jako okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw w formie zaliczki
przyjmuje sie okres do 6 miesiecy od daty przekazania srodkow zaliczki.

B Rozliczenie zaliczki polega na ztozeniu wniosku o ptatnos¢ z wydatkami
kwalifikowalnymi, zaptaconymi, po dacie ich przekazania.
Whiosek musisz ztozy¢ w terminie do 6 miesiecy liczgc od daty przekazania
zaliczki, ztozonego nie pozniej niz 14 dni od uptywu tego terminu.
Wydatki podlegajg zatwierdzeniu przez nas. Potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw nastepuje w momencie zatwierdzenia wniosku przez IZ FE SL.

B W przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym nie wydates wszystkich
przekazanych srodkow dofinansowania w formie zaliczki, zobowigzany jestes
do zwrotu tych srodkéw na rachunek bankowy odpowiednio z ktérego
otrzymates$ $rodki. Srodki musisz zwrdci¢ w terminie do 6 miesiecy liczac od daty
przekazania zaliczki nie pozniej niz 14 dni od uptywu tego terminu.

24



Rozliczenie zaliczki

B W przypadku, gdy nie ztozysz wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego rozliczenie
zaliczki lub nie dokonasz zwrotu srodkow zaliczki w terminie do 6 miesiecy
od daty przekazania zaliczki nie pozniej niz 14 dni od uptywu tego terminu,
od srodkow pozostajgcych do rozliczenia, zostang naliczone odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych. Odsetki te liczone sg od dnia przekazania srodkow
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub do dnia dokonania zwrotu.

B W przypadku gdy wykorzystasz srodki z zaliczki na pokrycie kosztu
niekwalifikowanego naruszasz procedury dotyczgce wyptaty i rozliczania
zaliczek. Zobowigzany wowczas jestes do zwrotu tych srodkow wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
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VAT

B Podatek VAT bedzie mogt by¢ rozliczany w projektach z uwzglednieniem zasad
okreslonych w rozporzgdzeniu ogolnym, przepisach dotyczgcych pomocy
panstwa, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
oraz umowie o dofinansowanie.

B Weryfikacja kwalifikowalnosci podatku VAT bedzie uzalezniona gtéwnie od
wartosci catkowitej projektu, a wartoscig graniczng bedzie kwota 5 min Euro.
Prosze pamietac, ze wartoS¢ graniczna bedzie podlegac weryfikacji w catym cyklu
zycia projektu, az do jego zakonczenia.

27



VAT

B Z uwagi na koniecznos¢ monitorowania kwalifikowalnosci podatku od towarow
| ustug zobowigzany jestes do zgtaszania aktualnej wartosci kosztu catkowitego
projektu.
Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu bedziemy sie postugiwac miesiecznym
obrachunkowym kursem wymiany walut stosowanym przez KE, aktualnym w dniu
zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmiany tgcznego kosztu projektu.

Na catkowity koszt projektu sktadajg sie miedzy innymi:

— roboty dodatkowe wynikajgce z prac kwalifikowalnych,

— wydatki podlegajgce limitom, ktére przekroczyty limit,

— podatek VAT, niezaleznie czy jest on kwalifikowany czy nie,
— wydatki nierozerwalnie zwigzane z realizacjg projektu,

— inne wydatki niekwalifikowalne dotyczgce inwestycji
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VAT

B W ramach projektow o catkowitym koszcie projektu w wysokosci mniej niz
5 000 000 euro z VAT, koszt dotyczgcy podatku vat , co do zasady jest wydatkiem
kwalifikowalnym i IZ nie bedzie prowadzita w tym obszarze weryfikacji.

Jednak w kazdym przypadku nalezy uwzglednic:
- przepisy dotyczgce pomocy panstwa.

- podjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do faktycznego odzyskania
podatku VAT. Jest to odpowiedzialnos¢ beneficjenta.
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VAT

B W ramach projektow o catkowitym koszcie projektu w wysokosci 5 000 000
euro z VAT (lub wiecej):

B 1. mozemy uznac wydatki poniesione na podatek od towarow i ustug za
kwalifikowalne w catosci, tylko w przypadku jesli Ty lub inny podmiot,
wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem
realizacji projektu (zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej) nie macie
prawnej mozliwosci ich odzyskania;

2. potencjalna prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie go
za wydatek kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na niepodjecie przez Ciebie lub inny podmiot zaangazowany

w realizacje i eksploatacje projektu, czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego
prawa;
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VAT

3. jesli Ty lub inny podmiot zaangazowany w realizacje i eksploatacje projektu,
bedziecie korzysta¢ z prawa wynikajgcego z art. 90 ust 10 pkt 2 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug, wowczas zobowigzani jestescie
do sktadania do I1Z FE SL kazdego roku, oSwiadczenia okreslajgcego wysokosc
podatku VAT mozliwego do odzyskania ;

W przypadku jesli Ty i/lub inny podmiot realizujgcy projekt czy zarzgdzajacy
infrastrukturg projektu na Twoje zlecenia:

bedziecie stosowac art. 90 ust 10 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug, wowczas zobowigzani jestescie dodatkowo do sktadania do |Z

FE SL kazdego roku oswiadczenia o nieskorzystaniu z prawa do odliczenia
podatku VAT.

nie bedziecie stosowac art. 90 ust 10 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towarow i ustug wowczas bedziesz podlegat zasadom opisanym
w pkt.4
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VAT

4. Dopuszczamy podatek VAT jako kwalifikowalny w czesci, jesli Ty lub inny
podmiot, wykorzystujacy do dzialalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem realizacji projektu (zaréowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej)

macie czesciowg, prawng mozliwosc¢ ich odzyskania w projekcie.
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VAT

Czesciowa kwalifikowalnos¢ podatku VAT w oparciu o wspétczynnik lub
prewspotczynnik bedzie okreslona przez nas w nastepujacy sposob:

— jesli masz mozliwos¢ odzyskac podatek VAT powyzej 2% do 20% (wigcznie),
to podatek VAT kwalifikowany bedzie wedtug statych wartosci procentowych
tzn. 80% podatku VAT uznamy jako kwalifikowalne w projekcie, a 20%

bedzie niekwalifikowane. Wartosci procentowe bedg niezmienne i bedag
niezalezne od rzeczywistego rozliczenia z urzedem skarbowym;

— jesli masz mozliwos¢ odzyskac podatek VAT powyzej 20%, to wartosc
wydatkéw kwalifikowalnych tytutem podatku VAT bedzie zgodna

z rzeczywistg wartoscig okreslong na podstawie przepisow ustawy

0 podatku od towardéw i ustug.

W kazdym przypadku, w sytuacji kwalifikowania w projekcie podatku VAT

w oparciu o wspotczynnik lub prewspoétczynnik jestes zobowigzany do
sktadania do IZ FE SL kazdego roku, oswiadczenia okreslajacego wysokos¢
podatku VAT mozliwego do odzyskania.
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Koszty osobowe

Realizujgc projekt, w ktorym zaplanowates zaangazowanie pracownikow zwrocic
szczegolng uwage na:

 zapisy Podrozdziatu 3.8 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027,

 zapisy wniosku o dofinansowanie, z ktdérego powinien wynikac¢ przejrzysty opis
sposobu angazowania pracownikow, tak aby mozliwa byta ocena kwalifikowalnosci
tych kosztéw na etapie kontroli projektu, czy weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢;

« obowigzek wprowadzania do CST 2021 i przesytania do |Z FE SL na biezgco
danych w zakresie angazowania personelu projektu, zgodnie z Instrukcjami
dotyczgcymi Bazy personelu.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe zaangazowanie personelu projektu i
rozliczenie jego kosztow ponosisz Ty jako beneficjent projektu.
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Koszty osobowe

B W ramach wniosku o ptatnos¢ w celu nalezytego udokumentowania kosztow
osobowych w projekcie nalezy przedtozyc:

« umowy o prace i/lub dokument powierzajgcy zaangazowanie w projekt;
« zakresy czynnosci przy realizacji projektu dla danego pracownika;

« dokumenty potwierdzajgce wykonanie czynnosci;

* listy obecnosci;

* listy pfac;

* potwierdzenia przelewow: na rachunek pracownika, obowigzkowych sktadek do
ZUS-u /Urzedu Skarbowego;

- dokumenty potwierdzajgce, ze zweryfikowates, iz tgczne zaangazowanie
zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow
witasnych beneficjenta i innych podmiotoéw (niezaleznie od formy zaangazowania),
nie przekracza 276 godzin miesiecznie
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Koszty osobowe

Uwagal

Dokumenty, ktére przedstawiasz w celu rozliczenia kosztow

personelu powinny zawiera¢ wytacznie dane osobowe wskazane

w Podrozdziale 3.8 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027. Pozostate dane osobowe powinny zosta¢ zanonimizowane.
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Realizacja/rozliczanie projektow

Po podpisaniu umowy o dofinasowanie, jestes zobowigzany do:

O realizacji projektu w sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowg jego
realizacje,

[ osiggniecia i utrzymania celow oraz wskaznikow przewidzianych we wniosku
o dofinansowanie,

[ ponoszenia wydatkdw w sposob celowy, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa europejskiego i polskiego oraz
dokumentami programowymi,
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Realizacja/rozliczanie projektow

O zgtoszenia zmian przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢. Pozwoli to sprawnie
rozlicza¢ projekt. Zakres i tryb zgtaszania zmian omowiony jest w rozdziale czeSci
2 Przewodnika ,Zmiany w projekcie i umowie”,

Pamietaj, ze:

Beneficjent zgtasza IZ FE SL zmiany dotyczgce okresu realizacji projektu nie pozniej
niz do dnia zakonczenia realizacji projektu, pod rygorem uznania wydatkow za
niekwalifikowalne. Wydatki poniesione po terminie zakonczenia realizacji projektu
bedg uznane za niekwalifikowalne.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach IZ FE SL moze podja¢ decyzje

0 zmianie terminu zakonczenia realizacji projektu.
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Realizacja/rozliczanie projektéw

O do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach ewidencji ksiegowej

dotyczgcej realizacji projektu w sposdb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych i wydatkow w ramach projektu, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi, pod rygorem
uznania niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowalne. Wszystkie wydatki (w tym
wydatki poniesione przed podpisaniem umowy) nalezy wyodrebni¢ zgodnie z zasadami
realizacji FE SL 2021-2027. Obowigzek ten nie ma zastosowania do kosztow
posrednich rozliczonych stawkg ryczattows.

O Przestrzegania zakazu podwojnego finansowania.

Beneficjent moze otrzymac srodki publiczne na realizacje projektu na podstawie innej
umowy lub umow na dofinansowanie wktadu wlasnego. Wysokosc¢ srodkow
publicznych przekraczajgca wartos¢ wktadu witasnego skutkuje obnizeniem wartosci
dofinansowania. Przez srodki powodujgce obnizenie dofinansowania rozumie sie srodki
publiczne otrzymane bezzwrotnie, miedzy innymi dotacje oraz umorzenia pozyczek.

Pamietaj, ze:

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotac;ji z kilku
zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie

wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.
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Projekty partnerskie

L Mozesz realizowac projekt w partnerstwie, na warunkach okreslonych
w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

O Partner wiodacy zapewnia w imieniu wszystkich uczestnikow przedsiewziecia
przestrzeganie procedur sprawozdawczosci — monitoringu — opracowywanie
| przekazywanie informacji o problemach w realizacji projektu do 1Z FE SL

O Srodki dofinansowania bedg przekazywane na rachunek bankowy partnera
wiodgcego. Partner wiodgcy jako podmiot aplikujgcy o dofinansowanie w ramach
FE SL 2021-2027, bedzie dysponowat uzyskanymi srodkami pienieznymi.

1 Mozna powierzyC partnerowi projektu czes¢ zadan zwigzanych z wyborem
grantobiorcow zgodnie z art. 41 ust. 9 ustawy wdrozeniowej, z wytgczeniem
zadania polegajgcego na formalnym udzieleniu grantu (podpisania umowy
z grantobiorcg). Oznacza to, ze Partner projektu nie moze podpisywa¢ umow
z grantobiorcami, a tym samym udziela¢ im pomocy de minimis.
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Projekty partnerskie

L Mozesz realizowac projekt w partnerstwie, na warunkach okreslonych
W porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

O Partner wiodacy zapewnia w imieniu wszystkich uczestnikow przedsiewziecia
przestrzeganie procedur sprawozdawczosci — monitoringu — opracowywanie
| przekazywanie informacji o problemach w realizacji projektu do 1Z FE SL

O Srodki dofinansowania bedg przekazywane na rachunek bankowy partnera
wiodgcego. Partner wiodgcy jako podmiot aplikujgcy o dofinansowanie w ramach
FE SL 2021-2027, bedzie dysponowat uzyskanymi srodkami pienieznymi.

O Whnioski o ptatnos¢ bedzie przedstawiat tylko i wytgcznie partner wiodacy,
poniewaz jest on odpowiedzialny za rozliczenie projektu.

O Odpowiedzialnym wobec dysponenta srodkow unijnych (IZ FE SL) bedzie tylko
| wylgcznie partner wiodacy.

O Partnerzy projektu odpowiadajg za rzetelne i terminowe przekazywanie partnerowi
wiodgcemu informacji oraz dokumentacji potrzebnej do rozliczania i raportowania
projektu.
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Projekty partnerskie

U Partner wiodgcy oraz partnerzy powinni dostarczy¢ informacje o mozliwosci
odzyskania podatku VAT w ramach projektu.

U Partner wiodgcy/partner projektu sg zobowigzani do przestrzegania obowigzkéw
dotyczgcych informacji i promocji. Jednak odpowiedzialnos¢ za dziatania zwigzane
z promocjg i informacjg oraz kontrolg projektu ponosi¢ bedzie partner wiodgcy

O Partner wiodgcy oraz wszyscy partnerzy projektu zobowigzani sg do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu w swoich
siedzibach w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.

1 Mozna powierzyC partnerowi projektu czes¢ zadan zwigzanych z wyborem
grantobiorcow zgodnie z art. 41 ust. 9 ustawy wdrozeniowej, z wytgczeniem
zadania polegajgcego na formalnym udzieleniu grantu (podpisania umowy
z grantobiorcg). Oznacza to, ze Partner projektu nie moze podpisywa¢ umow
z grantobiorcami, a tym samym udziela¢ im pomocy de minimis.
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Koszty posrednie

B Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przypisac¢ do gtownego celu projektu, w szczegdlnosci koszty
administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktéra nie wymaga podejmowania
merytorycznych dziatan zmierzajgcych do osiggniecia celu projektu.

B Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia w ramach wydatkéw kwalifikowalnych
kosztow posrednich, zgodnie ze stawkg ryczattowg okreslong we wniosku
o dofinansowanie.

B Zatwierdzona wysokos¢ stawki ryczattowej jest niezmienna.

B Stosowanie stawki ryczattowej przy rozliczaniu kosztow posrednich jest
obligatoryjne i beneficjent nie ma mozliwosci zmiany metody rozliczenia tych
kosztow.
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Koszty posrednie

B Koszty posrednie rozliczy¢ nalezy proporcjonalnie do faktycznie poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych wydatkow bezposrednich uznanych za
kwalifikowalne w poszczegolnych wnioskach o ptatnos¢, w celu monitorowania
zachowania przyjetej stawki ryczattowej w projekcie przez caty okres realizacji
projektu

B W przypadku obnizenia wysokosci bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszeniu/zwrotowi ( w odniesieniu do wyptaconych srodkow ) podlega
zarowno kwota dofinansowania odpowiadajgca pomniejszeniu bezposrednich
kosztow kwalifikowalnych, jak rowniez kwota dofinansowania odpowiadajgca
pomniejszeniu kosztow posrednich.

B Niedopuszczalna jest sytuacja, abys w bezposrednich kosztach wykazywat
wydatki stanowigce koszty posrednie
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Koszty posrednie

B Stosujac koszty posrednie w swoim projekcie, beneficjent nie przedstawia
dowodow ksiegowych lub rownowaznych dokumentow ksiegowych, a takze
nie prowadzi wyodrebnionej ewidencji w systemach ksiegowych dla tych
wydatkoéw. Dokumenty na te wydatki nie podlegajg ocenie na etapie kontroli
administracyjnej.
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Odzyskiwanie srodkow



Odzyskanie sSrodkow

- W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania beneficjenta
doszto do nieprawidtowosci lub innej koniecznosci zwrotu srodkéw przez
beneficjenta, IZ FE SL wszczyna procedure odzyskania srodkow zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia ogolnego, ustawy oraz ustawg UFP. W sytuacji
wydatkowania srodkow dofinansowania nieobjetego dyspozycjg przepisu
artykutu 207 ustawy UFP, a skutkujgcego koniecznoscig ich zwrotu, procedura
odzyskiwania srodkow okreslona jest przez |Z FE SL w zasadach realizacji FE SL
2021-2027.

« |Z FE SL moze wstrzymac refundacje i za pisemng zgodg beneficjenta dokonac
pomniejszenia wyptaty srodkow z kwoty refundaciji, lub zgodnie z ustawg UFP, 1Z
FE SL wzywa beneficjenta do dokonania zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o kwote przypadajgcg do zwrotu.

« W sytuacji braku mozliwosci pomniejszenia wyptaty srodkow z projektu, ktorego
dotyczy umowa, IZ FE SL ma mozliwos¢ pomniejszenia wyptaty srodkow z
kazdego innego realizowanego przez beneficjenta projektu w ramach programu,
po uzyskaniu zgody beneficjenta na pomniejszenie.



Odzyskanie Srodkow

« W przypadku braku mozliwosci pomniejszenia z refundacji Beneficjent ma
obowigzek dokonania zwrotu srodkéw na rachunek IZ FE SL.

« W sytuacji braku zwrotu srodkéw na zasadach i w terminach okreslonych w art.
207 UFP, IZ FE podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania dofinansowania
z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych.

* |Z FE SL moze dochodzi¢ zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkow
dofinansowania na drodze postepowania administracyjnego lub cywilnego.

« Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od srodkow
nieprawidtowo wykorzystanych sg naliczane od dnia przekazania dofinansowania
na rachunek beneficjenta i stanowig koszt wtasny.
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Odzyskanie Srodkow

« W przypadku, gdy doszto do wyptaty srodkéw dofinansowania, ktorej nie mozna
zaklasyfikowaC do zadnej z przestanek okreslonych w art. 207 UFP, jestes
zobowigzany do dokonania zwrotu srodkow w terminie 14 dni od wystgpienia
okolicznosci wskazujgcych na koniecznos¢ zwrotu dofinasowania oraz
przekazania informacji pisemnej do IZ FE SL o powodach dokonanego zwrotu.

« Po zbadaniu okolicznosci, kazdorazowo otrzymasz pisemnie stanowisko |Z FE SL
0 zaakceptowaniu lub braku akceptacji zwrotu w dokonanej formie.

« W przypadku, gdy nie dokonasz zwrotu w przewidzianym terminie, stanowi to
naruszenie warunkow umowy o dofinansowanie co skutkuje wystgpieniem
nieprawidtowosci. W konsekwencji wystgpienia nieprawidtowosci zastosowane
zostang procedury odzyskiwania srodkow ze wszystkimi konsekwencjami
przewidzianymi w art. 207 UFP i umowie o dofinansowanie
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Odzyskanie Srodkow

« W przypadku dokonania zwrotu srodkéw na rachunek bankowy |Z FE SL
beneficjent zobowigzany jest do przekazania IZ FE SL pisemnej informacji
pozwalajgcej na szczegotowg identyfikacje wydatku, ktérego dotyczy zwrot i powodu
zwrotu, w szczegolnosci opis przelewu winien zawiera¢ nastepujgce informacje:

« kwote zwrotu w podziale na naleznos¢ gtdwng i odsetki,

* nazwe programu i numer projektu,

* numer wniosku o ptatnosc, rok, w ktorym zostaty przekazane zwracane srodki,
* tytut zwrotu,

 klasyfikacje budzetowg dotyczacg zwracanych srodkow.

W sytuacji braku stosownych wyjasnien w formie pisemnej, IZ FE SL moze
wstrzymac wyptate srodkdéw w ramach realizowanego przez beneficjenta projektu.

54



Referat rozliczania wydatkéw
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