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Planowany system zawarcia umowy
o dofinansowanie

e Otrzymasz pismo informujgce o wyborze projektu do
dofinansowania oraz o koniecznosci ztozenia, dokumentow
do umowy podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym
w formie PAdES.

e Kiedy dokumenty do umowy bedg kompletne, prawidtowe
przeslemy Ci elektronicznie umowe do podpisu (wymaganym
podpisem na umowie jest podpis PAdES).

e Po otrzymaniu od Ciebie podpisanej umowy zostanie ona
podpisana przez nas, a Ty otrzymasz podpisang umowe wraz
z zatgcznikami.



Termin na zawarcie umowy o dofinansowanie

Termin na zawarcie umowy o dofinansowanie wynosi 3 miesiace od podjecia uchwaty
w sprawie wyboru do dofinansowania.

Termin moze zosta¢ przedtuzony o dodatkowe 3 miesiace na Twoj uzasadniony
wniosek lub z naszej inicjatywy - jezeli zaistniejg obiektywne przestanki do jego
przedtuzenia.

Zastrzegamy sobie prawo do przedtuzenia terminu na zawarcie umowy
o dofinansowanie w przypadku braku dostepnosci srodkow lub/i decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie notyfikacji.

Jezeli umowa nie zostanie podpisana w terminie 6 miesiecy od podjecia uchwaty

w sprawie wyboru do dofinansowania - odmowimy jej zawarcia (dopuszcza sie zmiane
terminu w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie publiczno-prywatnym -
na indywidualny wniosek wnioskodawcy - za zgoda IZ FE).

Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy musisz ztozy¢ w terminie
umozliwiajacym jej zawarcie. Nieztozenie wymaganych dokumentow w wyznaczonym
przez nas terminie oznacza Twojg rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.



Podpisanie umowy o dofinansowanie

B Przygotowang przez nas umowe w pierwszej kolejnosci podpisuje wnioskodawca.

M Za date podpisania umowy o dofinansowanie rozumie sie date ztozenia ostatniego
podpisu / kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez Cztonka Zarzadu
Wojewoddztwa lub osobe upowazniong ze strony Zarzagdu Wojewodztwa.

B Zawarcie umowy o dofinansowanie moze zostac poprzedzone kontrola.

B W przypadku wystagpienia nieprawidtowosci kwota dofinansowania moze zostac
przez nas pomniejszona. Pomniejszenia mozemy dokonac zarowno przed, jak i po
podpisaniu umowy o dofinansowanie.

B Co do zasady umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej. Elektroniczna
postac umowy musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym w
formie PAdES.



Kiedy umowa o dofinansowanie projektu NIE moze
zostac zawarta

Umowa o dofinansowanie projektu NIE moze zostac zawarta w przypadku, gdy:

M nie dokonates czynnosci wymaganych zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru
projektow,

M zostates wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
odrebnych przepisow,

M zrezygnowates z dofinansowania,
B doszto do uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow.

W uzasadnionych przypadkach mozemy odmowic podpisania umowy
o dofinansowanie, np. jesli zachodzi obawa wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym.



Zmiany w projekcie przed zawarciem umowy

B Jezeli wystapig okolicznosci, ktore moga miec negatywny wptyw na wynik oceny
Twojego projektu, mozemy skierowac¢ go do ponownej oceny - zastosowanie
znajdag wtedy zasady wyboru projektu do dofinansowania.

B Okolicznosci, ktore moga miec¢ negatywny wptyw to takie, ktore skutkowatyby
niespetnieniem kryteriow wyboru projektu, a w konsekwencji przyznaniem oceny
negatywne).



Dokumenty do umowy o dofinansowanie



B Oswiadczenie o posiadanych rachunkach bankowych (formularz nr 1)

= sktada wnioskodawca

= w przypadku projektow partnerskich beneficjent (partner wiodacy)
zobowigzany jest wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ (WNP z wydatkami)
dostarczy¢ oswiadczenie o numerze rachunku, z ktérego bedg ponoszone
wydatki partnera projektu

= do wskazanych rachunkow bankowych nalezy dotgczy¢ umowe z bankiem
lub zaswiadczenie z banku o prowadzonym rachunku bankowym

= po podpisaniu umowy o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany jest
do ponoszenia wydatkow z wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi
projektu (obowigzek ten nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii)

B Oswiadczenie o zabezpieczeniu 25% wydatkow kwalifikowalnych
pozbawionych wsparcia ze srodkow publicznych (dotyczy projektow objetych
regionalna pomoca inwestycyjng) (formularz nr 2)

= oswiadczenie nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego podmiotu, ktoéry otrzymuje
pomoc publiczng w projekcie (np. w projektach partnerskich tozsamy wymaog
dotyczy partnerow, gdy otrzymujg oni pomoc publiczng)




B Oswiadczenie o udzieleniu licencji niewytacznej (formularz nr 3)

= sktada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich oswiadczenie
jest sktadane przez partnera wiodacego oraz kazdego z partneréw

= podmiot realizujacy projekt, w przypadku gdy jego realizacja zostata
powierzona podmiotowi innemu niz wnioskodawca

B Oswiadczenie o niezaleganiu z podatkami i optatami (formularz nr 4)

= sktada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich oswiadczenie
jest sktadane przez partnera wiodacego oraz kazdego z partneréow

= podmiot realizujacy projekt, w przypadku gdy jego realizacja zostata
powierzona podmiotowi innemu niz wnioskodawca

m oswiadczenie jest wazne do 3 miesiecy od daty podpisania oswiadczenia

B Oswiadczenie o braku dziatan dyskryminujacych (formularz nr 5)

= sktada wnioskodawca

= w przypadku, gdy wnioskodawcg jest podmiot kontrolowany przez jednostke
samorzadu terytorialnego lub od niej zalezny, wymaog dotyczy rowniez tej
jednostki samorzadu terytorialnego



B Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielone
wsparcie (formularz nr 6)

= sktada wnioskodawca bedacy przedsiebiorcg w rozumieniu przepisow
unijnych, a w przypadku projektow partnerskich oswiadczenie jest sktadane
przez partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow spetniajgcych powyzszy
warunek

= \wraz z oswiadczeniem nalezy dostarczy¢ sprawozdania finansowe lub inne
rownowazne dokumenty za trzy ostatnie lata obrotowe, potwierdzajace
ze podmiot nie znajduje sie w trudnej sytuacji finansowej — w przypadku kiedy
nie zatgczono ich na etapie oceny wniosku o dofinansowanie lub gdy nie sg
dostepne w publicznych rejestrach

= obowigzek ztozenia sprawozdan finansowych nie dotyczy jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii
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B Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inna niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie i rybotowstwie

= dotyczy projektéw w ktorych wystepuje pomoc publiczna

= formularz nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego podmiotu, ktory otrzymuje pomoc
publiczng w projekcie (np. w projektach partnerskich tozsamy wymaog dotyczy
partnerow, gdy otrzymujg oni pomoc publiczng)

= wraz z formularzem nalezy dostarczy¢ sprawozdania finansowe lub inne
rownowazne dokumenty za trzy ostatnie lata obrotowe — w przypadku, kiedy nie
zatgczono ich na etapie oceny wniosku o dofinansowanie lub gdy nie sg dostepne
w publicznych rejestrach. Wymdg ten dotyczy kazdego podmiotu, ktory otrzymuje
pomoc publiczng w projekcie

B Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

= dotyczy projektow w ktorych wystepuje pomoc de minimis

= formularz nalezy ztozyC odrebnie dla kazdego podmiotu, ktory otrzymuje pomoc
de minimis w projekcie (np. w projektach partnerskich tozsamy wymog dotyczy
partnerow, gdy otrzymujg oni pomoc de minimis)

= wraz z formularzem nalezy dostarczy¢ sprawozdania finansowe lub inne
rownowazne dokumenty za trzy ostatnie lata obrotowe — w przypadku, kiedy nie
zatgczono ich na etapie oceny wniosku o dofinansowanie lub gdy nie sg dostepne
w publicznych rejestrach. Wymdg ten dotyczy kazdego podmiotu, ktory otrzymuje
pomoc publiczng w projekcie
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B Dokumenty dotyczace oceny oddzialywania na srodowisko /jesli dotyczy/

= dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczgco oraz potencjalnie znaczaco
oddziatywac na srodowisko okreslonych we witasciwym rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na
srodowisko nalezy ztozyc¢ ostateczng decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach. Jesli byta przeprowadzana dla catosci/czesci projektu
ponowna ocena oddziatywania na srodowisko nalezy rowniez przedtozyc
dokumenty dot. ponownej oceny.
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B Ostateczne dokumenty zezwalajace na rozpoczecie inwestycji zgodnie
z przepisami prawa /jesli dotyczy/
= nalezy je ztozy¢ gdy nie zostaty zataczone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie lub w przypadku gdy
decyzja nie zawierata adnotacji o ostatecznosci

W przypadku projektow realizowanych w oparciu o PFU lub w partnerstwie publiczno-prywatnym dokument
nalezy przedtozy¢ najpdzniej do dnia ztozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢, w ramach ktorego beneficjent:

- wnioskuje o zaliczke na wydatki dotyczace zakresu rzeczowego lub
- wykazuje wydatki dotyczace zakresu rzeczowego

= gdy dokumentem zezwalajgcym na rozpoczecie realizacji inwestycji jest zgloszenie robot budowlanych
wnioskodawca jest zobowigzany do przedtozenia dokumentu wraz z informacjg wnioskodawcy o braku
sprzeciwu organu administracji architektoniczno-budowlanej wobec zgtoszenia inwestora

= w przypadku decyzji o pozwoleniu na budowe, dla ktorej uptynety wiecej niz 3 lata od dnia, w ktérym
decyzja stata sie ostateczna wnioskodawca zobowigzany jest do zatgczenia odwzorowania cyfrowego
pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz strony z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku
budowy dotyczacym zakresu projektu

= w przypadku realizowania inwestycji zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych:

— decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, ktorej nadano rygor natychmiastowej
wykonalnosci (decyzja nie musi by¢ ostateczna)

— ostateczna decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, jezeli nie nadano jej rygoru
natychmiastowej wykonalnosci
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B Deklaracja zgodnosci projektu z celami Srodowiskowymi dla jednolitej czesci
wod /jesli dotyczy/

W przypadku projektow konkurencyjnych jest wymagana najpdzniej do dnia podpisania
umowy o dofinansowanie projektu

B Harmonogram skitadania wnioskow o ptatnos¢

= sktada wnioskodawca w systemie LS12021

B Informacja o wyborze zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

= nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych albo fundacji, ktorych jedynym

fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego

= formy zabezpieczen zostaty wskazane w rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z

udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2022 r. poz. 2055)

= termin wniesienia zabezpieczenia to 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Dopuszczamy wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w terminie
pozniejszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, ale nie pozniegj niz do dnia

ztozenia przez Ciebie pierwszego wniosku o ptatnosc

= jesli nie wniesiesz zabezpieczenia w wymaganej formie i terminie mozemy rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym o czym informujemy Cie w formie pisemnej wraz z
uzasadnieniem
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Informacja o wyborze zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

B Zabezpieczenie ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia umowy do uptywu
okresu trwatosci projektu. Ponosisz koszty ustanowienia, zmiany i wykreslenia
zabezpieczenia oraz wszelkie inne koszty zwigzane z zabezpieczeniem.

B |Z FE SL moze podjac decyzje o weryfikacji i zmianie wybranej przez Ciebie formy
zabezpieczenia na kazdym etapie realizacji projektu.

B |Z FE SL zastrzega sobie takze prawo do odmowy przyjecia zabezpieczenia
w wybranej przez Ciebie formie, stosownie do oceny jakosci zabezpieczenia oraz
wiarygodnosci i zdolnosci ptatniczych.

B W przypadku, jezeli prawidtowo wypetnisz wszelkie zobowigzania okreslone
W umowie, zwrocimy ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresu trwatosci
projektu.
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]
B Dokumenty potwierdzajace wartos¢ otrzymanych srodkow ze zrodet
zewnetrznych /jesli dotyczy/

m sktada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich dokumenty sg sktadane
przez partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow, ktorzy otrzymali srodki ze zrodet

zewnetrznych na realizacje przedmiotowego projektu

B Dokumenty potwierdzajace posiadanie Srodkow na zabezpieczanie wktadu
wtasnego zgodne z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu (nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i Gornoslasko-
Zagtebiowskiej Metropolii)

m skfada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich dokumenty sg sktadane
przez partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow — zgodnie z montazem

finansowym we wniosku o dofinansowanie

= kiedy wnioskodawca jest jednostka samorzadu terytorialnego lub Gornoslasko-
Zagtebiowska Metropolia, a partnerem podmiot, ktory nie jest zwolniony z obowigzku
ztozenia dokumentéw — podmiot ten sktada dokumenty potwierdzajgce posiadanie
srodkdéw na zabezpieczenie wktadu wtasnego

= w przypadku gdy realizacja projektu rozpoczeta sie i poniesiono wydatki wartosc
zabezpieczenia wktadu wtasnego moze by¢ pomniejszona o wartos¢ tych wydatkow
oraz o wartosc srodkoéw otrzymanych ze zrédet zewnetrznych z zastrzezeniem, ze musza
stanowic koszty kwalifikowalne inwestycji
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B Przyjete formy zabezpieczenia wktadu wlasnego (zgodnie z instrukcja
do wniosku o dofinansowanie)

= co najmniej trzymiesieczna lokata terminowa (dokument potwierdzajacy lokate powinien
zawierac informacje o terminie zatozenia lokaty wraz z terminem jej zapadalnosci oraz

informacje o wygenerowaniu dokumentu przez system bankowy)

= promesa bankowa (w przypadku promesy warunkowej dokument bedzie podlegat
indywidualnej ocenie i akceptacji IZ FE SL w zakresie wskazanych przez bank warunkow)*

= umowa kredytowa*

= wycigg z wyodrebnionego na realizacje projektu rachunku bankowego beneficjenta
wskazujgcy wartos¢, co najmniej wktadu wiasnego wraz z oswiadczeniem o wykorzystaniu
srodkéw na cele projektu; wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego powinien zawiera¢

informacje o wygenerowaniu przez system bankowy

= WPF lub uchwata budzetowa podjeta przez organ petnigcy nadzér i kontrole lub

wspotpracujgcy z wnioskodawca

= ychwata wiasciwego organu (w przypadku organu jednoosobowego nalezy ztozy¢ oswiadczenie

okreslajgce zadanie, na ktére przeznaczone sa srodki finansowe)

= zawarta umowa ppp (dla projektow hybrydowych)

* dopuszcza sie wytgcznie dokumenty wystawione przez instytucje finansowe nad ktérymi petniony jest nadzor Komisji Nadzoru

Finansowego lub Europejskiego Urzedu Nadzoru Bankowego
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B Peltnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie zawierane;j
w ramach FE SL 2021-2027 /jesli dotyczy/

= petnomocnictwo powinno zawierac imie i nazwisko oraz numer PESEL i zakres
petnomocnictwa.
Nie nalezy wskazywac w petnomocnictwie numeru i serii dowodu osobistego.

B Dokumenty wynikajace z instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu stanowiacej zatacznik do regulaminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektow w ramach FE SL 2021-2027 /jesli dotyczy/
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Dokumenty sktadane z podpisang umowa o dofinansowanie

B Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (formularz nr 7)

= sktada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich dokument sktada
partner wiodacy oraz kazdy z partnerow — zgodnie z montazem finansowym we
wniosku o dofinansowanie

= dotyczy projektow, dla ktorych wskazano brak prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT (tj. VAT w projekcie stanowi koszt kwalifikowalny):

- 0 wartosci catkowitej co najmniej 5 min Euro,
- projektéw podlegajacych zasadom pomocy publicznej, bez wzgledu na ich wartosc.

= w przypadku projektow wlasnych oswiadczenie nalezy dostarczy¢ z pozostatymi
dokumentami niezbednymi do podjecia decyzji o dofinansowaniu

B Whniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej projektem po stronie
beneficjenta (formularz nr 8)

m sktada wnioskodawca,

= w przypadku projektow wiasnych oswiadczenie nalezy dostarczy¢ z pozostatymi
dokumentami niezbednymi do podjecia decyzji o dofinansowaniu
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Dokumenty sktadane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
B Oswiadczenie o trudnej sytuacji finansowej /jesli dotyczy/ (formularz nr 9)

m sktada wnioskodawca, a w przypadku projektow partnerskich oswiadczenie jest

sktadane przez partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow w przypadku gdy s3

przedsiebiorcami w rozumieniu przepiséw unijnych

B Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis / pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (formularz nr 10) lub zaswiadczenie o otrzymanej
pomocy de minimis / pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie /jesli
dotyczy/

Dotyczy projektéw, w ktérych wystepuje pomoc de minimis.

= dokument nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego podmiotu, ktory otrzymuje pomoc de
minimis w projekcie (np. w projektach partnerskich tozsamy wymog dotyczy partnerdw,
gdy otrzymujg oni pomoc de minimis).

= dokument nalezy dostarczy¢ w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia
decyzji o dofinansowaniu

= jezeli podmiot nie otrzymat wczesniej pomocy de minimis/ pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie sktada oswiadczenie w tym zakresie.

O dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia decyzji o dofinansowaniu
wnioskodawca zostanie poinformowany przez IZ FE SL.
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DZIEKUJE ZA UWAGE

Pracownicy Referatu kontraktacji i realizacji projektow 1
Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

efrr@slaskie.pl

Tel. 32 77 40 106-108,
327740111,
3277 40119-120
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