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Podstawy prawne prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej w perspektywie finansowej 2021-2027

1. Regulacje unijne na lata 2021-2027:

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji 1 Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej
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Podstawy prawne prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej w perspektywie finansowej 2021-2027

Artykut 74

1. Zarzadzanie programem przez instytucje zarzadzajaca:

a) Instytuga zarzgdzajgca: przeprowadza weryfikage zarzadcze w celu
sprawdzenia, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaly dostarczone

czy operacja jest zgodna z majacym zastosowanie prawem, Z programem |
warunkami wsparcia operacyl, oraz:

()w przypadku gdy koszty maja zostac zrefundowane na podstawie art. 53
ust. 1 it a) — czy kwota wydatkow, o ktorej refundacje wystepuja
beneficjenci, w odniesieniu do tych kosztow zostafa wypfacona oraz
czy beneficijenci prowadza odrebne zapisy ksiegowe lub stosuja

odpowiednie kody ksiegowe dla wszystkich transakcji zwiazanych z
operacja,
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Podstawy prawne prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej w perspektywie finansowej 2021-2027

Przepisy krajowe:

1.

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2019 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochoddow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.
513 z pdzn. zm.)
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Przepisy krajowe:

1.

Ustawa z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 226 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 z pozn. zm.)
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Podstawy prawne prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej w perspektywie finansowej 2021-2027

Dokumenty FE SL min.:

1. Umowa o dofinansowanie

Benefigent | Partner zobowiazuja sie do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu =z podziatem
analitycznym | w sposob przejrzysty, umoZliwiajgcej identyfikacie
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych wydatkow w ramach
Projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Wytycznymi pod
rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowalne, z
zastrzezeniem kosztow rozliczanych metodami uproszczonymi. Wydatki
poniesione przed podpisaniem Umowy nalezy wyodrebnic zgodnie z
zasadami wskazanymi w Wytycznych
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Podstawy prawne prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej w perspektywie finansowej 2021-2027

2. PRZEWODNIK DLA BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027 - wersja 5
4.6 Ewidencja ksiegowa projektu

Koniecznosc prowadzenia wyodrebnionej ewidenci ksiegowej dla wydatkow
dofinansowanych w ramach projektu jest warunkiem zawartym w umowie o
dofinansowanie projektu, jak rowniez w przepisach unijnych. Nie dotyczy to
kosztow posrednich rozliczonych stawka ryczattowa.

Ewidencje ksiegowa musisz prowadzic zgodnie z aktualnymi przepisami
prawa oraz z uwzglednieniem ponizszych zasad, w sposob przejrzysty i
pozwalajacy na uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i
kontroli projektu. Brak spefnienia tego wymogu moze skutkowac uznaniem
niewyodrebnionej operacji gospodarczel za wydatek niekwalifikowalny.
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Regulacje wewnetrzne jednostek min:

1. Zasady  (polityke)  rachunkowosci  jednostki  organizacyjnej z
uwzglednieniem odrebnych zasad dla operacji gospodarczych
dotyczacych funduszy unijnych.

2. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow uwzgledniajaca
specyfike dokumentacji zwigzanej z funduszami unijnymi wraz z zasadami
opisu dokumentow ksiegowych.

3. Inne dokumenty wewnetrzne o ile s3 wymagane np. regulamin pracy,
regulamin wynagradzania, regulamin rozliczania podrozy stuzbowych itp..
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Zasady i sposob prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej
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Celem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

projektow
Celem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektow jest min.:

1)  Wyodrebnienie zdarzen gospodarczych zwigzanych z otrzymana dotacja od
dziatalnosci podstawowe.

2) Wskazanie wydatkowania srodkow z konkretnych zrédet finansowania.

3) Identyfikacja poszczegolnych operacji/zadan zwigzanych z projektem.

4) Identyfikacja wydatkow kwalifikowalnych i nie kwalifikowalnych projektu.

5) Informacja o realizowanych zadaniach do sprawozdawczosci wewnatrz i na
zewnatrz organizacji.

6) Informacja o ewentualnym, wygenerowanym przez projekt dochodzie.
7) Sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami.
8) Prawidtowe sporzadzenie sprawozdawczosci finansowej projektu.

9) Przeprowadzenie kontroli wykorzystania srodkéw FE.
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Zasady i sposob prowadzenia wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiegowej

Zasady wyodrebnienia ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona:
1) Zgodnie obowigzujgcymi przepisami krajowymi i unijnymi.

2) Zgodnie z umowa o dofinansowanie.

3) Zgodnie z Wytycznymi Instytucji udzielajgcej wsparcie.

4) W sposob przejrzysty i pozwalajgcy na uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie rozliczania i kontroli projektu .
Prawidtowo i rzetelnie prowadzona ewidencja ksiegowa jest obowigzkiem

Beneficijenta a w przypadku kontroli projektu ma za zadanie utatwic

przeprowadzenie kontroli projektu.
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Zasady i sposob prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

B Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci albo odpowiedniego
kodu ksiegowego oznacza odrebng ewidencje (nie zas odrebne ksiegi
rachunkowe), przez ktorg nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w
ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.

B Polega ona na wyodrebnieniu operacji w zakresie wykorzystania
funduszy Unii Europejskiej poprzez wprowadzenie do zaktadowego
planu  kont odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i
pozabilansowych w takim uktadzie, aby mozliwym byto spetnienie
wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli.

B Koniecznos¢ prowadzania wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
warunkiem zawartym w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu, w
Wytycznych oraz w Rozporzadzeniach.
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Zasady i sposob prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej

Wszystkie wydatki (w tym wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie) Beneficjent jest zobowigzany ujg¢ w wyodrebniongj
ewidencji ksiegowej lub oznaczy¢ odpowiednim kodem ksiegowym lub
wyodrebni¢ zgodnie z ponizszymi zasadami, pod rygorem uznania
niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowalne
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Zasady i sposob prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa moze polegac na:

- wprowadzeniu dodatkowych rejestrow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji
gospodarczych zwigzanych z danym projektem,

- wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego pozwalajgcego na

identyfikacje wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych danego
projektu.

Wazne jest, aby ewidencja ksiegowa miata odzwierciedlenie w polityce
rachunkowosci.
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Beneficjenci prowadzacy pelng ksiegowos¢

Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajacy
sprawozdania finansowe (petna ksiegowosc¢ prowadzona zgodnie z ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci):

- zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
projektu w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksiag
rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu odrebnych kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu
ksiegowego,

Ewidencja wykorzystania funduszy unijnych powinna by¢ uregulowana
w przepisach wewnetrznych jednostki w sprawie prowadzenia
rachunkowosci i znalez¢ swoje odzwierciedlenie w planie kont.
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Beneficjenci prowadzacy peing ksiegowos¢

Beneficjenci jednostek sfery finanséw publicznych

B Wskazani Beneficjenci oprocz stosowania zasad rachunkowosci maja
obowigzek stosowania Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow przychodow i rozchodow
oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

B Przepisy naktadajg stosowania min. paragrafow jako element kont
analitycznych. — czwarta cyfra paragrafu
» 0 — wydatki wiasne, ktory nie sg ujete w budzecie projektu
» 7 lub 8 - w przypadku pokrywania wydatku ze srodkow unijnych

» 9 - w przypadku finansowania wydatku kwalifikowalnego ze srodkow
krajowych lub wydatek niekwalifikowalny ujety w budzecie projektu
(budzet panstwa)

B Pomimo wskazanego wymogu jednostki nie sg zwolnione z obowigzku
prowadzenia szczegotowej analityki dla projektow
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Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow

Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow - Beneficjent zobowigzany
jestes do wiasciwego oznaczania w ksiedze przychoddéw i rozchodow
dokumentow zwigzanych =z realizacjg projektu, w sposob wykazujacy
jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej z projektem
finansowanym w ramach FE SL 2021-2027 - poprzez oznaczenie w
podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow w odpowiednich wierszach
numeru umowy.

Uwaga na przepisy podatkowe



2024-05-17

Inne formy prowadzenia ewidencji

PRZEWODNIK DLA BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027 - wersja 5

M Jesli nie jestes zobowigzany na podstawie aktualnych przepiséw do
prowadzenia ewidencji ksiegowej musisz prowadzi¢ Zestawienie
wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego
projektu, wedtug wzoru stanowiacego element zasad realizacji FE SL

2021-2027.
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~Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego
projektu (faktur i innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej)”

1.

2.
3.
4

o N o

9.

Lp.

rodzaj dowodu ksiegowego (dokumentu)

numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu

strony dokonujace operacji gospodarczej (w tym nazwa i adres kontrahenta,
ewentualnie NIP)

data dokonania operacji gospodarczej / data wystawienia dokumentu (gdy
dokument zostat sporzagdzony pod inng datg, nalezy wpisa¢ date dokonania operacji
gospodarczej, jak rowniez date wystawienia dokumentu)

data dokonania zaptaty

sposob zaptaty (G —gotowka P —przelew K -karta)

opis zdarzenia gospodarczego (w tym nazwa towaru lub ustugi)

kwota dokumentu brutto (PLN)

10. kwota dokumentu netto (PLN)

11. kwota wydatkow kwalifikowalnych (PLN)
12. w tym VAT

14. uwagi
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Zastosowanie kodu ksiegowego

B Wiekszo$¢ oprogramowania finansowo — ksiegowego posiada funkcje
oznaczania operacji ksiegowych tzw. cechami, znacznikami.

B Oprécz tego, ze w programie istnieje mozliwosC oznaczenia operacji
ksiegowych powinna istnieC rownoczesnie mozliwos¢ sporzadzania
wydrukow, w tym zwtaszcza zapisow na kontach ksiegowych.

B Powinna istnie¢ tez mozliwos¢ wyboru zakresu wydruku zarowno
wszystkich zapisow ksiegowych jak i zapisow dotyczgcych tylko wybranych,
odpowiednio oznaczonych operagji.

M Jesli program posiada wszystkie zaprezentowane opcje, to taka ewidencja
spetnia  warunki  okreslone w przepisach unijnych zachowania
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji dotyczgcych
projektu.
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Zastosowanie kodu ksiegowego

M Jezeli kod ksiegowy jest stosowany w ramach funkcjonujgcego systemu
ksiegowego, obowigzkowo nalezy opisaC sposob oznaczenia w polityce
rachunkowosci.

B Metoda ta nie powoduje koniecznosci wprowadzania jakichkolwiek zmian
w funkcjonujgcym systemie ksiegowym.

B Oznaczanie | ewidencjonowanie dokumentow odbywa sie poza tym
systemem.

M Taki system pomaga wyodrebni¢ ewidencje, jezeli projekt rozpoczyna sie w
trakcie roku bilansowego i nie ma mozliwosci wprowadzenia petnych
zmian w ewidencji ksiegowej kont.
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Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu
lub/oraz kodu ksiegowego w przypadku
prowadzenia pelnej ksiegowosci na

przyktadach
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Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu lub/oraz kodu
ksiegowego

B W przypadku prowadzenia petnej rachunkowosci beneficjent, wyodrebnia
w swoich dotychczas prowadzonych ksiegach rachunkowych dodatkowe
konta ksiegowe przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych
z otrzymanym wsparciem na podstawie umowy o dofinansowanie oraz
uwzglednia te zmiany w posiadanej przez siebie polityce rachunkowosci.

B W ramach projektu nalezy wyodrebnic¢ konta ksiegowe w zespole 0, 1, 2, i
pozostatych o ile bedg braty udziat w danym projekcie.
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WYODREBNIENIE EWIDENCII KOSZTOW I WYDATKOW

PROJEKTU
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WYODREBNIENIE EWIDENCJI KOSZTOW I WYDATKOW PROJEKTU

Beneficjent prowadzacy ksiegi rachunkowe wytgcznie w uktadzie kosztow
rodzajowych, nie moze odstgpi¢ od wyodrebnienia kosztow projektu. Jezeli to
tylko mozliwe mozna do aktualnie prowadzonych syntetyk wprowadzi¢ konta
analityczne dotyczace konkretnych kosztow projektu np.

Zespot 4:

400 — amortyzacja

400-1 — amortyzacja liniowa jednostki
400-2 — amortyzacja jednorazowa jednostki
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WYODREBNIENIE EWIDENCJI KOSZTOW I WYDATKOW PROJEKTU

400-100-1 — amortyzacja liniowa projektu X

400-100-2 — amortyzacja jednorazowa projektu X
401 — Zuzycie materiatow i energii

401-1 — materiaty jednostki

401-2 — energia jednostki

401-100-1 — materiaty projektu X

401-100-2 — energia projektu X
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WYODREBNIENIE EWIDENCJI KOSZTOW I WYDATKOW PROJEKTU

402 — Ustugi obce
402-1 — analogicznie jak wyzej
403 — Podatki i optaty
403-1 — analogicznie jak wyzej
404 — Wynagrodzenia
404-1 — analogicznie jak wyzej
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
405-1 — analogicznie jak wyzej
406 — Pozostate koszty rodzajowe
406-1 — analogicznie jak wyzej
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH ORAZ

UMORZENIA
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WYODREBNIONA EWIDENCJIA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

M Jezeli w ramach projektu ze srodkow dotacji zakupiono Srodki trwate,
nalezy tak rozbudowac ewidencje w zespole 0, aby byto mozliwe ustalenie
wartosci poczatkowej srodkow trwatych zakupionych w ramach projektu
oraz wartosc ich umorzenia.

B Dodatkowo nalezy wzig¢ pod uwage mozliwosci systemu finansowo-
ksiegowego danej jednostki oraz fakt, ze okres realizacji projektu oraz jego
poczatek najczesciej nie pokrywa sie z rokiem bilansowym jednostki.
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WYODREBNIONA EWIDENCJIA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

M Zwiekszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do
uzywania z inwestycji od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

B Zmniejszenie wartosci stanu sSrodkow trwatych nastepuje pod data
postawienia ich w stan likwidacji, ujawniania niedoboru albo szkody,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

M Ewidencje srodkow trwatych prowadzi sie w zespole 0 i w zaleznosci od
podmiotu moze by¢ ewidencjonowane np. na koncie 010, 011, 013

M Po stronie Wn konta 011 ujmuje sie wartosc srodka trwatego oraz wszelkie
zwiekszenia a po stronie Ma konta 011 zmnigjszenia stanu wartosci
poczatkowej srodkow trwatych.
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WYODREBNIONA EWIDENCJIA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

B Umorzenia srodkéw trwatych ujmuje sie na koncie 071 - ,Umorzenie
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” lub na
koncie 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

M Ewidencja ksiegowag powinna obejmowacl swoim zakresem wszystkie
srodki trwate stanowigce witasnos¢ i wspotwrasnos¢ jednostki bez
wzgledu na to czy sg uzywane czy tez uznane za czasowo lub trwale
nieczynne.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

W ramach projektu mozna wyodrebni¢ srodki trwate projektu oraz
umorzenie w nastepujacy sposob:

Przykfad I:
011 - Srodki trwate

011-1 - Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntow

011-2 - Budynki i lokale

011-3 - Urzadzenia techniczne i komputery — dziatalnos¢ podstawowa
011-100-3 — Komputery — Projekt X

011-101-3 — Komputery — Projekt Y

011-4 — Inne srodki trwate
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

071 — Umorzenie srodkéw trwatych
071-1 - Prawa uzytkowania wieczystego gruntow
071-2 —Budynki i lokale
071-3 — Urzadzenia techniczne i komputery — dziatalnos¢ podstawowa
071-100-3 — Komputery — Projekt X
071-101-3 — Komputery — Projekt Y
071-4 —Inne srodki trwate
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH ORAZ
UMORZENIA

Przykfad nr II:
013 — Pozostate Srodki Trwate

013-1 —Inne srodki trwate
013-100-1 — Inne srodki trwate projekt X

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072-1 —umorzenie inne srodki trwate
072-100-1 — umorzenie inne srodki trwate projekt X

W jakikolwiek sposdb jednostka bedzie ewidencjonowata srodki trwate w
polityce rachunkowosci ma obowiazek opisac te zasady
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WYODREBNIENIE EWIDENCIJI W PROJEKTACH

INWESTYCYJNYCH
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WYODREBNIENIE EWIDENCII W PROJEKTACH INWESTYCYJNYCH

W przypadku projektow inwestycyjnych zdecydowana wiekszos¢ operacji
bedzie ewidencjonowana na koncie 080 (081, 082 itp.) - Srodki trwate w
budowie.

Do kosztow srodkow trwatych w budowie zalicza sie w szczegdlnosci koszty:
O dokumentacji projektowe;j

O nabycia gruntu i optat za jego uzytkowanie

O ubezpieczenia srodkow trwatych w budowie w okresie budowy

4 przygotowania terenu pod budowe
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WYODREBNIENIE EWIDENCII W PROJEKTACH INWESTYCYJNYCH

O wznoszenia budynkow i budowli
O nadzoru autorskiego, generalnego wykonawcy i inwestorskiego

O materiatdow | czeSci zamiennych maszyn i urzadzen wydawanych z
magazynu wtasnego do budowy srodkow trwatych w budowie

O wynagrodzen pracownikow fizycznych zatrudnionych na budowie
 dostaw i ustug obcych wykonawcow

O odsetek, prowizji i ujemnych réznic kursowych od kredytow i pozyczek za
okres realizacji srodkow trwatych w budowie.
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WYODREBNIENIE EWIDENCII W PROJEKTACH INWESTYCYJNYCH

B Rozliczenie kosztow srodkéw trwatych w budowie nastepuje pod datg
przyjecia srodka trwatego do uzywania, ale nie pdzniej niz pod data
zakonczenia srodkow trwatych w budowie.

B Wartos¢ uzyskanych srodkow trwatych z inwestycji przenosi sie z konta
080 - Srodki trwate w budowie, na konto 011 - Srodki trwate zaliczajac do
poszczegolnych grup rodzajowych.
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WYODREBNIENIE EWIDENCII W PROJEKTACH INWESTYCYJNYCH

Przykfad nr I

080 — Inwestycje srodki trwate w budowie
080-1 — Maszyny i urzadzenia do montazu
080-100-1 - Maszyny i urzagdzenia do montazu — Projekt X
080-3 — Srodki trwate w budowie
080-100-3 — Srodki trwate w budowie — Projekt X
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WYODREBNIENIE EWIDENCII W PROJEKTACH INWESTYCYJNYCH

Przykifad nr Il - w przypadku dodatkowych kont syntetycznych

085 — Inwestycje w srodki trwate w budowie projektow dofinansowanych z
UE

085-1 — Inwestycje w srodki trwate w budowie — Projekt X
085-1-1 — Maszyny i urzgdzenia do montazu — Projekt X
085-1-1-100 — Srodki trwate w budowie — Projekt X

085-2 — Inwestycje w srodki trwate w budowie — Projekt Y
085-2-1 — Maszyny | urzagdzenia do montazu — Projekt Y
085-2-1-101 — Srodki trwate w budowie — Projekt Y
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW PIENIEZNYCH

M Prowadzenie = wyodrebnionej  ewidencja  srodkdbw  pienieznych
pochodzacych z dotacji dotyczy gtownie srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych oraz gotowki w kasie.

B W ramach realizacji projektu Beneficjent zobowigzany jest do zatozenia
odrebnego rachunku bankowego na srodki pochodzace z dotacji. W
niektorych projektach UE dodatkowy rachunek na wktad wtasny wnoszony
w postaci gotowki.

B Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia kasy w ramach projektu.
Jednak w momencie dokonywania ptatnosci gotowka mozna prowadzic
odrebna kase do projektu.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW PIENIEZNYCH

B Konto zespotu 1 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
na rachunkach bankowych zarowno zwigzanych z realizacjg programow i
projektow finansowanych ze srodkow europejskich jak 1 rachunku
biezgcego jednostki.

B Ewidencja szczegotowa powinna zapewniaC mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych srodkéow pienieznych wedtug zrodet ich pochodzenia.
Ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie stanu tych srodkow rowniez w
podziale na programy lub projekty.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW PIENIEZNYCH

W zaleznosci od rodzaju Beneficjenta konta bankowe do ewidencji srodkow
pienieznych ewidencjonowane na kontach 130, 131 oraz innych.

Przyklad prowadzenie ewidencji w zespole 1

101 — Kasa
101-1 — Kasa dziatalnos¢ podstawowa
101-100 — Kasa projektu X
101-101 — Kasa projektu Y



WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW PIENIEZNYCH

130 — Rachunek biezacy
130-1 — Rachunek biezacy
130-100 — Rachunek projektu X
130-100-1 — Rachunek zaliczka dofinansowanie projekt X
130-100-2 — Rachunek refundacja projektu X
130-101 — Rachunek projektu Y
130-101-1 — Rachunek zaliczka dofinansowanie projekt Y

130-101-2 — Rachunek refundacja projektu Y

2024-05-17
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WYODREBNIONA EWIDENCJA SRODKOW PIENIEZNYCH

130-5 — Rachunek bankowy dla srodkéw pienieznych przyznanych w ramach
dotacji

130-5-100 — Rachunek projektu X
130-5-100-1 — Rachunek zaliczka dofinansowanie projekt X
130-5-100-2 — Rachunek refundacja projektu X

130-5-101 — Rachunek projektu Y
130-5-101-1 — Rachunek zaliczka dofinansowanie projekt Y

130-5-101-2 — Rachunek refundacja projektu Y
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B Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie w szczegolnosci wptywy srodkéw pienieznych

B Na stronie Ma konta 130 ujmuj sie wyptywy srodkow min. na zaptate zobowigzania
na rzecz wykonawcow, pracownikow i inne zaptaty.

W polityce rachunkowosci nalezy wskazac, jakie numery rachunkow bankowych
zostaty przypisane do konkretnego projektow z UE.

Na jakich kontach ksiegowych ujmowane beda wptywy srodkéw dotacyjnych w
korespondencji, z jakim kontem ksiegowych.

Nalezy jasno sprecyzowac powigzanie pomiedzy kontami.
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WYODREBNIONA EWIDENCJIA ROZRACHUNKOW

Wyodrebnienie ewidencji rozrachunkow zwigzanych z dotacjag unijng z
praktycznego moze przebiegac w nastepujgcy sposob:

Przykfad nr I

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-1-kartoteka — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dziatalnos¢
podstawowa

201-100-kartoteka— Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami projektu X

201-101-kartoteka— Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami projektu Y

W kazdym przypadku stosujemy podanalityki z osobnym podziatem na
odbiorcow i dostawcow
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231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen pracownikow/zleceniobiorcow

231-1-kartoteka  — Rozrachunki Z tytutu wynagrodzen
pracownikow/zleceniobiorcow dziatalnos¢ podstawowa

231-100-kartoteka — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen pracownikow/
zleceniobiorcow projektu X

231-101-kartoteka — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen pracownikow/
zleceniobiorcow projektu Y

W kazdym przypadku stosujemy podanalityki z osobnym podziatem na
wynagrodzenia i umowy cywilnoprawne
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WYODREBNIONA EWIDENCJA PRZYCHODOW

B Dotacje w ksiegach rachunkowych mozna ujmowac¢ dwoma metodami:

a) metodg kapitatowg — otrzymane srodki ujmuje sie, jako zwiekszenie
kapitatu (funduszu) wtasnego, jesli tak stanowig przepisy inne niz ustawa
o rachunkowosci,

b) metoda wynikowg — otrzymane srodki zalicza sie do rozliczen
miedzyokresowych przychodow (zgodnie z art. 41 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, dalej: ustawa o rachunkowosci).

Metode wynikowg powinny stosowacC wszystkie jednostki podlegajace
ustawie o rachunkowosci, co do ktérych przepisy systemowe nie zawieraja
odmiennych uregulowan.



2024-05-17

EWIDENCJA POZABILANSOWA ORAZ W ARKUSZU

KALKULACYJNYM




2024-05-17

EWIDENCJA POZABILANSOWA ORAZ W ARKUSZU KALKULACYJNYM

Na kontach pozabilansowych prowadzi sie ewidencje min. ewidencje wktadu
witasnego rzeczowego.

W ramach realizacji projektu mozna prowadzic wiele zestawien
pomocniczych.

Do takich zestawien moze naleze¢ min:

B ewidencja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
B ewidencja godzin pracy oséb zatrudnionych do projektu

B ewidengja realizacji budzetu projektu

B ewidencja realizacji wskaznikdéw projektu
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Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu
lub/oraz kodu ksiegowego w przypadku

prowadzenia ksiazki przychodow i rozchodow



2024-05-17

Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu lub/oraz kodu
ksiegowego w przypadku prowadzenia ksigzki przychodow i
rozchodow

PRZEWODNIK DLA BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027 - wersja 5

MW przypadku prowadzenia ewidencji na podstawie podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodow Beneficjent zobowigzany jestes do witasciwego
oznaczania w ksiedze przychodow i rozchodow dokumentow zwigzanych z
realizacjg projektu, w sposdb wykazujgcy jednoznaczny zwigzek danej
operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach FE SL 2021-
2027 — poprzez oznaczenie w podatkowej ksiedze przychodow i
rozchodow w odpowiednich wierszach numeru umowy.
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Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu lub/oraz kodu
ksiegowego w przypadku prowadzenia ksiazki przychodow i
rozchodow

Uwaga przepisy:

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2019 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodow, zwanej dalej "ksiega", szczegdtowe warunki, jakim
powinna odpowiadacC ta ksiega, oraz szczegotowy zakres obowigzkow
zwigzanych z jej prowadzeniem.

Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia - zasady ewidenc;ji
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Wyodrebniona ewidencji ksiegowej projektu lub/oraz kodu
ksiegowego w przypadku prowadzenia ksiazki przychodow i
rozchodow

Uwaga przepisy podatkowe:
Ustawa o podatku dochodowym od o0séb fizycznych

Art. 21 ust. 1 pkt. 46 — otrzymane dotacje sg wolne od opodatkowania po
spetnieniu warunku

Art. 23 ust. 1 pkt. 56 — nie uznaje sie za koszty uzyskania przychodu
wydatkow i kosztow bezposrednio sfinansowanych z dochodow
(przychodow), o ktoérych mowa w art. 21 ust. 1 min. pkt. 46,
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Regulacje wewnetrzne beneficjentow dotyczace prowadzenia
ewidencji ksiegowej projektow

1. Zasady (polityke) rachunkowosci jednostki organizacyjnej z
uwzglednieniem odrebnych zasad dla operacji gospodarczych
dotyczacych funduszy unijnych

O Na kierowniku jednostki spoczywa obowigzek aktualizacji zapisow
polityki rachunkowosci. W ramach tworzenia zaktadowego planu kont
dla projektu mozna sporzadzi¢ dokument jako zatgcznik do polityki.

QW polityce rachunkowosci Beneficjent powinien uwzgledni¢ oprocz
wyodrebnienia odpowiednich kont analitycznych syntetycznych,
pozabilansowych, zapisy dotyczace sposobu postepowania ze
srodkami otrzymanymi z dofinansowania w formie zaliczki oraz w
przypadku refundacja czesci lub catosci wydatkow
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Regulacje wewnetrzne beneficjentow dotyczace prowadzenia
ewidencji ksiegowej projektow

2. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow uwzgledniajaca
specyfike dokumentacji zwigzanej z funduszami unijnymi.

U Nie kazdy podmiot ma obowigzek posiadania Instrukcji obiegu
dokumentow.

QW przypadku sporzadzania Instrukcji powinna ona jasno okreslic:
» role i zadania osob zatrudnionych przy realizacji projektu,
» rodzaje dowodow ksiegowych potwierdzajgcych wydatki w Projekcie

» zasady opisywania tych dokumentow (opis, dekretacja, sposob

zatwierdzania,
» zasady obiegu oraz kontroli dowodow ksiegowych,

» osoby uprawnione do kontroli,
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Regulacje wewnetrzne beneficjentow dotyczace prowadzenia
ewidencji ksiegowej projektow

3. Instrukcja bezpieczenstwa informatycznego - weryfikacja |
aktualizacja

4. Inne dokumenty wewnetrzne (regulamin pracy, regulamin
wynagradzania, regulamin rozliczania podrozy stuzbowych, regulamin
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych itp.).

O Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z wymogami IZ oraz zasadami
rozliczen.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla
poszczegolnych rodzajow wydatkow
kwalifikowanych — omowienie rzeczywistych

przypadkow dokumentowania
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
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10.

wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych

Ustawa z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych

Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa

Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy

Ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29.10.2021 r. w sprawie wystawiania faktur

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowe;j

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

1. Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci

Art. 20. ust. 2.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych s dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodami
zrodtowymi™:

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow;
2) zewnetrzne wtasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Art. 21 ust. 1. Dowéd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze
date sporzadzenia dowoduy;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto
sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Art. 21 ust. 1a. Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych
mowa:

1) w ust. 1 pkt 1-3i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepisow;

2) w ust. 1 pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow ksiegowych.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

2. Ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug
1 Zasady dokumentowania fakturami okreslajg zapisy art. 106a do 1069

O Art. 106e ust. 1 enumeratywnie okresla elementy obowigzkowe na
fakturze

O Art. 106e ustepy kolejne wskazujg wyjatki oraz mniejszg ilos¢ elementow
np. art. 106e ust. 5 pkt. 3 — Faktury uproszczone

Faktura moze nie zawierac:

3) w przypadku gdy kwota naleznosci ogotem nie przekracza kwoty 450 z+
albo kwoty 100 euro, jeZeli kwota ta okreslona jest w euro - danych
okreslonych w ust. 1 pkt 3 (imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i
nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy) dotyczacych nabywcy i
danych okreslonych w ust. 7 pkt 8 91 17-14, pod warunkiem Ze zawiera
dane pozwalajgce okreslic dla poszczegolnych stawek podatku kwote
podatku.



2024-05-17

Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

3. Rozporzadzenie w sprawie wystawiania faktur wskazuje miedzy innymi
przypadki, w ktorych faktury moga zawieraC zakres danych wezszy niz
okreslony w art. 106e ustawy, oraz zakres tych danych (dotyczy w
szczegolnosci ustug/dostawy zwolnionych z podatku VAT § 3).

§ 3 pkt. 1) dostawe towardéw lub swiadczenie ustug zwolnionych od
podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6, 8-36 lub przepisow
wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy powinna zawierac:

a) date wystawienia,
b) numer kolejny,

c) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug
oraz ich adresy,

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

e) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych
ustug,

f) cene jednostkowa towaru lub ustugi,
g) kwote naleznosci ogotem,

h) wskazanie przepisu ustawy, aktu wydanego na podstawie ustawy,
przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w
sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz.
UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.) lub innej podstawy prawnej,
zgodnie z ktorg podatnik stosuje zwolnienie od podatku;
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Za fakture uznaje sie dokument potwierdzajacy:

§ 3 pkt. 4) przejazd autostradg ptatng lub przejazd na dowolng odlegtosc,
wystawiana w formie biletu jednorazowego przez podatnikow uprawnionych
do sSwiadczenia ustug polegajacych na przewozie o0sob: kolejami
normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi,
srodkami transportu zeglugi srodlagdowej | przybrzeznej, promami,
samolotami i Smigtowcami, zawierajaca:

a) numer i date wystawienia,
b) imie i nazwisko lub nazwe podatnika,

C) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku,

d) informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi,
e) kwote podatku,

f) kwote naleznosci ogotem;
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Faktura wadliwa, faktura nierzetelna
faktura wadliwa — wystawiona niezgodnie z przepisami prawa,

O faktura nierzetelna — wystawiona niezgodnie ze stanem rzeczywistym
(pozorowanie transakgcji, fikcyjna, pusta).
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegolnych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Poprawianie btedow na fakturach

Faktura korygujaca - zawsze wystawia podatnik lub osoba przez niego
upowazniona.

- art. 106 ustawy VAT wskazuje, ze wystawca faktury moze dokonuje korekty
wartosci oraz wszystkich innych zapisow faktury

Fakture nazywang ,,nota korygujaca” - zawsze wystawia nabywca

- art. 106k ustawy VAT wskazuje, ze nabywca towaru lub ustugi, ktory
otrzymat fakture zawierajgcg pomyitki, z wyjatkiem pomytek w zakresie
danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt. 8-15 (wartosci, ilosci) moze
wystawic fakture nazywang nota korygujaca.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

4. Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny
J Umowa o dzieto (art. 627 - 646)

Zgodnie z art. 627 - przez umowe o dzieto przyjmujacy zamowienie
zobowiagzuje sie do wykonania oznaczonego dzieta, a zamawiajgcy do
zaptaty wynagrodzenia.

Cechg umowy o dzieto jest wytworzenie okreslonego dobra
materialnego lub niematerialnego. Moze byc¢ zawarta na pismie.

Cata odpowiedzialnos¢ za wytworzenie danego dziata spoczywa na
wykonawcy. Zamawiajgcy kontroluje terminowosC i prawidtowosc
wykonania okreslonego dzieta.

Dzieto jest umowa odptatng potwierdzang protokotem odbioru prac
oraz rachunkiem.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

dUmowa zlecenie (art. 734 - 751)

Umowa zlecenie polega na wykonaniu okreslonej czynnosci faktyczne.
Zleceniobiorca w ramach umowy musi dokonac nalezytej starannosci w
jej wykonaniu i nie ponosi odpowiedzialnosci za efekty. Umowa zlecenia
moze byc¢ odptatna lub nieodptatna.

Moze byc¢ zawarta na pismie

Zleceniobiorca wystawia rachunek
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa
Art. 87 - 88 ustawy - Rachunek

Art. 87. § 1. Jezeli z odrebnych przepisow nie wynika obowigzek wystawienia faktury,
podatnicy prowadzacy dziatalnosc gospodarcza sa obowigzani, na Zadanie
kupujacego Ilub ustugobiorcy, wystawic rachunek potwierdzajacy dokonanie
sprzedazy lub wykonanie ustugi.

$ 3. Podatnicy wymienieni w § 1, od ktorych zazadano rachunku przed wykonaniem
ustugi lub wydaniem towaru, wystawiajg rachunek nie pozniej niz w terminie 7 dni
od dnia wykonania ustfugi lub wydania towaru. Jezeli jednak Zadanie wystawienia
rachunku zostato zgtoszone po wykonaniu ustugi lub wydaniu towaru, wystawienie
rachunku nastepuje w terminie 7 dni od dnia zgfoszenia Zadania.

$ 4. Podatnik nie ma obowigzku wystawienia rachunku, jezeli Zadanie zostato
zgtoszone po uptywie 3 miesiecy od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

d Obwieszczenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
1 kwietnia 2021 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie naliczania odsetek za
zwitoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore
muszg by¢ zawarte w rachunkach - Elementy obowiazkowe rachunku

$ 74. 1. Rachunek potwierdzajacy dokonanie sprzedazy lub wykonanie
ustugl zawiera co najmniey:

1) imiona | nazwiska (nazwe albo firme) oraz adresy sprzedawcy i
kupujacego badz wykonawcy i odbiorcy ustugi;

2) date wystawienia i numer kolejny rachunku;,

4) okreslenie rodzaju i ilosci towarow lub wykonanych ustug oraz ich
ceny jednostkowe,

5) ogolng sume naleznosci wyrazona liczbowo i stfownie;
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - regulacje prawne

Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy
Art. 29. § 2.

mowe o prace zawiera sie na pismie. Jezeli umowa o prace nie zostata
zawarta z zachowaniem formy pisemne), pracodawca przed
dopuszczeniem pracownika do pracy potwierdza pracownikowi

na pismie ustalenia co do stron umowy, rodzaju umowy oraz je/
warunkow.
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - dokumentowanie wydatkow

Rodzaje dokumentow

1. Wynagrodzenia
v/ umowa o prace w tym aneksy
v' zakres czynnosci i obowigzkow
v’ listy obecnosci
v’ lista ptac odcinkowa dla danej osoby zatrudnionej w projekcie

v' oSwiadczenie pracownika, ze tgczne zaangazowanie zawodowe nie przekracza 276
godzin miesiecznie

v w przypadku, kiedy z umowy nie wynikaja terminy realizacji prac dla projektu karta
czasu pracy

v dokumenty potwierdzajgce wykonanie czynnosci,
v’ potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia

v’ potwierdzenie zaptaty sktadnikdw wynagrodzen (ZUS, PIT)



2024-05-17

Rodzaje dokumentow wymagane dla poszczegolnych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - dokumentowanie wydatkow

2. Podroze stuzbowe
v' polecenie wyjazdu stuzbowego — np. druk delegacji,
v faktury (dotyczace wyzywienia, zakwaterowania, dojazdu)
v bilety
v_umowa o korzystaniu z pojazdu uzyczonego (o ile dotyczy)

v’ potwierdzenie zaptaty (WB, KW)
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Rodzaje dokumentow wymagane dla poszczegolnych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - dokumentowanie wydatkow

3. Umowa cywilnoprawne
v umowa
v rachunek
v protokot odbioru prac (o ile jest wymagany)

v’ potwierdzenie zaptaty (dowody zaptaty)
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Rodzaje dokumentow wymagane dla poszczegolnych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - dokumentowanie wydatkow

4. Promocja projektu
v  umowy/rachunki
v’ potwierdzenia prowadzenia dziatan promocyjnych

v’ potwierdzenie zaptaty (dowody zaptaty)
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Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegoinych rodzajow
wydatkow kwalifikowanych - dokumentowanie wydatkow

5. Inne

v dokumentow potwierdzajgcych odbior urzadzen/sprzetu/dostaw/robot
budowlanych lub wykonanie prac

v  dokumenty potwierdzajagce wykonanie ustugi / dostawe towaru /
wykonanie robot, musza pozwolic na identyfikacje wykonanych prac/
dostaw/ ustug wg rodzaju, ilosci i wartosci, w odniesieniu do wydatkow
kwalifikowalnych zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie

v umowy z wykonawcami robdét budowlanych, dostaw (np. Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug

v w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okreslajacy
wartosc rynkowa nieruchomosci

v dokumenty poswiadczajgce wniesienie wktadu rzeczowego i jego wartosc

v’ potwierdzenie zaptaty za ustugi/roboty/sprzet
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Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji
srodkow trwatych, uzywanych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, wkiadu
niepienieznego, odpisow amortyzacyjnych i
leasingu
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Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji Srodkow trwatych,
WNIP,

B Dokumentacja zwiazana z nabyciem srodkow trwalych/uzywanych
srodkow trwatych

v faktura VAT/rachunek

v umowa/zamoéwienie (o ile dotyczy)

v’ protokot odbioru

v dokument OT-,Przyjecie do uzywania srodka trwatego”

v'w przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych — oswiadczenie
sprzedawcy (deklaracja pochodzenia), ze zakup srodka trwatego nie
byt finansowany dotacjg

v’ potwierdzenie zaptaty
UWAGA do oswiadczenie sprzedawcy (deklaracja pochodzenia)

Brak zapisu w Wytycznych — zakaz bezterminowy. Przed zakupem upewnic
sie co do zasady dokumentowania np. z zespotem kontrolujgcym
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Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji srodkow trwatych,
WNIP,

v’ Ksigzka inwentarzowa
Zestawienie wszystkich zdarzen zwigzanych ze srodkami trwatymi.

Ksigzka inwentarzowa — osobno od ewidencji srodkéw trwatych w
ksiegach rachunkowych.

Obowiazkowo ksiazke inwentarzowa prowadza:

» 0sob fizycznych rozliczajg sie na podstawie ksiegi przychodow i
rozchodow

> spotek cywilnych

» spotki jawne i partnerskie
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Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji srodkow trwatych,
WNIP,

Art. 22n ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb - podatnicy
prowadzacy podatkowa ksiege przychodow i rozchodow sg obowigzani do
prowadzenia ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych, zawierajgcej co najmniej:

1. liczbe porzadkowa,

date nabycia,

date przyjecia do uzywania,

okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,

okreslenie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej,

o ok wWN

symbol Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,



2024-05-17
Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji srodkow trwatych,

WNIP,
7. wartosc poczatkows,
8. stawka amortyzacyjna,

9. kwote odpisu amortyzacyjnego za dany rok podatkowy | narastajgco za
okres amortyzacji w tym takze, gdy sktadnik majatku byt kiedykolwiek
wprowadzony do ewidencji (wykazu), a nastepnie z niej wykreslony i
ponownie wprowadzony

10. zaktualizowang wartosc¢ poczatkowa

11. zaktualizowanag kwote odpiséw amortyzacyjnych,

12. wartosc¢ ulepszenia zwiekszajgca wartos¢ poczatkows,
13. date likwidacji oraz jej przyczyne albo date zbycia.

Ewidencje Srodkow trwatych nie maja obowiazku prowadzi¢ podmioty
rozliczane na podstawie innych ustaw np. ryczatt ewidencjonowany, karta
podatkowa
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Dokumentacja w zakresie zakupu i ewidencji srodkow trwatych,
WNIP,
Uwaga na wymogi Instytucji Zarzadzajacej
Dokument OT - sporzadza sie na podstawie przepisow art. 21 ustawy o

rachunkowosci
Art. 21. 1. Dowod ksiegowy powinien zawierac co najmniej:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego — OT ;
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych,
zgodnie z najnowszymi wymogami IZ FE SL (zapisy
umowy o dofinansowanie, przewodnika dla
beneficjentow, itp.)
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych

1. Na pierwszej stronie oryginatu (przed skopiowaniem/skanowaniem go
na potrzeby wniosku o ptatnos¢) nalezy dokonac zapisu:

~Projekt jest dofinansowany przez Unie Europejska w ramach FE SL
2021-2027

UWAGA:

W przypadku gdy projekt jest finansowany w 100% ze srodkéw z
Funduszy Europejskich to nalezy uwzglednic zapis

~Projekt jest finansowany przez Unie Europejska w ramach FE SL
2021-2027"

2. W prawym goérnym rogu dokumentu nalezy podac numer ksiegowy lub
kod ksiegowy wedtug ewidencji ksiegowej projektu (podany w kolumnie
Numer ksiegowy lub ewidencyjny w tabeli Zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem).
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych

3. Na odwrocie faktury/innego dokumentu:

1.
2.

numer umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu,

kwote wydatkow kwalifikowalnych w podziale na wartosc netto |
VAT w odniesieniu do nazwy kosztu i sygnatury (zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie),

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym <Podpisy wraz z datg
osoby dokonujacej akceptacyi>

dokonano kontroli gospodarnosci, celowosci i legalnosci operacji
gospodarczych <Podpisy wraz z data osoby dokonujaces akceptaci>

sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym <Podpisy
wraz z data osoby dokonujacej akceptacyi>

potwierdzam zgodnos¢ dokumentu z kontraktem/umowg z
Wykonawca/Zamowieniem nr ......

nie zachodzi/zachodzi potrzeba stosowania ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych art. ............

<Podpisy wraz z datg osoby dokonujace/ wpisu/akceptacyi>.



10.

11.

12.

13.
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych

dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf),

dekretacje na kontach (zgodnie z ksiegami i polityka
rachunkowosci),

zobowigzanie uregulowano (sposob zapfaty: przelew /gotowka —
data zaptaty)

kwote poniesiong z innych zrédet zewnetrznych:
dla catej faktury
ddla kosztu kwalifikowanego

informacje na temat kwoty wydatkow dotyczacych cross-financingu,
zakupu gruntu, wktadu rzeczowego, wydatkdéw poniesionych poza
obszarem UE

sposob wyodrebnienia kosztu w ewidencji ksiegowej (np. numer
kodu ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny opis
wyodrebnienia, itp.).
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych

< w przypadku, gdy dokument ksiegowy nie zawiera wystarczajgco miejsca
na kompletny opis, mozesz umiesci¢ czes¢ opisu na dodatkowej kartce
ztgczonej w trwaty sposob z oryginatem dokumentu. Jednak w takim
przypadku na oryginale dokumentu musisz umiescic odpowiednia
adnotacje, np.: ,opis do faktury w zataczniku” >

< na opisie do faktury nalezy uwzgledni¢ wszystkie punkty
wyodrebnione na wzorze. Jezeli ktorys z punktow nie dotyczy, nalezy
W miejscu wyznaczonym do uzupeilnienia wpisa¢ nie dotyczy.
Ponadto w przypadku gdy na fakturze widnieje juz jakis zapis jaki
musi zosta¢ wyodrebniony na opisie do faktury, to nie nalezy go
powielac >
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Prawidtowy opis dokumentow ksiegowych

< w przypadku, gdy faktura zostanie wykazana w kilku wnioskach o
ptatnosé¢ nalezy dodatkowo podac¢ kwote wydatku kwalifikowalnego i
dofinansowania odrebnie dla kazdego wniosku o ptatnos¢ z
jednoczesnym wykazaniem numeru wniosku o ptatnosc¢>

< na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej jestes zobowigzany umiesci¢ opis zgodnie z wzorem
opisu faktury. Faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci
dowodowej musisz opisa¢ przed wykonaniem odwzorowania
cyfrowego (skanu) dokumentu >
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Poprawnosc¢ i kompletnos¢ danych wykazywanych
we whnioskach o ptatnos¢, wynikajacych z

dokumentow ksiegowych
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Poprawnosc i kompletnos¢ danych wykazywanych we wnioskach
o ptatnosc, wynikajacych z dokumentow ksiegowych

Do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotaczy¢:

Q faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w tym
przejsciowe swiadectwa ptatnosci.

O dokumenty potwierdzajgce odbior urzadzen/sprzetu/dostaw/robot
budowlanych lub wykonanie prac.

Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi / dostawe towaru / wykonanie
robot, muszg pozwoli¢ na identyfikacje wykonanych prac/ dostaw/ ustug wg
rodzaju, ilosci i wartosci, w odniesieniu do wydatkow kwalifikowalnych
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

d wyciggi bankowe lub przelewy bankowe lub inny dokument
potwierdzajgcy poniesienie wydatkow np. potwierdzenia przelewow,
wyciggi bankowe, dowody KP, KW, raporty kasowe,

O inne dokumenty wyszczegolnione w instrukcji oraz w Przewodniku dla
beneficjentow
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Poprawnos¢ i kompletnos¢ danych wykazywanych we wnioskach
o ptatnos¢, wynikajacych z dokumentow ksiegowych

Przy ztozeniu pierwszego wniosku o ptatnosc Beneficjent ma obowiazek
dotaczyc:

B indywidualng interpretacje prawa podatkowego;

B oswiadczenie beneficjenta o sposobie wyodrebnienia kosztéw w ramach
projektu (np. numer kodu ksiegowego, numery kont analitycznych,
stowny opis wyodrebnienia, itp.)- zgodnie ze wzorem stanowigcym
element zasad realizacji FE SL 2021-2027;

B w przypadku projektow partnerskich oswiadczenie partnerow o numerze
rachunku bankowego, do obstugi projektu - zgodnie ze wzorem
stanowigcym element zasad realizacji FE SL 2021-2027;

B liste osOb upowaznionych do podpisywania dokumentow zwigzanych z
realizacjg projektu - zgodnie ze wzorem stanowigcym element zasad
realizacji FE SL 2021-2027;
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Poprawnos¢ i kompletnos¢ danych wykazywanych we wnioskach
o ptatnos¢, wynikajacych z dokumentow ksiegowych

Przy ztozeniu koncowego wniosku o ptatnosc¢ Beneficjent ma obowigzek
dotaczyc:

M oswiadczenie dotyczace catkowitej wartosci projektu

M oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie VAT dotyczy projektow, gdzie catkowity koszt projektu z VAT
wynosi co najmniej 5 000 000 euro i VAT jest kosztem kwalifikowalnym oraz
projektow objetych pomoca publiczna
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Koszty posrednie i zasady ich ewidencji
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Koszty posrednie i zasady ich ewidenc;ji

Koszty posrednie stanowia koszty zwigzane z obstuga techniczna
projektu, ktorych nie mozna bezposrednio przyporzadkowac do
konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu.

U Do kategorii kosztow posrednich nalezg m. in. :

U koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego
personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych
dziatan administracyjnych w projekcie

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym
dotyczaca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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Koszty posrednie i zasady ich ewidenc;ji

O koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych
wydatki w projekcie, koszty zwigzane ze zleceniem prowadzenia
obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

U koszty utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

dwydatki  zwigzane z  otworzeniem lub  prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,

U optaty za media min. energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode,
optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow

koszty materiatdw biurowych | artykutow pismienniczych
zwigzanych z obstugg projektu,
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Koszty posrednie i zasady ich ewidenc;ji

Szczegotowy zamkniety katalog kosztow posrednich - PRZEWODNIK DLA
BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027- wersja 5

v

v

O tym, czy w danym Programie Operacyjnym dopuszczone bedg koszty
posrednie oraz na jakich warunkach decyduje Instytucja Zarzadzajaca.

W ramach kosztow posrednich nie ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe.

Nie ma obowigzku przedstawiania dowodow potwierdzajacych zapftate.

Nie ma obowigzku opisywania dokumentow
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Koszty posrednie i zasady ich ewidenc;ji

v Nie ma obowigzku dokumentowania i przedstawiania dokumentow
ksiegowych do wnioskow o ptatnosc i w trakcie kontroli projektu.

v' Weryfikacja  wydatkow  posrednich polega na  sprawdzeniu
prawidtowosci zastosowania przez beneficienta zasad ustanowionych
przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz kwalifikowalnosci  wydatkow
bezposrednich projektu.
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Kwalifikowalnos¢ podatku VAT w nowej

perspektywie
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Ogolne zasady kwalifikowalnosci podatku VAT okreslone w unijnych i
krajowych aktach prawnych

Zakres podmiotowy

M Zasady kwalifikowania podatku VAT dotyczy podmiotu, ktory realizuje
projekt oraz wszystkich innych biorgcych udziat w realizacji projektu np.
partnerow projektu.

B W przypadku, gdy w umowie dotyczacej realizacji projektu wskazane
sa inne podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych - zasady dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT
dotycza wszystkich.
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Ogolne zasady kwalifikowalnosci podatku VAT okreslone w unijnych i
krajowych aktach prawnych

M Status podatnika VAT
Status podatnika rozpatrywany jest na podstawie:

ssart. 15 ust. 1 - podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie
dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci.,

“rart. 15 ust. 6 - za podatnikow nie uznaje sie organow wtadzy publicznej oraz
urzedow obstugujacych te organy w zakresie realizacji zadan natozonych
odrebnymi przepisami prawa z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie umow cywilnoprawnych
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Ogolne zasady kwalifikowalnosci podatku VAT okreslone w unijnych i
krajowych aktach prawnych

M Status prawa do obnizenia podatku VAT

Status prawa do obnizenia podatku VAT rozpatrywany jest na podstawie:
% Ustaw

% Rozporzadzen

% Innych aktow prawnych
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Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24.06.2021 r.

Artykut 64
Koszty niekwalifikowalne

B Nastepujace koszty nie kwalifikujg sie do otrzymania wktadu z Funduszy:

M podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem:
= (i)operacji, ktorych tgczny koszt jest nizszy niz 5 000 000 EUR (z VAT);

= (i))operacji, ktorych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (z
VAT), jezeli nie podlega zwrotowi na mocy krajowych przepisow
dotyczacych VAT,



1)

2)

3)
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Wytyczne z 18.11.2022 r. dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027

Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min
EUR (wtaczajgc VAT), moze byc¢ kwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt 8.
(LZJAP/IW w ramach EFRR/FS/FST moze wytaczyc moZliwosc
kwalifikowania podatku VAT).

Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt wynosi co najmniej 5 min
EUR (wtaczajac VAT), jest niekwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt 3.

Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt wynosi co najmniej 5 min
EUR (wtgczajac VAT), moze byc kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa
krajowego, z zastrzezeniem pkt 8. IZ zapewnia, ze zatgcznikiem do
umowy o dofinansowanie projektu jest oswiadczenie, o ktorym mowa w
pkt 9.
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Kwalifikowalnos¢ podatku VAT w nowej perspektywie

PRZEWODNIK DLA BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027- wersja 5

v Jezeli wartosc realizowanego projektu jest mniejsza niz 5 000 000 euro
z VAT, podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym z uwzglednieniem
zasad okreslonych w rozporzadzeniu ogolnym, przepisach dotyczacych
pomocy panstwa, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 oraz umowie o dofinansowanie.

v" Wydatki poniesione na podatek od towarow i ustug beda uznane za
kwalifikowalne, tylko w przypadku, jesli Ty i inny podmiot zaangazowany
w projekt, a wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem realizacji projektu (zarowno w fazie realizacyjnej jak i
operacyjnej) nie macie prawnej mozliwosci ich odzyskania
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Kwalifikowalnos¢ podatku VAT w nowej perspektywie

PRZEWODNIK DLA BENEFICJENTOW FE SL 2021-2027- wersja 5

B Czesciowe prawo do odliczenia

> jesli Beneficjent ma prawng mozliwos¢ odzyskania VAT od 2% do 20%
(wigcznie), to podatek VAT kwalifikowany bedzie wedtug statych
wartosci procentowych tzn. 80% podatku VAT wuznamy jako
kwalifikowalne w projekcie, a 20% bedzie niekwalifikowane. Wartosci
procentowe bedg niezmienne | bedg niezalezne od rzeczywistego
rozliczenia z urzedem skarbowym,

> jesli Beneficjent ma prawng mozliwos¢ odzyskania VAT powyzej 20%, to
wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych tytutem podatku VAT bedzie
zgodna z rzeczywistg wartoscia okreslong na podstawie przepisow
ustawy o podatku od towarow i ustug.
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Archiwizacja dokumentow finansowo-ksiegowych,

dokumentow merytorycznych i dowodowych
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Archiwizacja dokumentow finansowo-ksiegowych, dokumentow

merytorycznych i dowodowych

Beneficjent realizujgcy projekt ma obowigzek archiwizowania
dokumentow merytorycznych i finansowych projektu min.:

v

SN X

DN N NN

Dokumenty finansowo - ksiegowe
Dokumenty potwierdzajgce zaptate
Oryginaty umow, zamowien, porozumien, aneksow

Dokumentacji merytorycznej (kosztorysy, dzienniki, oryginaty
dokumentow zakupu sprzetu i wyposazenia i inne)

Dokumentacja przetargowa
Licencje, gwarancje
Dokumentacje z dziatan promocyjnych

Oryginaty informacji pokontrolnych
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Archiwizacja dokumentow finansowo-ksiegowych, dokumentow
merytorycznych i dowodowych

Art. 82 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia ogolnego

Instytucja zarzadzajgca zapewnia, aby wszystkie dokumenty potwierdzajgce
dotyczagce danej operacji wspieranej z Funduszy przechowywane byty na
odpowiednim poziomie przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w
ktorym instytucja zarzadzajaca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz
beneficjenta.

Bieg okresu, o ktéorym mowa w ust. 1, jest wstrzymywany w przypadku
wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisji.
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Archiwizacja dokumentow finansowo-ksiegowych, dokumentow
merytorycznych i dowodowych

W  przypadku projektow objetych pomoca publiczna zastosowanie
znajduja zapisy art. 12 Rozporzadzenia 651/2014

Uwaga:
10 lat
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Zasady kontroli
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Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 26.10.2022 r.
dotyczace kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata
2021-2027

Podstawa prawna

B Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).



2024-05-17

Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 26.10.2022 r.
dotyczace kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata
2021-2027

Rodzaje kontroli:

v' Kontrola dorazna

v Wizyta monitoringowa

v Kontrola zamoéwien

v Kontrola planowa realizacji rzeczowej projektu
v Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

v Kontrola administracyjna tj. weryfikacja wnioskow o ptatnosc
beneficjenta

v' Kontrola trwatosci
v Kontrola krzyzowa
v"Inne kontrole
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weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

B W zaleznosci od sporzadzonej analizy ryzyka wnioski o ptatnos¢ podlegaja:

kompleksowej

J

czesciowej

O
(O
—
(-
-
O,
=

w zakresie minimalnym
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weryfikacja wnioskéow o ptatnos¢

B Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow wspotfinansowanych ze srodkow unijnych,
krajowych lub wktadu witasnego, ktére zostaty ujete w tym wniosku.
Instytucje weryfikujgce wnioski o ptatnosc sg zobowigzane w szczegolnosci
do sprawdzenia czy:

a) wniosek o ptatnosc zostat prawidtowo wypetniony od strony
formalngj,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnosc¢, przedstawione do refundacji
lub rozliczenia sg wydatkami kwalifikowalnymi,

c) uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalnosci,
d) wniosek o ptatnosc jest poprawny od strony rachunkowej,

e) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu.
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weryfikacja wnioskow o ptatnosc

Weryfikacja wniosku wraz z:

Innymi danymi
Dokumentami w wspomagajgcymi np.

Wyjasnieniami . .
wczesniejsza kontrola
na miejscu

formie zatgcznikow
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weryfikacja wydatkow

Z wydatkiem mamy do czynienia w momencie zaptaty. Nie jest tozsamy z
pojeciem kosztu. Sam fakt poniesienia wydatku (przeptywy finansowe)
podlega weryfikagji.

v Weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu dostarczenia produktow i
ustug oraz wykonania robot budowlanych wspétfinansowanych w ramach
projektow, faktycznego poniesienia wydatkow oraz ich zgodnosci z
programem oraz regutami unijnymi i krajowymi.
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weryfikacja wydatkow

v’ Instytucja kontrolujgca, w celu potwierdzenia prawidtowosci i
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, w zwigzku z podejrzeniem
wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez beneficjenta
niewystarczajgcych wyjasnien, moze zwrdciC sie o ztozenie wyjasnien
lub dokumentow do innych niz beneficjent podmiotéw Ilub oséb
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym uczestnikow projektu,
grantobiorcow,  ostatecznych  odbiorcow,  wykonawcow  lub
podwykonawcow.

v Wyjasnienia te mogg by¢ ztozone ustnie lub pisemnie na przyktad: w
formie oswiadczenia, przedstawienia stanowiska, wypetnienia ankiety,
udziatu w wywiadzie.



1)

2)
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kontrola na zakonczenie realizacji Projektu

Kontrola na  zakonczenie realizacji  projektu  obligatoryjnie
przeprowadzana jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnosc
koncowg, przed wyptaceniem srodkdw na rzecz beneficjenta
sktadajgcego ten wniosek albo przed potwierdzeniem prawidtowosci
wydatkowania srodkow przez beneficjenta w ramach projektu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na potwierdzeniu na
poziomie Instytucji Zarzadzajacej FE SL, kompletnosci dokumentacji, w
tym dokumentacji w wersji elektronicznej, dotyczgcej wydatkow ujetych
we wnioskach o ptatnos¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia
witasciwej sciezki audytu.
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2)

3)
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kontrola w miejscu realizacji projektu

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego moga by¢ prowadzone w formie  wizyt
monitoringowych, bedacych forma kontroli projektu.

Celem wizyt monitoringowych moze by¢ m.in. wczesne identyfikowanie
ewentualnych zagrozen | nieprawidtowosci, monitorowanie postepu w
realizacji projektu, weryfikacja sposobu realizacji projektu w migjscu
wykonywania zadan merytorycznych.

IZ FE SL nie musi przekazywac zawiadomienia o jej rozpoczeciu



1)

2)

3)
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kontrola trwatosci projektu

Kontroli trwatosci podlega, projekt obejmujacy inwestycie w
infrastrukture lub inwestycje produkcyjne w rozumieniu Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie pieciu lat od daty
dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta. Okres ten moze
by¢ skrocony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy, stworzonych przez MSP zgodnie z art. 65 ust. 1 rozporzadzenia
ogodlnego.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do
wspotfinansowanych projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 65 rozporzadzenia ogolnego.
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kontrola trwatosci projektu

4) Kontrola trwatosci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw
podlegajacych weryfikacji po zakonczeniu realizagji projektu, np.:

a) wystepowania podwojnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug,

b) zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie |
utrzymanie wskaznikow rezultatu,

C) poprawnosci przechowywania dokumentow,
d) zachowania zasad informagji i promocji projektu,
e) zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.

» Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu
moga byc¢ sprawdzane w trakcie kontroli odrebnych.
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Najczestsze nieprawidlowosci w prowadzeniu
ewidencji ksiegowej oraz dokumentac;ji

wewnetrznej
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Najczestsze nieprawidtowosci w prowadzeniu ewidenc;ji
ksiegowej oraz dokumentacji wewnetrznej

Rozbieznosci pomiedzy ewidencjg ksiegowg a dokumentem Polityka
rachunkowosci dla projektu.

Czesciowe wyodrebnienie ewidencji — brak np. ewidencji rozrachunkow,
kont bankowych projektu

Nieprawidtowa ewidencja na kontach srodkow trwatych, WNiP

Brak wyodrebnienia kont pozabilansowych na potrzeby rzeczowego
wktadu wtasnego

Pomytki rachunkowe

Oznaczenie dokumentu nieprawidtowym kodem ksiegowym



10.
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Najczestsze nieprawidtowosci w prowadzeniu ewidenc;ji
ksiegowej oraz dokumentacji wewnetrznej

Zaewidencjonowanie wydatku na konta nie tego projektu (w przypadku
realizacji kilku projektow w tym samym czasie)

Brak przeksiegowan ewentualnych wydatkdéw niekwalifikowanych
projektu po weryfikacji wnioskow o ptatnosc

Brak przeksiegowan wydatkow poniesionych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie (o ile takie wystgpig)

Przypisanie wydatkéw nie do tych paragrafow (dotyczy podmiotow
obowigzanych do stosowania takich zapisow)
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Najnowsze zmiany
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Pytania i odpowiedzi
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