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1. Wstep
Modut Sprawozdanie z zachowania trwatosci (dalej: SPR) jest narzedziem informatycznym wspierajgcym proces tworzenia przez
Beneficjentéw dokumentu jakim jest Sprawozdanie z zachowania trwatosci. Z modutu korzystajg wytgcznie Beneficjenci, ktorych
projekt uzyskat w LS12021 status projekt zakonczony. Jestes zobowigzany do przekazywania sprawozdan zachowania

trwatosci projektu za pomoca tego formularza.

Instrukcja ma charakter wytgcznie pomocniczy. Sprawozdanie weryfikowane jest w odniesieniu do tre$ci wniosku zrealizowanego

projektu.

2. Praca w systemie LSI2021

Praca na formularzu przez kilka os6b w tym samym czasie nie jest zalecana. W przypadku pracy w systemie kilku oséb
jednoczesnie (w tym samym czasie na tym samym formularzu) moze dojs¢ do wzajemnego nadpisywania danych skutkujgcych ich
utratg. Aby zapobiec takim sytuacjom otrzymasz stosowne powiadomienia, na ktére zwrd¢ szczegdlng uwage. System o pracy
innego uzytkownika na danym sprawozdaniu poinformuje stosownym komunikatem w zaleznosci od czasu, jaki uptynat od
momentu edycji tego dokumentu. Komunikat wyswietli dane uzytkownika — login oraz czas, kiedy edytowat dokument. Czerwony
komunikat ostrzegawczy pojawi sie, gdy uzytkownik edytowat dokument do 30 minut. Komunikat bedzie brzmiat: UWAGA!!!

Uzytkownik (nazwa i login uzytkownika) edytowat ten dokument (ilos¢ minut) minut temu.
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UWAGA!!! Uzytkownik nazwa ilogin ( email) edytowat ten dokument 13 minut temu.

Z6tty komunikat ostrzegawczy pojawi sie pomiedzy 30 minutami, a 2 godzinami, od momentu edycji dokumentu przez innego
uzytkownika. Komunikat bedzie brzmiat: UWAGA!!! Uzytkownik (nazwa i login uzytkownika) edytowat ten dokument ( ilo§¢ minut)

minut temu.

LwWaGA!!! Likytkownik NEIWE | hgl'l {email) edytowal ten dokument 48 minut temu

Szary komunikat ostrzegawczy pojawi sie, gdy inny uzytkownik edytuje dokument powyzej 2 godzin. Komunikat bedzie brzmiat:
INFORMACJA: Ostatnia zmiana zwigzana z tym dokumentem zostata dokonana przez (nazwa i login uzytkownika) w dniu (data i

godzina).

INFORMACJA: Ostatnia zmiana zwigzana z tym dokumentem zostata dokonana przez nazwa i login (email) w dniu 2024-06-19 o godzinie 14:28.

Uwaga!

Wszystkie pola tekstowe w sprawozdaniu majg limit dopuszczalnych do wprowadzenia znakéw. Informacje o dostepnym limicie
znakow znajdziesz pod kazdym polem tekstowym w prawym dolnym rogu danego pola. Przekroczenie tego limitu przy kopiowaniu i
wklejaniu moze skutkowac¢ automatycznym ucieciem tekstu po przekroczeniu dopuszczalnego limitu znakow.
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D. Kontrolaiaudyt

1. Czy po zakoriczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany przez instytucje zewnetrzng inna niz FE SL 2021-20277

0O Tak Nie

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz ,TAK" prosze wskazac¢ podmiot kontrolujacy, zakres i termin kontroli oraz wydane zalecenia i sposéb ich realizacji. Jednoczesnie nalezy przekazac |Z kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen

pokontrolnych lub innych réwnowaznych dokumentéw sporzadzonych przez instytucje kontrolujace.

Opis

test

Pozostato znakaw: 7994

Masz takze mozliwos$¢ dostosowania wielkosci pola tekstowego poprzez pociggniecie za prawy dolny rég pola tekstowego. Dzieki
tej funkcji masz mozliwos¢ przegladania i edytowania catej wprowadzonej tresci, co zwiekszy komfort pracy w systemie LS| 2021.

Pozostato znakow: 19%

Przed rozpoczeciem pracy w LSI 2021 zapoznaj sie z dokumentami dostepnymi na stronie https://funduszeue.slaskie.pl.

W celu prawidtowego korzystania z LS| 2021 niezbedna jest zainstalowana przegladarka internetowa: m.in. Google Chrome,
Opera, Safari, Mozilla Firefox lub Microsoft Edge w najnowszej, stabilnej wersji; rekomendowane jest stosowanie przegladarki

Google Chrome.
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3. Dostep do modutu

Modut Sprawozdan z zachowania trwatosci widoczny jest jedynie dla projektéw, w ktérych wprowadzono juz do LSI2021 status
projektu ,,Zakonczony”. Niniejsza instrukcja dotyczy projektow dla naboréw ogtaszanych przez Wojewoddzki Urzad Pracy w
Katowicach w ramach FE SL 2021-2027.

Pamietaj o koniecznosci nadania odpowiednich uprawnien w systemie uzytkownikom, ktérzy beda pracowali w module.
W ramach modutu Sprawozdan z zachowania trwatosci dostepne sg uprawnienia:

e Podglad Sprawozdan z zachowania trwatosci - uzytkownik bedzie posiadat dostep tylko do podgladu danych;
e Zarzadzanie Sprawozdaniami z zachowania trwatosci - uzytkownik, bedzie mogt wykonywac wszystkie czynnosci

przewidziane dla modutu Sprawozdan z zachowania trwato$ci po stronie Beneficjenta.

Jezeli nadates uprawnienie Zarzadzanie projektami w profilu uzytkownik bedzie automatycznie posiadat maksymalne

uprawnienia zwigzane z modutem Sprawozdan z zachowania trwatosci.

Profil

Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem. Podglad uprawnien kont dotaczonych do profilu.
Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.

Podglad kont dotaczonych do profilu. Zarzadzanie kontami dotaczonymi do profilu. Mozliwos¢ dotaczenia i odtaczenia.

Podglad profilu i jego danych. [*] '
Podglad projektéw w profilu. [*] Zarzadzanie projektami w profilu.
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Uprawnienie mozesz nadac z poziomu: profile (zarzadzaj kontami), jak rowniez z poziomu: projekty (zarzadzaj kontami w

projekcie). Wystarczy, ze dodasz uprawnienie tylko z jednego poziomu (profile lub projekty).

Strona startowa

Profile

B

Utwérz nowy Wybér profilu
profil do pracy

Uprawnienia do modutu konieczne sg do wybrania dla kazdego projektu (jezeli posiadasz trzy projekty, w ramach ktérych

Zarzadzaj
profilami

o]
R
Zarzadzaj
kontami

Projekty

Q

Nowy projekt
(Lista naboréw)

Lista projektow

o
Rs
Zarzadzaj

kontamiw
projekcie

zobligowany jeste$ do uzupetnienia danych w ramach sprawozdan z zachowania trwatosci, musisz nadac uprawnienia danej osobie

w ramach kazdego projektu).
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< Uprawnienia dotgczonego uzytkownika w projekcie o ID 4500, ID uzytkownika: 378, imie i nazwisko: Marcin b

W tej czesci widoczne s3 uprawnienia (na poziomie jednego projektu) dotaczonego uzytkownika - jeZeli uzytkownik posiada uprawnienie, whasciwy checkbox bedzie zaznaczony.
Jezeli masz do tego prawo, mozesz dodawac | odbierac uprawnienia dotaczonemu uzytkownikowi.

Modyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktéw w projekcie
Modyfikacja uprawniern uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu moze zarzadzaé uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.
Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.
Podglad danych projektu. [*]
Podglad formularza WoD.
Podglad Formularzy Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS).
Podglad Harmonogramoéw form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach nabordw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
Podglad kontaktéw w projekcie.
Podglad kontreli wraz z zatacznikami.
Podglad negocjacji w projekcie (dotyczy wytacznie projektow w ramach nabordéw oglaszanych przez Departament EFS).

Podglad Sprawozdan z zachowania trwatosci.

Podglad terminarzy ptatnosci w projekcie
Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przegladac uprawnienia swoich wspotpracownikéw w ramach projektu.
Zarzadzanie Formularzami Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wylacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS).
Zarzadzanie Harmonogramami form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéow w ramach naborow ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
Zarzadzanie kontrolami wraz zatacznikami.

Zarzadzanie negocjacjami w projekcie (dotyczy wytacznie projektow w ramach nabordow oglaszanych przez Departament EFS).

Zarzadzanie Sprawozdaniami z zachowania trwatosci. I

Zarzadzanie terminarzami platnosci w projekcie
ZtoZenie terminarza ptatnosci w projekcie
Ztozenie WoD do Instytucji

MODYFIKUJ

Nadajgc uprawnienia z czeéci Profile (zarzadzaj kontami) wybierz uprawnienia tylko dla tych projektéw, w ramach ktérych chcesz
by dany uzytkownik podgladat dane lub edytowat modut Sprawozdan z zachowania trwatosci. Pamietaj o zapisaniu danych po
nadaniu odpowiednich uprawnien.
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B Modyfikacia danych profilu. Dziata w parze z podgladem. B Podglad uprawnier kont dotaczonych do profilu.
Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.
B Podglad kont dotaczonych do profilu. - Zarzadzanie kontami dotaczonymi do profilu. Mozliwosc dotaczenia i odtaczenia.
B Podglad profilu i jego danych. [*] Dziata w parze z podgladem.
B Podzlad projektéw w profilu. [#] 8 Zarzadzanie projektamiw profilu.
Projekty

Przeszukaj liste projektdw (id/numer/tytut)

FESL,OLCIS—IP.DE—OSSD,’24-DOS Projekt testowy -wymiar rdwnosci ptci + wartosci kosztdw posrednich .

Modyfikacja kontaktow w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktow w projekcie

Modyfikacja uprawnien uzytkownika w projekeie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze zarzadzaé uprawnieniami swoich wspotpracownikéw w ramach projektu.
Modyfikowanie danych w formularzu WeoD. Dziata w parze z podgladem.

Podglad danych projektu. [*]

Podglad formularza WaD.

Podglad Formularzy Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach nabordw oglaszanych przez Departament EFS).

Podglad Harmonogramdw form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).

Podglad kontaktéw w projekcie.

Podglad kontroli wraz z zatacznikami.

Podglad monitoringu FST w projekcie (dotyezy wytacznie projektdw realizowanych w ramach FST dla nabordw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).

Podzslad negocjacii w projekeie (do tacznie projektéw wramach nabordw oglaszanych przez Departament EFS).
Podglad Sprawozdar z zachowania trwatogci.

Podglad terminarzy ptatnosci w projekcie

Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu moze przegladac uprawnienia swoich wspdtpracownikow w ramach projektu.
Zarzadzanie Formularzami Zgtaszania Zmian w projekeie (dotyczy wytacznie projektdow w ramach nabordw oglaszanych przez Departament EFS).

Zarzadzanie Harmonogramami form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
Zarzadzanie kontrolami wraz zatacznikami.

Zarzadzanie monitoringiem FST w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach FST dla nabordw ogltaszanych przez Departament EFS oraz WUP).

Zarzadzanie negocjacjami w projekcie (do! cznie projektdw w ramach nabordw ogtaszanych przez Departament EFS).

Zarzadzanie Sprawozdaniami z zachowania trwatosci,

Zarzadzanie terminarzami ptatnosci w projekcie
Ztozenie terminarza ptatnosci w projekcie
Ftozenie WoD do Instytucji
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4. Dostepne sekcje

Aby przejs¢ do modutu Sprawozdanh z zachowania trwato$ci, na liscie projektéw znajdz projekt, a nastepnie w sekcji Zarzadzanie

wybierz przycisk: Sprawozdania z zachowania trwatosci.

' ACEEEED

f [& Zarzadzanie terminarzami ptatnogci | O
EE Formularze zgtaszania zmian

f u
@ Zarzadzanie kontrolami

¢ (O Harmonogram form wsparcia m

% Sprawozdania z zachowania trwatodci
i | -

Po wybraniu przycisku Sprawozdania z zachowania trwatosci zostaniesz przeniesiony do widoku Lista Sprawozdan z

zachowania trwatosci dla projektu, w ktérym bedg widoczne wszystkie zainicjowane przez Ciebie sprawozdania.

5. Formularz Sprawozdania z zachowania trwatosci

Aby doda¢ nowy formularz sprawozdania z zachowania trwatosci wybierz przycisk Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Sprawozdania z zachowania trwatosci dla projektu

< Lista Sprawozdan z zachowania trwatosci dla projektu Id: 4500

~+ Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci

Po wybraniu przycisku Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci pojawi sie okno, gdzie mozesz potwierdzi¢ che¢ utworzenia
nowego Sprawozdania wybierajgc przycisk Tworze nowy formularz lub zrezygnowac z jego utworzenia wybierajgc przycisk

Rezygnuje.

Tworzenie nowego Sprawozdania z

zachowania trwatosci

Zamierzasz utworzyc nowe Sprawozdanie z zachowania trwatosci
dla projektu Id 4500. Czy na pewno?

Rezygnuje TWORZE NOWY FORMULARZ

Po wybraniu przycisku Tworze nowy formularz zostaniesz przeniesiony do Edycji formularza Sprawozdania z zachowania

trwatosci, ktory podzielony zostat na sekcje:
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e Strona startowa

e A. Trwatosc¢ projektu

e B. Trwatos¢ rezultatow

e C. Kwalifikowalno$¢ podatku od towaréw ustug (VAT)
e D. Kontrola i audyt

e E. Archiwizacja

e F. Oswiadczenie beneficjenta

e Podsumowanie

Strona startowa

A Trwatose projektu
B. TrwatosE rezultatdw

C. Kwalifikowalnosé podatku od

towardw u ustug (VAT)

D, Kontrola i audyt

E. Archiwizacja

F. Oswiadczenie beneficjenta

Podsumowanie

Pamietaj, aby uzupetnia¢ dane wedtug kolejnosci wystepowania poszczegolnych sekcji oraz kolejnosci pol w poszczegdinych

sekcjach.
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Obowigzuje Cie limit czasu (120 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej sekcji. Limit ten zostaje wydtuzony o kolejne

120 minut, gdy ruszysz myszka.

Przechodzenie pomiedzy sekcjami skutkuje zapisem danych. Dodatkowo przez caty czas pracy masz dostepne przyciski nawigac;ji

znajdujgce sie na gorze oraz dole kazdej strony:

e Zapisz — zapisuje wprowadzone dane.
e Anuluj i wyjdz — umozliwia powrot do listy sprawozdan.
e Wstecz — zapisuje dane i przechodzi do poprzedniej sekcji.

e Dalej — zapisuje dane i przechodzi do nastepnej sekcji.

5.1 Strona startowa
W sekcji Strona startowa znajdujg sie pola:

¢ Numer wniosku — pole automatycznie uzupetniane przez system.
e Tytul projektu — pole automatycznie uzupetniane przez system.

e Beneficjent — pole automatycznie uzupetniane przez system.

¢ NIP Beneficjenta — pole automatycznie uzupetniane przez system.

str. 13



&y 2021

e Data otrzymania ostatniej ptatnosci/zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koncowa — pole nieobowigzkowe. Wartosci w
polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

e Termin koncowy zachowania trwatosci — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

e Okres sprawozdawczy od — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

e Okres sprawozdawczy do — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

< Edytuj Sprawozdanie z zachowania trwatosci 1D: 39

Zataczniki do Sprawozdania

A TrwatosE projektu

B. Trwatosé rezultatow R
C. Kwalifikowalnos¢ podatku od [

towardw uustug (VAT)

D Kontrola i zudyt Strona startowa

E. Archiwizacja
Numer wniosku

F-Oéwiadczenie beneficienta SPR-FESL.06.06-1P.02-038F/24-001-01

Podsumowanie
Tytut projektu

Wybdar dwdch wskaZnikéw zielone kompetencje oraz cyfrowe

Beneficjent NIP Beneficjenta
Dobra Firma Sp. z 0.0. 7610281389
Data otrzymania ostatniej ptatnosci/zatwierdzenia iosku o ptatnosc¢ koncowa

Termin konicowy zachowania trwatosci

Okres sprawozdawczy od Okres sprawozdawczy do

I B
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5.2 Trwatos¢ projektu

W sekcji Trwatosé projektu, jesli odpowiesz Tak na obowigzkowe pytanie Czy w projekcie obowiazuje trwatos¢ projektu, tzn.
czy w ramach projektu sfinansowano zakup infrastruktury?, zaprezentujg sie kolejne pytania w ktérych sg mozliwe odpowiedzi

do wyboru Tak lub Nie.

A. Trwatos¢ projektu

1. Czy w projekcie obowiazuje trwatosé projektu, tzn. czy w ramach projektu sfinansowano zakup infrastruktury?
O 1=k Mie

Zgodnie z definicja okreslona w wykazie pojec w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 infrastruktura to wartosé materialna bedaca przedmiotem wtasnosci o charakterze trwatym spetniajaca nastepujace warunki:
= macharakter nieruchomy, tzn. jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomosci,
= ma nieograniczona Zywotnosé przy normalnym uzytkowaniu obejmujacym standardows dbatosé i konserwacje,
s zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

2. Czy w dniu podpisania umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent posiadal status MSP?
Tak Mie

Status Beneficjenta ustala sig zgodnie z Zatacznikiem | do Rozporzadzenia Komisji {UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.UE. L.z
2014r.Nr187, str. 1 z p6Zn. zm.).

Za przedsiebiorstwo uwaza sie kazdy podmiot prowadzacy dziatalnosé gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegolnosci osoby prowadzace dziatalnosc na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sig rzemiostem lub inna
dziatalnoscia, a takze spdtki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnosc gospodarcza. Okres trwatosci projektu powinien byé kazdorazowo ustalany wytacznie w oparciu o status Beneficjenta, bez uwzgledniania partnera/éw projektu.
3.Czy nastapito zaprzestanie dziatalnosci zwiazanej z realizowanym projektem?

Tak Mie

4, Czy nastapito przeniesienie dziatalnosci Beneficjenta (zwigzanej z realizowanym projektem) poza obszar wojew6dztwa Slaskiego?
Tak Mie

5. Czy nastapita zmiana wtasnosci elementéw infrastruktury sfinansowanej ze srodkéw FE SL 2021-2027?
Tak Mie

6. Czy w zwiazku ze zmiana wtasnosci elementdw infrastruktury Beneficjent uzyskat/uzyskuje korzysci?
Tzk Mig

7.Czy nastapita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzié do naruszenia jego pierwotnych celéw?
Tzk Mie

8. Czy od zakoriczenia realizacji projektu zaszty zmiany w formie prawnej/strukturze wtasnosci Beneficjenta?
Tzk Mie

o T R
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Lista pozostatych pdl w sekcji A. Trwatos¢ projektu:

e 2.Czy w dniu podpisania umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent posiadat status MSP? — pole obowigzkowe,
mozesz wybra¢ odpowiedz Tak lub Nie.
e 3. Czy nastapito zaprzestanie dzialalnosci zwigzanej z realizowanym projektem? — pole obowigzkowe, mozesz wybrac¢

odpowiedz Tak lub Nie. Jesli wybierzesz Tak, zaprezentujg sie dodatkowe obowigzkowe pola Data zdarzenia oraz Prosze
opisa¢ charakter zmian.

Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

~
Pozostato znakdw: 8000

e 4. Czy nastgpito przeniesienie dziatalnosci Beneficjenta (zwigzanej z realizowanym projektem) poza obszar
wojewoddztwa slaskiego? — pole obowigzkowe, mozesz wybra¢ odpowiedz Tak lub Nie. Jesli wybierzesz Tak, zaprezentujg

sie dodatkowe obowigzkowe pola Data zdarzenia oraz Prosze opisaé charakter zmian.

Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

s
Pozostato znakéw: 8000

e 5. Czy nastgpita zmiana wiasnosci elementéw infrastruktury sfinansowanej ze srodkéw FE SL 2021-20277? — pole
obowigzkowe, mozesz wybrac¢ odpowiedz Tak lub Nie. Jesli wybierzesz Tak, zaprezentujg sie dodatkowe obowigzkowe pola

Data zdarzenia oraz Prosze opisa¢ charakter zmian.
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Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

/4
Pozostato znakéw: 8000

e 6. Czy w zwigzku ze zmiang wiasnosci elementow infrastruktury Beneficjent uzyskat/uzyskuje korzysci? — pole
obowigzkowe, mozesz wybrac¢ odpowiedz Tak lub Nie. Jesli wybierzesz Tak, zaprezentuje sie dodatkowe obowigzkowe pole

Uzasadnienie do pkt. 6.

Uzasadnienie do pkt 6.

~
Pozostato znakdw: 8000

e 7. Czy nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw? — pole nieobowigzkowe, mozesz wybraé¢ odpowiedz Tak lub Nie.

Jesli wybierzesz Tak, zaprezentuje sie dodatkowe obowigzkowe pole Uzasadnienie do pkt. 7.

Uzasadnienie do pkt 7.

~
Pozostato znakdéw: 8000

e 8. Czy od zakonczenia realizacji projektu zaszly zmiany w formie prawnej/strukturze wtasnosci Beneficjenta? — pole
nieobowigzkowe, mozesz wybra¢ odpowiedz Tak lub Nie. JeSli wybierzesz Tak, zaprezentuje sie dodatkowe obowigzkowe

pole Prosze wskaza¢ jakich zmian dokonano oraz dotagczy¢ dokumentacje potwierdzajgca zaistniatle zmiany.
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Prosze wskazac jakich zmian dokonano oraz dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajacy zaistniate zmiany

V]
Pozostato znakéw: 8000

Jesli odpowiadajgc na pytanie Czy w projekcie obowiazuje trwafo$¢ projektu, tzn. czy w ramach projektu sfinansowano

zakup infrastruktury? wybierzesz opcje Nie woéwczas kolejne pytania nie bedg sie prezentowac.

A. Trwato$¢ projektu

1. Czy w projekcie obowiazuje trwatos¢ projektu, tzn. czy w ramach projektu sfinansowano zakup infrastruktury?
Tak © Nie

Zgodnie z definicja okreslona w wykazie poje¢ w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 infrastruktura to wartos¢ materialna
bedaca przedmiotem wtasnosci o charakterze trwatym spetniajaca nastepujace warunki:

* ma charakter nieruchomy, tzn. jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomosci,

® ma nieograniczona zywotnosc przy normalnym uzytkowaniu obejmujacym standardowa dbatosc i konserwacje,

e zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

5.3 Trwatosé rezultatow

W sekcji Trwatosé rezultatéw odpowiedz na obowigzkowe pytanie Czy projekt zaktadat trwatosé rezultatow? Masz mozliwos¢
zaznaczenia Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz odpowiedz Nie, mozesz przej$¢ do nastepnej sekcji Sprawozdania. Jesli zaznaczysz

odpowiedz Tak, zaprezentuje sie dodatkowe pole:
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Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatos¢ rezultatow

projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie? — pole obowigzkowe, wybierz odpowiednig wartosc¢ z listy rozwijalne;j.

Masz mozliwos¢ wybrania tylko jednej pozycji z listy: Tak, Nie, Czesciowo, Zakonczono, Nie dotyczy.

B. Trwatosé rezultatow

1. Czy projekt zaktadat trwatos¢ rezultatow?
© Tak ) Nie

2.Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatos¢ rezultatéw projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?

| Czesciowo

Zakoriczono

Nie dotyczy

Na tym etapie dodaj rezultat poprzez wybranie przycisku Dodaj rezultat.

B. Trwatosc¢ rezultatow

1. Czy projekt zaktadat trwatosc rezultatow?
O T=k Mie

2. Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatosé rezultatéw projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?

+ Dodaj rezultat
m m
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Po skorzystaniu z przycisku Dodaj rezultat, odpowiedz na pytanie Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o

dofinansowanie? jezeli wybierzesz Tak uzupetnij pola:

¢ Rezultat / wskaznik okreslony we wniosku o dofinansowanie — pole w formie listy rozwijalnej, obowigzkowe. Wybierz z
listy.

e Jednostka miary — pole nieedytowalne, pobierane z wniosku o dofinasowanie.

e Wartos¢ docelowa — pole nieedytowalne, pobierane z wniosku o dofinasowanie.

e Wartos¢ rezultatu/wskaznika potwierdzona w koncowym wniosku o ptatnosé — pole liczbowe, obowigzkowe.

e Stan obecny/aktualna wartos¢ - pole liczbowe, obowigzkowe.

e Opis dziatan dotyczacych trwatosci — pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz opis dziatan dotyczacych trwatosci.
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B. Trwatosé rezultatow

1. Czy projekt zaktadat trwatosé rezultatow?

O Tk Nie
2. Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatosé rezultatéw projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?
Tak hd
Prosze o uzupetnienie pol uwzgledniajac wszystkie rezultaty, do osiggniecia/utrzymania ktérych Beneficjent byt zobligowany po zakorczeniu realizacji projektu.
Rezultat 1 B Usur rezultat
Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie?
O Tak Nie
Rezultat / wskaznik okreslony we wniosku o dofinansowanie 1
Liczba wdrozonych standarddw jakosci funkcjonowania PSZ i OHP hd
Jednostka miary 1 Wartosé docelowa 1
szt. 10.00
Wartosc rezultatu/wskaZnika potwierdzona w koricowym wniosku o ptatnosc¢ 1 Stan obecny/aktualna wartos¢ 1
10.00 10.00
Opis dziatan dotyczacych trwatosci 1
test
P
Pozostato makdw: 7996
+ Dodaj rezultat

Jesli odpowiadajgc na pytanie Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie? wybierzesz opcje Nie

wowczas pola Nazwa, Jednostka miary oraz Warto$s¢ docelowa podswietlg sie jako edytowalne.

Mozesz dodac¢ kolejne rezultaty klikajgc przycisk Dodaj rezultat oraz usung¢ dodane rezultaty uzywajgc przycisku Usun rezultat.
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5.4 Kwalifikowalnos¢ podatku od towardow i ustug (VAT)

W sekcji Kwalifikowalnos¢ podatku od towaréw i ustug (VAT) uzupetnij obowigzkowe pole Laczny koszt projektu jest:,

zaznacz odpowiedz Nizszy niz 5 min EUR (wlaczajac VAT) lub Réwny lub wyzszy niz 5 min EUR (wilaczajac VAT).

C. Kwalifikowalnos¢ podatku od towarow u ustug (VAT)

taczny koszt projektu jest:
Nizszy niz 5 min EUR (wiaczajac VAT) Réwny lub wyZszy niz 5 min EUR (wiaczajac VAT)
Jesli zaznaczysz odpowiedz Nizszy niz 5 min EUR (witaczajac VAT), kolejne pytania w tej sekcji nie wygenerujg sie i mozesz

przejs¢ do kolejnej sekciji.

Jesli zaznaczysz odpowiedz Réwny lub wyzszy niz 5 min EUR (wlgczajac VAT) zaprezentuje sie pole Czy w projekcie podatek

Vat byt kwalifikowalny? wybierajgc pole Tak bedziesz miat mozliwos¢ odpowiedzi na kolejne pytania obowigzkowe:

2. Czy VAT poniesiony w projekcie jest mozliwy do odzyskania? Beneficjent lub inny podmiot realizujgcy/wdrazajgcy projekt, w
szczegolnosci jednostka organizacyjna Beneficjenta lub partner w projekcie majg prawng mozliwosc¢ jego odzyskania na gruncie
ustawy o podatku od towaréw i ustug?

3. Czy w projekcie zmienita sie proporcja podatku VAT w sytuacji gdy podatek VAT byt czesciowo kwalifikowalny?

4. Czy Beneficjent posiada indywidualng interpretacje przepisow prawa podatkowego istotng z punktu widzenia kwalifikowalnosci
VAT w projekcie? W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK - Beneficjent zobowigzany jest dostarczyé kopie ww. interpretacji
wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

5. Czy dokonano korekty deklaracji VAT zwigzanej z wydatkami kwalifikowalnymi objetymi projektem za okres, w ktérym

przystugiwato prawo do obnizenia podatku naleznego w zwigzku z realizacjg projektu?
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6. Czy Beneficjent / Realizator projektu prowadzi sprzedaz opodatkowang z wykorzystaniem elementow wytworzonych/zakupionych
w ramach poniesionych kosztow kwalifikowalnych zrealizowanego projektu?

Na powyzsze pytania mozesz odpowiedzie¢ Tak lub Nie.

C. Kwalifikowalnos¢ podatku od towaréw u ustug (VAT)

taczny koszt projektu jest:
Nizszy niz 5 min EUR (whaczajac VAT) @ Réwny lub wyzszy niz 5 min EUR (whaczajac VAT)

1. Czy w projekcie podatek VAT byt kwalifikowalny?
0 Tak Nie

2. Czy VAT poniesiony w projekcie jest mozliwy do odzyskania? Beneficjent lub inny podmiot realizujacy/wdrazajacy projekt, w szczegélnosci jednostka organizacyjna Beneficjenta lub partner w projekcie maja prawna mozliwosc jego
odzyskania na gruncie ustawy o podatku od towaréw i ustug?

Tak Nie

3. Czy w projekcie zmienita sie proporcja podatku VAT w sytuacji gdy podatek VAT byt czesciowo kwalifikowalny?
Tak Nie

4, Czy Beneficjent posiada indywidualng interpretacje przepiséw prawa podatkowego istotng z punktu widzenia kwalifikowalnosci VAT w projekcie? W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK - Beneficjent zobowiazany jest
dostarczy¢ kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

Tak Nie

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz , TAK" Beneficjent zobowigzany jest dostarczyc kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

5. Czy dokonano korekty deklaracji VAT zwiazanej z wydatkami kwalifikowalnymi objetymi projektem za okres, w ktérym przystugiwate prawo do ebnizenia podatku naleznego w zwiazku z realizacja projektu?
Tak Nie

6. Czy Beneficjent / Realizator projektu prowadzi sprzedaz opodatkowana z wykorzystaniem elementow wytworzonych/zakupionych w ramach poniesionych kosztow kwalifikowalnych zrealizowanego projektu?
Tak Nie

Jesli odpowiadajgc na pytanie Czy w projekcie podatek Vat byt kwalifikowalny? wybierzesz opcje Nie wowczas kolejne pytania
nie bedg sie prezentowac.
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5.5Kontrola i audyt

W sekcji Kontrola i audyt odpowiedz na obowigzkowe pytanie Czy po zakornczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany
przez instytucje zewnetrzng inna niz FE SL 2021-2027? Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentuje sie obowigzkowe pole tekstowe
Opis ktore nalezy uzupetnic.

D. Kontrola i audyt

1. Czy po zakonczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany przez instytucje zewnetrzng inna niz FE SL 2021-2027?

O Tak Nie

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz ,TAK® prosze wskazac podmiot kontrolujacy, zakres i termin kontroli oraz wydane zalecenia i sposdéb ich realizacji. Jednoczesnie nalezy przekazaé IZ kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen

pokontrolnych lub innych réwnowaznych dokumentéw sporzadzonych przez instytucje kontrolujace.

Opis

testowy opis

Vel
Pozostato znakdw: 7988

Jesli odpowiadajgc na pytanie Czy po zakonczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany przez instytucje zewnetrznag

inng niz FE SL 2021-2027? wybierzesz opcje Nie, wowczas dodatkowe pole Opis nie bedzie sie prezentowac.

5.6 Archiwizacja

W sekcji Archiwizacja prezentuje sie pole tekstowe w ktorym nalezy podac petny adres, pod ktérym przechowywana jest

dokumentacja projektowa.

str. 24



&y 2021

E. Archiwizacja

Miejsce przechowywania dokumentacji projektowe] (w szczegdlnosci umowy o dofinansowanie/aneksow, oryginatéw dokumentac]i ksiggowo-finansowe] oraz merytorycznej, przetargowe]j itd.):

Prosze podac petny adres.

A
Pozostato znakdw: 2000

UWAGA!!!

Dane kontaktowe prosze na biezgco aktualizowaé w systemie L512021 w zaktadce Kontakty w ramach projektu. Dostep do kontaktéw mozliwy jest z poziomu listy projektow, za pomoca przycisku telefonu.

5.7 Oswiadczenie beneficjenta
W sekcji F. Oswiadczenie beneficjenta automatycznie prezentuje sie oswiadczenie.

F. Oswiadczenie beneficjenta

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu s3 zgodne ze stanem faktycznym.
A"LIIuj imjdf

5.8 Podsumowanie

Jezeli system wykryje braki/btedy w uzupetnianych danych poinformuje Cie o tym fakcie, wyswietlajgc w sekcji Podsumowanie

ostrzezenia (czerwone pola), w ktorych w sposéb uporzgdkowany przedstawi liste btedow w poszczegolnych sekcjach. Dokonaj
stosownych zmian.

Przykfad braku/btedu:
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< Edytuj Sprawozdanie z zachowania trwatosci 1D: 39

[&) Zataczniki do Sprawozdania

A Trwatosé projektu

B. Trwatosc rezultatéw

C. Kwalifikowalnosc podatku od towardw u
ustug (VAT)
D. Kentrola i audyt Podsumowanie

E. Archiwizacj " -
Arehiwizaca Czesc¢ danych nie jest poprawna
F. Oswiadczenie beneficienta

B. Trwatos¢ rezultatow | Y

[...1

Pole: Opis dziatan dotyczacych trwatosci
Pozycja: 1
Komunikat: Pole jest wymagane.

Pobierz podglad PDF

Na czerwono zostaty zaznaczone wszystkie walidacje blokujgce ztozenie Sprawozdania z zachowania trwatosci. W przypadku

wystgpienia btedow w podsumowaniu, nie masz mozliwosci ztozenia Sprawozdania z zachowania trwato$ci.

Aby wrdci¢ do sekcji wymagajgcej uzupetnienia mozesz uzy¢ przycisku ldz do strony lub Idz do pola.
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Podsumowanie

Czesc danych nie jest poprawna

B. Trwatosc rezultatéwl Idz do strony

[oee ]

Pole: Opis dziatan dotyczacych trwatosc |

Pozycja: 1
Komunikat: Pole jest wymagane.

Pobierz podglad PDF 4+

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pél konieczne jest wybranie przycisku Ztéz. Nastepnie pobierz Formularz Sprawozdania z

zachowania trwatosci w postaci pliku pdf i przekaz je podpisane za posrednictwem ePUAP lub ustugi e-Doreczen.

Jezeli formularz wypetnites poprawnie pojawi sie komunikat: Istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentu i masz mozliwos¢ uzycia

przyciskéw: Pobierz podglad PDF, Wstecz, Anuluj i wyjdz oraz Ztéz.
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Podsumowanie

Istnieje mozliwos€ ztozenia dokumentu

Pobierz podglad PDF &

4.9 Zatgczniki do Sprawozdania

Beneficjent na kazdym etapie edycji Sprawozdania z zachowania trwato$ci ma mozliwos¢ dodania Zatgcznikéw do Sprawozdania,

wybierajgc przycisk Zatgczniki do Sprawozdania.
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< Edytuj Sprawozdanie z zachowania trwatosci 1D: 40

@ Zataczniki do Sprawozdania

o] oo

A, Trwatosé projektu
B. Trwatosc rezultatéw

C. Kwalifikowalnos¢ podatku od L]
towardw u ustug (VAT)
o Komtrolazuat Strona startowa

E. Archiwizacja
Numer wniosku

F: Oswiadezenie beneficjanta SPR-FESL.06.06-1P.02-03BF/24-002-01

Podsumowanie
Tytut projektu

Wybdr dwéch wskaZnikéw zielone kompetencje oraz cyfrowe

Beneficjent NIP Beneficjenta

Dobra Firma Sp. z o.0. 7610281389

Data otrzymania ostatniej ptatnosci/zatwierdzenia wniosku o ptatnosc koricowa
Termin korficowy zachowania trwatosci

Okres sprawozdawczy od QOkres sprawozdawczy do

Po wybraniu przycisku Zataczniki do Sprawozdania, pojawi sie okno, w ktérym bedzie mozliwe wybranie plikow, ktére chcesz
przekazac do sprawozdania.
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Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 40 X

Kliknij przycisk lub przeciagnij na niebieskie pole, aby dodac pliki do kolejki wysytania.
Whybierz pliki

Pliki oczekujace na przestanie

Mazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Postep Operacje

4 Przekaz wszystkie

Pliki w repozytorium

MNazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Utworzono Aktualmy Operacje

GOTOWE

Dodajgc zatgczniki mozesz uzyé do tego celu dwdch rownowaznych mechanizmow:

e Mozesz skorzystac z przycisku Wybierz pliki, a nastepnie wybierz pliki z katalogu do przekazania,
lub

e przeciggnij wybrane z katalogu pliki na niebieskie pole.
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Niezaleznie od wybranej metody dodania plikdbw nalezy pamietac, ze jednorazowo mozesz przekazac do 5 plikow.

Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 40

‘Wybierz pliki

Pliki oczekujace na przestanie

r
[}
1
1
: Kliknij przycisk lub przeciagnij na niebieskie pole, aby dodac pliki do kolejki wysytania.
[}
|
1
[}
1
[ ]

test pdfpdf 152

wyjasnienia v
kB

test.docx 134 falctura VAT A
kB

* Przekaz wszystkie

Pliki w repozytorium

Mazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Utworzono

Mazwa Rozm'larl Rodzaj Opis Tagi Publl'r_znyl Postep Operacje
Test 84kB inne v dodatkowy opis E X
axcelxlsx

Alctualny

Operacje

W czesci Pliki oczekujgce na przestanie przed ich przekazaniem uzupetnij pola:

¢ Rodzaj - z listy rozwijalnej wskaz odpowiedni rodzaj przesytanego pliku,

GOTOWE
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e Opis — jezeli plik wymaga dodatkowego opisu lub uszczegoétowienia uzupetnij to pole (nieobowigzkowe),

e Tagi - to pole pozostaw puste,

e Publiczny — to pole pozostaw puste,

e Typy plikdw jakie mozesz przestaé w ramach modutu to: pdf; docx; doc; jpg; jpeg; png; gif; tiff; tif; xIs; xIsx; odt; rtf; txt; ods;
7z; arc; arj; tar; gz; tgz; bz2; ace; bzip2; gzip; wim; xz; xades; zip

e Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 40MB.

Korzystajac z przycisku rezygnuj, mozesz zrezygnowac z przesytania wybranego pliku. W ten sposob plik zostanie usuniety z listy

Pliki oczekujace na przestanie.
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Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 40 X

Kliknij przycisk lub przeciagnij na niebieskie pole, aby dodac pliki do kolejki wysytania.

| 4
1
1
1
1
1
:
1
1
1
=

Nazwa Rozmiar  Rodza] Opis Tagi Publiczny  Postep  Operacje

Test 8.4kB inne v dodatkowy opis E
excelxlsx
wyjasnienia ~ E 3

test.docx 134 faktura VAT ~ H .
]

test pdfpdf  15.2
kB

1 Przekaz wszystkie

Pliki w repozytorium

Nazwa Rozmiar Rodzsj Opis Tagi Publiczny Utworzono Aktualny Operacie

GOTOWE

Gdy uzupetnisz juz wszystkie dane musisz przekazac je do modutu Sprawozdanie z zachowania trwatosci. Mozesz to zrobi¢
korzystajgc z przycisku Przekaz plik znajdujgcego sie przy kazdym pliku lub przekaza¢ wszystkie pliki jednoczes$nie korzystajgc z
przycisku Przekaz wszystkie.
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Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 40 X

Kliknij przycisk lub przeciagnij na niebieskie pole, aby dodac pliki do kolejki wysytania.

‘Wybierz pliki

Pliki oczekujace na przestanie

Nazwa Rozmiar  Rodzaj Opis Tagi Publiczny Postep Operacje

Test 84kB inne v dodatkowy opis X

excelxlsx

testpdfpdf 152 | i v B x
kB

test.docx 134 Faktura VAT v E X
kB

Pliki w repozytorium

Nazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Utworzono Aktualny Operacje

GOTOWE

Po przekazaniu plikow znajdujg sie one w czesci Pliki w repozytorium. W tej czesci mozesz edytowac, usungc lub pobrac plik w
celu jego podgladu.
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Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 49 X

Wbierz pliki

Pliki oczekujace na przestanie

Mazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Postep QOperacie

1+ Przekaz wszystkie

Pliki w repozytorium

Mazwa Rozmiar  Rodzaj Opis  Tagi Publiczny Utworzono Alktualmy  Operacje
[1] CELEX_32014R0184_PL_TXT dot. 969.3 analiza Nie 2025-04-02 Tak S ¥ B
systemow.pdf kB finansowa 11:07:38

cotowe [JLBEE
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Opcja edytuj plik umozliwia Ci edytowanie informacji podanych podczas tadowania pliku.

Edycja zatacznika o id 5088 X

Nazwa

CELEX_32014R0184_PL_TXT dot. systeméw.pdf

Rodzaj

analiza finansowa

Tagi

Wopisz i nacisnij Enter

Opis

Publiczny

Aktualny

6. Lista Sprawozdan z zachowania trwatosci

Z poziomu Listy Sprawozdan z zachowania trwatosci mozesz podejrzec, wyfiltrowaé lub obstuzy¢ wszystkie zainicjowane przez

Ciebie formularze Sprawozdania, ktorych edycje zakonczytes i ztozytes do Instytucji, jak rowniez te niezakonczone (w edycji).

Rozpoznasz je po wartosci wyswietlanej w kolumnie Status.
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< Lista Sprawozdan z zachowania trwatosci dla projektu Id: 4500

1= ID dokumentu Utworzono Numer Status Operacje

Szukaj... Szukaj... Szuka]... Szukaj...

a1 2025-01-16 11:38:25 SPR-FESL.06.06-1P.02-03BF/24-002-01 Edycja E m E
39 2025-01-10 08:48:19 SPR-FESL.06.06-1P.02-03BF/24-001-01 Ziozone am ) E

Sprawozdania z zachowania trwatosci mozesz filtrowac¢ wedtug:

e |d dokumentu — numer identyfikacyjny formularza Sprawozdania z zachowania trwatosci.

e Utworzono - pole prezentuje date i godzine utworzenia formularza Sprawozdania z zachowania trwatosci.

e Numer — Numer Formularza Sprawozdania z zachowania trwatosci wraz z wersjg. Formularz otrzymuje numer wniosku o
dofinansowanie z przedrostkiem SPR, a na koncu numer formularza Sprawozdania oraz numer wersji 01. W przypadku
ztozenia, a nastepnie wycofania do poprawy przez Instytucje i nadpisania/uaktualnienia danych, numer zmieni sie na kolejny
np. 02, 03 itd.

e Status — edycja, ztozone, przyjete, skierowane do poprawy, zatwierdzone, uzupetnienie zatgcznikéw, pozostawione bez

rozpatrzenia, skierowane do korekty (po stronie instytuciji).
W polu Status na liscie formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci dostepne sg statusy:

e Edycja — status formularzy Sprawozdania z zachowania trwatosci, ktorych jeszcze nie ztozytes do Instytucji lub wycofates do

poprawy.
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e Zlozone - status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatosci, dla ktérych zakohczytes wypetnianie i klikngtes
przycisk Ztéz.

e Przyjete — status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwato$ci, ktére zostaty przyjete przez Instytucje i sg w
trakcie weryfikacji.

e Skierowane do poprawy — status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktére zostaty skierowane do
poprawy przez Instytucje. Na tym etapie mozesz skorygowac formularz oraz ztozy¢ poprawiong wersje.

e Zatwierdzone — status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktére zostaty zatwierdzone przez
Instytucje.

e Uzupetnienie zalgcznikéw - status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatosci, dla ktérych odblokowano
mozliwos¢ dotgczenia zatgcznikdéw do ztozonych do Instytucji formularzy Sprawozdan.

e Pozostawione bez rozpatrzenia - status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatos$ci, ktore zostaty
pozostawione bez rozpatrzenia przez Instytucje.

e Skierowane do korekty (po stronie instytucji) - status otrzymujg formularze Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktére

zostaty skorygowane przez Instytucje.

W sekcji Operacje znajdujg sie przyciski umozliwiajgce wykonywanie roznych operacji w zalezno$ci od statusu formularza

Sprawozdania z zachowania trwatosci:
W przypadku formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci bedgcych w edycji sg to przyciski:
+ Edytuj formularz Sprawozdania

+ Podglad formularza Sprawozdania

str. 38



41

2021

Zataczniki do Sprawozdania — tu mozesz dodac zatgczniki do Twojego Sprawozdania.

Zobacz historie Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczgce procesu obstugi formularza Sprawozdania.

Usun formularz Sprawozdania — formularz mozesz usungc, jezeli znajduje sie w statusie: w edycji i jest to pierwsza wersja

Formularza, ktora nigdy nie zostata ztozona do Instytuc;ji.

2025-01-16 11:38:25 SPR-FESL.06.06-IP02-03BF/24-002-01 Edycja a @ ﬂ

W przypadku ztozonych formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci sg to przyciski:

39

Podglad formularza Sprawozdania

Zataczniki do Sprawozdania — tu mozesz podejrze¢ i pobra¢ zatgczniki z Twojego Sprawozdania.

Wycofaj formularz Sprawozdania - przycisk umozliwia wycofanie ztozonego formularza Sprawozdania, jesli formularz nie
zostat jeszcze przyjety przez operatora w instytuciji.

Pobierz formularz Sprawozdania — umozliwia pobranie formularza Sprawozdania w formie dokumentu PDF. PDF jest
generowany w momencie ztozenia formularza Sprawozdania.

Zobacz historie Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczgce procesu obstugi formularza Sprawozdania.

2025-01-10 08:48:19 SPR-FESL.06.06-1P02-03BF/24-001-01 Ziozone am S E

W przypadku formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktore zostaty przyjete przez Instytucje sg to przyciski:

Podglad formularza Sprawozdania
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Zataczniki do Sprawozdania — tu mozesz podejrze€ i pobra¢ zatgczniki z Twojego Sprawozdania.

Pobierz formularz Sprawozdania — umozliwia pobranie formularza Sprawozdania w formie dokumentu PDF. PDF jest
generowany w momencie ztozenia formularza Sprawozdania.

Zobacz histori¢ Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczgce procesu obstugi formularza Sprawozdania.

2025-02-13 10:43:49 SPR-FESL.05.02-1P02-0353/24-002-01 Prayjete E H

W przypadku formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci, dla ktérych Instytucja poprosita o uzupetnienie zatgcznikéw sg to

przyciski:

49

Podglad formularza Sprawozdania

Zataczniki do Sprawozdania — tu mozesz podejrzec¢, pobrac i dodaé¢ nowe zatgczniki do Twojego Sprawozdania.
Pobierz formularz Sprawozdania — umozliwia pobranie formularza Sprawozdania w formie dokumentu PDF. PDF jest
generowany w momencie ztozenia formularza Sprawozdania.

Zobacz histori¢ Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczgce procesu obstugi formularza Sprawozdania.

2025-02-1309:12:48 SPR-FESL.05.02-1P02-0353/24-001-02 Uzupetnienie zatacznikow E H m

W przypadku formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktére Instytucja zwrécita do poprawy sg to przyciski:

Edytuj formularz Sprawozdania

Podglad formularza Sprawozdania
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+ Zalaczniki do Sprawozdania — tu mozesz dodac zatgczniki do Twojego Sprawozdania.
* Pobierz formularz Sprawozdania — umozliwia pobranie formularza Sprawozdania w formie dokumentu PDF. PDF jest

generowany w momencie ztozenia formularza Sprawozdania.
+ Zobacz historie Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

* Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczace procesu obstugi formularza Sprawozdania.

50 2025-02-13 10:43:49 SPR-FESL.05.02-IR02-0353/24-002-02 Skierowane do poprawy E m H
W przypadku formularzy Sprawozdan z zachowania trwatosci, ktére zostaty zatwierdzone przez Instytucje sg to przyciski:

+ Podglad formularza Sprawozdania

« Zataczniki do Sprawozdania — tu mozesz podejrze¢ i pobra¢ zatgczniki z Twojego Sprawozdania.

* Pobierz formularz Sprawozdania — umozliwia pobranie formularza Sprawozdania w formie dokumentu PDF. PDF jest
generowany w momencie ztozenia formularza Sprawozdania.

+ Zobacz historie Sprawozdania - tu znajdziesz historie Twojego formularza Sprawozdania.

* Proces obstugi Sprawozdania — tu znajdziesz informacje dotyczace procesu obstugi formularza Sprawozdania.
50 2025-02-13 10:43:49 SPR-FESL.05.02-IP02-0353/24-002-02 Zatwierdzone E H
Podobnie prezentujg sie przyciski w przypadku Sprawozdan w statusie Pozostawione bez rozpatrzenia:

61 2025-03-18 08:35:08 SPR-FESL.05.02-1P02-0353/24-003-01 Pozostawione bez rozpatrzenia E H

oraz w statusie Skierowane do korekty (po stronie instytuciji):
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94 2025-04-1113:10:53 SPR-FESL.05.02-1P02-0353/24-003-02 Skierowane do korekty po stronie instytucyi) E m E

W sekcji operacje znajduje sie przycisk Usun, za pomocg ktérego mozesz usung¢ formularz Sprawozdania z zachowania
trwatosci. Formularz mozesz usungg, jezeli znajduje sie w statusie: w edycji i jest to pierwsza wersja Formularza, ktéra nigdy nie

zostata ztozona do Instytucji.

41 2025-01-16 11:38:25 SPR-FESL.06.06-1P02-03BF/24-002-01 Edycja E @

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia formularza Sprawozdania z zachowania trwatosci.

Usuwanie Sprawozdania z zachowania
trwatosci

Masz zamiar usunac Sprawozdanie z zachowania trwatoscioid 41.
Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Rezygnuje USUWAM SPRAWOZDANIE

W sekcji operacje masz dostepny przycisk Podglad formularza Sprawozdania.

39 2025-01-10 08:48:19 SPR-FESL.06.06-1P.02-03BF/24-001-01 Zioione ) E

str. 42



&y 2021

Po jego nacisnieciu zostaniesz przekierowany do strony startowej formularza Sprawozdania, gdzie mozesz przechodzac przez
sekcje formularza Sprawozdania podejrze¢ wypetniony Formularz. System poinformuje Cie, ze znajdujesz sie w Trybie tylko do

odczytu komunikatem na gorze i dole strony.
I Tryb tylko do odczytu I

Z poziomu sekcji operacje mozesz takze sprawdzic¢ proces obstugi Twojego formularza Sprawozdania wybierajgc przycisk proces

obstugi Sprawozdania.

39 2025-01-10 08:48:19 SPR-FESL.06.06-1P02-03BF/24-001-02 Ziozone E ) H o)

W tym miejscu mozesz sprawdzi¢ etapy cyklu zycia Twojego formularza Sprawdzania, czyli gtbwne zdarzenia takie jak

zainicjowanie, ztozenie oraz wynik weryfikacji Instytucji.

< Proces obstugi Sprawozdania z zachowania trwatosci Id 39 dla projektu |d 4500

Szukaj w tabeli... X

1= 1d Data Wersja Status Uzytkownik Operacje
Szukaj.. Szukai... Szukaj.. ~ Szukaj...

140 2025-01-16 2 Ztoione benkowski@slaskie.pl

139 2025-01-16 1 Skierowane do poprawy operator@slaskie.pl E

138 2025-01-16 1 Przyjete operator@slaskie.pl E

134 2025-01-10 1 Edycja benkowski@slaskie.pl

Mozesz takze sprawdzi¢ historie Sprawozdania wybierajgc przycisk zobacz historie Sprawozdania.
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39

W historii odktadane sg wszystkie wpisy dotyczgce edycji, zapisu Sprawozdania oraz jego ztozenia.

2025-01-1008:48:19

SPR-FESL.06.06-1P.02-03BF/24-001-02

Historia Sprawozdania z zachowania trwatosci o id 39 dla projektu o «
id 4500

89480

89479

89476

89476

89459

89458

89444

89443

89442

Data

~ Dataiczas

2025-01-16
12:23:07

2025-01-16
12:23:05

2025-01-16
12:22:39

2025-01-16
12:17:46

2025-01-16
11:38:20

2025-01-16
11:32:30

2025-01-16
11:32:29

2025-01-16
11:22:35

2025-01-16
11:21:29

2025-01-16
11:21:57

Uzytkownik Opis
~ Uzytkownik - Opis
benkowski@slaskie.pl Ztozono Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci

benkowski@slaskie.pl

operator@slaskie.pl

operator@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl

Znaleziono: 77 | pokaz nastronie: 10~

Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci

Dodano nowe zdarzenie w procesie obstugi. 1D procesu:

139

Dodano nowe zdarzenie w procesie obstugi. 1D procesu:

138

Ztozono Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci

Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci
Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci
Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci
Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci

Zapisano Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci

« 12 3 . 6 7 8

Ztozone
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W tablicy historia mozesz filtrowac i wyszukiwac interesujgce Cie wpisy po polach:

* Id — dotyczy numeru konkretnego wpisu.
« Data i czas — data i czas zdarzenia w formacie gg-mm-ss.
+ Uzytkownik — login uzytkownika.

« Opis - informacja dotyczgca rodzaju zdarzenia w postaci utworzenia, ztozenia, wycofania lub zapisania Sprawozdania.

7. Plik PDF

Pobranie pliku PDF nastepuje poprzez przycisk Pobierz formularz Sprawozdania. Wydruk PDF na pierwszej stronie posiada
Numer Sprawozdania, Numer wniosku o dofinansowanie, Tytut projektu, Beneficjenta, Termin korcowy zachowania trwatosci,

Okres sprawozdawczy od, Okres sprawozdawczy do.
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Wazor: spr-zachowania-trwalosci spr-zachowania-trwaloscil | 2025-04-09 10:42:42 ID dokumentu: 50, ID projektu: 4203

el ; . Wojewodztwo
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ra i
" y i L Slgskie
dla Slaskiego - Polska Unig Europejskg g ]

Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci
SPR-FESL.05.02-1P.02-0353/24-002-01

Numer wniosku

| SPR-FESL.05.02-1P.02-0353/24-002-01 |

Tytul projektu

|Te5tnwy projekt na szkolenie |

Beneficjent

|Dnhra Firma Sp. 2 0.0. |

Termin koncowy zachowania trwatosci

|2025-ua-14 |

Okres sprawozdawczy od

’2025-03-(:1 ]

Okres sprawozdawczy do

| 2025-04-09 |

Na kolejnych stronach zaprezentowane zostang wszystkie pozostate informacje z formularza Sprawozdania z zachowania

trwatosci.

Beneficjent sporzgdza sprawozdanie z trwatosci i przekazuje za posrednictwem LSI2021 oraz ePUAP lub ustugi e-Doreczen.
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