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1. Wstep

System Monitorowania Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji (dalej: SM FST) jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu gromadzenia i monitorowania danych uczestnikéw projektow realizowanych ze srodkow
Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji (dalej: FST). Niniejsza instrukcja dotyczy naboréw ogtaszanych przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-2027.

Uczestnikami projektow w ramach SM FST sg osoby oraz instytucje objete wsparciem ze srodkéw FST w ramach naborow

ogtaszanych przez Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-2027.
Gtowne cele realizowane przez SM FST:

e Monitorowanie uczestnikdw (0sob oraz instytucji) otrzymujgcych wsparcie w ramach projektéw;
e Zarzadzanie uzytkownikami biorgcymi udziat w realizacji projektéw;

e Komunikacja i wymiana informacji.
Informacje podstawowe — dotyczg projektéw wspotfinansowanych ze FST.

e Dane dotyczace uczestnikow projektdw zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu osoby lub instytucji w projekcie.
Uczestnika projektu wykazuj w SM FST w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie (np.
szkoleniu).

o Wykazuj jako uczestnikow wytgcznie te osoby i instytucje, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich zakres danych

niezbednych do wypetnienia modutu.

str. 4



&y 2021

e Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg fizyczng w projekcie jest
zapewnienie danych w szczegolnosci dla wspdlnych wskaznikéw produktu odnoszgcych sie do nastepujgcych danych
osobowych: status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, ptec. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych
danych osobowych, nie mozesz wykazywac¢ danej osoby jako uczestnika projektu w systemie.

e Dane dotyczgce uczestnika projektu wykazujesz tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, ze dany PESEL (lub w przypadku
braku PESEL, Inny identyfikator) lub nazwa instytucji mogg by¢ w projekcie wykazane tylko raz, niezaleznie od liczby
udzielonych form wsparcia (szkolen, doradztwa, etc.). Natomiast informacja o kazdej udzielonej formie wsparcia dla danego
uczestnika powinna by¢ odpowiednio wykazana w systemie.

e Jezeli masz watpliwosci co do sposobu uzupetnienia danych dotyczgcych uczestnika i przypisania go do wiasciwej kategorii,
zwro¢ uwage na definicje zawarte w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na
lata 2021-2027 (w zakresie dot. FST).

e Masz obowigzek aktualizacji danych dotyczgcych uczestnikéw w systemie dotyczgcych sytuacji uczestnika po zakonczeniu
udziatu w projekcie oraz danych teleadresowych. Pozostate dane nie podlegajg aktualizacji. W przypadku powrotu
uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszgce sie do sytuacji osoby po zakonczonym
udziale nalezy usung¢ z systemu oraz wypetni¢ ponownie do czterech tygodni po zakonczeniu przez niego udziatu w
projekcie. Pozostate dane uczestnika, z wyjatkiem danych kontaktowych, nie podlegajg aktualizaciji.

e Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzany jestes do gromadzenia danych osobowych uczestnikéw
projektu oraz podmiotéw obejmowanych wsparciem na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczgcych monitorowania

postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027 oraz zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 1 do tych
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Wytycznych oraz do niezwtocznego ich przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosc, ktérego dane dotyczg, w sposob
wskazany przez Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach w niniejszej instrukciji.
e Podstawe do okreslenia kategorii gromadzonych danych stanowi Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji.
e Wojewoddzki Urzgd Pracy w Katowicach w ramach modutu SM FST zbiera dodatkowe informacje, ktore pozwolg na
weryfikacje kwalifikowalnosci uczestnikow:
e kategoria uczestnika (wybor z listy stownikowej: mieszkaniec, pracownik (obecny lub byty), osoba uczaca sie (uczen /
student / absolwent uczelni do 12 miesiecy od zakohczenia studiow));
e kategoria uczestnika, w tym podregionu (wybor z listy stownikowej: katowicki, bytomski, sosnowiecki, gliwicki, tyski,
rybnicki, bielski);
e czy jest to osoba pracujgca w gornictwie lub branzy okotogdrniczej (status uczestnika w chwili przystgpienia do

projektu, wybor jednokrotnego wyboru TAK/NIE).
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2. Dostep do modutu

Modut SM FST widoczny jest jedynie dla projektow realizowanych ze srodkéw FST. Niniejsza instrukcja dotyczy projektéw dla
nabordéw ogtaszanych przez Wojewoddzki Urzgd Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-2027 od statusu projektu umowa

podpisana.

Pamietaj o koniecznosci nadania odpowiednich uprawnien w systemie uzytkownikom, ktérzy beda pracowali w module.
W ramach modutu SM FST dostepne sg uprawnienia:

e Podglad monitoringu FST w projekcie (uzytkownik bedzie posiadat dostep tylko do podgladu danych);
e Zarzadzanie monitoringiem FST w projekcie (uzytkownik, bedzie mogt wykonywac wszystkie czynnosci przewidziane dla

modutu SM FST po stronie Beneficjenta).

Jezeli nadates uprawnienie Zarzadzanie projektami w profilu uzytkownik bedzie automatycznie posiadat maksymalne

uprawnienia zwigzane z monitoringiem FST.

Profil
Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem. Podglad uprawnien kont dotaczonych do profilu.
Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.
Podglad kont dotaczonych do profilu. Zarzadzanie kontami dotaczonymi do profilu. Mozliwoé¢ dotaczenia i odiaczenia.

Podglad profilu i jego danych. [*] i
Podglad projektéw w profilu. [*] Zarzadzanie projektami w profilu.
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Uprawnienie mozesz nadac z poziomu: profile (zarzadzaj kontami), jak rowniez z poziomu: projekty (zarzadzaj kontami w
projekcie). Wystarczy, ze dodasz uprawnienie tylko z jednego poziomu (profile lub projekty). Uprawnienia do modutu konieczne sg
do wybrania dla kazdego projektu (jezeli posiadasz trzy projekty, w ramach ktorych zobligowany jestes do uzupetienia uczestnikéw

w ramach SM FST musisz nada¢ uprawnienia danej osobie w ramach kazdego projektu).

Strona startowa

Profile Projekty
ks k Q 0 ;
+ B B A o )
s - s
Utwérz nowy Wybér profilu Zarzadzaj Zarzadzaj Nowy projekt Lista projektow Zarzadzaj
profil do pracy profilami kontami (Lista naboréw) kontamiw
projekcie

Nadajgc uprawnienia z czesci Projekty (zarzgdzaj kontami w projekcie) uprawnienia pojawig sie na liscie tylko dla projektow

realizowanych ze srodkow FST dla naboréw ogtaszanych przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Wojewddzki Urzgd Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-2027.
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Dotaczone konta / Edytuj uprawnienia

< Uprawnienia dotaczonego uzytkownika w projekcie o ID 3847, 1D uzytkownika: 474, imie i nazwisko:

W tej czesci widoczne s3 uprawnienia (na poziomie jednego projektu) dotaczonego uzytkownika - jezeli uzytkownik posiada uprawnienie, wiasciwy checkbox bedzie zaznaczony.
Jezeli masz do tego prawo, mozesz dodawac i odbierac uprawnienia dotaczonemu uzytkownikowi.

Modyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktéw w projekcie
Modyfikacja uprawniefi uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze zarzadzac uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.
Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.
Podglad danych projektu. [*]
Podglad formularza WoD.

Podglad kontaktéw w projekcie.
I Podglad monitoringu FST w projekcie (dotyczy wylacznie projektéw realizowanych w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwe] Transformacji). I

Podglad negocjacji w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach EFS).

Podglad terminarzy platnosci w projekcie

Podglad uprawnieri uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przeglada¢ uprawnienia swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.

Zarzadzanie monitoringiem FST w projekcie (dotyczy wytacznie projektow realizowanych w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji).

Zarzadzanie negocjacjami w projekcie (dotyczy wylacznie projektéw realizowanych w ramach EFS).
Zarzadzanie terminarzami ptatnosci w projekcie

Ztozenie terminarza ptatnosci w projekcie

Ztozenie WoD do Instytucji

MODYFIKUJ

Nadajgc uprawnienia z czesci Profile (zarzadzaj kontami) mozliwe do wybrania uprawnienia pojawig sie w kazdym projekcie
réwniez w tych niezwigzanych z naborami FST ogtaszanymi przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-2027. Wybierz uprawnienia tylko dla tych projektéw, w ramach
ktérych jestes zobligowany do wypetniania modutu SM FST.
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Profil

Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem. Podglad uprawnien kont dotaczonych do profilu.

Modyfikacja uprawnien kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.

Podglad kont dotaczonych do profilu. Zarzadzanie kontami dotaczonymi do profilu. Mezliwosc dotaczenia i odiaczenia.
Podglad profilu i jego danych. [*] Dziata w parze z podgladem.
Podglad projektéw w profilu. [*] Zarzadzanie projektami w profilu.

Projekty

Przeszukaj liste projektow (id/numer/tytut)
‘ 02BH/24|

Wyniki: 7/9
ErEsL.10.23-17.01-02BH/24-001 System Monitorowania FST ~

¥ = Zaznacz wszystkie
Modyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktow w projekcie
Modyfikacja uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze zarzadzac uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.
Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.
Podglad danych projektu. [*]
Podglad formularza WoD.
Podglad kontaktéw w projekcie.

I Podglad monitoringu FST w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). I

Podglad negocjacji w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach EFS).

Podglad terminarzy ptatnosci w projekcie

Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przegladac uprawnienia swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.

I Zarzadzanie monitoringiem FST w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji). I

Zarzadzanie negocjacjami w projekcie ([dotyczy wytacznie projektow realizowanych w ramach EFS).
Zarzadzanie terminarzami ptatnosci w projekcie

Ztozenie terminarza ptatnosciw projekcie

Ztozenie WoD do Instytucji

Pamietaj o zapisaniu danych po nadaniu odpowiednich uprawnien.
str. 10
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3. Dostepne sekcje
Aby przejs¢ do modutu SM FST na liscie projektow znajdz projekt, a nastepnie w sekcji operacje wybierz przycisk: monitoring
FST- wybierz.

< Lista projektow

Id Tytut Numer projektu
3847
Status projektu Status WoD

X  FITRY:1

P Rozpocznij nowy projekt

1=1d Tytut projektu Uprawnienie Numer projektu Numer naboru Etap Status projektu Status wniosku Operacje Negocjacje

3847  System Monitorowania FST FESL.10.23-17.01-02BH/24-001 FESL.10.23-17.01-676/24 Podpisanie umowy Umowa podpisana Oceniony pozytywnie E E E E

Po wybraniu przycisku monitoring FST- wybierz pojawi sie lista rozwijalna z sekcjami:

e monitoring FST: uczestnicy (sekcja, w ktérej mozesz dodaé, zaktualizowaé uczestnikéw).
e monitoring FST: formularze (sekcja, w ktérej sktadasz do Instytucji formularze z wczesniej wprowadzonymi danymi w

sekcji monitoring FST: uczestnicy).
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< Lista projektow

Id Tytut
3847
Status projektu

n X  FLTRY:1

1=1d - Tytutprojektu Uprawnienie | Numer projektu

3847  System Monitorowania FST FESL.10.23-12.01-02BH/24-001

Znaleziono: 1 pokaznastronie: 10 Vv

- Numer naboru

FESL.10.23-17.01-676/24

Numer projektu

Status WoD

- Etap - Status projektu | Status wniosku

Podpisanie umowy Umowa podpisana Oceniony pozytywnie

» Rozpocznij nowy projekt

Operacje Negocjacje
BIEREEIE
Monitoring FST: uczestnicy
1
Monitoring FST: formularze ‘ . i
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4. Monitoring FST: uczestnicy

W sekcji Monitoring FST: uczestnicy mozesz m.in tworzy¢, edytowacé, przeglagdac¢ uczestnikow.

Poprzez uczestnika nalezy rozumiec¢: osoby oraz instytucje. Osoba moze by¢ uczestnikiem indywidualnym lub tez pracownikiem/

wspotpracownikiem instytucji objetej wsparciem.

Lista z uczestnikami tworzona i aktualizowana jest na biezgco przez beneficjenta realizujgcego projekt.

Aby przejrze¢ lub zaktualizowa¢ dane uczestnikow wybierz z listy przycisk rozwijany monitoring FST: uczestnicy.

< Lista projektéw

Id Tytut
3847
Status projektu

n X FIORY:1

1=1d - Tytutprojektu Uprawnienie | Numer projektu

3847  System Monitorowania FST FESL.10.23-17.01-02BH/24-001

Znaleziono: 1 = pokaz nastronie: 10 v

I Status projektu
FESL.10.23-1Z.01-676/24

Numer projektu Numer WoD

» Rozpocznij nowy projekt

-1 Status wniosku Operacje Negocjacje

QOceniony pozytywnie

Monitoring FST: uczestnicy .
1 B

Monitoring FST: formularze ¢

Pamietaj, aby uzupetnia¢ dane wedtug kolejnosci wystepowania poszczegdlnych sekcji oraz kolejnosci pél w poszczegdlnych

sekcjach.
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Obowigzuje Cie limit czasu (120 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej sekcji. Limit ten zostaje wydtuzony o kolejne
120 minut gdy ruszysz myszka.
Przechodzenie pomiedzy sekcjami skutkuje zapisem danych. Dodatkowo przez caty czas pracy masz dostepne przyciski nawigac;ji

znajdujgce sie na gorze oraz dole kazdej strony:

e Zapisz — zapisuje wprowadzone dane.
e Anuluj i wyjdz — umozliwia powrét do listy uczestnikéw.
e Wstecz — zapisuje dane i przechodzi do poprzedniej sekcji.

e Dalej — zapisuje dane i przechodzi do nastepnej sekcji.

W przypadku pracy w systemie kilku os6b jednoczesnie (w tym samym czasie na tym samym uczestniku) moze dojs¢ do wzajemnego

nadpisywania danych skutkujgcych ich utrata.
4.1 Dodawanie instytucji

Aby doda¢ nowg instytucje objetg wsparciem wybierz przycisk Dodaj instytucje.
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Strona gtowna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy

< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST

Nazwa instytucji

1=1d Rodzaj uczestnika

Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator

Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem

Na ekranie dodawania nowej instytucji uzupetnij dane.
Wz6r instytucji podzielony zostat na sekcje:

e Start

e Dane podstawowe
e Dane teleadresowe
e Szczegoly wsparcia
e Rodzaj wsparcia

e Podsumowanie

Imie

Rodzaj identyfikatora

Nazwisko

Identyfikator Operacje
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Dane podstawowe

Dane teleadresowe
Szczegbty wsparcia
Rodzaj wsparcia

Podsumowanie

4.1.1 Dane podstawowe
W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:
e Nazwa instytucji — pole obowigzkowe.

Nie mogg istnie¢ dwie instytucje objete wsparciem o tej samej nazwie. System wymaga, aby wartos¢ w polu Nazwa instytucji byta
unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny identyfikator instytucji objetej wsparciem.

e Czy podmiot posiada NIP? — pole obowigzkowe.
Zaznacz czy instytucja posiada NIP.
e NIP — Wprowadz nr NIP instytucji objetej wsparciem (wprowadz wytgcznie cyfry, bez kresek).

Jezeli instytucja posiada NIP wpisz numer. Jezeli wybrate$ wartos¢ Nie w polu Czy podmiot posiada NIP? pole NIP staje sie
polem pustym tylko do odczytu.
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e Typ instytucji — pole obowigzkowe, wybierz z listy typdw instytuciji.

e Typ instytucji - w tym — wybierz z listy.
W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Typ instytucji konieczne moze by¢ doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole Typ
instytucji - w tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, wybierz obowigzkowe pole Typ instytucji - w tym, a nastepnie na liscie
wskaz wiasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole Typ instytucji - w tym pozostaje puste i nie jest mozliwa
jego edycja.

Typ instytucji
[TY1.03] Instytucja rynku pracy

Typ instytucji - w tym
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycja uczestnika: instytucja ID: 663

Dane teleadresowe

Dane podstawowe

Szczegoty wsparcia
oty wsp MNazwa instytucji

Rodzaj wsparcia Instytucja szkoleniowa

Podsumowanie
Czy podmiot posiada NIP? NIP

O Tak L Nie 3818304253

Typ instytucji

[TY1.01] Przedsigbiorstwo

Typ instytucji - w tym

[TYIW.01.01] Mikroprzedsiebiorstwo

4.1.2 Dane teleadresowe
W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

e Kraj —w przypadku wyboru kraju innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru wartosci w polu Miejscowos¢ z listy. W tym
przypadku musisz wpisa¢ nazwe miejscowosci recznie.
e Miejscowosé.

e Wojewodztwo.
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e Powiat.

e Gmina.

S3 to pola stownikowe. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu pierwszych trzech liter z nazwy
miejscowosci. Mozesz rozpoczgc wpisywanie wartosci w polu Miejscowosc¢, w tym przypadku lista wyboru bedzie sukcesywnie
zawezana. Po uzupetnieniu wartosci w polu Miejscowosc¢ pola Wojewédztwo, Powiat, Gmina automatycznie zostang uzupetnione
przez system.

e Kod pocztowy — pole obowigzkowe.

e Telefon do kontaktu, Email — uzupetnij co najmniej jedno z pal.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Menitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: instytucja ID: 663

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegdty wsparcia

Rodzaj wsparcia
Podsumowanie Dane Teleadresowe

Kraj

Polska

Miejscowosé

Katowice

Wojewddztwo Powiat

SLASKIE Katowice

Kod pocztowy
40-000

Pozostato znaksw: O

Podaj jedno z ponizszych

Telefon do kontaktu

12345678

Email

kancelaria@slaskie.pl

Gmina

Katowice
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycjauczestnika

< Edycjauczestnika: instytucja ID: 663

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegohy wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie Dane Teleadresowe

Kraj

Niemcy x

Miejscowosc

Berlin

Kod pocztowy

10243
Pozostato znalkow: 6

Podaj jedno z ponizszych

Telefon do kontaktu Email

12345678 kancelaria@slaskie.pl

e

4.1.3 Szczegdty wsparcia
W sekcji Szczegoty wsparcia uzupetnij pola:
e Data rozpoczecia udziatu w projekcie — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

Nie jest dopuszczalne podanie daty z przysztosci.
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e Data zakonczenia udziatu w projekcie — na etapie dodawania instytucji objetej wsparciem mozesz podac date zakonczenia
udziatu podmiotu w projekcie jesli wszystkie przewidziane dla instytucji formy wsparcia zostaty juz zakonczone. W tym celu
uzupetnij pole nieobowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD. Nie jest dopuszczalne podanie
daty z przysztosci.

e Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji? — pole obowigzkowe. Zaznacz wartos¢ Tak lub Nie.

Zaznaczenie wartosci Tak umozliwi Ci wybdr konkretnej instytuciji przy wypetnianiu uczestnika (pracownika lub przedstawiciela

instytucji/ podmiotu).

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: instytucja ID: 663 (Instytucja szkoleniowa)

Dane podstawowe
Dane teleadresowe
Rodzaj wsparcia
Podsumavanie Szczegdty wsparcia
Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakoriczenia udziatu w projekcie
2023-09-01 * 2023-12-31 x
Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji?
O Tek ) Nie
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4.1.4 Rodzaj wsparcia

Mozesz doda¢ rodzaje wsparc udzielonych instytucji. W tym celu wybierz przycisk Dodaj wsparcie.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: instytucja ID: 663 (Instytucja szkoleniowa)

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegoty wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie Rodzaj wsparcia

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

e Zakres wsparcia — pole obowigzkowe, wybierz z listy wtasciwg pozycje.

e Rodzaj przyznanego wsparcia — pole obowigzkowe, wybierz wiasciwg pozycje. W zaleznosci od wartosci wybranej w polu

Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢ doprecyzowanie pola Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym.
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e Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym — jezeli doprecyzowanie pola jest konieczne, wybierz obowigzkowe pole Rodzaj
przyznanego wsparcia - w tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne,

pole Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

[ZP0.02] Ustugi spoteczne Hoow
Rodzaj przyznanego wsparcia

[RWP.01] Doradztwo xowv

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym

e Data rozpoczecia udziatu we wsparciu — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.

Nie jest dopuszczalne podanie daty z przyszitosci.

Mozesz dodaé kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj wsparcie. Mozesz takze usungc wsparcie z

listy wspar¢ korzystajgc z funkcji Usun.
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< Edycjauczestnika: instytucja ID: 663 (Instytucja szkoleniowa)

Dane podstawowe

Lo
1
1

Dane teleadresowe

Szczegdty wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

[ZP0.02] Ustugi spoteczne

X v
Rodzaj przyznanego wsparcia
[RWP.02] Ustuga rozwojowa
Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym
[RWPW.02.09] Egzamin X ow

Data rozpoczgcia udziatu we wsparciu

2023-09-01

+ Dodaj wsparcie

4.1.5 Podsumowanie

Jezeli system wykryje braki/ btedy w uzupetnianych danych poinformuje Cie o tym fakcie wyswietlajgc ostrzezenia na formularzu

(czerwone pola), w ktérych w sposéb uporzgdkowany przedstawi liste btedéw w poszczegdlnych sekcjach. Dokonaj stosownych
zmian.

Przykfad braku/ btedu:
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Czescé danych nie jest poprawna

Dane podstawowe

[--- ]

Pole: Typ instytucji - w tym EFE [T E

Komunikat: Pole jest wymagane.

Na czerwono zostaty zaznaczone wszystkie walidacje blokujgce. W przypadku wystgpienia btedow w podsumowaniu, nie masz

mozliwosci zakonczenia wypetniania instytuciji.

Kolor zo6ity oznacza ostrzezenia, ktére nie blokujg zakonczenia wypetniania.
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Dane zwalidowane poprawnie, ale warto przejrzec niektore elementy

Rodzaj wsparcia

[---1

Pole: Listawsparc @GRyt

Komunikat: W sekcji ,Rodzaj wsparcia” nie dodates wsparcia.

Anulujiwyjdz | Zakoncz wypelnianie

W sekcji podsumowanie zawsze pojawi sie komunikat: Uwaga! Pamietaj o konieczno$ci sprawdzenia wprowadzonych danych

dotyczgcych instytucji, gdyz ma to zwigzek z wprowadzonymi danymi dla uczestnikéw instytucjonalnych.

Wskazany komunikat nie swiadczy o btednych danych ma on charakter informacyjny.

Dane pod stawowe ERRLETY
Pole: Instytucja WIFRs Y9 F

Komunikat: Uwaga! Pamietaj o koniecznosci sprawdzenia wprowadzonych danych dotyczacych instytucji, gdyz ma to zwiazek z wprowadzonymi danymi dla uczestnikéw instytucjonalnych.

Aby wroci¢ do sekcji wymagajgcej uzupetnienia mozesz uzy¢ przyciskow ldz do strony lub ldz do pola.
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Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pél konieczne jest wybranie przycisku Zakonncz wypetnianie (mechanizm opisany w

dalszej czesci instrukcji).

4.2 Dodawanie osoby

Aby doda¢ nowg osobe objetg wsparciem wybierz przycisk Dodaj osobe.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy

< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST
v
Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator
~
X FuTRY:1
1= d Rodzaj uczestnika Status FST Imig Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem
Brak danych do wyswietlenia.

Na ekranie dodawania nowej osoby uzupetnij dane.
Wz6r osoby podzielony zostat na sekcje:

e Start
¢ Dane podstawowe

Imig MNazwisko

[ ey | oo

Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
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e Dane teleadresowe
e Szczegoly wsparcia
e Rodzaj wsparcia

e Podsumowanie

Dane podstawowe
Dane teleadresowe
Szczegoty wsparcia
Rodzaj wsparcia

Podsumowanie

4.2.1 Dane podstawowe
W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:

e Obywatelstwo — pole uzupetnione automatycznie.

Dane podstawowe

Obywatelstwo

[OBY.99] Nie dotyczy

str. 29



&y 2021

e Rodzaj uczestnika — pole obowigzkowe, wybierz wiasciwg wartosc.
Rodzaj uczestnika
wybierz/wyszukaj opcje

[ROU.01] Indywidualny

[ROWU.O2] Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

e Nazwa instytucji — jezeli w polu Rodzaj uczestnika wybrate$ wartos¢ Pracownik lub przedstawiciel instytucji/
podmiotu na ekranie pojawi sie dodatkowe pole obowigzkowe Nazwa instytucji. Jest to pole jednokrotnego wyboru.
Wybierz jedng instytucje, z ktérg powigzana jest osoba w projekcie.

Lista wyboru w polu Nazwa instytucji obejmuje wszystkie nazwy instytucji objetych wsparciem w projekcie, dla ktérych w polu Czy
wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji wskazano wartosc¢ Tak.
Jezeli na liscie nie pojawi sie zadna instytucja, a w polu Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji wskazano warto$¢
Tak pamietaj o zakohczeniu wypetniania instytuciji.

¢ Imie, Nazwisko — pola obowigzkowe.

e Czy osoba posiada PESEL? — pole obowigzkowe. Zaznacz, czy uczestnik projektu posiada numer PESEL, czy tez nie.

e PESEL/Inny identyfikator — pole obowigzkowe.

Nie mogg istnie¢ dwaj uczestnicy (osoby) o tej samej wartosci w polu PESEL/ Inny identyfikator. System wymaga, aby warto$¢
w polu PESEL/ Inny identyfikator byta unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny identyfikator osoby w ramach

projektu.
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e Ple¢ — jezeli pole jest polem edytowalnym uzupetnij je.

e Wiek w chwili przystapienia do projektu — jezeli pole jest polem edytowalnym uzupetnij je.

Pola: Pte¢ i Wiek w chwili przystapienia do projektu sg polami edytowalnymi, jezeli w polu PESEL wskazano warto$¢ Nie. W
przeciwnym wypadku pola te sg automatycznie uzupetniane przez system. Pole Wiek w chwili przystapienia do projektu wyliczy

sie automatycznie po wpisaniu PESEL oraz daty rozpoczecia udziatu w projekcie.

o Wyksztatcenie — pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.
e Kategoria uczestnika — pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

e W tym podregionu — pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.
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Dane podstawowe

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika

[OBY.99] Nie dotyczy [ROU.02] Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu X o~

Nazwa instytucji

Dobra Firma v
Imie MNazwisko
Milena Cukinia
Czy osoba posiada PESEL? PESEL/Inny identyfikator
O Tak () Nie 50062086889
Ptec Wiek w chwili przystapienia do projektu
Kobieta v 73

Wyksztatcenie

[WUS.01] Srednie | stopnia lub nizsze X o~
Kategoria uczestnika -w tym podregionu
[KAT.01] Mieszkaniec X v [PRG.01] Katowicki X v

4.2.2 Dane teleadresowe
W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

e Kraj — w przypadku wyboru kraju innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru wartosci w polu Miejscowosc z listy. W tym
przypadku musisz wpisaC nazwe miejscowosci recznie.

e Miejscowosé

str. 32



&y 2021

e Wojewodztwo
e Powiat

e Gmina

Sg to pola stownikowe. W polu Miejscowosé lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu pierwszych trzech liter z nazwy
miejscowosci. Mozesz rozpoczgc¢ wpisywanie wartosci w polu Miejscowosé, w tym przypadku lista wyboru bedzie sukcesywnie
zawezana. Po uzupetnieniu wartosci w polu Miejscowos¢ pola: Wojewodztwo, Powiat, Gmina automatycznie zostang

uzupetnione przez system.

e Kod pocztowy — pole obowigzkowe.

e Telefon do kontaktu, Email — sg polami obowigzkowymi, jezeli uczestnik projektu jest pracownikiem lub przedstawicielem
instytucji/ podmiotu objetego wsparciem w projekcie. W przeciwnym razie wystarczy uzupetni¢ wartos¢ w jednym z tych pal.
Wskaz nr telefonu lub adres e-mail umozliwiajgce prywatny kontakt z uczestnikiem projektu. Powyzsze wymagane jest ze
wzgledu na badania ewaluacyjne, w ramach ktorych wymagany bedzie kontakt z uczestnikiem projektu, a stosunek pracy z

obecnym pracodawcg wygasnie bgdz zostanie rozwigzany.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: osoba ID: 664

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegoty wsparcia

Rodzaj wsparcia
Podsumowanie Dane Teleadresowe

Kraj

Polska X

Miejscowosé
Katowice

Wojewodztwo Powiat

SLASKIE Katowice

Kod pocztowy
40-000
Pozaostato znakdw: 0
Telefon do kontaktu

1234567

Email

Gmina

Katowice
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: osoba ID: 664

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegbty wsparcia

Rodzaj wsparcia
Podsumowanie Dane Teleadresowe

Kraj

Niemcy x

Miejscowosé

Berlin

Kod pocztowy
10243

Pozostato znakow: &

Telefon do kontaktu Email

1234567 |
4.2.3 Szczegdty wsparcia
W sekcji Szczegoéty wsparcia uzupetnij pola:

e Osoba pracujaca w gérnictwie lub branzy okotogérniczej — pole obowigzkowe. Zaznacz Tak lub Nie.

Data rozpoczecia udziatu w projekcie — pole obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD.
Nie jest dopuszczalne podanie daty z przysztosci.
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Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu — pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje. W
zalezno$ci od wartosci wybranej w tym polu, konieczne moze by¢ doprecyzowanie pola Status osoby na rynku pracy w
chwili przystapienia do projektu - w tym.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu - w tym — jezeli doprecyzowanie pola jest konieczne,
wybierz obowigzkowe pole Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu - w tym, a nastepnie na
liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu - w tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia — jezeli w polu
Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - w tym, powigzanym z polem Status osoby na rynku pracy w
chwili przystgpienia do projektu, wybrate$ warto$¢ Osoba uczgca sie/ odbywajgca ksztatcenie, na ekranie pojawi sie
dodatkowe pole Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie
RRRR-MM-DD. Jako planowang date wskaz 31 sierpnia roku, w ktorym uczestnik zakonczy edukacje w placéwce
edukacyjnej.

Data zakonczenia udziatu w projekcie — na etapie dodawania osoby objetej wsparciem mozesz podac date zakonczenia
udziatu w projekcie jesli wszystkie przewidziane dla tego uczestnika formy wsparcia zostaty juz zakonczone. W tym celu
uzupetnij pole nieobowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD. Nie jest dopuszczalne podanie
daty z przysztosci.

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie — jezeli pole jest edytowalne uzupetnij je wybierajac

wiasciwg wartosc¢ z listy.

str. 36



&y 2021

e Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa — jezeli pole jest

edytowalne uzupetnij je wybierajgc Tak lub Nie.

Pola Sytuacja osoby w momencie zakonczenia projektu i Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang

dla niej Sciezkg uczestnictwa sg polami edytowalnymi i obowigzkowymi, jezeli pole Data zakonczenia udziatu w projekcie jest
wypetnione. W przeciwnym wypadku sg to pola puste tylko do odczytu.
4.2.4 Rodzaj wsparcia

Mozesz dodaé rodzaje wsparc udzielonych osobom. W tym celu wybierz przycisk Dodaj wsparcie. Sekcja Rodzaj wsparcia nie jest

obowigzkowa do wypetnienia, jednak jezeli klikniesz przycisk Dodaj wsparcie, musisz uzupetni¢ wszystkie wymagane walidacjami

pola, ktére wyswietlg sie w tej sekciji.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycjauczestnika: osoba ID: 664 (Adam Adamowski)

Dane podstawowe
Dane teleadresowe

Szczegoty wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie Rodzaj wsparcia

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

Zakres wsparcia — pole obowigzkowe, wybierz z listy wtasciwg pozycje.

e Rodzaj przyznanego wsparcia — pole obowigzkowe, wybierz z listy wiasciwg pozycje. W zaleznosci od wartosci wybranej w

polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢ doprecyzowanie pola Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym.

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym — jezeli doprecyzowanie pola jest konieczne, wybierz obowigzkowe pole Rodzaj
przyznanego wsparcia - w tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne,
pole Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

str. 38



&y 2021

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycja uczestnika: osoba ID: 664 (Adam Adamowski)

I e

Dane podstawowe

Dane teleadresowe

Szczegoty wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

[ZWS.01] Aktywna integracja spoteczna

Rodzaj przyznanego wsparcia

[RWS.31] Zwrot kosztéw przejazdu, zakwaterowania

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu Data zatoZenia dziatalnosci gospodarczej

=+ Dodaj wsparcie

Data rozpoczecia udziatlu we wsparciu — Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD. Nie jest
dopuszczalne podanie daty z przysztosci.

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej — jesli jest to pole edytowalne uzupetnij je. Wartosci w polu wyswietlane sg w
formacie RRRR-MM-DD. Nie jest dopuszczalne podanie daty z przysztosci.
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Pole Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej jest polem edytowalnym i obowigzkowym, jezeli w polu Rodzaj przyznanego
wsparcia wskazates wartosci: Dotacja na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej. W przeciwnym wypadku jest to pole

puste tylko do odczytu.
Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj wsparcie. Mozesz takze usungc wsparcie z

listy wspar¢ korzystajgc z funkcji Usun.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Menitoring FST projektu 3847: uczestnicy / Edycja uczestnika

< Edycja uczestnika: osoba ID: 664 (Adam Adamowski)

Dane podstawowe
Dane teleadresowe
Szczegbhy wsparcia

Rodzaj wsparcia

Podsumowanie

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

[ZW5.01] Aktywna integracja spoteczna

Rodzaj przyznanego wsparcia

X v
[RWS.05] Doradztwo/konsultacje
Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym
[RWSW.05.01] Doradztwo zawodowe X v
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
2023-09-01 x

~+ Dodaj wsparcie

4.2.5 Podsumowanie

Jezeli system wykryje braki/ btedy w uzupetnianych danych poinformuje Cie o tym fakcie, wyswietlajgc na formularzu ostrzezenia

(czerwone pola), w ktérych w sposéb uporzagdkowany przedstawi liste btedéw w poszczegdlnych sekcjach. Dokonaj stosownych
zmian.

str. 41



&y 2021

Przykfad braku/ bftedu:

Czesc danych nie jest poprawna

[een ]

Dane podstawowe

Pole: Kategoria uczestnika WIFEl3s0E)

Komunikat: Pole jest wymagane.

Na czerwono zostaly zaznaczone wszystkie walidacje blokujgce ztozenie uczestnika. W przypadku wystgpienia btedow w

podsumowaniu, nie masz mozliwosci zakonczenia wypetniania uczestnika.

Kolor zétty oznacza ostrzezenia, ktére nie blokujg zakohczenia wypetniania uczestnika.
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Dane zwalidowane poprawnie, ale warto przejrzec niektore elementy

Rodzaj wsparcia

[---1

Pole: Listawsparc [l F2s[sfsloiE]

Komunikat: W sekcji ,Rodzaj wsparcia” nie dodates wsparcia.

AnulujiwyjdZ | Zakoficz wypelnianie

W sekcji podsumowanie w przypadku uczestnika instytucjonalnego zawsze pojawi sie komunikat: Uwaga! Pamietaj o koniecznosci
sprawdzenia wprowadzonych danych dotyczgcych uczestnika instytucjonalnego, gdyz ma to zwigzek z wprowadzonymi danymi

powigzanych z instytucja.

Wskazany komunikat nie swiadczy o btednych danych ma on charakter informacyjny.

Dane podstawowe

Pole: Uczestnik instytucjonalny WEFE Yt Fl

Komunikat: Uwaga! Pamietaj o koniecznosci sprawdzenia wprowadzonych danych dotyczacych uczestnika instytucjonalnego, gdyz ma to zwiazek z wprowadzonymi danymi powiazanych z instytucja.
Aby wrécic¢ do sekcji wymagajgcej uzupetnienia mozesz uzy¢ przyciskéw ldz do strony lub Idz do pola.
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Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pél konieczne jest wybranie przycisku Zakoncz wypetnianie (mechanizm opisany w

dalszej czesci instrukcji).

4.3 Zakoncz wypetnianie

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych poél konieczne jest wybranie przycisku Zakoncz wypetnianie.

Przycisk zakoncz wypetnianie pojawi sie, jezeli system nie wykryje brakow/ btedéw w uzupetnionym uczestniku (osobie, instytuciji).

Start Anulujiwyjdz | Zakoricz wypetnianie

Dane podstawowe

Dane teleadresowe {---

Szczegoty wsparcia

Rodzaj wsparcia

Anuluj iwyjdZ | Zakoficz wypetnianie
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Po wybraniu przycisku Zakoncz wypetnianie pojawi sie komunikat z informacja: Zamierzasz zakoriczyc edycje uczestnika. Czy na

pewno chcesz to zrobic?.

Aby zatwierdzi¢ wybor wybierz przycisk Zakoncz.
/akoncz wypetnianie

Zamierzasz zakoriczy¢ edycje uczestnika. Czy na pewno chcesz to zrohic?

Rezygnuje | ZAKONCZ

Nie zostawiaj uczestnikow bez zatwierdzenia przyciskiem zakoncz wypetnianie. Moze doprowadzi¢ to do btednego
powigzania danych, ztozenia niepeilnych danych do Instytucji oraz pojawienia si¢ btedéw, ktére uniemozliwia ztozenie
formularza do Instytuciji.

Dla kazdego uczestnika znajdujacego si¢ w systemie SM FST powinienes wybraé zakonncz wypetnianie. Nie pozostawiaj
uczestnikow w edycji (bez wyboru przycisku zakoncz wypetnianie).

Zakonhczenie wypetniania jest bardzo istotne m.in ze wzgledu na fakt, iz tylko dane zakohczonych uczestnikow bedg zawierac sie w
poszczegolnych formularzach, ktére bedziesz sktadaé do Instytucji.

Jezeli nie zakonczysz wypetniania Instytucji, w ramach ktérej objeci zostali wsparciem pracownicy instytucji, nie bedziesz mégt
wybrac jej z listy podczas wypetniania danych osoby.
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Uczestnicy (osoby oraz instytucje) w przypadku ktérych nie zakonczytes wypetniania (poprzez wybranie przycisku Zakoncz

wypetnianie) nie sg odczytywani przez system jako zapisani uczestnicy.
Wybranie przycisku zakoncz wypetnianie konieczne jest zaréwno po utworzeniu nowego uczestnika jak i po jego ponownej edycji
np. w celu poprawy danych.

4.4 Lista uczestnikow

Po wejsciu w zaktadke Monitoring FST: Uczestnicy pojawi sie lista na ktérej prezentowac sie bedg uczestnicy, tj. zarbwno osoby

jak i instytucje, ktére wczesniej wprowadzites.

Zobaczysz zarowno uczestnikow dla ktérych zakonczytes wypetnianie danych (wypetniony) jak rowniez tych niezakonczonych (w

edycji). Rozpoznasz ich po wartosci wyswietlanej w kolumnie: Status FST.

Strona giéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy

< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko
v v
Nazwa instytucji Pracownicy objgci wsparciem Identyfikator
v
1= d Rodzaj uczestnika Status FST Imig Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objgci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
664 =3 W edydji Adam Adamowski Pesel 95011640031 E E
663 8 Wypetniany Instytucia szkoleniowa Tak NIP 3518304253 ) E

Uczestnikow mozesz filtrowaé wg:
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e |d — numer identyfikacyjny uczestnika.

e Rodzaj uczestnika — do wyboru: osoba lub instytucja.

e Status FST — do wyboru: w edycji, wypetiony, w korekcie!, wypetniony po korekcie?.

¢ Imie — mozliwos¢ uzupetnienia w polu pojawi sie tylko dla osoby.

e Nazwisko — mozliwos¢ uzupetnienia w polu pojawi sie tylko dla osoby.

e Nazwa instytucji — mozliwo$¢ uzupetnienia w polu pojawi sie tylko dla instytuciji.

e Pracownicy objeci wsparciem — mozliwos¢ uzupetnienia w polu pojawi sie tylko dla instytuciji.
e Rodzaj identyfikatora — mozliwos$¢ uzupetnienia zgodnie z wpisanymi danymi.

e Identyfikator — mozliwos¢ uzupetnienia zgodnie z wpisanymi danymi.

W zaleznosci od zastosowanego filtra dla pola Rodzaj uczestnika: osoba lub instytucja pojawig sie filtry dostosowane do

konkretnego rodzaju uczestnika.

e Jezeli w polu rodzaj uczestnika wybierzesz osoba filtry zostang zawezone do wartosci:
e Id
e Rodzaj uczestnika
e Status FST

! Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytuciji nie jest dostepny.

2 Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytucji nie jest dostepny.
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e Imie
e Nazwisko

e Rodzaj identyfikatora, Identyfikator

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: uczestnicy

< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST
Osoba ~

Identyfikator
X FIORY:1

1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie

664 Wypetniony Adam

O
m

Nazwisko

Adamowski

Rodzaj identyfikatora

Pesel

Imie

Identyfikator

95011640031

e Jezeli w polu rodzaj uczestnika wybierzesz instytucja filtry zostang zawezone do wartosci:

e Id

e Rodzaj uczestnika

e Status FST

e Nazwa instytucji

e Pracownicy objeci wsparciem
¢ Rodzaj identyfikatora

e |dentyfikator

Nazwisko

Operacje

Jolo
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< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST
Instytucja v
Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator
~
x FILTRY: 1
1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Nazwa instytucji
663 lEl Wypetniony Instytucja szkoleniowa

Mazwa instytucji

Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
Tak NIP 3818304253 R a

W polu Status FST na liscie rozwijalnej dostepne sg cztery pozycije:

e W edycji — status w edycji otrzymujg uczestnicy, dla ktérych nie wybrate$ w sekcji podsumowanie przycisku: zakoncz

wypetnianie. Dane uczestnikéw w tym statusie nie sg brane pod uwage przy generowaniu formularzy sktadanych do

Instytucji. Pamietaj, aby nie zostawiaC uczestnikow w tym statusie.

¢ Wypetniony — status wypetniony otrzymujg uczestnicy, dla ktorych wybrates w sekcji podsumowanie przycisk: zakoncz

wypetnianie.

e W korekcie® — status w korekcie otrzymujg uczestnicy, ktérych dane sg w trakcie korekty po stronie Instytucji.

% Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytucji nie jest dostepny.
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Wypetniony po korekcie* — status wypetniony po korekcie otrzymujg uczestnicy, dla ktorych zakornczono korekte po stronie

Instytucji.
W przypadku gdy uczestnik otrzyma status w korekcie lub wypetniony po korekcie nie bedziesz mdgt dokonac¢ edycji uczestnika.

Przyciski edytuj, zaktualizuj dane znajdujgce sie w sekcji operacje nie bedg dostepne. Przyciski bedg dostepne po zatwierdzeniu

korekty formularza po stronie Instytucji.

1=1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
o . . .
304 e} W korekcie Pierwszy Uczestnik Pesel 43043053341 E
"~ §F "~ "]
1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
o . . " .
304 = Wypetniony po korekcie Pierwszy Uczestnik Pesel 43043053341 E

W sekcji operacje znajdujg sie przyciski umozliwiajgce wykonywanie roznych operacji w zaleznosci od statusu uczestnika:

e W przypadku uczestnika w edycji sg to przyciski: edytuj, podglad, usun.

15 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje
o " . . "
304 2 W edycji Pierwszy Uczestnik Pesel 43043053341 E ﬂ

4 Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytucji nie jest dostepny.
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e W przypadku uczestnika wypetnionego sg to przyciski: aktualizuj dane, podglad, klonuj.

1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje

o . . .
304 = Wypetniony Pierwszy Uczestnik Pesel 43043053341 b a

4.5 Aktualizacja oraz podglad danych uczestnika

Aby dokonczy¢ wypetnianie uczestnika znajdujgcego sie w statusie w edycji wybierz przycisk edytuj znajdujgcy sie w sekcji

operacje.
1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzajidentyfikatora Identyfikator Operacje
664 9 W edydi Adam Adamowski Pesel 95011640031 ® ﬂ

Aby zaktualizowa¢ dane uczestnika znajdujgcego sie w statusie wypetniony wybierz przycisk aktualizuj dane znajdujgcy sie w
sekcji operacje.

1=1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzajidentyfikatora Identyfikator Operacje

o ] )
664 2 Wypetniony Adam Adamowski Pesel 95011640031

Po wyborze przycisku aktualizuj dane pojawi sie komunikat, ktéry potwierdz za pomocg przycisku DOKONAJ AKTUALIZACJI
DANYCH.
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Aktualizacja danych X
Zamierzasz zmieni¢ Status FST pozycji z "Wypetniony" na "W
edycji” dla uczestnika o Id: 664 (Adam Adamowski)

Pamietaj o koniecznosci wyboru przycisku ZAKONCZ
WYPEENIANIE znajdujacego sie w sekcji Podsumowanie po
dokonaniu edycji danych.

Jezeli nie chcesz edytowac danych, a jedynie je podejrzec,
skorzystaj z opcji podgladu znajdujacego sie w sekcji Operacje.

Czy chcesz zmienic status w celu edycji?

DOKONAJ AKTUALIZAC]I DANYCH

Po zatwierdzeniu przyciskiem uczestnik zmieni status FST z wypetnionego na w edycji.

Po aktualizacji danych uczestnika pamietaj o koniecznosci wyboru przycisku Zakoncz wypetnianie znajdujgcego sie w sekcji

Podsumowanie.
Jezeli nie chcesz edytowac danych, a jedynie je podejrze¢, skorzystaj z opcji podglad znajdujgcej sie w sekcji Operacje.

Za pomocg przycisku podglad znajdujgcego sie w sekcji operacje masz mozliwos¢ podglgdu danych, ktére zostaty uzupetnione w

poszczegolnych sekcjach.
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1=1d Rodzaj uczestnika Status FST Imig Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora
664 g Wypetniony Adam Adamowski Pesel
663 W edycji Instytucja szkoleniowa Tak NIP

4.6 Klonowanie uczestnika
Mechanizm klonowania uczestnika dostepny jest tylko dla uczestnikow w statusie wypetniony.

W sekcji operacje wybierz przycisk klonuj uczestnika.

1=1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora
664 g Wypetniony Adam Adamowski Pesel
663 W edydji Instytucja szkoleniowa Tek NIP

Identyfikator

95011640031

3818304253

Identyfikator

95011640031

3818304253

Operacje

S|EE!
slol®

Operacje

> of]
/]ofa]

Funkcjonalnos¢ klonowania uczestnika jest szczegdlnie przydatna wtedy, gdy kolejni uczestnicy dodawani do bazy posiadajg

analogiczne cechy jak uczestnik, z ktérego danych dokonate$ klonowania.
Podczas klonowania danych uczestnika kopiowane sg dane z pél:

e Kraj

e Osoba pracujgca w gornictwie lub branzy okotogdrniczej

e Data rozpoczecia udziatu w projekcie

e Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

e Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - w tym

e Planowana data zakohczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
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e Data zakonhczenia udziatu w projekcie

e Sytuacja osoby w momencie zakohczenia udziatu w projekcie

e Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
e Zakres wsparcia

e Rodzaj przyznanego wsparcia

e Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym

e Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

e Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
Pamietaj, aby w sklonowanym uczestniku uzupetni¢ pozostate dane i wybrac przycisk Zakoncz wypetnianie.
4.7 Usuwanie uczestnika

Uczestnika mozesz usungg, jezeli znajduje sie w statusie: w edycji.

< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko
664| ~ v

Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator

x FILTRY: 1
=+ Dodajinstytucie fll + Dodaj osobe

1= 1d Rodzaj uczestnika Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Rodzaj identyfikatora Identyfikator Operacje

664 W edycji Adam Adamowski Pesel 95011640031 ﬂ

o]
m
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W sekcji operacje znajduje sie przycisk usun, za pomocg ktdérego mozesz usung¢ uczestnika.

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia uczestnika.

Usuwanie uczestnika X

Zamierzasz usunac uczestnika Monitoringu FST o Id: 664. Czy na

pewno chcesz to zrobic?
USUN UCZESTNIKA

Instytucja moze byc¢ usunieta tylko wtedy, gdy zadna z os6b w ramach tego projektu nie jest pracownikiem lub przedstawicielem tej

instytucji. Dlatego, przed usunieciem instytucji, konieczne jest usuniecie powigzania takiej osoby w projekcie z instytucjg lub tez

usuniecie osoby.

Jezeli powigzanie nie zostanie usuniete, w lewym dolnym rogu ekranu pojawi sie komunikat informujgcy o braku mozliwosci

usuniecia instytucji poniewaz jest powigzana z osobg.
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< Monitoring FST: Uczestnicy

Id Rodzaj uczestnika Status FST

v

Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator

l=1d - Rodzajuczestnika - Status FST < Imie - Nazwisko - Nazwa instytucji
664 (9\ Wypetniony Adam Adamowski
663 lEl W edycji Instytucja szkoleniowa

Znaleziono: 2  pokaz nastronie: 10 v

(@ Btad! X

[D45c] Nie mozesz usunac Instytucji. Instytucja jest powiazana z uczestnikiem/uczestnikami (osoba): 1

ID btedu: 1ef0eb9f-0a9d-646e-8bde-0242ac100119 )

-~ Pracownicy objeci wsparciem

Tak

Imie

- Rodzaj identyfikatora

Pesel

NIP

Nazwisko

~+ Dodajinstytucje | + Dodajosobe

— Identyfikator Operacje

95011640031 ) E
3818304253 E ﬂ

‘ ‘ ’ ’

Realizacja: {C |}
PRS,

Wersja:

(b)4.11.0

fl4.11.0
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5. Monitoring FST: formularze
Formularz jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta projektu i przesytanym do instytucji w powigzaniu z wnioskiem o
ptatnosc¢. Dokument ten stuzy do oceny aktualnego stanu realizacji projektu w zakresie wspar¢ udzielanych uczestnikom projektu

(osoba oraz instytucja).
Proces przygotowania i przesytania wnioskow o ptatnosc¢ obstugiwany jest przez aplikacje CST2021, SL2021 — Projekty, natomiast

dane dotyczgce uczestnikdéw projektéw agregowane sg w LS12021.

Aby przejs¢ do sekcji formularze wybierz z listy monitoring FST: formularze przy danym projekcie.

1=1d Tytut projektu Uprawnienie Numer projektu Numer naboru Etap Status projektu Status wniosku Operacje Negocjacje

3847  System Monitorowania FST FESL.10.23-1Z.01-02BH/24-001 FESL10.23-1Z.01-676/24  Podpisanieumowy  Umowa podpisana Oceniony pozytywnie E E B

Monitoring FST: uczestni
Znaleziono: 1 = pokaz nastronie: 10 v e | < e
Monitoring FST: formularze

5.1 Tworzenie oraz ztozenie pierwszego formularza dla danego okresu.

Gtéwnym wyréznikiem formularza jest wartos¢ w polu Okres WNP do. Jest to data wskazujgca korncowg date okresu za jaki

sktadany jest wniosek o ptatnosc.
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Stronagtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-1Z.01-02BH/24, Id: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP Status formularza

= 1d Okres WNP do Numer WNP Status formularza

Aby utworzy¢ formularz wybierz przycisk: Utwoérz formularz.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-1Z.01-02BH/24, I1d: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP

Status formularza

15d Okres WNP do Numer WNP Status formularza

Operacje

Operacje

=+ Utwérz formularz

+ Utworz formularz

Po wyborze przycisku Utwérz formularz pojawi sie okno z listg z ktérej mozesz wybra¢ date ,do”, dla ktoérej chcesz utworzy¢

formularz.
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Lista bedzie zawierata daty koncowe okreséw, za jakie sktadane sg wnioski o ptatnos¢ zgodnie z zatwierdzonym w

LSI2021 terminarzem ptatnosci.

Utwérz formularz dla projektu o id 3847 X

Wybierz date na ktéra utworzy¢ formularz:

2023-11-30 (Nr WNP: 2) v

Za pomoca listy rozwijalnej wybierz odpowiednig date. Wybierz korncowg date okresu, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc.

Utworz formularz dla projektu o id 3847 X

Whybierz date na ktorg utworzy¢ formularz:

2023-11-30 (Nr WNP: 2) v

2023-11-30 (Nr WNP: 2)
2023-12-31 (Nr WNP: 3)
2024-01-31 (Nr WNP: 4)
2024-02-29 (Nr WNP: 5)
2024-03-31 (Nr WNP: 6)
2024-04-30 (Nr WNP: 7)
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Na liscie nie pojawi sie data odpowiadajgca 1 wnioskowi o ptatnos¢.

Lista bedzie dodatkowo zawezona do daty dzisiejszej. Na liscie nie pojawig sie okresy, ktére wybiegajg w przysziosc.
Przykfad (zaktadajgc, ze dzisiejszg datg jest 10.05.2024 r):

Okresy zgodnie z zatwierdzonym terminarzem pfatnosci:
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Numer |1 Okres od - Okres do
WHNP

WNPL ' 2023-09-01 - 2023-09-02
WNP2 1 2023-09-03 - 2023-11-30
WNP2 |1 2023-12-01-2023-12-31
WHP4 1 2024-01-01 - 2024-01-31
WNPS |1 2024-02-01 - 2024-02-29
WNPE& 1 2024-03-01 - 2024-03-31
WHNP7 |* 2024-04-01 - 2024-04-30
WNPE | 2024-05-01 - 2024-05-31
WNPS  |' 2024-06-01 - 2024-08-31

Lista z datami w module SM FST:
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Utworz formularz dla projektu o id 3847 X

Whyhbierz date na ktorg utworzy¢ formularz:

2023-11-30 (Nr WNP: 2) v

2023-11-30 (Nr WNP: 2)
2023-12-31 (Nr WNP: 3)
2024-01-31 (Nr WNP: 4)
2024-02-29 (Nr WNP: 5)
2024-03-31 (Nr WNP: 6)
2024-04-30 (Nr WNP: 7)

Po wyborze odpowiedniej daty wybierz przycisk Utwérz.

Utworz formularz dla projektu o id 3847 X

Whybierz date na kt6ra utworzy¢ formularz:

2023-11-30 (Nr WNP: 2) v

RezygnUie m

W tym momencie formularz zostat utworzony oraz jest juz widoczny po stronie Instytucji.

Utworzenie formularza jest rownoznaczne z przestaniem go do instytucji.
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Na Twojej liscie pojawi sie pozycja z utworzonym formularzem.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-1Z.01-02BH/24, I1d: 3847

Status formularza

Id Okres WNP do Numer WNP
v
1= 1d Okres WNP do Numer WNP Status formularza Operacje

2 Nowy

685 2023-11-30
« < » »

Znaleziono: 1 = pokainastronie: 10 v

Jezeli chcesz utworzy¢ nastepny formularz za kolejny okres WNP (ktory nie zostat wczesniej przestany do Instytucji) wykonaj

analogiczne kroki, jak opisane w niniejszym podrozdziale.

Kazdy kolejny formularz na nowy okres pojawi sie na Twojej liScie jako osobna pozycja.
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Strona gtéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-1Z.01-02BH/24, |d: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP Status formularza
v
+ Utwérz formularz
1=d Okres WNP do Numer WNP Status formularza Operacje
686 2023-12-31 3 Nowy
485 2023-11-30 2 Nowy

Na liscie pojawi sie maksymalnie tyle pozycji, ile bedziesz posiadat wnioskow o ptatnos¢ (z wytgczeniem 1 wniosku o ptatnosc).

Nowo tworzony formularz jest kopig danych z sekcji monitoring FST: uczestnicy obejmujgcg uczestnikdw (osoby i instytucje) dla
ktérych rozpoczecie udzialu w projekcie nastgpito nie podzniej niz w dniu wskazanym datg Okres WNP do. Ponadto, lista wspar¢
udzielonych kazdemu z uczestnikéw w formularzu obejmuje tylko te wsparcia, ktére rozpoczety sie nie pézniej niz w dniu

wskazanym datg Okres WNP do.

Pamietaj, aby wszyscy uczestnicy znajdujgcy sie w sekcji: monitoring FST: uczestnicy posiadali status wypetniony, nie pozostawiaj
uczestnikow w edycji.

Dbaj réwniez o poprawnos¢ danych w szczegdélnosci w zakresie instytucji oraz powigzanych z nig oséb, jak réwniez
powigzania dat pomiedzy nimi. Nie dopuszczaj do sytuaciji, w ktorej np. data rozpoczecia udziatu w projekcie dla

pracownika instytucjonalnego bedzie wczesniejsza niz data dla powigzanej z nim instytucji.
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Jezeli podczas skfadania formularza do Instytucji pojawi sie komunikat (tres¢ komunikatu ponizej) zweryfikuj czy uczestnicy (osoby
oraz instytucje) posiadajg status wypetniony. Jezeli po weryfikacji i zmianie statusu w dalszym ciggu pojawia sie komunikat
zweryfikuj poprawno$¢ danych w zakresie dat, w szczegdlnosci daty rozpoczecia udziatu w projekcie w zakresie instytucji oraz
powigzanych z nig osob.

Posiadasz uczestnika / uczestnikow powigzanego z instytucjg o ID XXX, ktora jest w edycji. Zakoncz wypetnienie wszystkich
uczestnikow przed wygenerowaniem formularza. Jezeli wszyscy uczestnicy posiadajg status wypetniony zweryfikuj poprawno$c

"Daty rozpoczecia udziatu w projekcie" w zakresie instytucji oraz powigzanych z nig osob.
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Strona gltéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-17.01-02BH/24, 1d: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP Status formularza
e
X FILTRY: 1
=+ Utworz formularz
2d - Okres WNP do 15 Numer WNP - Status formularza Operacje
Brak danych do wyswietlenia.
Realizacja: {C |}
PRS,
Wersja:
(b)4.11.0
(f4.11.0
@ Biad! X

[A9e1] Posiadasz uczestnika / uczestnikéw powiazanego z instytucjg o ID 663, ktéra jest w edycji. Zakoricz wypetnienie wszystkich uczestnikow przed wygenerowaniem formularza. JeZeli wszyscy uczestnicy posiadaja status wypetniony zweryfikuj poprawnos¢ "Daty rozpoczecia udziatu w
projekcie” w zakresie instytucji oraz powiazanych z nig oséb.

1D btedu: 1ef0f8aa-57d5-6962-be5f-02420a000685 O

Po usunieciu btedow wygeneruj formularz do Instytucji.

5.2 Lista formularzy.

Formularze mozesz filtrowaé wg:
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e |d — numer identyfikacyjny formularza. Numer identyfikacyjny formularza bedzie podlegat zmianie w momencie
wygenerowania kolejnego formularza dla tego samego Okresu WNP do, np. ztozenia przez Ciebie kolejnego formularza na
ten sam okres po odrzuceniu formularza przez Instytucje.

e Okres WNP do — data korncowa okreséw za jaki sktadany jest formularz.

e Numer WNP — numer wniosku o ptatnosc, ktory jest automatycznie przypisany do Okresu WNP do zgodnie z
zatwierdzonym terminarzem ptatnosci.

e Status formularza — pozycje ktére mozesz zobaczy¢ na liscie to: nowy, przyjecie i weryfikacja, odrzucony, zatwierdzony,

bez rozpatrzenia, korygowany®.
W sekcji operacje znajduje sie przycisk monitoring FST: uczestnicy.

Strona giéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-17.01-02BH/24, |d: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP Status formularza
~
Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza Operacje
685 2023-11-30 2 Nowy

> Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytucji nie jest dostepny.
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5.3 Opis statusow formularza

Najaktualniejszy formularz za dany Okres WNP do bedzie posiadat swoj status, np.:

e Nowy — status otrzyma kazdy pierwszy ztozony przez Ciebie formularz dla Okresu WNP do, jak rowniez formularz, ktory

zostanie przez Ciebie ztozony ponownie np. w celu poprawy danych po weryfikacji danych przez Instytucje i odrzuceniu

formularza.
Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza Operacje
485 2023-11-30 2 Nowy

Przestany przez Ciebie kolejny formularz (dla tego samego Okresu WNP do) np. w celu poprawy danych po weryfikacji przez
Instytucje otrzyma nowe Id, a w sekcji operacje bedziesz mdgt zobaczy¢ dane uczestnikéw tylko dla najnowszego ztozonego

formularza w ramach tego samego Okresu WNP do.

e Przyjecie i weryfikacja — status otrzyma formularz, ktéry zostat oznaczony przez Instytucje jako weryfikowany.

1=1d Okres WNP do Numer WNP Status formularza Operacje

688 2023-11-30 2 Przyjecie | weryfikacja

W przypadku gdy dany formularz posiada ten status, nie masz mozliwosci ztozenia kolejnej wersji formularza dla tego Okresu WNP

do. Przy probie wygenerowania formularza dla tej daty pojawi sie komunikat:

Formularz z datg: XXXX-XX-XX jest juz ztozony do Instytucji, nie mozesz go ponownie wygenerowac. Ponowne wygenerowanie
formularza z tg samg datg bedzie mozliwe tylko w sytuacji, gdy Instytucja odrzuci lub pozostawi bez rozpatrzenia Twdéj formularz.”
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W przypadku ustawienia przez operatora dla formularza z dang datg w polu ,,Okres WNP do” statusu Odrzucony lub Bez

rozpatrzenia, beneficjent moze ponownie wygenerowac formularz z tg datg.

(D Btad! X

[Ba38] Formularz z data: 2023-11-30 jest juz ztozony do Instytucji, nie mozesz go ponownie wygenerowac. Ponowne wygenerowanie formularza z ta sama data bedzie mozliwe tylko w sytuacji, gdy
Instytucja odrzuci lub pozostawi bez rozpatrzenia Twdj formularz.” W przypadku ustawienia przez operatora dla formularza z dana data w polu ,Okres WNP do” statusu Odrzucony lub Bez rozpatrzenia,
beneficjent moze ponownie wygenerowac formularz z ta data.

1D btedu: 1efOf77¢c-21bb-6e3c-b1a8-02420a000685 r|:|

e Odrzucony — status otrzyma formularz, ktéry zostat odrzucony przez Instytucje, a dane w nim zawarte wymagajg poprawy z

Twojej strony.

Id Okres WNP do 75 Numer WNP Status formularza Operacje

685 2023-11-30 2 Odrzucony

Jezeli Twoj formularz posiada status odrzucony mozesz wygenerowac kolejny formularz dla tego samego Okresu WNP do. Zwroc

uwage, iz po wygenerowaniu kolejnego formularza dla tego samego Okresu WNP do nadpisze on juz wczesniejszg pozycje.

e Zatwierdzony — status otrzyma formularz, ktérego dane zostaty pozytywnie zweryfikowane.

U orzrormularz

Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza Operacje

685 2023-11-30 2 Zatwierdzony
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Jezeli Twoj formularz posiada status zatwierdzony nie mozesz wygenerowac kolejnego formularza dla tego samego Okresu WNP
do.

Pojawi sie analogiczny komunikat jak przy statusie Przyjecie i weryfikacja.

Formularz z datg: XXXX-XX-XX jest juz ztozony do Instytucji, nie mozesz go ponownie wygenerowac. Ponowne wygenerowanie
formularza z tg samg datg bedzie mozliwe tylko w sytuacji, gdy Instytucja odrzuci lub pozostawi bez rozpatrzenia Twoj formularz.”
W przypadku ustawienia przez operatora dla formularza z dang datg w polu ,,Okres WNP do” statusu Odrzucony lub Bez

rozpatrzenia, beneficjent moze ponownie wygenerowac formularz z tg datg.

(® Btad! X

[Ba38] Formularz z data: 2023-11-30 jest juz ztozony do Instytucji, nie mozesz go ponownie wygenerowac. Ponowne wygenerowanie formularza z tg sama data bedzie mozliwe tylko w sytuacji, gdy
Instytucja odrzuci lub pozostawi bez rozpatrzenia Twdj formularz.” W przypadku ustawienia przez operatora dla formularza z dana data w polu ,Okres WNP do” statusu Odrzucony lub Bez rozpatrzenia,
beneficjent moze ponownie wygenerowac formularz z t data.

ID btedu: 1ef0f77c-21bb-6e3c-b1a8-02420a000685 [0

e Bezrozpatrzenia — status otrzyma formularz, ktory zostat pozostawiony bez rozpatrzenia przez Instytucje.

Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza Operacje

685 2023-11-30 2 Bez rozpatrzenia

Jezeli Twoj formularz posiada status bez rozpatrzenia mozesz wygenerowacé kolejny formularz dla tego samego Okresu WNP do.

Zwr6¢ uwage, iz po wygenerowaniu kolejnego formularza nadpisze on wczesniejszg pozycje.
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e Korygowany?® — status otrzyma formularz, ktéry jest w trakcie korygowania danych przez pracownika Instytugiji.

Id Okres WNP do 15 Numer WNP Status formularza

685 2023-11-30 2 Korygowanie

5.4 Podglad ztozonych uczestnikéw w ramach formularza

Operacje

W sekcji operacje znajduje sie przycisk monitoring FST: uczestnicy, za pomocg ktérego mozesz przejs¢ do uczestnikow (osob,

instytuciji), ktorzy zostali ztozeni w ramach danego formularza.

Strona giéwna / Lista projektéw / Monitoring FST projektu 3847: formularze

< Monitoring FST: Formularze dla projektu FESL.10.23-17.01-02BH/24, |d: 3847

Id Okres WNP do Numer WNP Status formularza
Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza
685 2023-11-30 2 Nowy

® Na obecnym etapie wdrozenia modutu, mechanizm korekty po stronie Instytucji nie jest dostepny.

Operacje

+ Utworz formularz
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Po przejsciu do listy uczestnikow, ktorzy zostali ztozeni w ramach formularza za pomoca przycisku podglad znajdujgcego sie w

sekcji operacje mozesz podejrze¢ dane uczestnikow, ktére zostaty przestane do Instytuciji.

Dane uczestnikow otwierajg sie w trybie tylko do odczytu. Niezaleznie od poziomu Twoich uprawnien w systemie — nie masz

mozliwosci edycji danych bezposrednio w formularzu.

Strona gtowna / Lista projektow / Monitoring FST: formularze dla projektu 3847 / Monitoring FST: Uczestnicy wramach formularza |d: 688

< Monitoring FST: Uczestnicy w ramach formularza Id: 688

Id Rodzaj uczestnika Status FST Imie
~ ~
Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem Identyfikator
v
1= 1d Id oryg. Rodzaj uczestnika Korekta Status FST Imie Nazwisko Nazwa instytucji Pracownicy objeci wsparciem
3555 664 g Wypetniony Adam Adamowski
3554 663 lEl Wypetniony Instytucja szkoleniowa Tak

Mozesz podejrze¢ jedynie dane, ktore zostaty ztozone w ramach aktualnej wersji formularza dla danego Okresu WNP do.

5.5 Poprawa danych formularza oraz jego ponowne ztozenie

Rodzaj identyfikatora

Pesel

NIP

Nazwisko

Identyfikator

25011640031

3818304253

Operacje

W przypadku, gdy dane zawarte w formularzu przestanym do instytucji po weryfikacji pracownika Instytucji zawiera¢ bedg btedy,

formularz otrzyma status Odrzucony.
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Poprawiona wersja formularza tworzona jest jako kopia danych z aktualnego stanu z sekcji monitoring FST: uczestnicy. W

zwigzku z tym przed utworzeniem poprawnej wersji formularza musisz dokonac¢ niezbednych zmian bezposrednio w sekc;ji

monitoring FST: uczestnicy.

< Lista projektéw

Id Tytut Numer projektu Numer WoD

3847

Status projektu Status WoD

X  FIORY:1

» Rozpocznij nowy projekt

1= 1d Tytut projektu Uprawnienie Numer projektu Numer naboru Etap Status projektu Status wniosku Operacje Negocjacje
3847  System Monitorowania FST FESL.10.23-17.01-02BH/24-001 FESL.10.23-12.01-676/24 Podpisanie umowy Umowa podpisana Oceniony pozytywnie
. Monitoring FST: uczestnicy
Znaleziono: 1 | pokaz nastronie: 10 v « > | »
Monitoring FST: formularze

Poprawa danych zostata opisana w czesci: Aktualizacja oraz podglad danych uczestnika niniejszej instrukcji.

Pamietaj, aby zakonczy¢ wypetnianie wszystkich uczestnikdw (oséb oraz instytucji) przed ztozeniem kazdego formularza oraz jego
wers;ji.

Gdy poprawites juz wszystkie dane mozesz utworzy¢ formularz.

Tworzenie poprawionej wersji formularza przebiega analogicznie jak opisane w poprzednim rozdziale tworzenie nowego

formularza.
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Pamietaj, iz nowa wersja formularza dla wskazanego Okresu WNP do nadpisze wczesniejsze dane uczestnikow, ktore mozesz

podejrze¢ w sekcji operacje, jak rowniez zmieni numer Id formularza.

Nie masz mozliwosci podejrzenia danych, ktére zostaty wczesniej ztozone i nadpisane kolejng wersjg formularza.

Id Okres WNP do 15 Numer WNP Status formularza Operacje
685 2023-11-30 2 Qdrzucony
Id Okres WNP do 1= Numer WNP Status formularza Operacje
488 2023-11-30 2 Nowy
—
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