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Czesc¢ | - CEL DOKUMENTU

Ten dokument przedstawia minimalny, ujednolicony zakres procedur i warunkow

na potrzeby realizacji projektu parasolowego.

Przygotowany przez Ciebie Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego
oraz wzér umowy zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg korncowym
(dokumenty zatwierdzone lub ich projekty) bedziesz musiat ztozy¢ wraz z
wnioskiem o dofinansowanie, ktory zatwierdzimy jako Instytucja Zarzgdzajgca FE
SL 2021-2027 (dalej: IZ FE SL) na etapie oceny wniosku o dofinasowanie.
Pamietaj, aby przygotowana procedura parasolowa byta zgodna z informacjami

przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie.

Czesc¢ Il — OPIS PROCEDURY PARASOLOWEJ WYMAGANEJ
NA ETAPIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Zasady ogolne

1. Whnioskodawcag w projekcie parasolowym moze by¢ wytgcznie:
e jednostka samorzadu terytorialnego,
e zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego,
e stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Jako wnioskodawca bedziesz odpowiedzialny za przygotowanie,
realizacje, rozliczenie oraz utrzymanie trwatosci projektu.

3. Mozesz realizowac projekt parasolowy jako inny podmiot, pod warunkiem,
ze wnioskodawcg bedzie jednostka samorzgdu terytorialnego, zwigzek
JST lub stowarzyszenie JST.

4. Mozesz realizowac projekt parasolowy w partnerstwie na warunkach
okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Wszystkie
projekty realizowane w partnerstwie muszg by¢ zgodne z regulacjami

okreslonymi w art. 39 ustawy wdrozeniowe;.



10.

11.

12.

13.

Nie mozesz realizowac projektu parasolowego w ramach partnerstwa ze
swoimi jednostkami organizacyjnymi i podlegtymi.

Wszelkie zmiany w partnerstwie (np. zwiekszenie lub zmniejszenie liczby
partnerow, zmiana partnera, zmiana zakresu zadan partnerow, rezygnacja
z partnerstwa) musisz zgtosic i uzyskac akceptacje 1Z FE SL.

Mozesz realizowac projekt parasolowy w partnerstwie publiczno-
prywatnym, jako projekt hybrydowy, zgodne z regulacjami okreslonymi

w art. 40 ustawy wdrozeniowe;j.

Przygotowany przez Ciebie Regulamin naboru i realizacji projektu
parasolowego oraz wzér umowy zawieranej miedzy beneficjentem a
odbiorcg koncowym (dokumenty zatwierdzony lub ich projekty),
zatwierdzimy na etapie oceny wniosku o dofinansowanie - bedg to
zatgczniki do wniosku o dofinansowanie. Rekomendujemy
przeprowadzenie konsultacji spotecznych tych dokumentow.

Udzielimy Ci dofinansowania projektu ze srodkéw Programu FE SL 2021-
2027 na podstawie zawartej z Tobg umowy o dofinansowanie projektu (po
uprzedniej ocenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami

i wyborze do dofinansowania).

Realizujgc projekt parasolowy bedziesz odpowiedzialny za merytoryczng,
formalnoprawng i finansowg realizacje zadania oraz za rozliczenie
projektu. Bedziesz odpowiedzialny tez za kontrole mieszkancow objetych
projektem, zgodnie z przyjetym przez Ciebie trybem i zasadami
przeprowadzania kontroli.

Masz obowigzek utrzymac trwatos¢ projektu w okresie 5 lat od daty
ptatnosci korncowe;j.

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT powinienes rozpatrywac zgodnie z art. 64
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. (rozporzgdzenia ogoélnego), przepisami dotyczgcymi
pomocy panstwa, zapisami podrozdziatu 3.5 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, umowg o dofinansowanie,
a takze Przewodnikiem dla Beneficjentéw FE SL 2021-2027.

Jesli zechcesz wprowadzi¢ zmiany w projekcie — szczegotowe informacje

znajdziesz w rozdziale 2 Przewodnika dla Beneficjentow FE SL 2021-2027.



Pamietaj, ze jestes odpowiedzialny za prawidtowos$¢ wprowadzanych

zmian w projekcie. Na zmiany w projekcie musisz uzyskaé¢ zgode 1Z FE SL.



Szczegoblowe zasady wsparcia dla projektéw parasolowych

1. Kwota dofinansowania na wydatki w ramach projektu parasolowego jest
zgodna z Regulaminem wyboru projektéw! oraz SZOP FE SL 2021-2027,
w pozostatej czesci beneficjent zapewnienia srodki wkasne lub prywatne.
2. Wkiad wtasny do kosztéw ponoszonych przez wnioskodawce (kosztow
posrednich) moze pochodzi¢ wytgcznie z krajowych srodkéw publicznych?,
3. Wsparciem objete zostang inwestycje polegajgce na budowie, rozbudowie,
zakupie, montazu infrastruktury stuzgcej do wytwarzania, dystrybuc;ji
I magazynowania (na potrzeby danego zZrodta) energii elektryczne;j
I cieplnej z odnawialnych zrédet energii wraz z ewentualnym podtgczeniem
do sieci, w tym:

a) urzadzenial/instalacje wykorzystujgce zrodta odnawialne oparte na
energii:

e wiatru (np. turbiny wiatrowe);

e promieniowania stonecznego (np. panele fotowoltaiczne,
kolektory stoneczne);

e aerotermalnej (np. powietrzne pompy ciepta);

e geotermalnej (np. gruntowe pompy ciepta);

e hydrotermalnej (np. pompy ciepta);

e hydroenergii (np. elektrownia wodna);

e pochodzgcej z biomasy, biogazu, biogazu rolniczego
i bioptynéw, biometanu,

b) uktady hybrydowe, w ktérych w procesie wytwarzania energii
wykorzystuje sie dwa (lub wiecej) rézne zrodta energii odnawialne;,
np. latarnia fotowoltaiczno-wiatrowa,

c) instalacje OZE wraz z magazynem energii dostosowanym do
potrzeb instalaciji,

d) magazyny energii jako element rozbudowy istniejgcych instalacji do

produkcji energii i ciepta z OZE.

1 Dla naboru FESL.10.06-1Z.01-010/23 kwota dofinansowania wydatkdw w ramach projektu parasolowego
wynosi maksymalnie 85%, w pozostatej czesci beneficjent zapewnia srodki wtasne lub prywatne.
2 za wyjatkiem naboru FESL.10.06-12.01-010/23



4. Wsparciem objete bedg wytgcznie fabrycznie nowe urzgdzenia i materiaty

zwigzane z realizacjg przedsiewziecia.

5. Szczegodtowe zasady wsparcia musisz okresli¢ w przygotowanej przez

Ciebie procedurze realizacji projektu parasolowego — w Regulaminie

naboru i realizacji projektu parasolowego oraz wzorze umowy zawieranej

miedzy beneficjentem a odbiorcg kohcowym.

6. Bedziesz zobowigzany do osiggniecia w terminie wskazanym w umowie

o dofinansowaniu efektu rzeczowego i ekologicznego oraz jego utrzymania

w okresie trwatosci projektu. Efektem ekologicznym bedzie, w zaleznosci

od rodzajow inwestycji, m.in.:

Szacowana emisja gazéw cieplarnianych

Liczba powstatych magazynow energii elektrycznej

Liczba powstatych magazyndw energii cieplnej

Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii elektrycznej
z OZE

Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii ciepinej

z OZE

Dodatkowa zdolnos$¢ wytwarzania energii elektrycznej ze zrodet
OZE

Dodatkowa zdolnos¢ wytwarzania energii cieplnej ze zrédet OZE
llo§¢ wytworzonej energii elektrycznej ze zrodet OZE

llo§¢ wytworzonej energii cieplnej ze zrodet OZE.

Petny katalog wskaznikow zawiera Regulamin wyboru projektow.



Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego

W Regulaminie naboru i realizacji projektu parasolowego (dalej: Regulamin)

powinienes opisa¢ w szczegoélnoscis:

1. Informacje o zakresie projektu

Zakres i cel projektu, ktéry planujesz realizowac.

Podmiot, ktéry bedzie realizowat projekt.

Okres realizacji projektu.

Rodzaje instalacji OZE planowane do dofinansowania, z ewentualnym
wskazaniem mocy lub przedziatu mocy. Pamietaj, aby opis umozliwit ich
identyfikacje i rozroznienie.

Zasady finansowania przedsiewziecia — w tym wysokos¢ wkfadu wtasnego
odbiorcy koncowego.

Przeznaczenie wsparcia (wsparcie moze by¢ przeznaczone wylgcznie na
cele okreslone we wniosku lub deklaracji udziatu w projekcie oraz

w umowie zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg korncowym).
Wskazniki planowane do osiggniecia.

Warunki rozbudowy instalacji OZE - jesli takie przewidziate$ (np.

w przypadku montazu magazynu energii do istniejgcej instalaciji,
zwiekszenia mocy istniejgcej instalaciji).

Limity i ograniczenia w ramach realizowanej inwestycji - jesli takie
przewidziates (np. wykorzystanie instalacji fotowoltaicznej jedynie dla
potrzeb mieszkaniowych).

Katalog kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych - jesli taki
przewidziate$. Przy okreslaniu katalogu kosztow, powinienes mie¢ na
uwadze zapisy wynikajgce z Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 oraz Przewodnika dla Beneficjentow FE SL
2021-2027.

WAZNE: kwalifikowalno$é wydatkéw okreslona zostata w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

3 przy tworzeniu Regulaminu mozesz skorzysta¢ z Katalogu dobrych praktyk do przygotowania
Regulaminu naboru i realizacji projektu parasolowego w perspektywie finansowej 2021-2027



2. Charakterystyka odbiorcéow koncowych

Przedstaw profil mieszkanca — odbiorcy koncowego, ktérego planujesz objgé
wsparciem:

zdefiniuj odbiorce kohcowego, wskaz miejsce realizacji inwestycji (np.
teren gminy), okresl dopuszczalne formy dysponowania nieruchomoscig
(np. wtasnosc¢, wspotwtasnos¢) oraz inne warunki jakie musi spetnié

odbiorca koncowy i nieruchomos¢, ktdrg chcesz objg¢ projektem.

3. Kryteria wyboru odbiorcéw koncowych

W Regulaminie okresl kryteria wyboru odbiorcéw koncowych. Kryteria powinny

okresla¢ zaréwno odbiorcéw koncowych, jak rowniez zakres rzeczowy,

z ewentualnym uwzglednieniem wynikow weryfikacji technicznej na potrzeby

montazu instalacji OZE (jesli zdecydujesz sie na jej przeprowadzenie).

Kryteria wyboru powinny odzwierciedlac:

sprawdzenie czy potencjalny odbiorca koncowy nalezy do podmiotow
kwalifikujgcych sie do wsparcia i czy spetnia ewentualne inne kryteria
odnoszgce sie do odbiorcy koncowego (o ile takie przewidziates);
sprawdzenie czy dokumenty zgtoszeniowe zostaty ztozone w terminie,
zweryfikowanie czy dokumenty zgtoszeniowe zostaty ztozone w komplecie,
sprawdzenie formy wniesienia dokumentéw zgtoszeniowych,

sprawdzenie czy odbiorca koncowy spetnia warunki udziatu w projekcie
(np. poprzez okreslenie miejsca realizacji projektu lub miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, posiadania prawa do dysponowania
nieruchomoscia),

w przypadku, gdy okreslisz szczegdlne warunki dot. nieruchomosci
planowanych do objecia projektem (np. warunki technicznych),
sprawdzenie czy nieruchomos$¢ spetnia te warunki,

wskazanie, na jakiej podstawie bedziesz weryfikowat spetnianie kryteriow
przez potencjalnych odbiorcow kohcowych i dostarczenia jakich
dokumentoéw bedziesz wymagat (np. na podstawie kopii dokumentow,

oswiadczen),
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e zweryfikowanie czy zakres rzeczowy (rodzaj inwestyciji) jest zgodny

ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw (SZOP), Regulaminem wyboru

projektow (limity i ograniczenia), itp.

Mozesz okresli¢ inne kryteria merytoryczne dotyczgce np. ubdstwa energetycznego,

gotowosci inwestycji.

4. Sposéb wyboru odbiorcéw koncowych

Twoim obowigzkiem jest przeprowadzenie wyboru mieszkancéw — odbiorcow

koncowych w drodze otwartego naboru, z uwzglednieniem zasady przejrzystosci,

rzetelnosci, bezstronnosci i rbwnego traktowania podmiotéw.

a) W Regulaminie opisz:

w jaki sposob dokonasz ogtoszenia o naborze lub naborach,

w jakich terminach planujesz nabér lub nabory,

w jaki sposob zapewnisz rowny dostep dla odbiorcow koncowych,

w jaki sposob dokonasz oceny ztozonych wnioskow lub deklaracji
(etapy, osoby odpowiedzialne za wybdr), zapewniajgc zgodnos$é

Z kryteriami wyboru,

w jaki sposéb dokonasz weryfikacji kryteriéw (0/1, kryteria punktowe),
w jaki sposob i w jakim terminie rozpatrzysz skargi (np. na wynik

oceny).

b) Okresl jakie dokumenty zgtoszeniowe nalezy ztozy¢ w ramach naboru oraz

przygotuj wzor tych dokumentéw (np. wniosek lub deklaracje udziatu

w projekcie i oSwiadczenia mieszkanca, np.:

o$wiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub kopie
zaswiadczenh o pomocy de minimis albo oswiadczenie o wielkosci takiej
pomocy, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wraz z
formularzem pomocy de minimis (jesli inwestycja bedzie stanowita
pomoc de minimis)

o$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig (tytut prawny

do dysponowania nieruchomoscig),

11



c)

f)

e osSwiadczenie dot. prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci,

e oswiadczenie dot. trwatosci przedsiewziecia.
Nabdr wnioskow (lub deklaracii) ogtos za pomocg srodkoéw o zasiegu
odpowiadajgcym obszarowi realizacji projektu, to zagwarantuje przejrzystosc
procesu oraz rowny dostep dla potencjalnych odbiorcow koncowych projektu.
Pierwsze ogtoszenie naboru upublicznij co najmniej na swoich stronach
internetowych oraz w swojej siedzibie, nie krécej niz przez 14 dni przed
otwarciem naboru. Ogtoszenie o naborze musi zawiera¢ Regulamin naboru i
realizacji projektu parasolowego wraz z ze wzorem umowy zawieranej miedzy
beneficjentem a odbiorcg koncowym?. Informacje na stronie internetowe;j
umies¢ w miejscu fatwo dostepnym.
Po zakonnczonym naborze oraz przeprowadzonej ocenie dokumentow
zgtoszeniowych, wyniki naboru opublikuj na swojej stronie internetowe;j
(z uwzglednieniem przepiséw RODO). Rekomendujemy utworzenie dwoch list
rankingowych: podstawowej oraz rezerwowej (np. w przypadku rezygnaciji

mieszkanca z projektu).

Powinienes$ rowniez opisac procedure dodatkowego, uzupetniajgcego naboru
mieszkancow — na wypadek koniecznosci. Pamietaj, ze nabor ten powinien
odby¢ sie z zachowaniem zasad naboru podstawowego, m.in. rbwnym
traktowaniem wszystkich odbiorcéw korncowych projektu. Ogtoszenie

o dodatkowym naborze opublikuj co najmniej na swoich stronach
internetowych oraz w swojej siedzibie, nie krécej niz przez 14 dni przed

otwarciem naboru.

Wszelkie zmiany dotyczgce naboru mieszkancow do projektu (m.in.
ogtoszenie, Regulamin, wzor umowy) — jesli takie wystgpig, opublikuj na takich
samych zasadach jak pierwotnie opublikowane ogtoszenie, z uwzglednieniem

zasad réwnego traktowania odbiorcow koncowych.

4 nie dotyczy naboru FESL.10.06-12.01-010/23
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WAZNE: przyjmujac od odbiorcy koncowego oswiadczenia, powinienes mieé
opracowang procedure ich weryfikacji. Taka procedura i prawdziwos¢

ztozonych oswiadczen bedzie przedmiotem kontroli.

5. Zasady zachowania trwatosci projektu (monitorowanie i kontrola odbiorcow

koncowych)

Zobowigzany jestes stworzy¢ system monitorowania i kontroli odbiorcow koncowych
na potrzeby zachowania trwatosci projektu - opcjonalnie w regulaminie, obowigzkowo

w umowie zawieranej pomiedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym.

Okresl zasady monitoringu i kontroli projektu w okresie trwatosci, w tym zobliguj
odbiorce koncowego do udostepnienia budynku lub nieruchomosci objetej projektem,
na ktérej znajduje sie ten budynek lub lokal, w celu przeprowadzenia weryfikacji
utrzymania trwatosci. Zobliguj odbiorce kohcowego réwniez do poddania sie kontroli
lub audytom przeprowadzanym przez Ciebie lub podmioty uprawnione do kontroli

funduszy UE, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy wdrozeniowej.

Zakres systemu monitorowania i kontroli odbiorcéw koncowych powinien obejmowac:

a) Okreslenie ilosci odbiorcéw koncowych objetych procedurg kontroli w okresie
trwatosci projektu.

b) Okreslenie formy w jakiej bedzie przeprowadzana kontrola.

c) Okreslenie terminu przeprowadzanych kontroli na miejscu realizaciji.

d) Okreslenie rodzaju dokumentéw stanowigcych akta kontroli.

e) Zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzania kontroli odbiorcy kohcowego
przez Ciebie, jak réwniez inne podmioty uprawnione do kontroli funduszy UE,
na kazdym etapie realizacji projektu (w tym w okresie trwatosci). Mozliwosc ta
powinna by¢ zabezpieczona takze w wypadku zmiany wiasciciela
nieruchomosci.

f) Okreslenie procedur w przypadku odmowy przeprowadzenia kontroli badz jej
negatywnego wyniku.

g) Okreslenie wymogu monitorowania produktéw projektu w zakresie osiggniecia
zatozonych wskaznikow projektu. W tym celu mozesz np. zobowigzaé
odbiorce koncowego do przekazywania informaciji dot. produkcji energii

z instalacji fotowoltaicznych.
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h) Okreslenie warunkéw zabezpieczenia instalacji w okresie trwatosci — jesli takie
przewidziate$, np. wskaz podmiot odpowiedzialny za koszty ubezpieczenia
instalacji oraz ewentualnego serwisu, przeglagdow, napraw, obstugi
gwarancyjnej oraz okresl procedury na wypadek wystgpienia awarii zw.

z instalacjami objetymi projektem.

i) Rekomendujemy, aby instalacje finansowane z projektu posiadaty
ubezpieczenie. W przypadku braku odtworzenia zniszczonej instalacji,
bedziesz obcigzony, jako beneficjent, zwrotem z tytutu niezachowania

trwatosci projektu.

6. Zasady zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Odpowiadasz za przetwarzanie danych osobowych, ktérymi dysponujesz jako ich

administrator.
Oznacza to miedzy innymi, ze:

e powinienes realizowa¢ obowigzki administratora danych,
e pomiedzy Tobg a IZ FE SL bedzie dochodzi¢ do przekazywania danych

osobowych, w szczegdlnosci odbiorcéw koncowych.

Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z prawem (przepisami RODO oraz

ustawy wdrozeniowej), w niezbednym zakresie oraz w bezpieczny sposob.

Spetniajgc obowigzek informacyjny, poinformuj osoby, ktérych dane przekazujesz, ze
ich dane osobowe bedg przetwarzane m.in. przez 1Z FE SL - Zarzagd Wojewddztwa

Slgskiego, ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Wiecej informacji na temat przetwarzania danych osobowych w ramach FE SL 2021-
2027 znajdziesz w Przewodniku dla beneficjentow FE SL 2021-2027 oraz na stronie
internetowej programu FE SL 2021-2027

7. Zasady dotyczace dziatan ewaluacyjnych

Zobliguj odbiorcow koncowych do uczestnictwa w wywiadach, ankietach, analizach

i ekspertyzach w ramach badan ewaluacyjnych itp., w trakcie realizacji projektu oraz
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po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci), a takze poinformuj odbiorcow koncowych

o przetwarzaniu ich danych osobowych w tym celu.

8. Zasady dot. informacji i promocji

Okresl zasady informowania opinii publicznej, odbiorcow projektu o tym, Ze realizacja

przedsiewziecia jest mozliwa m.in. dzieki unijnej pomocy finansowe;.

9. Uregulowania w zakresie pomocy de minimis - jesli dotyczy

W przypadku, gdy w obiekcie objetym wsparciem prowadzona jest dziatalnosc
gospodarcza lub przedmiot projektu wykorzystywany jest do prowadzenia tej
dziatalnosci, powinienes okresli¢ obowigzki beneficjenta udzielajgcego pomocy de
minimis, w odniesieniu do sposobu okreslenia wielkosci pomocy oraz zobowigzania
do sprawozdawczosci udzielonej pomocy, odptatnosci lub czesciowej odptatnosci za
udostepniony przedmiot projektu (nie dotyczy sytuaciji, gdy jest wyodrebniony licznik

energii do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).

Odbiorcy koncowi, ktorzy otrzymali juz pomoc de minimis, dotgczajg do sktadanych
dokumentow zgtoszeniowych kopie zaswiadczen o pomocy de minimis albo
oswiadczenie o wielkosci takiej pomocy, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy wraz z formularzem pomocy de minimis. Dokumenty te odbiorca kohcowy
powinien ztozy¢ ponownie w momencie podpisywania umowy zawieranej miedzy

beneficjentem projektu parasolowego a odbiorcg koncowym.

Pamietaj, ze wszelkg dokumentacje zwigzang z procedurg udzielenia pomocy de
minimis, powinienes$ przechowywac przez okres 10 lat (liczonych od dnia udzielenia

pomocy).

W przypadku, jesli nie planujesz udziela¢ pomocy de minimis w ramach projektu,

w Regulaminie naboru i realizacji projektu powiniene$ umiescic¢ takie zapisy.

Wiecej informacji dotyczgcych pomocy de minimis znajdziesz w Przewodniku dla
beneficjentéw FE SL 2021-2027 oraz w podstawie prawnej udzielanej pomocy de

minimis.
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Wazne: Jako beneficjent lub partner projektu mozesz udziela¢c pomocy

de minimis na drugim poziomie, pod warunkiem, ze takg mozliwos¢ przewiduje
umowa o dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej albo decyzja o dofinansowaniu projektu w rozumieniu art. 2 pkt 2

ustawy.

10. Uregulowania w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT - jesli dotyczy
Powinienes$ uregulowac kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w projekcie.

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT powinienes rozpatrywac zgodnie z art. 64
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. (rozporzgdzenia ogélnego), przepisami dotyczgcymi pomocy
panstwa, zapisami podrozdziatu 3.5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, umowg o dofinansowanie, a takze Przewodnikiem dla
Beneficjentéw FE SL 2021-2027.

WAZNE: opis naboru oraz wyboru odbiorcéw koncowych projektu, zasady
udzielania dofinansowania, monitorowanie i kontrola odbiorcéw koncowych,
okreslone w Regulaminie naboru i realizacji projektu parasolowego wraz ze
wzorem Umowy zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym
(dokumenty zatwierdzone lub ich projekty), zatwierdzimy na etapie oceny

whniosku o dofinansowanie.

Wszelkie zmiany w tresci Regulaminu naboru i realizacji projektu
parasolowego oraz wzorze Umowy zawieranej miedzy beneficjentem
a odbiorcg koncowym zgtos do IZ FE SL przed ich zatwierdzeniem celem

uzyskania akceptacji.
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Umowa zawierana miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym

Przygotuj wzér umowy zawieranej miedzy beneficjentem projektu parasolowego

a odbiorcg koncowym?®. Wzér umowy bedzie zatgcznikiem do Regulaminu naboru

i realizacji projektu parasolowego, ktéry réwniez zatwierdzimy na etapie oceny

whniosku o dofinansowanie.

W celu podpisania umowy z odbiorcg koncowym, mozesz wymagac od odbiorcy

koncowego dotgczenia rowniez innych dokumentow, np. oswiadczen (powinienes

opracowac wzor tych dokumentow):

oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub kopie
zaswiadczen o pomocy de minimis albo o$swiadczenie o wielkosci takiej
pomocy, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wraz

z formularzem pomocy de minimis (jesli inwestycja bedzie stanowita pomoc de
minimis),

oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig mieszkanca (tytut
prawny do dysponowania nieruchomoscia),

oswiadczenia dot. udzielenia prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci dla beneficjenta projektu (np.
Gminy),

oswiadczenia dot. trwatosci przedsiewziecia.

Umowa zawierana miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym w ramach

projektu parasolowego musi zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce elementy

(minimalny zakres umowy):

1.

2.

3.

Cel projektu parasolowego oraz przedmiot umowy wraz ze wskazaniem
miejsca realizacji projektu i tytutu prawnego odbiorcy kohcowego do

dysponowania nieruchomoscig objetg projektem.
Okres realizacji umowy.

Wysokos¢ wktadu wtasnego odbiorcy koncowego - jesli ma wystgpic.

5 przy tworzeniu wzoru Umowy zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg koAcowym mozesz
skorzysta¢ z Katalogu dobrych praktyk do przygotowania wzoru Umowy zawieranej miedzy
beneficjentem o odbiorcg korncowym
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. Twoje obowigzki jako beneficjenta, zwigzane z realizacjg przedsiewziecia
(w tym organizacja przetargu, wybor wykonawcy, odbidr robét lub instalacii,
nadzor nad przeprowadzeniem inwestycji, przekazanie produktow projektu
odbiorcom korncowym, rozliczenie przedsiewziecia).

. Obowigzki odbiorcy koncowego zwigzane z realizacjg przedsiewziecia.

. Kwestie prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu
oraz w okresie trwatosci projektu, w tym zobowigzanie odbiorcy koncowego do
udostepnienia budynku lub nieruchomosci, na ktérej znajduje sie ten budynek,
w celu przeprowadzenia inwestycji, a nastepnie w celu utrzymania trwatosci

projektu.

. Kwestie wtasnosci produktow projektu w okresie realizacji projektu, okresie

trwatosci projektu oraz ewentualnie po zakornczonym okresie trwatoSci.

. Warunki zachowania trwatosci projektu (w szczegolnosci warunki monitoringu
i kontroli projektu), w tym zobowigzanie odbiorcy koncowego do poddania sie
kontroli lub audytom przeprowadzanym przez Ciebie jako beneficjenta
projektu parasolowego lub uprawnione podmioty, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1i 2 ustawy wdrozeniowe;j.

. Warunki i tryb zwrotu kosztow przedsiewziecia poniesionych przez
beneficjanta, w tym zobowigzanie odbiorcy koncowego do zwrotu kosztéw
przedsiewziecia w przypadku wykorzystania przedmiotu projektu niezgodnie
z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a odbiorcg

kohcowym oraz w przypadku rozwigzania umowy.

Zapisy umowy powinny okreslac w szczegolnosci:

e wskazanie terminu do zwrotu sSrodkoéw,

e wskazanie zasad naliczania odsetek od srodkéw podlegajgcych
zwrotowi (rodzaj odsetek i terminy ich naliczania),

e wskazanie zasad rozliczania wptat w przypadku, gdy dokonany zwrot
nie pokrywa w cato$ci naleznosci gtéwnej i odsetek,

e wskazanie czynnosci jakie podejmiesz, w przypadku braku
dobrowolnego zwrotu srodkow przez odbiorce koncowego,

e wskazanie sgdu wtasciwego do rozstrzygania sporow.
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10.Uregulowania w zakresie pomocy de minimis — jesli dotyczy (w przypadku,
gdy w obiekcie objetym wsparciem prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza
lub przedmiot projektu wykorzystywany jest do prowadzenia tej dziatalnosci,
powiniene$ okreslic swoje obowigzki jako beneficjenta udzielajgcego pomocy
w odniesieniu do sposobu okreslenia wielko$ci pomocy oraz zobowigzania do
sprawozdawczosci udzielonej pomocy, odptatnosci lub czesciowej odptatnosci
za udostepniony przedmiot projektu).

11.Warunki rozwigzania umowy.

12.Zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych odbiorcow
koncowych, zgodnie przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci z przepisami RODO. W tym
réwniez zobowigzanie odbiorcéw koncowych, zgodnie z prawem, do
uczestnictwa w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie
trwatosci) w wywiadach, ankietach, analizach i ekspertyzach, w ramach badan

ewaluacyjnych, itp. oraz przetwarzania ich danych w tym celu.

WAZNE: wsparcie dla odbiorcy koncowego moze byé udzielane wytacznie po
spetnieniu przez niego warunkéw okreslonych w Regulaminie. Spetnienie
warunkow przez odbiorce koncowego bedzie podlega¢ kontroli przez IZ FE SL

i inne uprawnione podmioty na dalszym etapie realizacji projektu.
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Czesc Il - KATALOG DOBRYCH PRAKTYK

Katalog dobrych praktyk do opracowania dokumentu:
Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego

Ten dokument jest Katalogiem dobrych praktyk do przygotowania Regulaminu

naboru i realizacji projektu parasolowego w perspektywie finansowej 2021-2027.

Zawarte w nim zapisy mozesz wykorzysta¢ przygotowujgc Regulamin naboru

i realizacji projektu parasolowego lub jego projekt. Wzory dokumentéw, ktére bedg

stanowic jego zatgczniki, powinienes$ sporzadzi¢ we wlasnym zakresie.

1. Definicje

Zdefiniuj pojecia i zwroty pojawiajgce sie w tresci Regulaminu naboru i realizaciji

projektu parasolowego, to pozwoli odbiorcy koncowemu zrozumiec ich znaczenie.

2. Informacje ogodine

Wskaz:

1.

Podstawowe informacje o celu przygotowania Regulaminu naboru i realizacji
projektu parasolowego (m.in. informacje o ztozeniu lub planowanym ztozeniu

wniosku o dofinansowanie, ktéry bedzie podstawg do udzielania wsparcia).

Informacje dotyczace formy w jakiej zostat lub zostanie przyjety Regulamin

wraz ze wskazaniem organu.

Opcjonalnie: jesli nabér mieszkancow zostanie przeprowadzony przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie mozesz wskazac, ze projekt
realizowany bedzie wytgcznie w przypadku podpisania umowy

o dofinansowanie projektu ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla
Slaskiego na lata 2021-2027.

Opcjonalnie: projekt mozesz realizowac¢ w oparciu o0 harmonogram,
jednoczesnie pamietaj o zapisach umozliwiajgcych wprowadzenie w nim

zmian.
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3. Informacje o zakresie projektu

Wskaz:

1. Zakres i cel projektu, ktory planujesz do realizacii.
2. Podmiot, ktéry bedzie realizowat projekt.
3. Okres realizacji projektu.

4. Rodzaje instalacji OZE planowane do dofinansowania. Pamietaj, aby opis

umozliwiat ich identyfikacje i rozréznienie.

5. Typy instalacji wraz ze wskazaniem mocy lub przedziatu mocy (zastosowanie

przedziatow mocy utatwi Ci wprowadzanie zmian w projekcie).

6. Warunki rozbudowy instalacji OZE (np. w przypadku montazu magazynu

energii do istniejgcej instalacji, zwiekszenie mocy istniejgcej instalacji OZE).

7. Przeznaczenie wsparcia (wsparcie moze by¢ przeznaczone wytgcznie na cele
okreslone we wniosku lub deklaracji udziatu w projekcie oraz w umowie

zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg korncowym).
8. Wysokos¢ wktadu wtasnego odbiorcy koncowego — jesli ma wystgpic.

9. Katalog kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wraz z okresleniem
kwalifikowalnosci podatku VAT. Kwalifikowalnosci podatku VAT dokonaj
zgodnie z art. 64 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (rozporzgdzenie ogolne), przepisami
dotyczgcymi pomocy panstwa, zapisami podrozdziatu 3.5 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, umowg o

dofinansowanie, a takze Przewodnikiem dla Beneficjentow FE SL 2021-2027.
10.Wskazniki planowane do osiggniecia w zwigzku z realizacjg inwestyciji.

11.Limity i ograniczenia (np. wykorzystanie instalacji fotowoltaicznej jedynie dla

potrzeb mieszkaniowych).
4. Informacje o udziale w projekcie

Wskaz:

1. Charakterystyke mieszkanca — odbiorcy konncowego (m.in. wskaz miejsce

realizacji inwestyciji).
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2. Warunki dot. wtasnosci nieruchomosci, na ktorej realizowany bedzie projekt.

Wazne: nieruchomosé, na ktérej przeprowadzona zostanie inwestycja musi
mieC uregulowany stan prawny, np. zakonczone postepowania spadkowe.
Okresl dopuszczalne formy dysponowania nieruchomoscia, np. wkasnosc,
wspotwtasnos¢ z zastrzezeniem, ze wymagane jest dotgczenie oswiadczen
0 wyrazeniu zgody na realizacje inwestycji przez wszystkich wspotwiascicieli

nieruchomosci.

Okresl warunki w sytuacji zbycia nieruchomosci na rzecz osoby trzeciej, wtedy
odbiorca kohcowy powinien by¢ zobowigzany do przeniesienia praw

i obowigzkéw wynikajgcych z umowy zawieranej z beneficjentem na rzecz
osoby trzeciej, w tym poddania sie dziataniom kontrolnym, audytowym,
utrzymania efektu ekologicznego i rzeczowego projektu, wypetnienia

wskaznikow energetycznych i ekologicznych.

3. Warunki jakie musi spetni¢ nieruchomosc, ktdrg odbiorca koncowy chce objgc
projektem (np. realizacja inwestycji jest mozliwa tylko na budynkach oddanych
do uzytkowania lub bedgcych w trakcie budowy, ze wskazaniem ostatecznej
daty rozpoczecia ich uzytkowania, zgodnie z zapisami ustawy — Prawo
budowlane; brak mozliwosci montazu instalacji PV, kolektoréw stonecznych na
dachu pokrytym azbestem lub wskazanie ostatecznej daty jego wymiany lub
dopuszczenie wtascicieli takich budynkéw do udziatu w projekcie, pod
warunkiem ztozenia oswiadczenia, ze przed montazem instalacji
fotowoltaicznej, kolektorow stonecznych, wymienig pokrycie dachowe na nowe,

na wiasny koszt i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).
4. Warunki udziatu w projekcie nieruchomosci, w ktérych prowadzona jest
dziatalnos¢ gospodarcza (jesli takg dopuscisz w projekcie).

5. Zobliguj odbiorce koncowego do pisemnego informowania o wszelkich
zmianach majgcych wptyw na realizacje umowy (np. zmiana prawa do
dysponowania nieruchomoscig, zmiana wiasciciela nieruchomosci, rozpoczecie

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).
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5. Kryteria i sposéb wyboru odbiorcéw koincowych

Wskaz:

1.

Informacje o przeprowadzeniu wyboru odbiorcéw koncowych w drodze

otwartego naboru z zachowaniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci,

bezstronnosci i rownego traktowania podmiotow, a takze wskaz termin naboru

mieszkancow oraz miejsce zamieszczenia ogtoszenia o naborze. Mozesz

rowniez przeprowadzi¢ kampanie informacyjng o lokalnym zasiegu.

(Nabdér moze zostac przeprowadzony przed lub po podpisaniu umowy

o dofinansowanie projektu).

Dokumenty zgtoszeniowe jakie odbiorca koncowy powinien ztozy¢, celem

ubiegania sie o wsparcie.

Przyktadowy wykaz dokumentéw bedgcych zatgcznikami do Regulaminu

naboru i realizacji projektu parasolowego:

wniosek lub deklaracja udziatu w projekcie,

ankieta dot. instalacji OZE,

dokument lub o$wiadczenie potwierdzajgce prawo do dysponowania
nieruchomoscig (tytut prawny) wraz ze zgodg wspétwiascicieli na udziat
w projekcie,

oswiadczenie dot. prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, wraz ze zgodag
wspotwiascicieli,

oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w budynku
objetym projektem lub o$swiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej lub kopie zaswiadczen o pomocy de minimis albo
oswiadczenie o wielko$ci takiej pomocy, albo oswiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy wraz z formularzem pomocy de minimis

(jesli inwestycja bedzie stanowita pomoc de minimis),

oswiadczenie dot. trwatosci przedsiewziecia.

Dokumentem potwierdzajgcym prawo do dysponowania nieruchomoscig moze

by¢ akt notarialny lub wycigg z ksiegi wieczyste;j.
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W przypadku przyjmowania oswiadczen od odbiorcy kohcowego, pamieta;j
0 obowigzku ich weryfikacji. Weryfikacje oswiadczen powinienes

udokumentowad.

. Limity ztozonych wnioskéw lub deklaracji (np. w przypadku instalacji
fotowoltaicznej jedna deklaracja na jedng nieruchomosé¢ podtaczong do
jednego gtéwnego licznika. W sytuacji, gdy na jednej nieruchomosci znajduje
sie wiecej niz jeden wyodrebniony lokal, mozliwe jest ztozenie wniosku lub
deklaracji dla kazdego z lokali, pod warunkiem, ze kazdy z nich ma oddzielny

licznik).

. Kryteria wyboru odbiorcéw kohcowych — kryteria oceny dokumentéw
zgtoszeniowych, z ewentualnym uwzglednieniem wynikow weryfikaciji
technicznej na potrzeby montazu OZE (jesli zdecydujesz sie na

przeprowadzenie wizji lokalnej), np.:

termin ztozenia dokumentow,

kwalifikowalno$¢ mieszkancow (rowniez w przypadku uzyskania takiej
samej liczby punktéw),

¢ kwalifikowalno$¢ inwestycji oraz budynku,

e kompletnos¢ dokumentow zgtoszeniowych,

e forma wniesienia dokumentow zgtoszeniowych,
oraz kryteria merytoryczne np. ubdstwo, rodzaj instalacji, gotowos¢ inwestycji
itp.
. Sposdéb weryfikacji kryteriéw poprzez ocene 0/1 lub punktowana.

. Sposoéb uszeregowania odbiorcow korncowych na liscie rankingowej,

w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow.

. Informacje o mozliwos$ci uzupetnienia lub poprawy dokumentow
zgtoszeniowych — wskaz termin uzupetnienia lub poprawy dokumentéw

zgtoszeniowych.

. Warunki, w przypadku gdy dokumenty zgtoszeniowe zostang ztozone w inny
sposob niz przewiduje Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego

lub gdy dokumenty zostang ztozone po terminie (np. nie beda rozpatrywane).
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9. W jaki sposob i w jakiej formie poinformujesz mieszkancow o wynikach oceny
dokumentow zgtoszeniowych oraz gdzie zamiescisz informacje o wynikach
naboru (opublikuj liste zawierajgcg m.in. informacje: numer ztozonego
wniosku, kwota i adnotacja ,tak” lub ,nie” w statusie czy wniosek jest wybrany,

czy nie).

10.Po sprawdzeniu dokumentacji zgtoszeniowej, przeprowadz weryfikacje
techniczng na potrzeby montazu OZE pod katem mozliwosci montazu
instalacji w poszczegolnych lokalizacjach. Weryfikacja moze by¢ ostatecznym
potwierdzeniem zakwalifikowania mieszkanca do udziatu w projekcie.
Przeprowadzenie weryfikacji wraz z wyliczeniem zapotrzebowania na energie
pozwoli Ci na unikniecie przewymiarowania instalacji. Rekomendujemy dla
instalacji polegajgcych na montazu pomp ciepta i kottdw na biomase
wykonanie Obliczeniowego zapotrzebowania na ciepto (OZC), potwierdzajgce

prawidtowe dobranie mocy zrddta ciepta.

11.Zapisy umozliwiajgce ogtoszenie dodatkowego lub uzupetniajgcego naboru
odbiorcow koncowych projektu w przypadku wyczerpania listy podstawowe]
i rezerwowej lub uniewaznienia naboru z okreslonych przyczyn. Nabor
dodatkowy, uzupetniajgcy ogto$ na zasadach okreslonych w naborze
podstawowym, m.in. z zachowaniem rownego traktowania wszystkich

mieszkancéw — odbiorcow koncowych.
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6. Zasady zachowania trwatosci projektu (monitorowanie i kontrola odbiorcow

koncowych)

Wskaz:

1. Zasady dotyczgce kontroli odbiorcéw koncowych w okresie trwatosci projektu:

okresl ilos¢ odbiorcéw koncowych objetych procedurg kontroli w okresie
trwatosci projektu,

okresl forme w jakiej bedziesz przeprowadzat kontrole (jakie czynnosci
kontrolne bedg przeprowadzane oraz ktore z nich planujesz
przeprowadzi¢ w swojej siedzibie, a ktére na miejscu realizacji
przedsiewziecia),

okresl termin przeprowadzanych kontroli,

okresl rodzaj dokumentoéw stanowigcych akta kontroli (na akta kontroli
powinny sktadac sie kopie wszystkich dokumentéw jakie podlegaty
kontroli. Powinny by¢ one przechowywane w siedzibie beneficjenta.
Dokumenty te mogg mie¢ forme elektroniczng (np. skany oryginatéw).
Z kazdej kontroli opracuj w formie pisemnej dokument podsumowujgcy
czynnosci kontrolne, zawierajgcy co najmniej informacje, kiedy kontrola
sie odbyta, kto jg przeprowadzit i jaki byt jej wynik),

uwzglednij mozliwos¢ przeprowadzania kontroli odbiorcéw koncowych
— zaréwno przez Ciebie jako beneficjenta, jak i podmioty uprawnione do
kontroli funduszy UE. Mozliwos¢ ta powinna by¢ takze zabezpieczona
w przypadku zmiany wiasciciela nieruchomosci,

okresl procedure w przypadku odmowy przeprowadzenia kontroli bgdz
jej negatywnego wyniku, zgodnie z Przewodnikiem dla beneficjentéw
FE SL 2021-2027. System kontroli powinien zawiera¢ zabezpieczenia
na wypadek sytuacji, w ktorej odbiorca korncowy poprzez swoje
dziatanie uniemozliwi przeprowadzenie kontroli. System ten w

precyzyjny sposob powinien wskazywac jakie sankcje sg przewidziane.

2. Czynnosci kontrolne lub audytowe na potrzeby projektu jakie podejmiesz Ty,

jako beneficjent projektu parasolowego, lub inne podmioty do tego

uprawnione.
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. Obowigzki odbiorcy koncowego zwigzane z kontrolg lub audytem projektu
(zobliguj odbiorce koncowego do umozliwienia petnego i niezakiéconego
dostepu do wszelkich informacji, rzeczy, materiatdw, urzgdzen, sprzetow,
obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowana bedzie inwestycja lub

zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczgca realizowanej inwestycji).
. Sposodb dokumentowania czynnosci kontrolnych lub audytowych.

. Sposob przenoszenia praw i obowigzkéw odbiorcow koncowych w przypadku

zmiany wtasciciela nieruchomosci.

. Poinformuj odbiorcow koncowych o terminie zachowania trwatosci projektu (po

rozliczeniu projektu).

. Wskaz obowigzek utrzymania trwatosci projektu zgodnie z art. 65

rozporzadzenia ogolnego.

. Informacje o efekcie ekologicznym (identyfikacja wskaznikow
charakteryzujgcych przedmiotowy projekt) oraz metody monitorowania

produktow projektu w zakresie osiggniecia zatozonego efektu ekologicznego.

. Poinformuj kazdego odbiorce korcowego projektu, przed podpisaniem
umowy, o tym jaki efekt ekologiczny musi osiggngé na podstawie dokumentow
zgtoszeniowych oraz ewentualnej weryfikacji technicznej na potrzeby montazu
OZE.

10. Zobliguj odbiorce koncowego do pomiaru efektu ekologicznego oraz do

osiggniecia efektu ekologicznego, w terminie wskazanym w umowie

zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym.

11.Opcjonalnie w zakresie instalacji PV: zobliguj odbiorce koncowego do

podawania informacji o aktualnym stanie licznika na Twoje wezwanie lub do

umozliwienia Ci dostepu do instalacji w celu sprawdzenia stanu licznika.

12.Konsekwencje w przypadku niewywigzywania sie przez odbiorce koncowego

z obowigzkoéw sprawozdawczych, kontrolnych oraz utrzymania trwatosci.

13. Okresl warunki zabezpieczenia instalacji OZE w okresie trwatosci — wskaz

podmiot odpowiedzialny za koszty ubezpieczenia instalacji oraz ewentualnego
serwisu, przegladow, napraw, obstugi gwarancyjnej oraz okresl procedury na

wypadek wystgpienia awarii zw. z instalacjami objetymi projektem.
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7. Warunki i tryb przyznawania wsparcia jako pomocy de minimis

W przypadku dopuszczenia do udziatu w projekcie podmiotéw prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg, okresl zasady udzielania pomocy de minimis.
W przypadku, jesli nie planujesz udziela¢ pomocy de minimis w ramach projektu,

w Regulaminie naboru i realizacji projektu parasolowego uwzglednij takie zapisy.

Na Tobie bedg cigzy¢ obowigzki zwigzane z udzielaniem pomocy de minimis
odbiorcom koncowym. W przypadku pomocy de minimis, limit kwotowy pomocy
wynikajgcy z podstawy prawnej udzielanej pomocy de minimis stosuje sie do
kazdego z odbiorcéw koncowych. Kwota dofinansowania dla odbiorcy kohcowego
musi by¢ mniejsza niz ww. limit. Jesli dofinansowanie dla odbiorcy korncowego w
formie pomocy de minimis przekroczy kwote ww. limitu, podmiot ten nie moze by¢

odbiorcg kohcowym (nie moze uczestniczy¢ w projekcie parasolowym).

Odbiorcy koncowi, ktorzy otrzymali juz pomoc de minimis, dotgczajg do sktadanych
dokumentow zgtoszeniowych kopie zaswiadczen o pomocy de minimis albo
oswiadczenie o wielkosci takiej pomocy, albo oswiadczenie o0 nieotrzymaniu takiej
pomocy wraz z formularzem pomocy de minimis. Dokumenty te odbiorca koncowy
powinien ztozy¢ ponownie w momencie podpisywania umowy zawieranej miedzy

beneficjentem projektu parasolowego a odbiorcg koncowym.

Mozesz rozwazy¢ dopuszczenie do udziatu w projekcie nieruchomosci, w ktdrych jest
jedynie zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza jako siedziba firmy, w takim
przypadku odbiorca kohcowy zobowigzany jest oswiadczy¢, iz energia cieplna i/lub

elektryczna bedzie wykorzystywana wytgcznie na cele mieszkaniowe.

8. Przetwarzanie danych osobowych w projekcie

Przedstaw zasady dotyczgce przetwarzania danych osobowych odbiorcow
koncowych. Jako administrator danych, masz obowigzek informacyjny wobec
odbiorcéw koncowych, zgodnie z przepisami RODO. Sugerujemy, zeby klauzula
informacyjna byta zatgcznikiem do Regulaminu naboru i realizacji projektu

parasolowego.
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Zobliguj odbiorcow koncowych do uczestnictwa w trakcie realizacji projektu oraz po
jego zakonhczeniu (w okresie trwatosci) w wywiadach, ankietach, analizach
i ekspertyzach, w ramach badan ewaluacyjnych itp. Poinformuj odbiorcéw

koncowych o przetwarzaniu ich danych w tym celu.

9. Zasady dotyczace informaciji i promocji projektu

Okresl zasady dotyczgce informowania spoteczenstwa o wspotfinansowaniu projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogolnego,
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji oraz zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej

marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

10. Postanowienia koicowe

Mozesz zastrzec mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do Regulaminu naboru i realizacji
projektu parasolowego

11. Zataczniki do Regulaminu naboru i realizacji projektu parasolowego

Obligatoryjnym zatgcznikiem do Regulaminu naboru i realizacji projektu
parasolowego jest wzor umowy zawieranej miedzy beneficjentem a odbiorcg

koncowym.

Opracuj wzory zatagcznikéw, jakich wymagac bedziesz np. podczas naboru

mieszkancéw do projektu.
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Katalog dobrych praktyk do opracowania dokumentu:
Umowa zawierana miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym

Ten dokument jest Katalogiem dobrych praktyk do przygotowania wzoru umowy
zawieranej miedzy beneficjentem projektu parasolowego a odbiorcg kohcowym, na
potrzeby realizowanego projektu parasolowego. Zawarte w nim zapisy mozesz

wykorzysta¢ przygotowujgc wzor umowy.

Umowa zawierana miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym powinna
uwzglednia¢ w szczegdlnosci zapisy zawarte w Ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r.

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027, Regulaminie wyboru projektéw, Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu, Przewodniku dla Beneficjentéw FE SL 2021-

2027 oraz innych dokumentach programowych.
1. Zapisy wprowadzajace

1. Wskaz zrédto finansowania projektu.

2. Zdefiniuj pojecia i zwroty pojawiajgce sie w tresci umowy.

2. Cel projektu i przedmiot umowy

Wskaz:
1. Cel projektu parasolowego.

2. Przedmiot umowy wraz ze wskazaniem miejsca realizacji projektu oraz prawa

odbiorcy koncowego do dysponowania nieruchomoscig objetg projektem.

3. Kwestie prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu
oraz w okresie trwatosci projektu, w tym zobliguj odbiorce kohcowego do
udostepnienia budynku lub nieruchomosci, na ktérej znajduje sie ten budynek,
w celu przeprowadzenia inwestycji, a nastepnie w celu utrzymania trwatosci

projektu.

4. Kwestie wtasnosci produktow projektu w okresie realizacji projektu, okresie

trwatosci projektu oraz ewentualnie po zakorniczonym okresie trwatosci.
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3. Okres realizacji umowy

Wskaz:

1. Okres realizacji projektu z uwzglednieniem terminu rozpoczecia i

zakonczenia.

2. Okres obowigzywania umowy (np. od dnia jej zawarcia do dnia wykonania
przez obie strony umowy wszystkich obowigzkéw z niej wynikajgcych, réwniez

w okresie trwatosci).

4. Koszt realizacji przedsiewziecia oraz wysokos¢ wktadu wtasnego odbiorcy

koncowego

Wskaz:

1. Warunki finansowe udzielenia wsparcia na rzecz odbiorcéw koncowych wraz
ze wskazaniem kosztu realizacji przedsiewziecia oraz kwalifikowalnosci

podatku VAT (mozesz wskazac przedziaty kwotowe).

2. Wysoko$¢ wktadu wtasnego odbiorcy koncowego (np. wskazanie konkretnej
kwoty lub warto$ci procentowej) wraz ze zobowigzaniem odbiorcy kohcowego

do wniesienia wktadu wiasnego.

3. Wykaz kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych wraz ze zobowigzaniem
odbiorcy koncowego do pokrycia ze Srodkéw witasnych kosztow

niekwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg inwestycji.

5. Twoje obowigzki jako beneficjenta, zwigzane z realizacjg przedsiewziecia

Wskaz jakie obowigzki lezg po Twojej stronie w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia
bedacego przedmiotem umowy (np. organizacja przetargu, wybér wykonawcy,
nadzor nad przeprowadzeniem inwestycji, odbior robdt lub instalacii, przekazanie
produktéw projektu odbiorcom kohcowym, rozliczenie przedsiewziecia).

Instalacje OZE nalezy przekazaé odbiorcom kohcowym bezptatnie.
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6. Obowiagzki odbiorcy koncowego zwigzane z realizacja przedsiewziecia.

Wskaz jakie obowigzki lezg po stronie odbiorcy koncowego w zwigzku z realizacjg

przedsiewziecia bedgcego przedmiotem umowy, np.:

W ramach realizacji inwestycji odbiorca koncowy zobowigzuje sie do:

a. zapoznania sie z Regulaminem naboru i realizacji projektu parasolowego
| zaakceptowania jego tresci;

b. udostepnienia budynku objetego projektem lub nieruchomosci, na ktorej
znajduje sie ten budynek, w celu przeprowadzenia inwestycji, a nastepnie
w celu utrzymania trwatosci projektu;

c. zachowania instalacji w niezmienionej formie i sprawnosci eksploatacyjnej
przez co najmniej okres trwatosci, tj. okres 5 lat od ptatnosci kohcowej na
rzecz beneficjenta, pod rygorem zwrotu kosztéw przedsiewziecia poniesionych
przez beneficjenta, w przypadku niewywigzywania sie z zapisow umowy,

a w szczegolnosci w zakresie:

e monitorowania wskaznikow;

e umieszczenia w widocznym i ogélnodostepnym miejscu naklejki lub
tabliczki informujgcej o zrodle finansowania inwestycji zgodnie z zapisami
Ksiegi Tozsamosci wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

d. poddania sie kontroli lub audytom przeprowadzanym przez beneficjenta lub
podmioty do tego uprawnione;

e. respektowania zasady zakazu podwdjnego finansowania wydatkow pod
rygorem rozwigzania umowy;

f. pisemnego informowania o wszelkich zmianach majgcych wptyw na realizacje
umowy (np. zmiana prawa do dysponowania nieruchomoscig, zmiana
wiasciciela nieruchomosci, rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej).
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7. Warunki zachowania trwatosci projektu

Wskaz:

1. Warunki monitoringu i kontroli projektu, m.in. wskaz, ze kontrola lub audyt
projektu parasolowego moze by¢ przeprowadzana zaréwno przez Ciebie, jak
i uprawnione podmioty, np. 1Z FE SL/KAS/IAS/KE.

2. Metody kontroli realizacji projektu oraz dodatkowe mozliwosci zawarte w art.

25 ust. 10 ustawy wdrozeniowej:

e sposob kontaktowania sie z odbiorcg koncowym;

e rodzaj, ilos¢ kontroli oraz okreslenie terminéw informowania
i przeprowadzania kontroli;

e niezapowiedziane wizyty monitorujgce przeprowadzane przez podmioty
kontrolujgce wykorzystanie srodkoéw UE uprawnione do kontroli funduszy,
inne niz beneficjent;

e niezapowiedziane wizyty monitorujgce, w przypadku domniemania

wykorzystania przedmiotu projektu niezgodnie z przeznaczeniem,

3. Rodzaj dokumentacji powstatej w wyniku przeprowadzanych kontroli

(protokoty, akta),

4. Forme dokumentu podsumowujgcego czynnosci kontrolne, np. w formie
protokotu z podaniem informacji, kiedy kontrola sie odbyta, kto jg

przeprowadzit i jaki byt jej wynik,

5. Konsekwencje (np. kary umowne, w tym odsetki) w przypadku utrudniania lub

uniemozliwiania przeprowadzania kontroli,
6. Zasady kontroli w przypadku zmiany wtasciciela nieruchomosci,

7. Twoje obowigzki w zakresie pomiaru i realizacji wartosci wskaznikow produktu

i rezultatu,

8. Zobliguj odbiorce koncowego do umozliwienia petnego i niezaktéconego
dostepu do wszelkich informacji, rzeczy, materiatéw, urzadzen, sprzetow,

obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany bedzie projekt lub
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zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczgca projektu, zwigzana z realizacjg

umowy pomiedzy beneficjentem a odbiorcg kohcowym,

9. Zobliguj odbiorce koncowego do osiggniecia efektu ekologicznego
w okreslonym terminie oraz okresli¢ wskazniki odnoszgce sie do efektu

ekologicznego,

10.Konsekwencje w przypadku niewywigzywania sie odbiorcy koncowego

z obowigzkow dot. monitorowania wskaznikow.

8. Warunki i tryb zwrotu kosztéw przedsigewziecia

Wskaz zasady dot. zwrotu kosztéw przedsiewziecia poniesionych przez Ciebie jako

beneficjenta, w szczegdlnosci:

1. Zobliguj odbiorce korncowego do zwrotu kosztéw przedsiewziecia w przypadku

np.:

e wykorzystania przedmiotu projektu niezgodnie z postanowieniami umowy
zawartej pomiedzy beneficjentem i odbiorcg koncowym, niezgodnie
z celami projektu parasolowego,

e podwdjnego finansowania wydatku,

e zmiany sposobu uzytkowania instalacji lub jej elementow,

e zmiany lokalizacji instalacji bez zgody beneficjenta,

e zmiany wiasnosci instalacji bez zgody beneficjenta,

e samodzielnej modyfikacji instalacji bez zgody beneficjenta,

e zniszczenia, utraty lub kradziezy instalaciji i jej nieodtworzenia, w terminie
wskazanym przez beneficjenta,

e nieudostepniania instalacji do kontroli,

e niepodawania stanu licznika w przypadku instalacji PV,

e rozwigzania umowy.

2. Okre$l przypadki rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym

(np. niewywigzywanie sie z tresci umowy).

3. Okresl sposdb wezwania odbiorcy kohcowego do zwrotu naleznosci

(pisemnie, mailowo).
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4. Okresl termin zwrotu srodkow w catosci lub czesci oraz wskaz numer
rachunku bankowego beneficjenta celem dokonania przelewu, okresl zasady
naliczania odsetek od srodkow podlegajgcych zwrotowi — okresl rodzaj
odsetek i termin ich naliczania (dodatkowo mozna okresli¢ kolejnosc
zaliczenia zwrotu, np. w pierwszej kolejnosci zaliczane bedg odsetki,

a nastepnie naleznosc¢ gtbwna).

5. Wskaz zasady rozliczania wpfat, w przypadku, gdy dokonany zwrot nie

pokrywa w catosci naleznosci gtéwnej i odsetek.

6. Wskaz czynnosci, jakie podejmiesz, w przypadku braku dobrowolnego zwrotu
srodkow przez odbiorce koncowego, w wyznaczonym przez Ciebie terminie,

jak rowniez wskaz sgd wtasciwy do rozstrzygania sporow.

7. Okresl warunki w przypadku odstgpienia od realizacji umowy po jej

podpisaniu.

9. Ochrona danych osobowych

Wskaz informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych odbiorcow
kohcowych w celu realizacji przedsiewziecia, w szczegolnosci w celach okreslonych
przez Ciebie, zgodnie z przepisami RODO. Poinformuj o przetwarzaniu danych
przez pozostatych administratorow wskazanych w art. 87, zgodnie z art. 88 ustawy

wdrozeniowej.

Zobliguj odbiorcéw koncowych do uczestnictwa w trakcie realizacji projektu oraz po
jego zakonhczeniu (w okresie trwatosci) w wywiadach, ankietach, analizach
i ekspertyzach, w ramach badan ewaluacyjnych itp. Poinformuje odbiorcow

koncowych o przetwarzaniu ich danych w tym celu.

10. Postanowienia koncowe

W postanowieniach koncowych mozesz zawrze¢ zapisy dot. ilosci egzemplarzy
umowy, okresu jej obowigzywania, mozliwosci dokonywania zmian w umowie pod

rygorem niewaznosci, okreslenie terminu wejscia w zycie umowy, itp.
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CZESC IV — SLOWNICZEK POJEC

Beneficjent projektu parasolowego — beneficjent w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2021-2027. Na potrzeby procedury parasolowej oznacza
wnioskodawce, czyli podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie, w przypadkow
projektow partnerskich oznacza partnera wiodgcego lub partnera projektu
partnerskiego. Beneficjent projektu parasolowego odpowiedzialny jest za

przygotowanie, realizacje, rozliczenia oraz utrzymanie trwatosci projektu.

Dokumenty zgtoszeniowe — komplet dokumentéw okreslonych w Regulaminie

naboru i realizacji projektu parasolowego.
FE SL 2021-2027 — program Fundusze Europejskie dla Slaskiego na lata 2021-2027.

Instalacja odnawialnego zrédta energii (instalacja OZE) — zgodnie z Ustawg

o odnawialnych zrédtach energii oznacza instalacje stanowigcg wyodrebniony zespot
urzagdzen stuzgcych do wytwarzania energii opisanych przez dane techniczne

i handlowe, w ktérych energia jest wytwarzana z odnawialnych zrédet energii lub
obiektow budowlanych i urzgdzen stanowigcych catosc techniczno-uzytkowg stuzgcy
do wytwarzania biogazu rolniczego — a takze potgczony z tym zespotem magazyn
energii elektrycznej lub magazyn biogazu rolniczego lub instalacja magazynowa w
rozumieniu art. 3 pkt 10a ustawy - Prawo energetyczne wykorzystywana do

magazynowania biogazu rolniczego, biometanu lub wodoru odnawialnego.

ION — Instytucja Organizujgca Nabor w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027.

IZ — Zarzad Wojewodztwa Slgskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
programem Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Odbiorca koncowy — na potrzeby procedury parasolowej jest to osoba fizyczna,
mieszkaniec, ktéremu udzielone zostaje wsparcie, zgodnie z podpisang umowg
zawierang miedzy beneficjentem a odbiorcg koncowym. Odbiorcy koncowi sg
wybierani w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjenta projektu

parasolowego, w ramach realizacji projektu parasolowego.
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Odnawialne zrédta energii (OZE) — odnawialne, niekopalne zrodta energii
obejmujgce energie wiatru, energie promieniowania stonecznego, energie
aerotermalng, energie geotermalng, energie hydrotermalng, hydroenergie, energie
otrzymywang z biomasy, biogazu, biogazu rolniczego, biometanu, bioptynéw oraz

wodoru odnawialnego.

Projekt hybrydowy — projekt polegajgcy na wspolnej realizacji przez partnerstwo

publiczno-prywatne (PPP), zgodnie z art. 40 ustawy wdrozeniowe;.

Projekt parasolowy (projekt ,,ekologicznej gminy”) — projekt, w ktorym jeden
podmiot, np. gmina, wnioskuje na rzecz innych podmiotow, np. swoich mieszkancow,
ktérzy sg odbiorcami kohcowymi produktow projektu. Wszelkie prawa i obowigzki obu
stron muszg by¢ uregulowane umowg cywilno-prawng, ktorej zapisy nie mogg stac

w sprzecznosci z warunkami udzielania wsparcia w ramach FE SL 2021-2027.
Projekt partnerski — projekt zgodnie z art. 39 ustawy wdrozeniowej.

Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego — dokument sporzgdzony
przez beneficjenta projektu parasolowego okreslajgcy warunki udziatu w projekcie

parasolowym.

RODO - Rozporzgdzenie o Ochronie Danych Osobowych — Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Trwatos¢ projektu — czas, w ktérym beneficjent projektu parasolowego zobowigzany
jest do utrzymywania instalacji w ramach projektu w niezmienionym stanie
technicznym, co oznacza brak mozliwosci zmiany miejsca instalacji i jej
przeznaczenia przez okres 5 lat od daty ptatnosci kohcowej na rzecz beneficjenta

projektu parasolowego (zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia nr 2021/1060).

Umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta miedzy wiasciwg instytucjg
a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co
najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) albo porozumienie, o
ktorym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.
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Umowa o partnerstwie — umowa lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 39

ustawy wdrozeniowe;j.

Umowa zawierana miedzy beneficjentem a odbiorca koncowym — umowa
zawierana miedzy beneficjentem projektu parasolowego a odbiorcg koncowym,

okreslajgca warunki wspotpracy stron w ramach realizacji projektu parasolowego.

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1079 z pézn. zm.).

Weryfikacja techniczna na potrzeby montazu OZE — wizja lokalna nieruchomosci
objetej projektem przeprowadzona przez beneficjenta, polegajaca na sprawdzeniu
mozliwosci montazu instalacji OZE zgtoszonej w ramach naboru do projektu
parasolowego oraz opracowanie dokumentu z wyliczeniem zapotrzebowania na
energie elektryczng lub energie cieplng budynku, a w dalszej kolejnosci doboér

techniczny mocy instalacji OZE dla tego budynku (element opcjonalny).

Whioskodawca — podmiot aplikujgcy o srodki na realizacje projektu parasolowego,
ktoéry ztozyt drogg elektroniczng wniosek o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 2
pkt 34 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079 z p6zn. zm.), aw

przypadkow projektow partnerskich partner wiodacy.

Wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach FE SL 2021-2027, ktory spetnia kryteria refundacji, rozliczenia

(w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Wydatek niekwalifikowalny — koszt lub wydatek, ktory nie jest wydatkiem

kwalifikowanym.

Wytyczne kwalifikowalnosci — dokument Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 wydany przez Ministra wiasciwego do spraw rozwoju

regionalnego.

38



	Część I – CEL DOKUMENTU
	Część II – OPIS PROCEDURY PARASOLOWEJ WYMAGANEJ NA ETAPIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
	Zasady ogólne
	Szczegółowe zasady wsparcia dla projektów parasolowych
	Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego
	1. Informacje o zakresie projektu
	2. Charakterystyka odbiorców końcowych
	3. Kryteria wyboru odbiorców końcowych
	4. Sposób wyboru odbiorców końcowych
	5. Zasady zachowania trwałości projektu (monitorowanie i kontrola odbiorców końcowych)
	6. Zasady związane z przetwarzaniem danych osobowych
	7. Zasady dotyczące działań ewaluacyjnych
	8. Zasady dot. informacji i promocji
	10. Uregulowania w zakresie kwalifikowalności podatku VAT – jeśli dotyczy

	Umowa zawierana między beneficjentem a odbiorcą końcowym

	Część III – KATALOG DOBRYCH PRAKTYK
	Katalog dobrych praktyk do opracowania dokumentu:  Regulamin naboru i realizacji projektu parasolowego
	1. Definicje
	2. Informacje ogólne
	3. Informacje o zakresie projektu
	4. Informacje o udziale w projekcie
	5. Kryteria i sposób wyboru odbiorców końcowych
	6. Zasady zachowania trwałości projektu (monitorowanie i kontrola odbiorców końcowych)
	7. Warunki i tryb przyznawania wsparcia jako pomocy de minimis
	8. Przetwarzanie danych osobowych w projekcie
	9. Zasady dotyczące informacji i promocji projektu
	10.  Postanowienia końcowe
	11. Załączniki do Regulaminu naboru i realizacji projektu parasolowego

	Katalog dobrych praktyk do opracowania dokumentu:  Umowa zawierana między beneficjentem a odbiorcą końcowym
	1. Zapisy wprowadzające
	2. Cel projektu i przedmiot umowy
	3. Okres realizacji umowy
	4. Koszt realizacji przedsięwzięcia oraz wysokość wkładu własnego odbiorcy końcowego
	6. Obowiązki odbiorcy końcowego związane z realizacją przedsięwzięcia.
	7. Warunki zachowania trwałości projektu
	8. Warunki i tryb zwrotu kosztów przedsięwzięcia
	9. Ochrona danych osobowych
	10. Postanowienia końcowe


	CZĘŚĆ IV – SŁOWNICZEK POJĘĆ

