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I
Zamowienia - obowigzki w CST2021 zwigzane

z rozliczaniem projektu

Zawarcie
umowy o
dofinansowanie

» Tworzenie (rejestracja) zamdwien w systemie (bez przesytanial)

)

Przygotowanie
do ztozenia
whniosku o

* Sporzadzenie matryc ryzyka dla zamowien, z ktorych refundujesz wydatki lub ktérymi chcesz rozliczy¢ zaliczke (poza
systemem CST2021)

* Dotgczenie w systemie dokumentow do zamoéwien, w tym matryc ryzyka
* Przestanie zamoéwienia

+ Utworzenie kontraktow i przestanie ich do 1Z

* Sporzadzenie zestawienia zamowien we wniosku o ptatnosc¢

\

W

» Dotgczenie do wniosku o ptatnos¢ wymaganych zatgcznikdw, w tym zestawienia zamowient we wniosku o ptatnos¢
UWAGA: Matryce ryzyka dotgczamy do zamowienia a nie do wniosku o ptatnosc
» Przestanie wniosku w systemie

/
\

Wyptata

.. Srod kéw/

*Kontrola administracyjna wniosku o ptatnos¢
*Ewentualna kontrola zamoéwien




Udzielitem zamoéwienia w projekcie - obowigzkKi
w CST2021

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia (podpisaniu umowy z wykonawcg
/wykonawcami) wykaz (utworz) zamowienie w systemie CST2021.

W CST 2021 zamieszczaj tylko zamowienia:
= zwigzane z wydatkami kwalifikowanymi,
= 0 wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto / 80 000 netto®.

Do utworzonego zamdwienia, jako zatgcznik, dodaj umowe z wykonawca.

UWAGA! Na tym etapie nie przesyta sie jeszcze zamowienia i nie trzeba dotgczac innych
zatgcznikow zwigzanych z zamdwieniem.

|Z FE SL moze wezwac Cie do zamieszczenia w systemie CST2021 petnej dokumentacji
Z postepowania oraz przestania zamowienia na kazdym etapie realizacji projektu. Do
ztozenia dokumentow z zamowienia na kazde wezwanie IZ FE SL jesteS zobowigzany
zapisami umowy o dofinansowanie projektu.



Udzielitem zamoéwienia w projekcie - obowigzki
w CST2021

*Nowe Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow 2021-2027 -
podniesienie dla zamdwien progu determinujgcego stosowanie zasady

konkurencyjnosci z 50 000 zt netto do 80 000 zt netto - sekcja
3.2.2.

Wytyczne stosuje sie od dnia 25.03.2025 roku, tj. od ogtoszenia komunikatu
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie Wytycznych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
https://monitorpolski.gov.pl/MP/2025/273

Chce zrefundowac wydatki - i co teraz?

. Wypetnij matryce ryzyka dla zamowienia, z ktérego chcesz refundowad wydatki.

. Do zamowienia utworzonego wczesniej w systemie CST2021 dodaj: matryce
ryzyka, protokoét z postepowania, wyniki kontroli innych podmiotow (jesli takie
przeprowadzono) oraz zatgczniki z postepowania do zamdwien (o ile zamdwienie
jest wysokiego ryzyka). Przeslij zamdwienie w systemie.

. Uzupetnij zaktadke "KONTRAKTY" oraz dodaj wykonawce/wykonawcédw. Nastepnie
przeslij kontrakt.

. Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc i dotgcz go w CST2021
do wniosku.

. Ztoz wniosek o ptatnos¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.
. 1Z zweryfikuje wniosek o ptatnos¢ i zamowienia o wysokim stopniu ryzyka.

. 1Z wyptaci nalezne srodki.



Zdobadz potrzebne informacje

= Jak dodac¢ zamdwienia oraz kontrakty do CST2021:

Instrukcja Beneficjenta SL2021 - zamowienia publiczne opracowane przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

= Kontrola oraz wymogi IZ odnosSnie zamowien

Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-2027 (projekty EFRR)

= Jak wypetni¢ matryce ryzyka i zestawienie zamowien w projekcie

Zestawienie dokumentow niezbednych do rozliczenia projektu
= Jak sie przygotowac do kontroli i zasady jej przeprowadzania

Kontrola, nieprawidtowosci, naduzycia

UWAGA: zawsze patrz na aktualng wersje dokumentow.


https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/instr_benef_sl_2021_zp_1_7
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-12
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie-dok-effr-v-6
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/kontrola-zamowien/

Matryca ryzyka - zamowienia



Czym jest matryca ryzyka?

Matryca to narzedzie, ktore pozwala na oszacowanie ryzyka zwigzanego

z danym zamowieniem i przyporzgdkowanie go do grupy niskiego lub

wysokiego ryzyka.

Matryce ryzyka wypetnia sie tylko dla zamowien o wartosci szacunkowej

przekraczajacej 50 000 zt netto/ 80 000 netto*,



Jak to dziata?

Odpowiedziom na pytania zawarte w matrycy odpowiadajg punkty.

O zakwalifikowaniu zamowienia do grupy niskiego lub wysokiego ryzyka
decyduje ilos¢ uzyskanych punktow. Punkty naliczajg sie automatycznie.
Wynik analizy, czyli poziom ryzyka (komunikat WYSOKI/NISKI) generuje

sie automatycznie po odpowiedzi na wszystkie pytania.

10



Pierwszy krok

Przygotuj dokumenty z zamowien:

» 7z ktérych chcesz zrefundowac wydatki
lub ktérymi chcesz rozliczyc zaliczke,

= dla ktérych chcesz wypetni¢ matryce
ryzyka.

11
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Matryce ryzyka PZP wybieram, jesli:

= musze stosowac ustawe Prawo zamowien publicznych, a wartosc

mojego zamowienia jest rowna lub przekracza 130 000 zt netto;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartosc¢ szacunkowa zamaowienia

jest rowna lub przekracza "progi unijne".

3

Matryca ryzyka
PZP (wersja 4)

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzor matrycy obowigzujgcy na dzien szkolenia.
Wypetniajgc matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzorow znajdujgcych sie na stronie
internetowej programu.

13



Matryca ryzyka ponizej progow i poza
PZP wybieram, jesli:

= musze stosowac ustawe Prawo zamowien publicznych, a wartosc szacunkowa

mojego zamowienia jest nizsza 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80

000 netto*:;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a warto$¢ szacunkowa mojego zamdwienia

jest nizsza niz 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto¥;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartos$¢ szacunkowa mojego zamdwienia

jest nizsza od progdéw unijnych ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto*;

= nie musze stosowac ustawy Prawo zamowien publicznych, a warto$¢ mojego
zamienia jest wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto*.

Matryca ryzyka
Zej progow i poza

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzor matrycy obowigzujgcy na dzien szkolenia. Wypetniajgc

matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzordw znajdujgcych sie na stronie internetowej 1

NrNAocYyaarmii



Fundusze Europejskie

Jak prawidtowo wypetni¢ matryce?

15



Wypetnianie matrycy ryzyka zgodnie z PZP

Film instruktazowy jak wypetni¢ matryce ryzyka zgodnie z PZP znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027:

Zamowienia publiczne - filmy instruktazowe

Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie matrycy ryzyka zgodnie z PZP

16


https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/kontrola_efrr_filmy_instruktazowe
https://www.youtube.com/watch?v=9NOzx3ldwrI&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=1

Wypetnianie matrycy ryzyka ponizej progow i poza
PZP

Film instruktazowy jak wypetni¢ matryce ryzyka zgodnie z PZP znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027:

Zamowienia publiczne - filmy instruktazowe

Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie matrycy ryzyka poza ustawg PZP

17


https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/kontrola_efrr_filmy_instruktazowe
https://www.youtube.com/watch?v=dnAld6AZWgo&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=2

Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Korzystanie z nieaktualnego wzoru matrycy.

= Brak daty sporzgdzenia matrycy.

= Uzywanie skrotow i wpisywanie niepetnej nazwy Beneficjenta/tytutu projektu.

Powinno byc: Sosnowieckie Wodociggi Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig/
Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w Sosnowcu.

Matryca ryzyka )
dla zamoéwienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp) :
wypetnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

wersja 3

Document

Data sporzadzenia: D

Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi

NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej w

NUMER PROJEKTU FESL.02.11-1Z.01-0888/23-006

NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU ZK/0548/2024

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6 875 126,65
NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA ZK/0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA |3

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? Nie dotyczy

18



Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Dodawanie cyfr w numerze projektu.
Powinno byc: FESL.02.11-12.01-0888/23
= Podawanie numeru ogtoszenia nadanego przez Beneficjenta.

Powinno byc¢: 2024-512455-55665

Matryca ryzyka —
dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp) :
wypelnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

Document

wersja 3
Data sporzadzenia:
Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU 3 gospodarki wodno-sciekowe] w
NUMER PROJEKTU
NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6875 126,65

NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA ZKI0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA |3

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? Nie dotyczy

19



Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Brak wykazywania refundacji wydatkow w innym projekcie.

Matryca ryzyka -
dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp) Dom*m
wypelnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)
wersja 3
Data sporzadzenia:
Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w
NUMER PROJEKTU FESL.02.11-1Z.01-0888/23-006
NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU ZKI0548/2024
WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6 875 126,65
NUMER KONTRAKTUIKONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA  [ZKI0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? W

20
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Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btedne okreS$lenie rodzaju Zamawiajgcego.

Postepowanie przeprowadzito Miasto Sosnowiec, Beneficjentem projektu sg
Sosnowieckie Wodociggi Sp. z 0.0., tym samym Zamawiajgcym jest Miasto
Sosnowiec - jednostka samorzgdu terytorialnego.

Matryca dla zamowienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajgcym jestes? Pozostali Zamawiajacy 3
2 Kto pmeprowadzi} postepowanie o udzielenie zamowienia? Beneficjent czy m 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzono w trybie
3 - TAK 0
konkurencyjnym?
4 Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis potrzeb | wymagan lub TAK 1
ogloszenie o zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydiuzono termin na skladanie ofert/ofert
5 c ] . - TAK 0
wstepnychfwnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu?
6 lle zlozono ofert/ofert wstepnych/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w I 3 I 0
postepowaniu do uptywu terminu na ich skladanie?
7 Czy wniesiono srodki ochrony prawnej? TAK 1
8 Jaka jest suma wartoéci kontraktow brutto zawartych w wyniku postepowania? 8542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartos¢ kontraktu zawartego w wyniku postgpowania? NIE 0
10 Czy wydluzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA| WYSOKI




Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btedne okresSlenie podmiotu przeprowadzajgcego postepowanie.

Postepowanie przeprowadzito Miasto Sosnowiec, Beneficjentem projektu sg

Sosnowieckie Wodociggi Sp. z 0.0., tym samym Miasto Sosnowiec jest

Realizatorem.
Matryca dla zaméwienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajgcym jestes? IPozostaIi Zamawiajacy I 3
2 Kto p_meprowadzﬂ postepowanie o udzielenie zaméwienia? Beneficjent czy I Realizator I 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzone w trybie
3 : TAK 0
konkurencyjnym?
4 Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis potrzeb i wymagan lub TAK 1
ogtoszenie o zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydtuzono termin na sktadanie ofert/ofert
5 LT - - . TAK 0
wstepnych/wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu?
6 lle ztozono ofertiofert wstepnychiwnioskéw o dopuszezenie do udzialu w 3 0
postepowaniu do uplywu terminu na ich skladanie?
7 Czy wniesiono srodki ochrony prawne]? TAK 1
8 Jaka jest suma wartosci kontraktdw brutto zawartych w wyniku postepowania? 8542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartos¢ kontraktu zawartego w wyniku postepowania? NIE 0
10 Czy wydiuzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA| WYSOKI
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Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btednie uwzgledniona liczba ofert.

W ramach pierwszej czesci zamdwienia uzyskano 3 oferty, w ramach drugiej

czesci - 2 oferty. Prawidtowa odpowiedz to 2 oferty.

Matryca dla zaméwienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajgcym jestes? I Pozostali Zamawiajacy I 3
2 Kto pmeprowadzﬂ postepowanie o udzielenie zamowienia? Beneficjent czy I Realizator I 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadzono w trybie
3 : TAK 0
konkurencyjnym?
a Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis potrzeb | wymagan lub TAK 1
ogloszenie o zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydiuzono termin na skladanie ofert/ofert
5 Sl - - . TAK 0
wstepnych/wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu?
6 lle zlozono ofertfofert wstepnychfwnioskéw o dopuszezenie do udzialu w 3 0
postepowaniu do uphywu terminu na ich skladanie?
T Czy wniesiono srodki ochrony prawnej? TAK 1
8 Jaka jest suma wartosci kontraktow brutto zawartych w wyniku postepowania? § 542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartosé kontraktu zawartego w wyniku postepowania? NIE 0
10 Czy wydluzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA WYSOKI
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]
Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Brak logotypu.

= Brak obligatoryjnych oswiadczen.

= Brak podpisu osoby upowaznione,;.

= Przekazanie matrycy w formacie programu Excel.

SUMA PUNKTOW 9

POZIOM RYZYKA, WYSOKI

Oswiadczam, Ze

w systemie CST2021 do przestanego zamdwienia oprocz matrycy dotgczytem/am:
protokét z postepowania

konkirakt (kontrakty) zawarty w wyniku postepowania,

wyniki kontroli innych podmiotéw niz 12 o ile zostaly przeprowadzone,

w module kontakty, w systemie LSI12021 iescielem/am wszystkie dane osoby sporzadzajgcej matryce

jestem Swiadomy odpowiedzialnosci kamej wynikajace] z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks kamy, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do
okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

UWAGA: Jezeli poziom ryzyka jest WYSOKI w systemie CST2021 do przesianego zamowienia nalezy dofgczyc kompletng dokumentacje zamowienia. Preykladowy wykaz
dokumentow przedstawicno w Przewodniku dla beneficjentow FE 5L 2021-2027.

Sporzadzit: Anna Kowalska

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta:




]
Na co zwrocic¢ uwage?

1) Korzystaj zawsze z aktualnego wzoru matrycy.
2) Zapoznaj sie z instrukcjg wypetniania matrycy.

3) Jesli potrzebujesz pomocy przy uzupetnianiu matrycy to skontaktuj sie
mailowo lub telefonicznie z pracownikiem Referatu kontroli projektow w

Departamencie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (FR-RKPR).
Nasze dane to:

= Paulina Solecka - Szponar, tel. (032) 77 40 156 / (032) 77 44 638 , e-mail:
paulina.solecka-szponar@slaskie.pl;

= Natalia Wochnik, tel. (32) 77 40 155 / (32) 77 44 406, e-mail:
natalia.wochnik@slaskie.pl;

4) Po wypetnieniu matrycy zapisz jg w formacie .pdf, podpisz jg podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz dotgcz
jg do zamowienia w systemie CST2021. Uwaga: matryce podpisuje osoba
upowazniona do reprezentowania Beneficjenta.

25
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Fundusze Europejskie

Mam juz wynik - co dalej?
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A
NISKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:
= matryce ryzyka dla zamowienia;
= protokdt z postepowania;

= wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

= do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktore nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢ i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie NIE bedzie kontrolowane przez IZ (przewiduje sie wyjatki od tej
zasady). Jezeli kontrola bedzie konieczna wezwiemy Cie do uzupetnienia

kompletnej dokumentacji postepowania.
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A
WYSOKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:

= matryce ryzyka dla zamowienia;

inne dokumenty tworzgce kompletng dokumentacje postepowania;

protokot z postepowania;

wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktére nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢ i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie bedzie kontrolowane przez IZ.
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]
Kompletna dokumentacja postepowania

» Wykaz dokumentow z zamowien udzielonych na podstawie ustawy Pzp

znajduje sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej: Kwestionariusz

kontroli.

= Przyktadowy wykaz dokumentow z zamowien udzielanych na podstawie
zasady konkurencyjnosci i zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 zt netto/80 000 zt netto (do ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP)
odnajdziesz w Przewodniku dla beneficjentow FE SL 2021-2027.

Jezeli z przyczyn technicznych dotgczenie w CST2021 wymaganych
dokumentow nie bedzie mozliwe, dopuszcza sie inne sposoby przestania
dokumentdw z zastrzezeniem, ze nie moze to by¢ nosnik danych typu karta

pamieci, dysk zewnetrzny, pendrive, ptyta CD/DVD czy pamiec flash.

Alternatywny sposob przekazania danych nalezy ustali¢ z przedstawicielem
FR-RKPR.
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https://bip.slaskie.pl/sprawy_w_urzedzie/kontrole/kontrole-zamowien-beneficjentow-w-ramach-fe-sl-20212027/kwestionariusz-kontroli.html
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-benef-fesl-2021-2027-projekty-efrr-w11

Fundusze Europejskie

Zestawienie zamowien we wniosku o ptatnosc¢
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Wypetnianie zestawienia zamowien we wniosku o
ptatnosc
3

Zestawienie
vien w projekcie dr

Film instruktazowy jak wypetnic zestawienie zamowien we wniosku o ptatnos$¢ znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027:

Zamowienia publiczne - filmy instruktazowe

Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie zestawienia zamowien we wniosku o ptatnosé

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzor zestawienia obowigzujgcy na dzien szkolenia.
Wypetniajgc matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzordw znajdujgcych sie na stronie
internetowej programu.
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https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/kontrola_efrr_filmy_instruktazowe
https://www.youtube.com/watch?v=1TzQ7GB4cKQ&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=3

Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien

= Korzystanie z nieaktualnego wzoru zestawienia zamoéwien.
= Brak daty sporzgdzenia zestawienia.
= Dodawanie cyfr w numerze projektu.

Powinno byc¢: FESL.02.11-12.01-0888/23.
ﬂ S ey S oo R |

W3 _AMNa Kowaiskas
N fy o Z.01-0
Zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o platnosc numer::

Przyasing Informacie:

Jest abe wnl skl 0 pRainost.

2 Zestawlenle wypetnl] da konkrenago whiosk © pEinost.

3 W zestawieniu wolsz tylko te zamowienta, Z kionych wysati przedstawies w bym whioskL

aw razglen] rewniaz Kitryen waroe Koty S0 000 2! nefio. Tyeh zamowien rie zamieszrza) jednak wsystemie CST2021 (moout zamemdenia), nie sporzadzal da nich matrycy ryzyka.

5 Podczas wypsinlania zestawlenia korzystal = podpowledz! wysaietianych w komorce.
& Mierozenwaing cZescly Zestawienla 53
3. matryce ryzyka dia wykazanych fu Zamowlen {0 warosd szacunkows] przekraczajacs) S0 000 2 natto),
. profokoly 2 postepowan o udzielerie zamowen,
© kontrakly z wykonawecami,
. Wy KONLTOH PrZEDIOWSKZ0NYCH DZEZ INNe NIz IZ FE SL poamioty [0 11e 205ty prReprmwaizone),
ore dokaezyies 00 prEEsiEnyCh W systemie CST2021 zamewlen.
7 Pamigty o podplssniu Wezesnile) zap: W pformacie . Jazell w Zapisanym pilku nie Zapisz. plIK pOnOWNIE |Sdnak WoZe4nie] UStaw oUSZar wydnk.
B W module Kontakly, wsystemie LSI2021 wpisz dane osob, Z ktoryml bedzlemy

= weryTlkujas whlosek o

Numar zamowlanla
Lp Hazwa zamawlenia nadany przsz Numer ogloszania Data wazczgck
A postgpowanta

1 JButowsa wodociagu ZKs432024 20248-26642-552215 I'2.E22E24 I ZKs4a2024 I Tryb podstawowy I WYSOKI I I
2

Poziom mairycy Czy skonfrolowano
Numer konirakiu Tryb zamowlania wiEnia Wymik kontroll zaméwnla




Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Dodawanie cyfr w numerze projektu.

Powinno byc: FESL.02.11-12.01-0888/23

= Podawanie numeru ogtoszenia nadanego przez Beneficjenta.

Powinno byc¢: 2024-512455-55665

Matryca ryzyka o

dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp)
wypetnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

Document

wersja 3
Data sporzadzenia:
Metryka zamowienia
BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowe] w
NUMER PROJEKTU ESL.02.11-12.01-0888/23-006

NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO

ZK/0548/2024

6 875 126,65

NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA

ZKI0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA

3

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE?

Mie dotyczy
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Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien

= Brak wskazania numeru wniosku o ptatnos¢, ktorego dotyczy zestawienie.

= Skracanie nazwy zamowienia/nadawanie nazwy potoczne,;.

Powinno by¢: Budowa wodociggu i przebudowa kanalizacji w ciggu ul. Prusa.

Fundusze Europejskie
dla Slaskiege

(werela 3)

a Definansowane przez

Unig Europejsky

Zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o platnosc¢ numer:

Przydatne Informacje:
1 Jest abowtazkowym Zaaeznikiam do wilosku o P,
2 Zestawenle wypetnl 3 konkretnago writskl o pEtnass:
3 W zactawieniu wplsz tylko t2 Zamowiania, Z Koryen wydstkl przadstawies w tym whioski

Nl Sporz3zal o3 nich maryey yzyha.

W Jwzglean] remmis: itrych warose Wity 50 000 2! nefio. Tyeh zamowian nie zamieszeza) jednak wsystamia CST2021 imoout
5 Podczas wypsinlana Zestanienta korysta) 7 pocpowieds! wysKIStETYCh w komorcs.
& Mierozerwaing czetcly Tesiawien|a 530
3 matryce fyzyka dia wykazanych fu zamowlen {0 warosol szacunkows] preskraczajacs) 50 000 2 nata),
b. poiokoly Z posispowan o udDielenia Zamowan,
. kontrakly Z wykonawcami,
. wynikl Kontroil przeprowadznych przez Inne niz IZ FE SL podmioty (o 1le Z0staly prprowadzons),
Ktére doigezyies do presianych w systemle CST202 zamiwled.
7 Pamisty o podplsaniu Viczasnlg zape
B W module kontskty, wsystamie LSt2021 wolsz dane cetb, 2 ktaryml bedziemy

U3 Whlssk o

W pfommacte ot satell w Zaplsanym pIKU e WISC 0wWlackze, Zapisz PR ponownle [ednak wezesnie usiaw ODSZar wydniL.

twao
Slgskie
& 5

Humar zamawiania
Diata wezczecla Pozlom mafryey Czy skonfrolowano
Lp. Hazwa Zamawlenta nadany przsz Numer ofioazania postepowania Numer koniraktu yh Zamowlsnia wienic ‘Wynik kontroll zamawnia
zamawlzjacege
1 JSutowa wodociagu ZKI054802024 2M024-26642-552215 I 12022024 I ZK/0S4R02024 I Tyt podstawowy I
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Najczestsze btedy w zestawieniu zamowien

= Wskazanie daty przekazania ogtoszenia Dziennikowi Urzedowemu Unii
Europejskiej jako daty wszczecia postepowania.

= Wybdr nieodpowiednego trybu zamowienia.

= Brak wskazania czy postepowanie zostato skontrolowane i jego wyniku.

Fundusze Europejskie lita Dofl priez }v\.‘-.i‘w!ll iztwo
dla Slaskiego - Polska Unig Europejsky gy

fwermja 3)
Zestawienie zamdwien w projekcie do wniosku o platnos¢ numer:
Prryaxine nformacie

1 Jost Y Ly WNIOSL O PNOSe.

2 Zuatawierie Wype] 012 KONKTRIAQD WRCEKL O PRINORE

W wols tyiho te 2 kioryoh wyda w tym wnlosku
aw i el KRorych waniobd fie pioelracta kwoly 50 000 3 reS0. Tych Zamiwied nie Zamieescza) jednal w sysemie CST021 (Modd Zamowienia), nie spOMZEzy 0 rich maFycy fylyka.
5 Podezas wype :
& MasrnEerwaIng cIRlcl) Telawienia 1Y

A, Matryoe NTyka 09 wylazanych (0 wartpda ace] 50 000 = metto),

£, rOtRONY 2 POSIREOMERN O Ueerie Zamowen,

& RONEFIATY 2 WyRON MG,

4 Wyl KaNLoil PrREDROWSKZONYCH prees Innd ri2 12 FE SL poamioly (0 B 0B DITERIOWAIZONE |

KN GORETYeS 30 PrIRIATYCR W Bylemie CSTI02 Zamowen
T Pamiqly o podpisariy Deslawierid Woetnl ZXNAD Deslawienis w DOMTace PIF Jabel @ ZApISIYT POy e whiad zaphez plik por I wezetnie) s wyany
W MOGuSe LONCIATY, w SyEtemie LSR021 wolkZ dane 0600, Z KIOry™ DRAeny Kontakiowas el waryTkU|dc whioset 0 pRRROeC Or Zamowienta,

-

Hurmar zamdwlenia

Data wazozecia Paziom matrycy Cy akontrolowsno
Lp Nazwa zamdwienia Mwbﬂ::o Huirmad ogloszenla pontppowania Nuimee kontrakty Tryb zamdwienla ryryRa 3 onie Wil kontioll Eamdwhis

| 00w wodociagu IR0 200e- 266200500100 Il:E-:JE'.’J I IR OEAAT024 I Tryt poasmwoay I WYSOK I I I




]
Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien

Brak logotypu.

Brak obligatoryjnych oswiadczen pod tabelg zestawienia.

Brak podpisu osoby upowaznionej.

Przekazanie zestawienia w formacie programu Excel.

L] | | I |

Ehiaajac Zestawienia péwadozam, 2

1 ZEsiawlenlz SPOrZEEzan0 W ODaITil 0 Ga0e Z dokUMENtow postepowania o udzelene
Zamiwleria oraz matrye ryzyka da zamowien;

Jestam GuiadomaiMadomy, 26 brak ZamIBRzCzenia W SySiEmia CSTI0 (modu
Zamiwlenta puBlcaTie; dotyCzy Zamowten o Warisd SZacunkone| przekracziags) S0 000
et

5 - MaTYC y2yka da Zam e wskazanych w Zssianfenty,

- PrOADKION 2 [OSIEQONaN D UzisEnis Zamoue,

- Keram ZWEEtyeh W wyTIRL poSteponan o Lzeisne Zamawen,

I Ich riepranichowe sparzadzerie Moz skukowad LErnanlem wydalkow (w Ziresle
Zamamen, kioryeh dolyoza) Za ewalTowang:

Jestam #ladomaitwladomy odpowiedziainosc! kamel wyrikaiaos) 7 at. 207 ustawy 2 dla
3 6 Czaniea 1907 1. Kodeks RKamy, dotyezaes) poswiadczania nlsprawdy £ oo okolcosed

i1




]
Na co zwroci¢ uwage?

1) Zestawienie jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o ptatnosc.
2) Zestawienie wypetnij dla konkretnego wniosku o ptatnosc.

3) W zestawieniu wpisz tylko te zamowienia, z ktérych wydatki przedstawites w tym
whniosku.

4) Podczas wypetniania zestawienia korzystaj z podpowiedzi wyswietlanych
w komaorece.
5) Nierozerwalng czesScig zestawienia sg:

a) matryce ryzyka dla wykazanych tu zamowien (o wartosci szacunkowe]
przekraczajgcej 50 000 zt netto/ 80 000 netto?),

b) protokoty z postepowan o udzielenie zamdwien,
c) kontrakty z wykonawcami,

d) wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile
zostaty przeprowadzone),

ktore dotgczytes do przestanych w systemie CST2021 zamowien.
6) Pamietaj o podpisaniu zestawienia.

7) W module kontakty, w systemie LSI12021 wpisz dane 0séb, z ktérymi bedziemy
kontaktowac sie weryfikujgc wniosek o ptatnosc¢ oraz zaméwienia.
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Fundusze Europejskie

Zamowienia i kontrakty w
CST2021
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Tworzenie zamowien publicznych w CST 2021

Przed przystgpieniem do pracy w systemie CST2021 zwrdci¢ uwage, czy wybrany
kontekst pracy uzytkownika (czyli reprezentowany podmiot oraz jego rola) jest
poprawny. Kontekst mozna wybrac klikajgc na ikonke E] W prawym gornym rogu
ekranu. W przypadku braku wyboru kontekstu w SL2021 mogg nie by¢ widoczne
zadne projekty.

Film instruktazowy jak tworzy¢ zamowienia publiczne w CST 2021znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027:

Zamowienia publiczne - filmy instruktazowe
Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Tworzenie zamowien publicznych w CST 2021
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https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/kontrola_efrr_filmy_instruktazowe
https://www.youtube.com/watch?v=zjuJy-uXJN0&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=4

Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak wskazania petnej nazwy zamowienia.
Powinno by¢: Budowa wodociggu i przebudowa kanalizacji w ciggu ul. Prusa.

= Brak wskazania numeru ogtoszenia nadanego w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, Dzienniku Urzedowym UE lub Bazie konkurencyjnosci.
Powinno byc¢:

SZCZEGOLY ZAMOWIENIA KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI

2024-26642-552215.

Nazwa zaméwienia
Budowa wodociggu.

Numer ogtoszenia o zaméwieniu Status

ZK/0548/2024 W przygotowaniu

Rodzaj zaméwienia Tryb udzielenia zaméwienia

Roboty budowlane Zamowienie z wolnej reki

Data ogtoszenia Data przestania

2024-02-12 Brak

Data uniewaznienia Data wycofania

Brak Brak

Zamawiajacy Nazwa zamawiajacego

Beneficjent 0srodek Pomocy Spotecznej w Pszczynie
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak wysytki zamowienia w systemie CST 2021 (status ,w przygotowaniu”).

= Wskazanie btednego trybu udzielenia zamdwienia.

= W przypadku postepowania przeprowadzonego przez Realizatora, wskazanie

Beneficjenta jako Zamawiajgcego.

SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia

Budowa wodociggu

Numer ogloszenia o zamoéwieniu
ZK/0548/2024

Status
W przygotowaniu

Rodzaj zamdwienia
Roboty budowlane

Data ogloszenia
2024-02-12

Data uniewaznienia
Brak

Zamawiajacy
Beneficjent

Tryb udzielenia zaméwienia
Zamowienie z wolnej reki

Data przesiania
Brak

Data wycofania
Brak

Nazwa zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spolecznej w Pszczynie
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Wskazanie wartosci umowy jako warto$¢ zamowienia.
Uwaga! W tym miejscu nalezy wpisa¢ wartos$¢ szacunkowa.

= Brak uwzglednienia w uwagach linku do strony internetowej, na ktorej
opublikowano postepowanie.

Benericjent USroaek Fomocy Spoteczne] w Pszezynie

Rodzaj identyfikatora zamawiajacego Numer identyfikacyjny zamawiajacego

NIP 6381015006

Wartos¢ zaméwienia Czy zamoéwienie powyzej progow unijnych

8 050 845,00 Nie

Uwagi

Dane audytowe v
Zataczniki do zaméwienia A
Lp. Nazwa zalgcznika Typ zatacznika

1 Umowa z zatgcznikami Kontrakt
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak uwzglednienia wszystkich obligatoryjnych zatgcznikédw do postepowania
(w zaleznosci od poziomu ryzyka matrycy).

= Brak uzupetnienia zaktadki ,Kontrakty z wykonawcami” po przekazaniu
zamowienia w systemie.

ENEncjent USIoOQCcK FOmocCcy SPpOreCIne w FsZcIyme
Rodzaj identyfikatora zamawiajgcego Numer identyfikacyjny zamawiajacego
NIP 6381015006
(Wartoéc zamowienia Czy zamodwienie powytej progéw unijnych
8 050 845,00 Nie
Uwagi
Dane audytowe v

Lp. Nazwa zalgcznika Typ zalgcznika
1 Umowa z zalgcznikami Kontrakt
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Na co zwroci¢ uwage?

1)

2)
3)

4)

5)

6)
/)

Korzystaj z instrukcji uzytkownika aplikacji SL2021 opracowanych przez Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej. Pamietaj by zawsze korzystac z aktualnej wersji instrukgcji.

W CST2021 tworzy sie i przesyta sie tylko zamdwienia zwigzane z wydatkami kwalifikowalnymi.

Zamowienia (o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto/ 80 000 netto*) nalezy
dodawac w systemie na biezgco. Natomiast przestaé je nalezy w CST2021 tuz przed
ztozeniem wniosku o ptatnos¢, w ktorym wykazuje sie wydatki z tych zamédwien.

Zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt netto/ 80 000 netto* nie przesyta
sie w CST2021, ale informacje o takich zamowieniach uwzglednia sie w zestawieniu zamowien
w projekcie do wniosku o ptatnosc. W zestawieniu zamdwien wpisuje sie wszystkie
zamdwienia, z ktérych wydatki przedstawiono w danym wniosku o ptatnosc.

Z uwagi na ograniczenia techniczne w CST2021 (modut Zamdwienia Publiczne) i brak
mozliwosci wyboru trybdw pozaustawowych, w przypadku zamowien udzielanych na
podstawie zasady konkurencyjnosci i zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 zt netto/ 80 000 netto* (do ktorych nie ma zastosowania ustawa PZP) wszczetych
przed ogtoszeniem regulaminu wyboru trzeba wybrac z listy opcje ,tryb podstawowy”.

W polu ,uwagi” nalezy wpisa¢ odnosnik do strony postepowania.

W polu ,wartos¢ zamdwienia” nalezy wpisac wartosc¢ szacunkowg, a nie wartos¢ zawarte;
umowy. Wartos¢ kontraktu uzupetnia sie przy tworzeniu kontraktu z wykonawcami (kolejny
krok po utworzeniu i przestaniu zamdwienia).
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Dziekuje za uwage.



