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Dla kogo szkolenie

Spotkanie dedykowane jest beneficjentom, ktorzy
zawarli umowe o dofinansowanie/zostali wybrani do
dofinansowania w ramach dziatan wdrazanych przez
Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach FE SL 2021-2027.



Plan szkolenia

1. Podstawowe zasady realizacji projektow,
zasady komunikacji, systemy
Informatyczne

2. Zmiany w projektach

3. Rozliczanie wydatkow: wnioski o ptatnosc,
zaliczki



Zasady komunikacji

 Wnioski o dofinansowanie — sktadane elektronicznie

* Umowy o dofinansowanie — podpisywane
elektronicznie

* Wnioski o ptatnos¢ — sktadane elektronicznie

» Wyjasnienia do projektu — sktadane elektronicznie
(ePuap)

* Ankiety trwatosci — sktadane elektronicznie

* Harmonogramy — sktadane elektronicznie



Zasady komunikacji c.d.

a) komunikacja elektroniczna: co do zasady eDoreczenia /ePuap
b) dla wnioskow o ptatnosc, rozliczen - modut Komunikacja w CST

c) w wyjatkowych sytuacjach inna droga

Beneficjent i IZ FE SL zobowigzujg sie do niezwtocznego odbierania
korespondenciji.

Prosze pamieta¢ o aktualizacji danych kontaktowych w LS| — na
adresy wskazane w LS| wysytane sg powiadomienia elektroniczne.



Zasady komunikacji c.d.

Wymagana skrzynka do komunikacji elektroniczney:

adres do e-Doreczen dla firmy / organizaciji

Powinna to byC skrzynka firmowa — instrukcja/wniosek:

https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00

Firma/Organizacja moze miec tylko jeden adres do e-Doreczen

(wg danych CEIDG lub KRS)


https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00

Zasady komunikacji c.d.

a) W korespondenc;ji prosze uzywac numeru lub identyfikatora
projektu

* Numer projektu: FESL.04.03-1Z2.01-06CD/23
* |dentyfikator: 06CD/23

b) Dokumenty nalezy podpisywac elektronicznie:

Preferowany podpis PADES (na wersji PDF dokumentu):

wizualizacja

moie byc roina
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Opiekunowie projektow

« Opiekunowie projektow znajdujg sie w LSI

Operacje

* Numery telefonow dostepne sg na stronie:

https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/strony/ksiazka-
teleadresowa



https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/strony/ksiazka-teleadresowa

Dokumenty/ instrukcje - linki do strony www

Przewodnik dla beneficjentow FE SL 2021-2027:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027 -
projekty-efrr-wersja-12

Jak doda¢ zamoéwienia i kontrakty do CST:
https://funduszeue.slaskie.pl/pl/web/guest/w/instr benef sl 2021 zp 1 7

Filmy instruktazowe dotyczgce CST 2021:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcije systemy

Dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie-dok-effr-v-6

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcja-u%C5%BCytkownika-sl-2021-wnioski-0-
pP%C5%82atno%C5%9B%C4%87-wersja-2.4.5

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promoc;ji:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/podrecznik_benefi fe2021 2027 info_promo stv2024—1



https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-12
https://funduszeue.slaskie.pl/pl/web/guest/w/instr_benef_sl_2021_zp_1_7
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcje_systemy
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie-dok-effr-v-6
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcja-u%C5%BCytkownika-sl-2021-wnioski-o-p%C5%82atno%C5%9B%C4%87-wersja-2.4.5
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/podrecznik_benefi_fe2021_2027_info_promo_sty2024-1

Istotne zmiany w poréwnaniu do 2014-2020

a) Rozliczanie projektu przez system centralny CST

b) Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow — zmiana niektorych
zasad, np.

* Monitorowanie kwalifikowalnosci VAT — projekty powyzej 5
mlin Euro oraz z pomocg publiczng

» Baza konkurencyjnosci — zamowienia powyzej 80 000 netto
« Personel projektu

c) Brak obowigzku monitorowania dochodow
d) Uproszczone formy rozliczen — np. koszty posrednie

e) Przetwarzanie danych osobowych
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Wazne

a) Monitorowanie wskaznikdw przez caty okres trwatosci

b) Standardy dostepnosci - zatgcznik 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/wytyczne-dot-
zasad-rownosciowych
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/wytyczne-dot-zasad-rownosciowych

Zobowigzania wynikajgce z umowy o dofinansowanie

m.in.

» Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie

Obowigzek uzgadniania zmian w projekcie

Sprawozdania z realizacji projektu

Rozliczenie wydatkow

Rozliczenie wskaznikow i celow projektu

Utrzymanie trwatosci inwestycji

12



Wazne

a) Dotozenie nalezytej starannosci w realizacji projektow

b) Korekty finansowe za uchybienia w zakresie zamowien

Zalgcznik - Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegolnych

kategorii nieprawidtowosci indywidualnych stosowane w zaméwieniach

Kategoria 1: Ogloszenie o zamdwieniu i specyfikacje istotnych warunkéow zamowienia

Lp. | Rodzaj Prawo krajowe dotyczace Prawo Unii Europejskiej oraz Opis nieprawidlowosci Stawka
nieprawidlowosci | zamowien publicznych orzecznictwo Trybunatu procentowa (W)
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej,
zwanego dalej ,,TSUE"#

1 Nieopublikowanie art. 86 ustawy z dnia art. 31 dyrektywy Parlamentu Ogloszenie o zamdwieniu nie zostato 100%
ogloszenia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Europejskiego i Rady 2014/23/UE z | opublikowane zgodnie z odpowiednimi
0 Zamowieniu zamowien publicznych dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie przepisami (np. publikacja w Dzienniku
(Dz. U.z2022r. poz. 1710,z | udzielania koncesji (Dz. Urz. UE L 94 | Urzedowym Unii Europejskiej, zwanym dalej
AR —men D mmasme el Aelal Fiea™ —_ 0 AT AR A b A o mASs e M= I lee 1IE® Bhadaboeis Famdianad
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/korekty_finansowe_za_uchybienia_w_zakresie_pzp

Wazne

Korekty finansowe za uchybienia dot. informacji | promocji

Wvykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkow komunikacyinych beneficjientéw FE

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢ pomniejszenia
kwoty dofinansowania

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie | Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej

internetowej Beneficjenta, jesli ja posiada.

Oinic nrniekti muasi zawierasd

0,5%
Beneficjenta, jesli ja posiada
ik
Nieumieszczenie tablicy 0,5%
Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem 0,25%
okreslonym w zatgczniku nr... do Umowy
Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%

niewidocznym lub mato widocznym dla spoteczenstwa

14




Wazne

Zasady dot. informacji | promocii:

» Podrecznik opracowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/podrecznik_benefi_fe2021 2027
_info_promo_sty2024-1

« Oznakowanie projektow dot. odnawialnych zrodet energii (OZE)
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/oznakowanie_projektow_oze/

* Dobre praktyki:
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zasady promocji_oznakowania/

« Wymagania dotyczgce stron internetowych projektow
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/wymagania_dotyczace_stron/
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/podrecznik_benefi_fe2021_2027_info_promo_sty2024-1
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/oznakowanie_projektow_oze/
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zasady_promocji_oznakowania/
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/wymagania_dotyczace_stron/

Systemy informatyczne - LSI

& 2027

Zaloguj sie na swoje konto

E-mail (Login / Nazwa uzytkownika)

Haslo

Nie pamietasz hasta?
Nie moge sie zalogowac - co zrobié?

Logowanie

O LSI2021

Regulamin uzytkownika
Deklaracja dostepnosci

Podczas pracy w LS| 2021 obowigzuje zasada 1 podmiot = 1 profil. Oznacza to, ze jeden podmiot bedzie mogt zarejestrowac w systemie tylko jeden profil.
Wiecej informacji na temat zakladania profilu przeczytasz TUTAJ

Nie posiadasz konta w LS12021? Dokonaj rejestracji konta Beneficjenta
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Systemy informatyczne - LSI

Korzystanie z LSI:

1.

Aktualizacja wnioskow o dofinansowanie

2. Zataczniki do wniosku o dofinansowanie
3.
4

. Harmonogramy sktadania wnioskow o ptatnosc

Dane kontaktowe, opiekunowie projektu

(terminarze ptatnosci)

5. Do odczytu: umowa o dofinansowanie / aneksy

6. Inne moduty, ktorych nie zapewnia CST

17



Systemy informatyczne - LSI

< Edytuj harmonogram sktadania WoP (terminarz)

Strona startowa

Metryczka

Dane finansowe

Dane finansowe

Uwaga: Ostatnia ptatnosc w projekcie musi by¢ wnioskiem refundacyjnym i powinna wynosic minimum 5% wartosci dofinansowania okreslonego w

| umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

Wydatki
Rok- wg
Miesiac/ s 5det
Status
wniosku/ Razem
Numer Zréodto
wniosku wydatku

Wydatki
kwalifikowalne

Ogdtem

Whioski o ptatnosc zaliczkows:
Planowana kwota zaliczek (oraz
kwota udzielanych zaliczek)

Wrydatki
biezace

Wydatki

Ogdtem majatkowe

Whioski rozliczajace zaliczke /

zaliczki

Ogdtem

Wydatki
biezace

Wydatki
majatkowe

Whioski refundacyjne: Planowana
kwota refundacji (oraz kwota
wyptaconych refundacji)

Wydatki
biezace

Wrydatki

Ogotem majatkowe
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Harmonogramy sktadania wnioskow o ptatnosc

w LSI:

1. na wezwane, raz na kwartat albo wg
indywidualnych uzgodnien

2. podstawa do planowania i wyptaty srodkow
Link do instrukcii
w CST-:

1. Aktualizacja w przypadku istotnych zmian
2. Zgodnie z instrukcjg >> link do instrukcii
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/harm_skl_wnp_lsi_2021_zas_i_inst_wypel_projekt_dfr_25032025
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/harmonogram_platnosci___instrukcja_beneficjenta

Systemy informatyczne - LSI

Powiadomienia z LSI (mailingi automatyczne):

1.
2.

Uruchamiane okresowo wg ustalonych zasad

Wysytane automatycznie na adresy email, np.:

Firmowy adres
lidera / partnera
(sekcja A wniosku
o dofinansowanie):

 Osoby do kontaktu:

Dane adresowe do korespondencji

Szukaj w tabeli... X

Firmowy adres e- ePUAP

mail

1= LP Do/Kopia - Nazwa podmiotu

1 Do KLUB SPORTOWY klub@skarpa.bytom.pl
SKARPABYTOM
Osoby do kontaktu
Szukaj w tabeli... X
1= LP Imie i Adres e-mail Telefon Stanowisko - Rolaw projekcit

Koordynacja projekt
Rozliczenie projektu

nazwisko
klub@skarpa.bytom.pl Prezes
Zarzadu

Aby zmieni¢ adres / wytgczy¢ powiadomienia nalezy zmienic¢ / usungc¢

adres email z LSI
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Systemy informatyczne - CST

S P

Logowanie

Login

Hasto
a ®

Przypomnij_ hasto

Zarejestruj sie w CS5T2021 ZALOGUJ

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska L

Projekt wspotfinansowany z Funduszu Spdjnosci | budzetu paristwa
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Systemy informatyczne - CST

Korzystanie z CST:

o Ok D

Do odczytu: umowa o dofinansowanie / aneksy
Whnioski o ptatnosc, zaliczki

Zatgczniki, dokumenty

Zamowienia publiczne

Umowy z wykonawcami

Baza konkurencyjnosci jako element CST
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Centralny System Teleinformatyczny (CST)

SZ12021

System Zarzadzania Tozsamoscig

Administracja Kontrole krzyzowe
WOD2021 e-KONTROLE
S1L2021 SR2021

Projekty System raportujacy

SM EFS

BK2021

SL2021
Certyfikacja

SKANER
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Uprawnienia w CST

. Uprawnienia w systemie sg nadawane po wyborze do
dofinansowania

. Beneficjent jest odpowiedzialny za zarzgdzanie
uprawnieniami — nalezy odpowiednio wycofywac
uprawnienia jesli osoba nie jest powigzana z projektem

. Wazne: prawidtowy mail (zatgcznik do umowy)

4. Po nadaniu upewnien dla pierwszej osoby, Beneficjent

samodzielnie powinien dotgczy¢ dodatkowg osobe o
najwiekszych uprawnieniach

. Jezeli osoba ma juz konto w CST przy dotgczaniu
dodajemy jej mail i login (ktory juz jest w systemie CST)
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Uprawnienia w CST

Whniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej projektem po stronie
beneficjenta.

Dane beneficjenta:

= | S PR
NIP benefiCienta: ... e
Nazwa beneficienta: .. ... ..o e
NUMEr ProJeKiU: .. s
Tyt PrOjeKU: . e

Dane osoby uprawnionej:
AAIES B-MNaI: ..o e

MG | NAZWISKO: ... e e

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, NIZe| POAPISANY/A ... oswiadczam, ze
zapoznatem sie z Regulaminem bezpiecznego uzytkowania CST2021 i zobowigzuje
sie do jego przestrzegania.
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Email - zaproszenie:

CST2021 - Projekty-szkol <projekty-szkol@cst2021.gov.pl> czw., 30 sty, 10:57
do mnie =

Szanowny Uzytkowniku,

dodano Cie jako osobe uprawniong w podmiocie Zakon lluminatéw do projekiu FESL.02.02-1Z.01-
02E8/24.

Jezeli nie posiadates do tej pory konta w systemie CST2021, otrzymasz dodatkowe wiadomosci
informujgce o jego zatozeniu oraz mozliwosci ustawienia hasta.

W razie watpliwosci skontaktuj sie z osoba zarzadzajaca uprawnieniami do projektu FESL.02.02-12.01-
02E8/24 w Twojej organizacji Zakon lluminatow.

Wiadomos¢ wystano automatycznie — prosimy na nig nie odpowiadac.

Z wyrazami szacunku,
Zespot Centralnego Systemu Teleinformatycznego CST2021



Sz

Wybierz aplikacje

Projekty E

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Centralny System Teleinformatyczny (CST)

CF = Pprojekty Czasdokorcasesj: 2828 @ £ @ @ )
12027

BS  Strona giéwna
Witamy w aplikacji Projekty
A  Wybdr aplikacii
Do czego stuzy aplikacja?
Deklaracja dostepnosci

Aplikacja Projekty jest elementem Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021

L Obstuguje procesy:
[ H Deklaracja dostepnosci

W

E ROZLICZANIE MONITORING KONTRAKTACJA
Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Rzeczpospolita Polska Instrukcje uzytkownika znajdziesz na stronie:

https:/finstrukcje.cst2021.gov.pl

Dofinansowane przez
Unie Europejska



Centralny System Teleinformatyczny (CST)

Wazne elementy:

* Repozytorium dokumentow

Umowa o dofinansowania

Aneksy

Modut korespondencja

Weryfikacja wnioskow o platnosc¢



Centralny System Teleinformatyczny (CST)

Warto wiedziec:

Mozliwos¢ pobranie budzetu do pliku xls(x) — eksport do
pliku

Eksport danych z LSl do CST

Kontrole krzyzowe

Whnioski do certyfikacji



Problemy

Problemy czasami wystepujace przy CST:

1. Problemy z logowaniem — czasami pomaga
wylogowanie | zalogowanie ponownie

2. Problemy z odzyskiwaniem hasta — warto
sprawdzic filtr antyspamowy

3. Problemy przy pierwszym logowaniu — nalezy
wybrac kontekst pracy
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Czasdokoricasesji: 2748 @ @£ @ O £

Czasdokoricasesji 2627 @ # @ O ¥

Jan Kowalczyk

\

V4 Edytuj profil

8 Wybierz kontekst pracy

[= Wyloguj sie



Wybierz kontekst pracy

Aktualnie wybrany kontekst

Reprezentowany podmiot

WYBIERZ g ZALOGUJ BEZ KONTEKSTU ANULUJ



Problemy

Problemy c.d.

1. Problemy z przeglgdarkami — czasami wymagane
jest wyczyszczenie ciasteczek/historii przeglgdania
ub zmiana przegladarki np. na Chrome

2. Problemy z podpisywaniem wnioskow o ptatnosc
(wtyczka do podpisu) — czasami pomoze zmiana
przegladarki np. na Chrome

3. Problemy z wydajnoscig — raczej wystepujg rzadko,
nalezy sprobowac pozniej lub z innego komputera
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Dobre praktyki

. Standard nazywania plikow — aby byt czytelny
takze dla IZ FE SL / kontrolujgcych projekt

2. Rekomendujemy paczkowanie plikow — ZIP

. Nalezy zapewniC podpis elektroniczny osobom,
ktore bedg podpisywaty dokumenty

. Rekomendujemy podpis PADES — wizualizacja
na dokumencie PDF

. Nalezy zatagczac oryginalne pliki elektroniczne,
zamiast skany dokumentow.
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Chce zrefundowac wydatki - i co teraz?

N\

1

« Utworz zamowienie w CST2021. W zatgcznikach do zamowienia dodaj kontrakt/kontrakty
z Wykonawca.

* Na tym etapie nie przesytaj zamoéwienia do CST2021.

2

* Wypetnij matryce ryzyka do zamowienia.

« Dodaj matryce ryzyka i zatgczniki z postepowania do zamédwienn w CST2021.
* Wyslij zamowienie do CST2021.

« Uzupetnij zaktadke ,Kontrakty” i przeslij kontrakt.

N/

3

* Wypetnij zestawienie zamdwien do wniosku o ptatnosc

* Zt6z wniosek o ptatnos$¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami

1Z:
« zweryfikuje wniosek o ptatnosc
« zweryfikuje zamdwienia o wysokim stopniu ryzyka

* 1Z wyptaci nalezne srodki




Zamowienia publiczne w CST

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie >> Modut Rozliczanie

projektu >> Zamowienia publiczne >> Kontrakty z wykonawcami

Zamowienie nalezy utworzy¢ po zawarciu umowy z wykonawca,

w celu przedstawienia tego dokumentu do 1Z FE SL.

Modut ,Kontrakty z wykonawcami” nalezy wypetniac wraz z

wnioskiem o ptatnosc.
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I
Zdobadz potrzebne informacje

Jak dodac Kontrola oraz
zamowienia oraz wymogi IZ odnosSnie
kontrakty do CST2021 zamowien
Instrukcja
Beneficjenta
SL20217 -
zamowienia Przewodnik dla
publiczne beneficjentéw FE
OPpraCcowane przez SL 2021-2027

Ministerstwo
Funduszy i Polityki
Regionalne;

Patrz na aktualng wersje Patrz na aktualng wersje

Jak wypeini¢ matryce
ryzyka i zestawienie
zamowien w
projekcie

Zestawienie
dokumentow
niezbednych do
rozliczenia projektu

Patrz na aktualng wersje

38


https://funduszeue.slaskie.pl/pl/web/guest/w/instr_benef_sl_2021_zp_1_7
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-12
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v5

Zamowienia w CST tylko > 80 000 netto

Pamietac¢, aby doda¢ w CST matryce ryzyka

Matryca to narzedzie, ktore pozwala na oszacowanie ryzyka
Zwigzanego z danym zamowieniem i przyporzgdkowanie go do

grupy niskiego lub wysokiego ryzyka.

Matryce ryzyka wypetnia sie dla zamowien o wartosci

szacunkowe| przekraczajgcej 80 000 zt netto.
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Wazne

* Prosze o niezwtoczne ogtoszenie zamowienia na
gtowne prace zwigzane z rzeczowg realizacjg projektu.

* Prosze o realne harmonogramy sktadania wnioskow o
ptatnosc.

* Prosze o maksymalne przyspieszenie realizacji i
rozliczania projektow.
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