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I
Zamowienia - obowigzki w CST2021 zwigzane

z rozliczaniem projektu

Zawarcie
umowy o
dofinansowanie

» Tworzenie (rejestracja) zamdwien w systemie (bez przesytanial)

)

Przygotowanie
do ztozenia
whniosku o

* Sporzadzenie matryc ryzyka dla zamoéwien, z ktorych refundujesz wydatki lub ktérymi chcesz rozliczy¢ zaliczke (poza
systemem CST2021)

* Dotgczenie w systemie dokumentow do zamoéwien, w tym matryc ryzyka
* Przestanie zamoéwienia

+ Utworzenie kontraktow i przestanie ich do 1Z

* Sporzadzenie zestawienia zamowien we wniosku o ptatnosc¢

\

W

» Dotgczenie do wniosku o ptatnos¢ wymaganych zatgcznikdw, w tym zestawienia zamowien we wniosku o ptatnos¢
UWAGA: Matryce ryzyka dotgczamy do zamowienia a nie do wniosku o ptatnos¢
» Przestanie wniosku w systemie

/
\

Wyptata

.. Srod kéw/

*Kontrola administracyjna wniosku o ptatnos¢
*Ewentualna kontrola zaméwien




Udzielitem zamoéwienia w projekcie - obowigzkKi
w CST2021

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia (podpisaniu umowy z wykonawcg
/wykonawcami) wykaz (utwdrz) zamowienie w systemie CST2021.

W CST 2021 zamieszczaj tylko zamowienia:
= zwigzane z wydatkami kwalifikowanymi,
= 0 wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto / 80 000 netto®.

Do utworzonego zamowienia, jako zatgcznik, dodaj umowe z wykonawca.

UWAGA! Na tym etapie nie przesyta sie jeszcze zamowienia i nie trzeba dotgczac innych
zatgcznikow zwigzanych z zamdwieniem.

|Z FE SL moze wezwac Cie do zamieszczenia w systemie CST2021 petnej dokumentacji
Z postepowania oraz przestania zamowienia na kazdym etapie realizacji projektu. Do
ztozenia dokumentow z zamowienia na kazde wezwanie IZ FE SL jesteS zobowigzany
zapisami umowy o dofinansowanie projektu.



Udzielitem zamoéwienia w projekcie - obowigzkKi
w CST2021

*Nowe Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkoéw 2021-2027 -
podniesienie dla zamdwien progu determinujgcego stosowanie zasady
konkurencyjnosci z 50 000 zt netto do 80 000 zt netto - sekcja 3.2.2.

Wytyczne stosuje sie od dnia 25.03.2025 roku, tj. od ogtoszenia komunikatu
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie Wytycznych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

Na stronie internetowej FE SL 2021-2027 zamieszczono matryce oraz zestawienie
zamowien we wniosku o ptatnosc¢ uwzgledniajgce zmiane Wytycznych.


https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/wytyczne-dotycz%C4%85ce-kwalifikowalno%C5%9Bci-wydatk%C3%B3w-na-lata-2021-2027
https://monitorpolski.gov.pl/MP/2025/273
https://monitorpolski.gov.pl/MP/2025/273
https://monitorpolski.gov.pl/MP/2025/273
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v5

Chce zrefundowac wydatki - i co teraz?

. Wypetnij matryce ryzyka dla zamowienia, z ktérego chcesz refundowad wydatki.

. Do zamowienia utworzonego wczesniej w systemie CST2021 dodaj: matryce
ryzyka, protokoét z postepowania, wyniki kontroli innych podmiotow (jesli takie
przeprowadzono) oraz zatgczniki z postepowania do zamowien (o ile zamowienie
jest wysokiego ryzyka). Przeslij zamdwienie w systemie.

. Uzupetnij zaktadke "KONTRAKTY" oraz dodaj wykonawce/wykonawcédw. Nastepnie
przeslij kontrakt.

. Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc i dotgcz go w CST2021
do wniosku.

. Ztoz wniosek o ptatnos¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.
. 1Z zweryfikuje wniosek o ptatnos¢ i zamowienia o wysokim stopniu ryzyka.

. 1Z wyptaci nalezne srodki.



Zdobadz potrzebne informacje

= Jak dodac¢ zamdwienia oraz kontrakty do CST2021:

Instrukcja Beneficjenta SL2021 - zamowienia publiczne opracowane przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

= Kontrola oraz wymogi IZ odnosSnie zamowien

Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-2027 (projekty EFRR)

= Jak wypetni¢ matryce ryzyka i zestawienie zamowien w projekcie

Zestawienie dokumentow niezbednych do rozliczenia projektu

= Jak sie przygotowac do kontroli i zasady jej przeprowadzania

Kontrola, nieprawidtowos$ci, naduzycia

UWAGA: zawsze patrz na aktualng wersje dokumentow.


https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcje_systemy
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/instrukcje_systemy
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/zestawienie_dok_do_rozliczenia_projektow_v5
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/kontrola

Matryca ryzyka - zamowienia



Czym jest matryca ryzyka?

Matryca to narzedzie, ktore pozwala na oszacowanie ryzyka zwigzanego

z danym zamowieniem i przyporzgdkowanie go do grupy niskiego lub

wysokiego ryzyka.

Matryce ryzyka wypetnia sie tylko dla zamowien o wartosci szacunkowej

przekraczajacej 50 000 zt netto/ 80 000 netto*,



Jak to dziata?

Odpowiedziom na pytania zawarte w matrycy odpowiadajg punkty.

O zakwalifikowaniu zamowienia do grupy niskiego lub wysokiego ryzyka
decyduje ilos¢ uzyskanych punktow. Punkty naliczajg sie automatycznie.
Wynik analizy, czyli poziom ryzyka (komunikat WYSOKI/NISKI) generuje

sie automatycznie po odpowiedzi na wszystkie pytania.

10



Pierwszy krok

Przygotuj dokumenty z zamowien:

» 7z ktérych chcesz zrefundowac wydatki
lub ktérymi chcesz rozliczyc zaliczke,

= dla ktérych chcesz wypetni¢ matryce
ryzyka.

11



Ktory wzér matrycy wybrac?
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Matryce ryzyka PZP wybieram, jesli:

= musze stosowac ustawe Prawo zamowien publicznych, a wartosc
mojego zamowienia jest rowna lub przekracza 130 000 zt netto;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartosc¢ szacunkowa zamaéwienia
jest rowna lub przekracza "progi unijne".
3

Matryca ryzyka
PzZP

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzor matrycy obowigzujgcy na dzien szkolenia.
Wypetniajgc matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzordow znajdujgcych sie na stronie
internetowej programul.

13



Matryca ryzyka ponizej progow i poza
PZP wybieram, jesli:

= musze stosowac ustawe Prawo zamdwien publicznych, a wartos¢ szacunkowa
mojego zamowienia jest nizsza 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80

000 netto*;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a warto$¢ szacunkowa mojego zamdwienia
jest nizsza niz 130 000 zt netto ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto¥;

= jestem zamawiajgcym sektorowym, a wartos¢ szacunkowa mojego zamdwienia
jest nizsza od progdéw unijnych ale wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto*;

= nie musze stosowad ustawy Prawo zamowien publicznych, a warto$¢ mojego
zamowienia jest wyzsza niz 50 000 zt netto/ 80 000 netto®.
3
Matryca ryzyka

zej progow i poza

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzdr matrycy obowigzujgcy na dzien szkolenia. Wypetniajgc
matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzordw znajdujgcych sie na stronie internetowe;

programu.
14



Fundusze Europejskie

Jak prawidtowo wypetni¢ matryce?
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Wypetnianie matrycy ryzyka zgodnie z PZP

Film instruktazowy jak wypetni¢ matryce ryzyka zgodnie z PZP znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Link do filmu znajdziesz rowniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie matrycy ryzyka zgodnie z PZP

16


https://www.youtube.com/watch?v=9NOzx3ldwrI&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=1

Wypetnianie matrycy ryzyka ponizej progow i poza
PZP

Film instruktazowy jak wypetni¢ matryce ryzyka zgodnie z PZP znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Link do filmu znajdziesz rowniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie matrycy ryzyka poza ustawg PZP

17


https://www.youtube.com/watch?v=dnAld6AZWgo&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=2

Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Korzystanie z nieaktualnego wzoru matrycy.
= Brak daty sporzgdzenia matrycy.
= Uzywanie skrotow i wpisywanie niepetnej nazwy Beneficjenta/tytutu projektu.

Powinno by¢: Sosnowieckie Wodociggi Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig/
Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w Sosnowcu.

Matryca ryzyka )
dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych (dalej Pzp) :
wypelnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

wersja 3
Data sporzadzenia: D

Document

Metryka zamowienia

BENEFICJENT

NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej w

NUMER PROJEKTU FESL.02.11-12.01-0888/23-006

NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU ZK/0548/2024

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6 875 126,65

NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA ZK/0548/2024
NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA |3
CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? Nie dotyczy

18



Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Dodawanie cyfr w numerze projektu.
Powinno by¢: FESL.02.11-12.01-0888/23
= Podawanie numeru ogtoszenia nadanego przez Beneficjenta.

Powinno byc¢: 2024-512455-55665

Matryca ryzyka o
dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych (dalej Pzp) -
wypelnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

Document

wersja 3
Data sporzadzenia:
Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU 3 gospodarki wodno-sciekowej w
NUMER PROJEKTU
NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6875 126,65

NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA ZKI0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA |3

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? Nie dotyczy

19



Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Brak wykazywania refundacji wydatkéw w innym projekcie.

Matryca ryzyka o
dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp)
wypetnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)
wersja 3
Data sporzadzenia:
Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w
NUMER PROJEKTU FESL.02.11-1Z.01-0888/23-006
NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU ZKI0548/2024
WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO 6 875 126,65
NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA  |ZK/0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE? W

20
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Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btedne okreS$lenie rodzaju Zamawiajgcego.

Postepowanie przeprowadzito Miasto Sosnowiec, Beneficjentem projektu sg
Sosnowieckie Wodociggi Sp. z 0.0., tym samym Zamawiajgcym jest Miasto
Sosnowiec - jednostka samorzgdu terytorialnego.

Matryca dla zamowienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajgcym jestes? Pozostali Zamawiajacy 3
: Kto przeprowadzit postepowanie o udzielenie zaméwienia? Beneficjent czy IWI 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzono w trybie
3 : TAK 0
konkurencyjnym?
4 Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis potrzeb i wymagan lub TAK 1
ogloszenie 0 zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydluzono termin na skladanie ofert/ofert
5 S - . . TAK 0
wstepnych/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu?
6 lle zlozono ofert/ofert wstepnych/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w I 3 I 0
postepowaniu do uptywu terminu na ich skiadanie?
7 Czy wniesiono $rodki ochrony prawnej? TAK 1
8 Jaka jest suma wartosci kontraktow brutto zawartych w wyniku postepowania? 8542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartos¢ kontraktu zawartego w wyniku postgpowania? NIE 0
10 Czy wydluzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA WYSOKI




Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btedne okreslenie podmiotu przeprowadzajgcego postepowanie.

Postepowanie przeprowadzito Miasto Sosnowiec, Beneficjentem projektu sg

Sosnowieckie Wodociggi Sp. z 0.0., tym samym Miasto Sosnowiec jest

Realizatorem.
Matryca dla zamoéwienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajgcym jestes? IPozostaIi Zamawiajacy I 3
2 Kto p_meprowadzﬂ postepowanie o udzielenie zaméwienia? Beneficjent czy I Realizator I 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzone w trybie
3 . TAK 0
konkurencyjnym?
4 Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis potrzeb i wymagan lub TAK 1
ogloszenie o zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydtuzono termin na sktadanie ofert/ofert
5 LT - - . TAK 0
wstepnych/wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu?
6 lle zlozono ofertiofert wstepnychiwnioskéw o dopuszczenie do udzialu w 3 0
postepowaniu do uphywu terminu na ich skladanie?
7 Czy wniesiono srodki ochrony prawne]? TAK 1
8 Jaka jest suma wartosci kontraktdw brutto zawartych w wyniku postepowania? 8542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartos¢ kontraktu zawartego w wyniku postepowania? NIE 0
10 Czy wydtuzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA| WYSOKI
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Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Btednie uwzgledniona liczba ofert.

W ramach pierwszej czesci zamdwienia uzyskano 3 oferty, w ramach drugiej

czesci - 2 oferty. Prawidtowa odpowiedz to 2 oferty.

Matryca dla zamowienia ZK/0548/2024
Lp. PYTANIE ODPOWIEDZ PUNKTY
1 Jakiego rodzaju zamawiajacym jestes? I Pozostali Zamawiajacy I 3
2 Kto pmeprowadzﬂ postepowanie o udzielenie zamowienia? Beneficjent czy I Fel I 1
Realizator?
Czy postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzono w trybie
3 : TAK 0
konkurencyjnym?
a Czy w trakcie postepowania zmieniono SWZ lub opis pofrzeb | wymagan lub TAK 1
ogloszenie o zamowieniu?
Czy w trakcie postepowania wydiuZzono termin na skladanie ofert/iofert
5 ST - - E TAK 0
wstepnych/wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu?
6 lle ztozone ofert/ofert wstepnychfwnioskow o dopuszezenie do udzialu w 3 0
postepowaniu do uphywu terminu na ich skladanie?
7 Czy wniesiono srodki ochrony prawnej? TAK 1
8 Jaka jest suma wartosci kontraktow brutto zawartych w wyniku postepowania? 8542 365,00 3
9 Czy zmieniono wartos¢ kontraktu zawartego w wyniku postepowania? NIE 0
10 Czy wydluzono termin realizacji kontraktu? NIE 0
SUMA PUNKTOW 9
POZIOM RYZYKA| WYSOKI
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]
Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Brak logotypu.

= Brak obligatoryjnych oswiadczen.

= Brak podpisu osoby upowaznionej.

= Przekazanie matrycy w formacie programu Excel.

SUMA PUNKTOW 9

POZIOM RYZYKA, WYSOKI

Oswiadczam, Ze

w systemie CST2021 do przestanego zamdwienia oprocz matrycy dotgczytem/am:
protokét z postepowania

konkirakt (kontrakty) zawarty w wyniku postepowania,

wyniki kontroli innych podmiotéw niz 1Z o ile zostaly przeprowadzone,

w module kontakty, w systemie LS12021 zamiescielem/am wszystkie dane osoby sporzadzajacej matryce

jestem Swiadomy odpowiedzialnosci kamej wynikajacej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks kamy, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do
okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

UWAGA: Jezeli poziom ryzyka jest WYSOKI w systemie CST2021 do przesianego zamdwienia nalezy dotgczyé kompletng dokumentacje zamowienia. Preykladowy wykaz
dokumentow przedstawicno w Przewodniku dla beneficjentow FE SL 2021-2027.

Sporzadzit: Anna Kowalska

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta:




]
Na co zwrocic¢ uwage?

1) Korzystaj zawsze z aktualnego wzoru matrycy.
2) Zapoznaj sie z instrukcjg wypetniania matrycy.

3) Wzory matryc zostaty sporzadzone w programie Excel365, jezeli Excel ktdrym
dysponujesz jest starszy niz wersja z 2019 roku matryca moze utraci¢ swoje
wtasciwosci. W takim przypadku skontaktuj sie mailowo lub telefonicznie z
pracownikiem Referatu kontroli projektow w Departamencie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (FR-RKPR). Nasze dane to:

= Paulina Solecka - Szponar, tel. (032) 77 40 156 / (032) 77 44 638 , e-mail:
paulina.solecka-szponar@slaskie.pl;

= Natalia Wochnik, tel. (32) 77 40 155/ (32) 77 44 406, e-mail:
natalia.wochnik@slaskie.pl;

= Marta Kurek, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 287, e-mail: marta.kurek@slaskie.pl;

= Kinga Powroznik, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 255, e-mail:
kinga.powroznik@slaskie.pl.

4) Po wypetnieniu matrycy zapisz jg w formacie .pdf, podpisz jg podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz dotacz jg do
zamowienia w systemie CST2021. Uwaga: matryce podpisuje osoba upowazniona
do reprezentowania Beneficjenta.
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Fundusze Europejskie

Mam juz wynik - co dalej?
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A
NISKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:
= matryce ryzyka dla zamowienia;
= protokdt z postepowania;

= wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

= do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktore nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢ i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie NIE bedzie kontrolowane przez IZ (przewiduje sie wyjatki od tej
zasady). Jezeli kontrola bedzie konieczna wezwiemy Cie do uzupetnienia

kompletnej dokumentacji postepowania.
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A
WYSOKI POZIOM RYZYKA

Dotgcz do zamdwienia utworzonego w CST2021:

= matryce ryzyka dla zamowienia;

inne dokumenty tworzgce kompletng dokumentacje postepowania;

protokot z postepowania;

wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile zostaty
przeprowadzone);

do zamieszczonego wczesniej kontraktu dodaj ewentualne aneksy, ktére nie byty
sporzgdzone na moment wprowadzenia zamdwienia do CST2021.

Przeslij zamowienia i kontrakt w CST2021.
Wypetnij zestawienie zamowien do wniosku o ptatnos¢i dotgcz go w CST2021 do wniosku.

Zamowienie bedzie kontrolowane przez IZ.
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Kompletna dokumentacja postepowania

= Wykaz dokumentéw z zamowien udzielonych na podstawie ustawy Pzp

znajduje sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej: Kwestionariusz

kontroli.

= Przyktadowy wykaz dokumentow z zamowien udzielanych na podstawie
zasady konkurencyjnosci i zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 zt netto* (do ktorych nie ma zastosowania ustawa PZP) odnajdziesz
w Przewodniku dla beneficjentow FE SL 2021-2027.

= Jezeli z przyczyn technicznych dotgczenie w CST2021 wymaganych
dokumentdéw nie bedzie mozliwe, dopuszcza sie inne sposoby przestania
dokumentéw z zastrzezeniem, ze nie moze to by¢ nosnik danych typu karta

pamieci, dysk zewnetrzny, pendrive, ptyta CD/DVD czy pamiec flash.

= Alternatywny sposob przekazania danych nalezy ustali¢ z przedstawicielem
FR-RKPR.
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https://bip.slaskie.pl/sprawy_w_urzedzie/kontrole/kontrole-zamowien-beneficjentow-w-ramach-fe-sl-20212027/kwestionariusz-kontroli.html
https://bip.slaskie.pl/sprawy_w_urzedzie/kontrole/kontrole-zamowien-beneficjentow-w-ramach-fe-sl-20212027/kwestionariusz-kontroli.html
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

&/ ' cl ,
;g Fundusze Europejskie

Zestawienie zamowien we wniosku o ptatnosc¢
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Wypetnianie zestawienia zamowien we wniosku o
ptatnosc

[,
X
Zestawienie
/ien we wniosku o

Film instruktazowy jak wypetnic¢ zestawienie zamowien we wniosku o ptatnos¢ znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Wypetnianie zestawienia zamdéwien we wniosku o ptatnosc

UWAGA: w prezentacji przedstawiono wzor zestawienia obowigzujgcy na dzien szkolenia.
Wypetniajgc matryce zawsze korzystaj z AKTUALNYCH wzordw znajdujgcych sie na stronie
internetowej programu.
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https://www.youtube.com/watch?v=1TzQ7GB4cKQ&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=3

Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien

= Korzystanie z nieaktualnego wzoru zestawienia zamowien.
= Brak daty sporzgdzenia zestawienia.
= Dodawanie cyfr w numerze projektu.

Powinno byc¢: FESL.02.11-12.01-0888/23.
ﬂ Gomrene | oy fegpote oo R |

W3 _AMNa Kowaiskas
N fy o Z.01-0
Zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o pfatnosc numer::

Przysatne Infomacie:

Jest wnlosk 0 piamost.

2 Zestawlenia wypein!] 013 KONKFEMagn WritsKU O pEinGss.

3 W zestawieniu wolsz tylko te zamowienia, Z kionych Wyt przadstawies w bym whioskL

4 W Zestawienu uazgledn]] rownie: Kitrych wariost Koty S0 000 2! nefio. Tyeh zamowen rie Zamieszrza) jednak w systemie CST2021 (moout zamemsenia), nie sporzadzal da nich matrycy ryzyka.

5 Podczas wypeinlania zestawlenia korzystal z podpowledz wysaietianych w komorce.
& Mierozenwaing czescly Zestawienla 53
3. matryce nyzyka y {0 wartcesa! e 50 000 2 netto),
. prodokoly 2 postepowan o udzielenia Zamowan,
& kontrakly z wykonawcami,
. WK KNLTOH PrZEDROWSKIZDNYCN DIZEZ INNe NIz IZ FE SL poamioty [0 11e Z0stay preepmwalzone),

Ktore doigezyes 0o przestanych wsystemle CST2021 zamowen.
7 Pamigtyo Wiczesnle mpisz w pformacie .paf. Jezedl w zaplsarym piku nie zZapisz plIk ponownle [ednak wezesnie] ustaw obezar wydnik.
& W module kontakly, w systamie LS2021 waisz dans ostb, Z kbarymi bedziemy 3.

= weryTlkujas whlossk o

Numar zamawlanla
Lp. Hazwa zamowlenla nadany przsz Numer ogioazenia mt"w
A poatgpowanka

1 [JBudowa wodociagu ZKs4a2024 20248-26642-552215 I'2.E22E24 I ZKs4a2024 I Tryb podstawowy I WYSOKI I I I I
2

Pozlom matrycy Czy skontrolowano
Mumer koniraktu Tryb zamowiania wisnis Wwymilk kontroll zamewnia




Najczestsze btedy w matrycach ryzyka

= Dodawanie cyfr w numerze projektu.

Powinno by¢: FESL.02.11-12.01-0888/23

= Podawanie numeru ogtoszenia nadanego przez Beneficjenta.

Powinno byc¢: 2024-512455-55665

Matryca ryzyka o

dla zamowienia udzielonego zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp)
wypetnij tylko jesli wydatki z zamowienia stanowia wydatki kwalifikowalne w projekcie (instrukcja obok)

wersja 3

Document

Data sporzadzenia:

Metryka zamowienia

BENEFICJENT Sosnowieckie Wodociagi
NAZWA PROJEKTU Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej w
NUMER PROJEKTU ESL.02.11-1Z.01-0888/23-006

NUMER OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA NETTO

ZKI0548/2024

6 875 126,65

NUMER KONTRAKTU/KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA

ZKI0548/2024

NUMER WNIOSKU O PLATNOSC, W KTORYM WYKAZANO WYDATKI Z ZAMOWIENIA

3

CZY WYDATKI Z ZAMOWIENIA BEDA REFUNDOWANE W INNYM PROJEKCIE?

Mie dotyczy
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Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien
= Brak wskazania numeru wniosku o ptatnos¢, ktorego dotyczy zestawienie.

= Skracanie nazwy zamowienia/nadawanie nazwy potoczne;j.

Powinno by¢: Budowa wodociggu i przebudowa kanalizacji w ciggu ul. Prusa.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Definansowane przez :ffini:dl:‘uczt\wJ
dla Slaskiego - Polska Unig Eurapejsky T

(weria 3)

Zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o platnosc numer:

Przyaaine Informace:
1 Zestawlenia |est obowtazkowym Zaigezniiiam do wnlosku o patnoes.
2 Zestawlenie wypeini] da konkrenago whiosku o piainodt.
3 W zactawteniu wpis tylko t2 Zamowiania, 2 kiarych wyda przedstawiies w tym whicskL

aw uazgledni] réwniaz Witryen warkost Wty 50 00 2! nefio. Tyeh Zamowian nie zamieszeza) jednak w systamia CST2021 jmoout I da nich matryey ryzyka.
5 Podczas wyps Korzysta) 2 Komoree.
5 Mierozenwaing czescly zestawien|a 30

3 matryce ryzyka dia wykazanych fu zamewien (0 warosdl szacunkows] preekraczajacs] 50 000 2 netia),

b. profokoly Z posiepowan © udzislenis Zamowisn,

. konbrakiy Z wykonawcar,

. wyniki Kontroil przeprowsadzonych przaz Inn2 ni2 IZ FE SL podmioty (o lle zostaly preaprowadzons),

Kt doigezyie do presianych w sysemle CST202 zamowlen.
7 Ramisty o Viczesnlel zapk w plormacie pdf. Jazell w ilku i wid zapisz Pk ponownle | wezeaTle] USEW ODEZar wydni.
B W module konkakty, w systamis LS12021 wolsz dana ceth, 2 kbarymi bedziemy kontaktowse sl weryflkul 3e whlossk o patnose oraz Zamowlenta,

Humsr zamdwiania
Drata wezczecla Pozlom mafrycy Czy akontrolowano
Lp. Nazws zamdwisnia nadany przsz Mumner cgioszania postzpowanta Numer kontrakiu Tryb zamowisnla el WyTlk kontroll zamawnia
zamawlajacege Vs
1 QEutcws wodosiagu ZHf054372024 2024-26642-502215 I 12022024 I ZK0s432024 I Tryt podstawony I WYSOE I I
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Najczestsze btedy w zestawieniu zamowien

= Wskazanie daty przekazania ogtoszenia Dziennikowi Urzedowemu Unii
Europejskiej jako daty wszczecia postepowania.

= Wybdr nieodpowiednego trybu zamowienia.

= Brak wskazania czy postepowanie zostato skontrolowane i jego wyniku.

Fundusze Europejskie lita  Dofi preaz :.\.u._ibw!.. intwo
dla Slgskiego - Polska Unig Europesky ey

(warmja 3
Zestawienie zamowien w projekcie do wniosku o platno$c numer:
Prayastne nfoemac)e
1 st Yz whlogy o patnosd
2 Zestawbertie wyDeini| 012 RONKFeIeg0 WHIOBKL O PEXNOSC.
IW wolkz ko be 2 klirych wydati w by wioshis
aw il rowriEl RROryOn Wanobs rie DrIeracza kwoty 50 000 2 ne®0 TyCh ZAMEwen rid ZEMIHISEE [S0nak w sysemia CIT021 (Mol ZAMOMENa). nid WOrzyazy 0J rich matnycy ryoykd
§ Pogezas wyps :
6 MasroEerwaIng cIplcly Teslawienia 1)
2 Makryoe fyZyld 01 wykazanych [0 wartosa ace) 50 000 = retto).

B, prodokoly 2 posiepowan o UEDelenie Zamowien,

© kontrakly 2 wykonaweami,

4 Wyl KaNLoil PrREDROWSKZONYCH prees Innd ri2 12 FE SL poamioly (0 B 0B DITERIOWAIZONE |

KN DORTye 00 [rIsulanych W Sysiimie CST2021 Zamowen
T Pamigly o POdpisani Zesliwlerta Wezetnln) Z3pA2 Teawenie w plOFTace [EF Jalel W EARISIOM pOLU e whdac zaghez piik por [ wezetnle| ust wyanaL
B W moduse Kontakty, w sysiemie L2021 woisz dane 0620, 2 kisrymi bedmemy kontakiowae sl wenyTikujas whioset o ptrole oraz Zamowents.

Hurmar zamdwlenia

Data wazozecia Paziom matrycy Cy akontrolowsno
Lp Nazwa zamdwienia Mwbﬂ::o Huirmad ogloszenla pontppowania Nuimee kontrakty Tryb zamdwienla ryryRa 3 onie Wil kontioll Eamdwhis




]
Najczestsze btedy w zestawieniu zamoéwien

Brak logotypu.

Brak obligatoryjnych oswiadczen pod tabelg zestawienia.

Brak podpisu osoby upowaznionej.

Przekazanie zestawienia w formacie programu Excel.

] | | I |

Satalac Zestawienia péwadozam, 2

| ZEsiawleniz SOrZizanD W Oparc o Gane  dokuMEntow ostepowania o udzelene
Zamiwleria oraz matrye ryzyka da zamowien;

Jestam GuiadomaiMadomy, 26 brak ZamIBRZCzenia W SySiEmia CSTI0 (modu
Zamiwlenta puBlcaTie; dotyCzy Zamowten o Warbst SZacunkone| przeTaczaiacs) S0 000
et

5 - MaTYC y2yka da Zam e wSkazanych w Zssanfen,

- PrOADKION 2 [OSIEQONaN D UzisEnis Zamoue,

- Keram ZWartyeh W wyTIRL poSteponan o Lzeiane Zamawen,

I ch repranichowe sparzadzerie Moz skuikowad (Znanlem wydalkow (w Ziresle
Zamamen, kioryeh dolyoza) Za ewalTowang:

Jestam #ladomaitwladomy odpowiedziainosc! kamel wyrikaiaos) 7 at. 207 ustawy 2 dla
3 6 CzanWea 1907 1. Kodeks Kamy, dobyezaes) poswiatczania nlsprawdy £ oo okolczoded

i1




]
Na co zwroci¢ uwage?

1) Zestawienie jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o ptatnosc.
2) Zestawienie wypetnij dla konkretnego wniosku o ptatnosc.

3) W zestawieniu wpisz tylko te zamowienia, z ktérych wydatki przedstawites w tym
whniosku.

4) Podczas wypetniania zestawienia korzystaj z podpowiedzi wyswietlanych
w komaorece.
5) Nierozerwalng czescig zestawienia sg:

a) matryce ryzyka dla wykazanych tu zamowien (o wartosci szacunkowe;
przekraczajgcej 50 000 zt netto/ 80 000 netto?),

b) protokoty z postepowan o udzielenie zamdwien,
c) kontrakty z wykonawcami,

d) wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ FE SL podmioty (o ile
zostaty przeprowadzone),

ktore dotgczytes do przestanych w systemie CST2021 zamowien.
6) Pamietaj o podpisaniu zestawienia.

7) W module kontakty, w systemie LSI12021 wpisz dane 0séb, z ktérymi bedziemy
kontaktowac sie weryfikujgc wniosek o ptatnosc¢ oraz zamowienia.
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Fundusze Europejskie

Zamowienia i kontrakty w CST2021
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Tworzenie zamowien publicznych w CST 2021

Przed przystgpieniem do pracy w systemie CST2021 zwroci¢ uwage, czy wybrany
kontekst pracy uzytkownika (czyli reprezentowany podmiot oraz jego rola) jest
poprawny. Kontekst mozna wybrac klikajgc na ikonke E W prawym gornym rogu
ekranu. W przypadku braku wyboru kontekstu w SL2021 mogg nie by¢ widoczne
zadne projekty.

Film instruktazowy jak tworzy¢ zamowienia publiczne w CST 2021znajdziesz na
naszej stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Link do filmu znajdziesz réwniez bezposrednio na platformie YouTube:

Tworzenie zamowien publicznych w CST 2021
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https://www.youtube.com/watch?v=zjuJy-uXJN0&list=PLTaqPQ1CkCoHYbfn2Q56vDFLqtmKDxGx7&index=4

Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak wskazania petnej nazwy zamdwienia.
Powinno by¢: Budowa wodociggu i przebudowa kanalizacji w ciggu ul. Prusa.

= Brak wskazania numeru ogtoszenia nadanego w Biuletynie Zamowien
Publicznych, Dzienniku Urzedowym UE lub Bazie konkurencyjnosci.

Powinno byc:

SZCZEGOLY ZAMOWIENIA KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI

2024-26642-552215.

Nazwa zamowienia

Budowa wodociggu.

Numer ogtoszenia o zaméwieniu Status

ZK/0548/2024 W przygotowaniu

Rodzaj zaméwienia Tryb udzielenia zaméwienia
Roboty budowlane Zamowienie z wolnej reki
Data ogloszenia Data przestania

2024-02-12 Brak

Data uniewaznienia Data wycofania

Brak Brak

Zamawiajacy Nazwa zamawiajacego
Beneficjent 0srodek Pomocy Spotecznej w Pszczynie
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak wysytki zamowienia w systemie CST 2021 (status ,,w przygotowaniu”).

= Wskazanie btednego trybu udzielenia zamowienia.

= W przypadku postepowania przeprowadzonego przez Realizatora, wskazanie

Beneficjenta jako Zamawiajgcego.

SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

MNazwa zamowienia

Budowa wodociggu

Numer ogloszenia o zamdwieniu
ZK/0548/2024

Status
W przygotowaniu

Rodzaj zaméwienia
Roboty budowlane

Data ogloszenia
20240212

Data uniewainienia
Brak

Zamawiajacy
Beneficjent

Tryb udzielenia zaméwienia
Zamdwienie 2 wolnej reki

Data przesiania
Brak

Data wycofania
Brak

Nazwa zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spolecznej w Pszczynie
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Wskazanie wartosci umowy jako wartos¢ zamdwienia.
Uwaga! W tym miejscu nalezy wpisa¢ wartos$¢ szacunkowa.

= Brak uwzglednienia w uwagach linku do strony internetowej, na ktore;
opublikowano postepowanie.

Benericjent usroaek Fomocy Spoteczne) w Pszczynie

Rodzaj identyfikatora zamawiajacego Numer identyfikacyjny zamawiajacego

NIP 6381015006

Warto$¢ zaméwienia Czy zaméwienie powyzZej progéw unijnych

8 050 845,00 Nie

Uwagi

Dane audytowe v

Zataczniki do zaméwienia

Lp. Nazwa zalgcznika Typ zatacznika

1 Umowa z zatgcznikami Kontrakt
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Najczestsze btedy przy uzupetnianiu systemu CST

= Brak uwzglednienia wszystkich obligatoryjnych zatgcznikow do postepowania
(w zaleznosci od poziomu ryzyka matrycy).

= Brak uzupetnienia zaktadki ,Kontrakty z wykonawcami” po przekazaniu

zamowienia w systemie.

BeEnenc)ent

Rodzaj identyfikatora zamawiajgcego
NIP

[Wartoé¢ zamdwienia
8 050 845,00

Uwagi

Dane audytowe

USIOOEK FOIMOCY SPOIECINe] W FSZICIyne

Numer identyfikacyjny zamawiajacego
6381015006

Czy zamodwienie powyiej progéw unijnych
MNie

Typ zalgcznika

Lp. MNazwa zalgcznika

1 Umowa z zalgcznikami

Kontrakt
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Na co zwroci¢ uwage?

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

Korzystaj z instrukcji uzytkownika aplikacji SL2021 opracowanych przez Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej. Pamietaj by zawsze korzystac z aktualnej wersji instrukgji.

W CST2021 tworzy sie i przesyta sie tylko zamdwienia zwigzane z wydatkami kwalifikowalnymi.

Zamowienia (o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto/ 80 000 netto*) nalezy
dodawac w systemie na biezgco. Natomiast przestaé je nalezy w CST2021 tuz przed
ztozeniem wniosku o ptatnos¢, w ktorym wykazuje sie wydatki z tych zamédwien.

Zamowien, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 50 000 zt netto/ 80 000 netto* nie przesyta
sie w CST2021, ale informacje o takich zamowieniach uwzglednia sie w zestawieniu zamowien
w projekcie do wniosku o ptatnos¢. W zestawieniu zamowien wpisuje sie wszystkie
zamowienia, z ktérych wydatki przedstawiono w danym wniosku o ptatnosc.

Z uwagi na ograniczenia techniczne w CST2021 (modut Zamdwienia Publiczne) i brak
mozliwosci wyboru trybdw pozaustawowych, w przypadku zamowien udzielanych na
podstawie zasady konkurencyjnosci i zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
50 000 zt netto/ 80 000 netto* (do ktorych nie ma zastosowania ustawa PZP) wszczetych
przed ogtoszeniem regulaminu wyboru trzeba wybrac z listy opcje ,tryb podstawowy”.

W polu ,uwagi” nalezy wpisa¢ odnosnik do strony postepowania.

W polu ,wartos¢ zamdwienia” nalezy wpisac¢ wartos¢ szacunkowg, a nie wartos¢ zawarte;
umowy. Wartos¢ kontraktu uzupetnia sie przy tworzeniu kontraktu z wykonawcami (kolejny
krok po utworzeniu i przestaniu zamdwienia).
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Fundusze Europejskie

Kontrola - ogélne informacje
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Jakich kontroli moge sie spodziewac?

= Kontrola dorazna

» przeprowadzana jest w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia
nieprawidtowosci,

» 1Z FE SL nie musi przekazywac zawiadomienia o jej rozpoczeciu,

» konczy sie ona informacjg pokontrolng (a po wniesieniu zastrzezen -
ostateczng informacjg pokontrolng)

=  Kontrola zamoéwien

> jezeli kontrola odbywa sie w siedzibie IZ FE SL albo jest kontrolg dorazng I1Z
FE SL nie musi przekazywac zawiadomienia o jej rozpoczeciu,

» konczy sie ona informacjg pokontrolng (a po wniesieniu zastrzezen -
ostateczng informacjg pokontrolng).
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Jakich kontroli moge sie spodziewac?

= Wizyta monitoringowa

> celem wizyty moze by¢ m.in. wczesne identyfikowanie ewentualnych
zagrozen i nieprawidtowosci, monitorowanie postepu w realizacji
projektu, weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu wykonywania
zadan merytorycznych,

» |Z FE SL nie musi przekazywac zawiadomienia o jej rozpoczeciu,

» konczy sie ona pismem informujgcym o zakonczeniu czynnosci
kontrolnych w zwigzku z odbyciem wizyty.

= Kontrola planowa realizacji rzeczowej projektu

> jest przeprowadzana przed zatwierdzeniem przez IZ FE SL wniosku
0 ptatnos¢ koncowg,

» kontrolowane sg projekty, ktére IZ FE SL zakwalifikuje jako te wysokiego
ryzyka (1Z FE SL robi dla projektéw analize ryzyka),
» |Z FE SL przekazuje zawiadomienie 0 jej rozpoczeciu,

» konczy sie ona informacjg pokontrolng (a po wniesieniu zastrzezen -

ostateczng informacjg pokontrolng).
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Jakich kontroli moge sie spodziewac?

= Kontrola administracyjna tj. weryfikacja wnioskdw o ptatnosc¢ beneficjenta

= Kontrola trwatosci

» prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu - podczas tej kontroli
sprawdzeniu podlega m.in. czy zaszty w projekcie niedozwolone
modyfikacje

= Inne kontrole: realizowane na podstawie odrebnych przepisow bezposrednio
przez Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych, Instytucje Audytowg (czyli wiasciwa Krajowa
Administracja Skarbowa) lub Najwyzszg Izbe Kontroli i inne

Pamietaj!

= Jezeli projekt (w tym zamdwienia) byt skontrolowany przez inne organy kontroli
niz IZ FE SL, musisz niezwtocznie przestac protokdt pokontrolny wraz z
informacjg o ewentualnych zaleceniach pokontrolnych (paragraf 13 ust. 4 pkt
3, paragraf 14 ust. 7 Umowy o dofinansowanie).
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Wspotpraca organow kontroli

Zasada wspotpracy organéw kontroli, udostepnianie wyniku kontroli
Art. 597 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

1. Organy kontroli, w zwigzku z przeprowadzang kontrolg, wspotpracujg ze sobg, wymieniajgc
informacje o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach.

2. W przypadku powziecia przez organ kontroli informacji o przeprowadzonej wczesniej kontroli
danego zamowienia przez inny organ kontroli, organ ten:

1) zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji o jej wyniku, w tym dokumentu
konczgcego kontrole, do organu, ktéry te kontrole przeprowadzit, chyba ze uzyskat te
informacje w inny sposdéb;

2) uwzglednia wyniki przeprowadzonej wczesniej kontroli innego organu kontroli.

3. Organ kontroli udostepnia informacje, o ktérej mowa w ust. 2, niezwtocznie, nie pozniej jednak
niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku o jej udostepnienie.

4. Zamawiajacy niezwtocznie po wszczeciu kontroli informuje organ kontroli
o przeprowadzonej wczesniej kontroli danego zamdwienia przez inny organ kontroli
i udostepnia jej wyniki.
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Wspotpraca organow kontroli

Roczny Plan Kontroli dla Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027.

Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego moze odstapié od kontroli
zamowienia i uwzgledni¢ wyniki kontroli zamdwien przeprowadzonych wczesniej
przez organy kontroli, o ktorych mowa w art. 596 ustawy z 11 wrzesnia 2019 .
Prawo Zamowien Publicznych lub Instytucje Audytowg lub inne organy kontroli
(np. RIO, NIK, KE, ETO).
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Czy musze przekazywac dokumenty na zgdanie
1Z?

Artykut 25 ust. 8, 9 ustawy wdrozeniowej (ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji

zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027)

Beneficjent jest obowigzany:

1) udostepnic instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg projektu,

w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow -
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

2) zapewnic dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu lub pomieszczen kontrolowanego
projektu, zapewnic¢ dostep do zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych, w tym baz
danych, koddéw zZrédtowych i innych dokumentdw elektronicznych wytworzonych w ramach projektu;

3) umozliwié¢ sporzgdzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzic¢ kopie, odpisy lub wyciggi
z dokumentow oraz zestawienia lub obliczenia sporzgdzane na podstawie dokumentow zwigzanych
z realizacjg projektu;

4) udzieli¢ wyjasnien dotyczgcych realizacji projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych w ramach realizacji
projektu, beneficjent jest obowigzany udostepnic instytucji kontrolujgcej rowniez dokumenty
niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.
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Czy musze przekazywac dokumenty na zadanie
1Z?

Umowa o dofinansowanie

= Paragraf 5 ust. 7

W zakresie realizacji projektu beneficjent zobowigzuje sie miedzy innymi do:

2) przedstawiania na zgdanie IZ FE SL wszelkich dokumentdéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg projektu w wyznaczonym przez nig terminie

= Paragraf 14

5. Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania wyjasnien i dokumentéw na wezwanie 1Z FE SL
w terminach przez nig okreslonych.

6. Nieudostepnienie instytucji kontrolujgcej dokumentéw lub wyjasnien jest traktowane jako odmowa
poddania sie kontroli. Niespetnienie przez beneficjenta w trakcie kontroli realizacji projektu zapisow
artykutu 25 ustawy [wdrozeniowej] jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-2027

Nawet jezeli zamdwienie jest niskiego ryzyka, IZ FE SL moze je skontrolowac.
Musisz wtedy dotgczy¢ kompletng dokumentacje z zaméwienia w CST 2021w wyznaczonym przez |Z FE

SL terminie.



Fundusze Europejskie

Jak przebiega kontrola zamowien w siedzibie 1Z?
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Jak przebiega kontrola zamoéwien w siedzibie 1Z?

1. Beneficjent dodaje zamdwienie w CST2021 wraz z matrycg ryzyka i kompletng dokumentacjg
postepowania (dot. zamdwien wysokiego ryzyka) oraz sktada wniosek o ptatnosc.

2. Referat kontroli projektow (dalej: RKPR) weryfikuje czy Beneficjent poprawnie wypetnit
matryce ryzyka i dotgczyt dokumentacje z postepowania (jezeli nie, Beneficjent jest wezwany
do poprawy i uzupetnienia brakow).

3. RKPR sprawdza zamowienie wypetniajgc przy tym liste sprawdzajgcg (dokument wewnetrzny).
Jezeli kontrolujgcy stwierdzi braki lub uzna, ze jakie$ kwestie wymagajg wyjasnienia, to wysle
e-mailem pytania do Beneficjenta. Po analizie postepowania i wyjasnien ztozonych przez
Beneficjenta, kontrolujgcy sporzadza informacje pokontrolng. Zespét kontrolujacy na
kontrole zamdéwienia ma 28 dni od jej wszczecia*.

*Termin na sporzadzenie informacji pokontrolnej jest przedtuzany przy wykonywaniu dodatkowych czynnosci
kontrolnych takich jak np. koniecznos¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien, dokumentéw,
koniecznos¢ przekazania sprawy na spotkanie Dyrektora FR z Zastepcami. Wéwczas informacja pokontrolna ilisty
sprawdzajgce sporzgdzane sg w terminie 14 dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien, podjecia decyzji na

spotkaniu Dyrektora FR z Zastepcami itp.
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Jak przebiega kontrola zamoéwien w siedzibie 1Z?

4, Beneficjent otrzymuje informacje pokontrolng przez e-Doreczenia / ePuap i jezeli sie nie zgadza z
ustaleniami, to w ciggu 14 dni od jej doreczenia wnosi zastrzezenia (przez e-Doreczenia / ePuap).
Termin ten moze byc¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen. Jezeli do informacji pokontrolnej nie

zgtoszono zastrzezen, ostatecznej informacji pokontrolnej nie sporzadza sie.

5. Po otrzymaniu zastrzezen RKPR ma 14 dni na ich rozpatrzenie (podjecie przez instytucje
kontrolujgca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci lub dziatan, przerywa bieg
tego terminu) a potem 10 dni na przygotowanie ostatecznej informacji pokontrolne;j
zawierajgcej skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen

wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

6. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych

zastrzezen nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen.

7. W przypadku gdy w ramach kontroli weryfikowane sg zaméwienia publiczne udzielane na podstawie
ustawy PZP, RKPR publikuje informacje o wyniku kontroli na BIP.
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Kontrola zmian do umow z wykonawcami

= Jezeli podczas kontroli zamdwienia RKPR nie skontrolowat anekséw do umowy i wykonania tej
umowy, to zwykle kontrolujgcy bada ten zakres po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o
ptatnosc¢ koncowa. Analiza realizacji umow z wykonawcami dotyczy wszystkich dotychczas
skontrolowanych zamowien.

= Zakres weryfikacji:

» Czy dokonano odbioru przedmiotu uméw (czy potwierdzono prawidtowe wykonanie umdw
oraz czy zaistniaty przestanki do naliczenia kar umownych)?

» Czy dokonano zmian uméw zgodnie z art. 454-455 Pzp/ sekcjg 3.2.4. pkt 4 Wytycznych?

» Czy Zamawiajgcy we wiasciwy sposob opublikowat ogtoszenia o zmianie umowy? (art. 455
ust. 3 pkt 2 Pzp)

» Czy zamawiajgcy zamiescit w terminie 30 dni od wykonania umow w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy? (art. 448 Pzp)

» Czy Zamawiajgcy sporzadzit raport z realizacji zamdwien, o ktérym mowa w art. 446 Pzp?
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Fundusze Europejskie

Jaka procedura udzielania zamowien
mnie obowigzuje?
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Jak udziela¢ zamowien w projektach FE SL?

Jestem zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

= Wartosc¢ szacunkowa zamowienia do 50 000 zt netto/ 80 000 zt netto*

» Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnoSci wydatkow na lata 2021-2027 (dalej
Wytyczne) i Przewodnik dla beneficjentow FE SL 2021-2027 (dalej
Przewodnik) nie precyzujg sposobu udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej do 50 000 zt netto/ 80 000 zt netto*.

» Udzielam zamowienia zgodnie ze swoimi wewnetrznymi procedurami
zamowieniowymi.

» Wydatki ponosze celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

» Nie dodaje tych zamdwien do CST2021.

» Zamowienia te co do zasady nie bedg kontrolowane przez RKPR.

*do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

Jak udziela¢ zamoéwien w projektach FE SL?

Jestem zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

= Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza 50 000 zt netto/ 80 000 zi
netto*, ale jest ponizej 130 000 zt netto

» Udzielam zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang
w Wytycznych (Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci) i Przewodniku

(rozdziaty: Zasady przeprowadzania kontroli projektow oraz Zamowienia
w ramach projektu).

» Zarébwno zamowienia wszczete przed ogtoszeniem regulaminu naboru
projektow jak i po ogtoszeniu regulaminu muszg byc udzielone zgodnie
z procedurg wtasciwg dla zasady konkurencyjnosci - to jeden z warunkow do
uznania wydatku za kwalifikowalny.

= Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia od 130 000 zt netto wzwyz

» Przeprowadzam postepowanie zgodnie z rygorami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

* do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

Jak udziela¢ zamoéwien w projektach FE SL?

Nie jestem zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

= Wartosc¢ szacunkowa zamoéwienia do 50 000 zt netto/ 80 000 zt netto*

» Wytyczne i Przewodnik nie precyzujg sposobu udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej do 50 000 zt netto.

» Udzielam zamdwienia zgodnie ze swoimi wewnetrznymi procedurami
zamowieniowymi.

» Wydatki ponosze celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
> Nie dodaje tych zamowien do CST2021.
» Zamdwienia te co do zasady nie bedg kontrolowane przez RKPR.
= Wartos¢ szacunkowa zamowienia przekracza 50 000 zt netto/ 80 000 zt netto*

» Udzielam zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych
(Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci) i Przewodniku (rozdziaty: Zasady
przeprowadzania kontroli projektéw oraz Zamdwienia w ramach projektu).

» Zaréwno zamdwienia wszczete przed ogtoszeniem regulaminu naboru projektow
jak i po ogtoszeniu regulaminu muszg by¢ udzielone zgodnie z procedurg wtasciwg
dla zasady konkurencyjnosci - to jeden z warunkéw do uznania wydatku za
kwalifikowalny.

*do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

Fundusze Europejskie

Zasada konkurencyjnosci
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Zasada konkurencyjnosci

Przed wszczeciem postepowania zapoznaj sie z:

= Umowg o dofinansowanie projektu

> Paragraf 5 ODPOWIEDZIALNOSC BENEFICJENTA
> Paragraf 13 STOSOWANIE PRZEPISOW DOTYCZACYCH ZAMOWIEN
» Paragraf 14 KONTROLE

» Przewodnikiem dla beneficjentow FE SL 2021-2027
rozdziaty:
» Zasady przeprowadzania kontroli projektow
» Zamowienia w ramach projektu

= Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

» Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci
I UWAGA ! OD 25.03.2025R. NOWE WYTYCZNE KWALIFIKOWALNOSCI

» https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Zasada konkurencyjnosci

Kiedy stosowac?

= Jestem zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych

» Wartosc¢ szacunkowa zamowienia przekracza kwote 50 000 zt netto/ 80
000 zt netto*, ale jest ponizej 130 000 zt netto

» Przeprowadzitam/em postepowanie bez zastosowanie zasady
konkurencyjnosci, ale cena najkorzystniejszej oferty przekracza 50 000 zi
netto / 80 000 zt netto* (patrz: Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-

2027)
I Takie zamowienie nalezy uniewaznic i przeprowadzi¢ nowe
postepowanie z zastosowaniem wtasciwej procedury.
! Wybor oferty z naruszeniem tej zasady moze skutkowac uznaniem
wydatku za niekwalifikowalny.

» Taka sama zasada obowigzuje w przypadku zastosowania zasady
konkurencyjnosci, w ktorej wartosc najkorzystniejszej oferty to 130 000 zt
netto lub wiecej. Wowczas nalezy zastosowac PZP.

*do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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Zasada konkurencyjnosci

Kiedy stosowac?

= Nie jestem zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

» Wartosc szacunkowa zamowienia przekracza kwote 50 000 zt netto/ 80
000 zt netto*

» Przeprowadzitam/em postepowanie bez zastosowanie zasady
konkurencyjnosci, ale cena najkorzystniejszej oferty przekracza 50 000 zi
netto/ 80 000 zt netto* (patrz: Przewodnik dla beneficjentow FE SL 2021-
2027)

! Takie zamdwienie nalezy uniewaznic€ i przeprowadzi¢ nowe
postepowanie z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.

I Wybor oferty z naruszeniem tej zasady moze skutkowac uznaniem
wydatku za niekwalifikowalny.

*do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9
https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

Zasada konkurencyjnosci - czy kazde ogtoszenie musi
by¢ zamieszczone w BK 20217

Co z zamoéwieniami wszczetymi przed ogtoszeniem regulaminu wyboru
projektow ?

= Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto/ 80 000 zt
netto* (do ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP) wszczetych przed
ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow nalezy udzieli¢ zgodnie z
procedurg wtasciwg dla zasady konkurencyjnosci.

Uwaga!

Udzielenie zamowienia w opisany sposéb jest jednym z warunkow do uznania
wydatku za kwalifikowalny.

» (patrz: Przewodnik dla beneficjentéw FE SL 2021-2027 - rozdziat
Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto*
wszczete przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow)

*do 24.03.2025r. - 50 000 zt netto; od 25.03.2025r. - 80 000 zt netto
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Zasada konkurencyjnosci

Jak zamiesci¢ ogloszenie w bazie konkurencyjnosci przed naborem ?

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/65-najczesciej-
zadawane-pytania-cz-3

= Najczesciej zadawane pytania - cz.3

,Nie znam jeszcze swojego numeru projektu lub naboru, jednak chce dodac
ogtoszenie w Bazie Konkurencyjnosci.

- w zaktadce ,,Moje projekty i nabory” wybierz ,Dodaj nabor” (niezaleznie od tego,
Czy W rzeczywistosci jest to projekt czy nabor)

- pozostaw zaznaczong perspektywe 2014-20 (niezaleznie od tego dla jakie;
perspektywy w rzeczywistosci bedzie to projekt lub nabor).

- utworz ,techniczny” numer naboru:
dla perspektywy finansowej 2021-2027: POPT.21.27.00-12.00-00-001/21"
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Baza konkurencyjnosci

Wsparcie techniczne

= konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl

67



Zasada konkurencyjnosci - jakie dokumenty przekazac
do kontroli? Przyktadowy wykaz dokumentow

v' dokumenty dotyczgce ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia (wraz z datg
szacowania),

v’ potwierdzenie publikacji zapytania

ofertowego wraz z jego trescig i

zatgcznikami,

zmiany zapytania ofertowego,

pytania, ktore zadali wykonawcy wraz z

odpowiedziami na nie,

v wszystkie oferty ztozone w postepowaniu
wraz z potwierdzeniem ich wptywu,

AN

v korespondencja prowadzona w toku oceny v’

ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
v oSwiadczenia 0sOb zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem

v' dokument potwierdzajgcy badanie

wykonawcédw pod katem przestanek
wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (np.
oSwiadczenie wykonawcy) - dotyczy
zaméwien zakonczonych 16.04.2022 r. lub
pozZniej,

informacja o wyniku postepowania,
protokdt postepowania,

umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi
Zzmianami,

postepowania o powigzaniach osobowych v' protokoty odbioru.

i kapitatowych z wykonawcami,
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

I Udokumentuj szacowanie wartosci zamowienia

= Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia
w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
| ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

= Szacowanie jest dokumentowane w sposob
zapewniajacy wiasciwg sciezke audytu (na przyktad
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
W notatce z szacowania).
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

 Mozesz ogtosi¢ postepowanie, nawet jezeli nie dziata
BK2021

= Sposob postepowania w przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia ogtoszenia w BK2021:

»zachowaj komunikat o zawieszeniu dziatalnosci BK2021
oraz

> WySslij za,oytanle ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcdw danego zamowienia) oraz

> ogtos zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie
internetowej (o ile posiadasz takg strone);

> okresl w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

! Zapobiegaj konfliktom interesow, badz bezstronny

= Nalezy podjg¢ odpowiednie Srodki, aby skutecznie zapobiegac konfliktom
interesow, a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie
wykonywania zamowienia - by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz
zapewnic rowne traktowanie wykonawcow

= Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby biorgce udziat
w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
lub mogace wptynac na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory
postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

= |Z weryfikuje powigzania m.in. poprzez aplikacje SKANER.
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I
Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic uwage?

1 Zapobiegaj konfliktom interesow, badz bezstronny

CzynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te sktadajg
oSwiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art.
78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych
z wykonawcami na bezstronnos$¢ postepowania, polegajgcych na:

» uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw

nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

» pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona

watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic uwage?

! Pamigtaj o wykluczeniu wykonawcy, ktéry wspiera
agresje na Ukraine

= O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. Zamawiajgcy musi udokumentowac, ze zbadat te
podstawy wykluczenia (np. oSwiadczenie wykonawcy).

» (patrz: Przewodnik dla beneficjentow FE SL 2021-2027 - rozdziat
Zamowienia w ramach projektu)
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https://funduszeue.slaskie.pl/web/guest/w/przewodnik-dla-beneficjent%C3%B3w-fe-sl-2021-2027-projekty-efrr-wersja-9

Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic¢ uwage?

 Dopuszczaj rownowazne znaki towarowe i normy
= Jezeli uzyto:

» znakdéw towarowych,

» patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce

> norm

takim odniesieniom w opisie przedmiotu zaméwienia muszg
KAZDORAZOWO towarzyszyc stowa ,,lub rownowazne”.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

 Dopuszczaj rownowazne znaki towarowe i normy

= Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamowienia nie
moze zawiera€ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta
lub szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktow. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze
zdaniem pierwszym.,

= W przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do
specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzucic¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania
w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

I Sprawdz czy cena nie jest zbyt niska

= Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. r6znig sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic
te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

! Przyjmuj tylko oferty ztozone przez Baze konkurencyjnosci

= Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajacym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdéw
i oSwiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021.

= Wymiana korespondencji po ztozeniu ofert odbywa sie juz poza BK2021, ale
pamietaj o udokumentowaniu tych czynnosci.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

I Nie odnos kryteriow do wtasciwosci wykonawcy

= Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz doSwiadczenia.

Y dodwisdczeniow

v doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zamdwienia
= Cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert.

= Kryteria oceny ofert sg formutowane w spos6b zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

C) wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic¢ uwage?

! Wyznacz wykonawcom termin na ztozenie ofert adekwatny do tego co zamawiasz
= Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

» 7 dni - w przypadku dostaw i ustug,

» 14 dni - w przypadku robot budowlanych,

» 30 dni - w przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartosc jest rowna lub
przekracza 5 382 000 EUR/ 5 538 000 EUR* w przypadku robot budowlanych, a
750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug.

= Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego).

= Wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniaé ztozonos¢
zamoOwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

* do 24.03.2025r. - 5382 000 EUR; od 25.03.2025r. 5 538 000 EUR
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic¢ uwage?

I Jezeli postawites warunki, to sprawdz czy wykonawca je
spetnit

= Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamodwienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu
w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod ofert ztozonych
poprzez BK2021.

= Zamawiajgcy analizuje tresc ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic¢ uwage?

' Pamietaj o wydtuzeniu terminu skiadania ofert przy
zmianie zapytania ofertowego

= Zapytanie ofertowe moze zostac zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert.

= Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.

= Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

= Odpowiedz sobie na pytanie czy wprowadzona zmiana wptywa na krag
potencjalnych wykonawcow? Jezeli TAK, to wydtuz termin sktadania ofert.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwrocic uwage?

Jak mam zmienic¢ ogtoszenie skoro BK2021 mi tego nie
umozliwia?

Podczas edycjl opublikowanego juz ogloszenia mozesz zmieni¢ nastgpujace pola:

1. Przedmiot:

- okres gwarancii,

- opis przedmiotu zamodwienia,

- kod CPV (kodu jako takiego nie mozesz edytowac. Jesli chcesz go zmieni€, najpierw musisz usungé ,stary”, a nastepnie dodac nowy.),
- miejsce realizacji zamoéwienia (podobnie jak kod CPV - edycja poprzez usunigcie ,starego” | dodanie nowego).

2. Terminy:

- planowany termin podpisania umowy,
- etapy (mozesz edytowac, usung¢ lub dodac).

3. Czesci i kryteria:
- budzet.

4. Pozostale:

- tytut,
- 0soba do kontaktu,
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

Jak mam zmienic¢ ogtoszenie skoro BK2021 mi tego nie
umozliwia?

KORESPONDENCJA Z MINISTERSTWEM FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNE]

Dlaczego nie mozna edytowad warunkdéw?

[odp.] Nie wszystkie pola sg mozliwe do edycji - za duza ingerencja w opublikowane ogtoszenie.

W jaki sposdb mozna dokonad zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu w opublikowanym w BK
ogtoszeniu? Czy jest taka techniczna mozliwos¢? Z jakiego poziomu uprawniert mozna dokona¢ edycji pola

+~Warunki, jakie musi spetnia¢ oferent”? Jakg Sciezke postepowania przyjeto w przypadku koniecznos$ci zmiany

warunkdéw udziatu w postepowaniu w ogtoszeniu w BK?

[odp.] To pole jest nieedytowalne, zaréwno z poziomu uzytkownika, jak i administratora. Przyjelismy

zatozenie, ze zmiana warunkdéw jest powazng zmiang wymagajacg publikacji ogtoszenia na nowo.

Opublikowatem w bazie konkurencyjnosci ogtoszenie. Chciatbym skorygowac warunki udziatu
w postepowaniu, niestety nie ma takiej technicznej mozliwosci z poziomu uzytkownika. Czy istnieje

mozliwos¢ dokonania takiej zmiany przez administratora systemu?

[odp.] warunki udziatu w postepowaniu sg nieedytowalne, réwniez z naszego poziomu. Nie mamy mozliwosci
ich edycji.
83



Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

Jak mam zmienic¢ ogtoszenie skoro BK2021 mi tego nie
umozliwia?

W przypadku, gdy Zamawiajgcy musi zmienic elementy
ogtoszenia, ktore nie sg edytowalne w BK2021 - np. warunki
udziatu, kryteria oceny etc. akceptowalne przez IZ sg dwa
sposoby postepowania:

1.  Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie i wszczg¢ nowe
zamowienie ze zmodyfikowanymi elementami, ktorych nie
mozna byto edytowac w poprzednim ogtoszeniu;

2. Zamawiajgcy moze wpisac w edytowalne pole (np. w opis
przedmiotu zamowienia) informacje, ze modyfikuje np.
warunki udziatu i w zatgczniku do ogtoszenia dodac plik
z informacjami o zmianach.

84



Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

! Sporzgdz protokot postgpowania, zwréc uwage na nowe
wymogi

= Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

b) wykryte przypadki konfliktu interesow i podjete w zwigzku z tym srodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu interesow, (...)

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile
dotyczy).

Zatgczniki: dokument dot. ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

 Mozesz udzieli¢ zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci, ale ...

= Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci:

> nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce
odrzuceniu, albo

» zaden wykonawca nie spetnit warunkow udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom,

zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamoéwienia nie
zostaly zmienione.

= Pamietaj o udokumentowaniu wszystkich czynnosci w postepowaniu, aby
zapewnic sciezke audytu.
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

I Mozesz zmieni¢ umowe, nawet jezeli nie przewidziates
takiej zmiany, ale zmiana musi by¢ nieistotna

= Odpowiedz sobie na pytanie czy:
»kazdy z wykonawcow bytby w takiej samej sytuacji?

»okolicznosci sg obiektywne, niezalezne od dziatania/
zaniechania wykonawcy?

»faworyzujesz wybranego wykonawce wzgledem innych
potencjalnych wykonawcow?
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Zasada konkurencyjnosci - na co zwroci¢ uwage?

I Mozesz zmieni¢ umowe, nawet jezeli nie przewidziates
takiej zmiany, ale zmiana musi by¢ nieistotna

= Zmiana umowy W sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci
jezeli zmiana:

» wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

» narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

» W sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy

Z Umowy;

» polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym
wykonawcg w przypadkach innych, niz przewidziane w wytycznych kwalifikowalnosci
(sukcesja, przejecie przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
podwykonawcy).
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Fundusze Europejskie

Prawo zamowien publicznych
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Obszary, w ktorych czesto wystepuja
nieprawidtowosci:

= kwalifikacja rodzaju zamowienia (w tym wybor wiasciwego publikatora);
= opis przedmiotu zamowienia;

= warunki udziatu w postepowaniu (w tym zgdanie wtasciwych dokumentow
| oSwiadczen);

= kryteria oceny ofert;

= ocena ofert (w tym witasciwa weryfikacja elektronicznych srodkow
podmiotowych);

= niespojnosc dokumentow postepowania oraz braki obligatoryjnych
elementdéw ogtoszenia i/lub SWZ.
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I
Niespojnos¢ dokumentow postepowania:

Pamietaj o podawaniu wszystkich obligatoryjnych danych w ogtoszeniu
i SWZ oraz o zachowaniu spojnosci pomiedzy dokumentami
postepowania.

Szczegolnie w przypadku:

= warunkow udziatu w postepowaniu;

= podstaw wykluczenia, Srodkow podmiotowych;
= kryteriow oceny ofert;

= termindw realizacji.

Ogtoszenie o zamowieniu oraz SWZ sg dokumentami, ktdore powinny
zawierac tozsame informacje.

SWZ to dokument, ktéry powinien by¢ wewnetrznie spojny.
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Obligatoryjne elementy ogtoszenia:

W aktualnie obowigzujgcej ustawie PZP nie zawarto regulacji dotyczagcej obligatoryjnych
elementéw ogtoszenia. Umieszczono natomiast odestanie do rozporzadzen regulujacych
te kwestie (art. 87 PZP i art. 272 PZP):

= Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zamdwien Publicznych (Dz.U. 2020 poz. 2439);

= Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2019/1780 z dnia 23 wrzesnia 2019 .
ustanawiajgce standardowe formularze do publikacji ogtoszen w dziedzinie zamowien
publicznych i uchylajgce rozporzgdzenie wykonawcze (UE) 2015/1986 (e-formularze) ze
zmianami wprowadzonymi:

= Rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2022/2303 z dnia 24 listopada 2022 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie wykonawcze (UE) 2019/1780 ustanawiajgce standardowe
formularze do publikacji ogtoszen w dziedzinie zamowien publicznych;

= Rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2023/2884 z dnia 20 grudnia 2023 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie wykonawcze (UE) 2019/1780 ustanawiajgce standardowe
formularze do publikacji ogtoszen w dziedzinie zamdwien publicznych.

Instrukcja UZP w zakresie wypetniania ogtoszenia o zamowieniu w DUUE:
https://www.gov.pl/web/uzp/instrukcja-wypelniania-ogloszenia-o-zamowieniu-w-duue
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Uchybienia zwigzane z dokumentacjg
postepowania:

= brak informacji o warunkach udziatu w postepowaniu w ogtoszeniu o zamowieniu;

= brak informacji o przestankach sankcyjnych (antyrosyjskich) w ogtoszeniu
o0 zamowieniu;

= brak informacji o sSrodkéw podmiotowych w ogtoszeniu o zamowieniu lub
niepetna/rozbiezna lista Srodkdéw podmiotowych pomiedzy ogtoszeniem a SWZ;

= rozbieznos¢ pomiedzy ogtoszeniem a SWZ w brzmieniu warunku udziatu
W postepowaniu np. roznica w wyksztatceniu osoby wyznaczonej do realizacji
zamowienia, omytkowo pozostawiony w ogtoszeniu o zamowieniu dodatkowy
warunek dotyczacy zdolnosci technicznej Wykonawcy;

= inny termin realizacji w ogtoszeniu, a inny w SWZ/wzorze umowy;
= inne kryteria oceny ofert (lub ich waga) w ogtoszeniu a SW/Z;

" inne wymogi graniczne np. inna minimalna gwarancja podana w ogtoszeniu, a inna
w SW/Z/zatagcznikach do SWZ.
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Klauzule niedozwolone we wzorze umowy:

Projektowane postanowienia umowy zgodnie z art. 433 PZP nie mogg

przewidywac:

= odpowiedzialnosci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to
uzasadnione okolicznosciami lub zakresem zamowienia;

= naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane

bezposrednio lub posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym
wykonaniem;

= odpowiedzialnosci wykonawecy za okolicznosci, za ktére wytgczng
odpowiedzialnos¢ ponosi zamawiajgcy;

mozliwosci ograniczenia zakresu zamowienia przez zamawiajgcego bez
wskazania minimalnej wartosci lub wielkosci swiadczenia stron.

Wyroki KIO, w ktorych Izba stwierdzita naruszenie art. 433 PZP:

https://www.gov.pl/web/uzp/wyroki-kio-w-ktorych-izba-stwierdzila-
naruszenie-art-433-pzp
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I
Ustalenie wtasciwego rodzaju zamowienia
w zamowieniach mieszanych:

W praktyce czesto zdarza sie, ze zamowienie obejmuje zarowno dostawe, jak i roboty
budowlane lub ustugi.

Przyktadowo: instalacje fotowoltaiczne, kolektory stoneczne, magazyny energii,
pompy ciepta itp.

W takiej sytuacji zgodnie z art. 27 ust. 1 PZP do udzielenia zamdwienia nalezy
zastosowac przepisy dotyczgce gtdwnego przedmiotu zamowienia.

Pojecie ,,gtéwny przedmiot zamowienia” nalezy utozsamiac z gtbwnym
swiadczeniem wykonawcy (ktére dotyczy najwazniejszego i wiodgcego celu
zamowienia bez ktorego nie bytoby jego realizacji), natomiast zobowigzania
drugorzedne ze Swiadczeniami ubocznymi.

Swiadczenia uboczne maja charakter podrzedny wzgledem $wiadczenia gtéwnego,
poniewaz stuzg jego realizacji lub go uzupetniaja.
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Ustalenie wtasciwego rodzaju zamoéwienia
w zamowieniach mieszanych:

Co moze zrobi¢ Zamawiajacy zeby prawidtowo okresli¢ rodzaj

zamowienia:

= ustali¢, ktére ze Swiadczen ma charakter gtowny (a ktore poboczny) oraz
jaki jest cel tego zamowienia;

= zweryfikowac rynek tj. zbadac w jakim rodzaju udzielane sg zblizone
zamowienia;

= zastosowac przepisy odpowiednie dla gtbwnego przedmiotu zamowienia
(w tym takze witasciwe kody CPV);

= w przypadku sformutowania warunkow udziatu w postepowaniu ustalic je
W sposOb nieograniczajacy tj. zastosowac odpowiednio dtugi dopuszczalny
okres legitymowania sie wymaganym doswiadczeniem, dopusci¢ zaréwno
roboty budowlane jak i np. dostawy obejmujgce wymagang realizacje.
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I
Rodzaj zamowienia - przyktady:
Przyktad nr 1: dostawa i montaz kolektoréw stonecznych

Orzecznictwo: w wyroku NSA w Warszawie z 12.5.2016 r. *o sygn. akt Il GSK
70/15 wskazano, ze zamowienie polegajgce na ,instalacji kolektoréw stonecznych
na budynkach mieszkalnych i uzytecznosci publicznej” stanowi w istocie dostawe,
a nie jak przyjgt zamawiajgcy roboty budowlane. Sgd uznat, ze w tym przypadku
decydujacy jest cel zamowienia, ktorym byto dostarczenie kolektorow
stonecznych, bez czego niemozliwa bytaby ich instalacja. NSA wskazat, ze
roboty budowlane zwigzane z instalacjg kolektorow majg charakter jedynie
uboczny i mimo to, ze sg niezbedne do korzystania z nich, to nie stanowig
odrebnego celu zamowienia.

WhniosKki: zakup kolektora jest w tym przypadku wiodgcy i bez niego montaz nie
bytby ani mozliwy ani potrzebny. Gtownym przedmiotem Swiadczenia jest
dostawa a roboty budowlane, instalacyjne, ktére jej towarzyszg majg charakter
dodatkowy tj. stuzg jedynie umozliwieniu korzystania z nabywanego urzgdzenia.
Stanowig zatem element niezbedny do uruchomienia tego urzgdzenia, ale same
w sobie nie tworzg odrebnego celu zamowienia.

*Wyrok znajduje zastosowanie réwniez w obecnym stanie prawnym
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]
Rodzaj zamoéwienia - przyktady:

Przyktad nr 2: dostawa i montaz instalacji fotowoltaicznych

Orzecznictwo: W uchwale KIO/KD 24/23 z 8.01.2024 r. KIO zgodzita sie

z Prezesem UZP co do dokonanych ustalen wskazujgc m.in. ze: gtdwnym
przedmiotem zamowienia byta instalacja fotowoltaiczna i instalacja
gruntowej pompy ciepta z jednoczesnym i koniecznym kompleksowym
przygotowaniem podtoza pod montaz tych urzgdzen. Roboty budowlane
wchodzgce w sktad zamowienia, polegajgce na remoncie dachu
utozsamianym z kompleksowym przygotowaniem podtoza, stanowity
prace akcesoryjne wzgledem dostawy instalacji paneli fotowoltaicznych-
celem umowy nie byt remont dachéw.

= Tutaj dodatkowo zauwazono niespdéjnos¢ w dokumentach
zamoOwienia w zakresie rodzaju zamowienia.

Whnioski: W przypadku zamowienia na dostawe i montaz instalacji
fotowoltaicznej wraz catg infrastrukturg towarzyszgcg mozna uznag, iz
jego gtownym przedmiotem jest dostawa, poniewaz zakup urzgdzen jest
w tym przypadku wiodgcy i bez nich montaz i wykonanie infrastruktury
towarzyszgcej przeznaczonej do zasilania budynku nie bytby ani mozliwy,
ani potrzebny.
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Rodzaj zamowienia - przyktady:

W pismie UZP o sygn. KN-KD 25/22 (DKZPWKZ3.442.25.2022.0L)

2 6.05.2022 r. zaznaczono, ze klasyfikacja zamdwien, ktorych celem jest
nabycie okreslonych urzgdzen (w tym przypadku OZE) oraz ich
rozmieszczenie (instalacja) powinna zawsze odbywac sie po
kompleksowym zbadania jego charakterystyki w kazdym
konkretnym przypadku.

Nalezy rozrozni¢ zakup np. kilku paneli fotowoltaicznych i zainstalowanie
ich w istniejgcej juz instalacji od catkowitej zmiany sposobu pozyskiwania
energii i ogrzewania nig budynkow mieszkancow gminy wraz ze
sporzgdzeniem indywidualnego projektu i dostawg niezbednych
materiatow (urzadzen).
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A
Rodzaj zamowienia - przyktady:

Przyktad nr 3: wykonanie zagospodarowania i odnowy terenow zieleni
w krajobrazie miejskim.

Orzecznictwo: W uchwale KIO/KD 28/22 z 20 pazdziernika 2022 r. KIO
zgodzita sie z Prezesem UZP co do dokonanych ustalen wskazujac, ze:
W przypadku zamowien obejmujgcych zarowno ustugi oraz roboty
budowlane przesgdzajgce znaczenie ma cel zamoéwienia. Jesli jest nim
wykonanie ustug, a niezbedne do tego jest rowniez wykonanie robot
budowlanych, ale to wykonanie ustug spetnia zasadniczy cel
zamawiajgcego, to wowczas zamowienie udziela sie wedtug przepisow
wtasciwych dla ustug”. 1zba oparta swojg uchwate m.in. na stanowisku
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(Instytucji Wdrazajgcej) stwierdzajgcego, ze ,najwazniejszg sktadowg
projektu musi by utworzenie terendw zieleni, co w gtdwnej mierze wigze
sie z nasadzeniami zieleni”.

Whnioski: gtdwnym elementem i celem projektu jest ustuga nasadzenia
zieleni (wraz z robotami koniecznymi do ich wykonania w ramach
przygotowania terenu pod nasadzenia, ktére jednak stanowig charakter
poboczny).

100



Czeste uchybienia w przypadku zastosowania
niewtasciwego rodzaju zamowienia:

ustalenie wartosci szacunkowej wczesniej niz to dopuszczalne w PZP;
ustalenie za krétkiego terminu sktadania ofert;

opublikowanie dokumentow postepowania w niewtasciwym
publikatorze (w BZP zamiast w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej);

sformutowanie warunku udziatu w postepowaniu odnoszgcego sie do
robdét, podczas gdy przedmiot zamowienia dotyczy dostaw
(i odwrotnie);

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
dziesieciodniowego terminu od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty itp.
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Dopuszczenie w opisie warunku zarowno dostaw
jak i robot budowlanych:

Przy watpliwosciach interpretacyjnych zaleca sie zastosowanie bardzie;
rygorystycznych przepisow, wydtuzenie okresu, w jakim mozna sie
wykazywac wymaganym doswiadczeniem, a takze dopuszczenie w opisie
warunku zarowno robot jak i dostaw.

Przyktad:

Zamawiajacy uzna rowniez warunek za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze wymagane doswiadczenie nabyte w formule robot
budowlanych. Wykonawca moze wykazac sie wymaganym
doswiadczeniem albo w formie dostaw lub w formie robét
budowlanych albo w formie mieszanej, np. dwie roboty budowlane
| jedna dostawa.
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I
Prawidtowy opis przedmiotu zamowienia

Zgodnie z art. 99 ust. 4 PZP przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac¢ w sposoéb, ktory
mogtby utrudniac uczciwg konkurencje, w szczegblnosci przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow
lub produktéw.

Wyjatek stanowi art. 99 ust. 5 PZP, ktéry dopuszcza opisanie przedmiotu zamowienia ww.
sposbb jezeli Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,.lub
réownowazny”.

Zamawiajgcy w takiej sytuacji wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny réwnowaznosci (art. 99 ust. 6 PZP).
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I
Opis przedmiotu zamoéwienia - przykiady
uchybien:

Przyktad 1: zgodnie z OPZ zaméwienie ma obejmowac ustugi odbioru i zagospodarowania
odpaddéw oraz utworzenia i prowadzenia dwéch punktéw selektywnej zbiorki odpadow
komunalnych, bez umozliwienia sktadania ofert czesciowych.

Orzecznictwo: zgodnie z wyrokiem Sgdu Okregowego w Warszawie - XXIIl Wydziat Gospodarczy
Odwotawczy z dnia 28 stycznia 2022 r., sygn. akt XXIIl Zs 139/21: , okre$lenie przedmiotu
zamowienia powinno by¢ poparte obiektywnymi i uzasadnionymi potrzebami zamawiajgcego.
Przejawem naruszenia zasady uczciwej konkurencji jest zatem opisanie przedmiotu zamowienia
z uzyciem ograniczen wskazujgcych na konkretnego producenta lub konkretny produkt albo

z uzyciem parametréw wskazujgcych na konkretnego producenta, dostawce albo konkretny
wyrob, ale takze okreslenie na tyle rygorystycznych wymagan co do parametréw
technicznych, ktére nie sg uzasadnione obiektywnymi potrzebami zamawiajacego i ktére
uniemozliwiajg udziat niektérym wykonawcom w postepowaniu, ograniczajac w ten
sposéb krag podmiotéw zdolnych do wykonania zaméwienia”. Nalezy podzieli¢ stanowisko
KIO, iz opis przedmiotu zamdwienia w zakresie obowigzku utworzenia i prowadzenia
PSZOK, bez wyodrebnienia tego jako osobnej czesci zamdéwienia, prowadzi do istotnego
ograniczenia, a nawet do faktycznego wyeliminowania konkurencji w postepowaniu
(naruszenie art. 99 ust. 4 PZP w zw. art. 16 pkt 1 PZP- KIO 2939/21 2 2.11.2021 r.).
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Opis przedmiotu zamowienia - przyktady
uchybien:

Przyktad 2: Zamawiajgcy przeprowadzit postepowanie w trybie
podstawowym na dostawe dwdch sztuk fabrycznie nowych wozkow
widtowych, wyprodukowanych w 2021 r. Zapisy opisu przedmiotu
zamowienia, wskazywaty, ze oba wozki widtowe powinny byc
wyposazone w system automatycznej stabilizacji wozka SAS.

Naruszenie: W informacji o wyniku kontroli doraznej z dnia 25 lipca 2022
r., znak KND/217/21/DKZP Prezes UZP stwierdzit naruszenie art. 16 ust. 1
w zw. z art. 99 ust. 4 - 6 PZP, gdyz Zamawiajgcy opisat przedmiot
zamowienia poprzez postuzenie sie nazwg systemu stabilizacji wozka
widtowego ,,SAS”, ktora to nazwa wskazywata na wozki widtowe marki
Toyota. Ponadto, Zamawiajacy przyczynit sie do wprowadzenia

w postanowieniach SWZ zapisow, ktore charakteryzowaty sie pozorng
rownowaznoscig - pomijajac opisanie kryteriow rownowaznosci,

w konsekwencji doszto do ograniczenia konkurencji.
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Opis przedmiotu zamowienia- przyktady
uchybien:

Przykitad 3: W opisie przedmiotu zamdwienia w zadaniu czeSciowym numer 1 wskazano
znak towarowy tj. nazwe handlowg leku zawierajgcego kwas gadoterowy (Dotarem), mimo
ze istnieje mozliwosc¢ opisania przedmiotu zamdwienia w inny sposoéb tj. bez wskazania
nazwy handlowej, a ponadto Zamawiajgcy nie dopuscit ofert rownowaznych, ani rowniez
nie okreslit mierzalnych dla produktéw leczniczych kryteriow rownowaznosci.

Naruszenie: w wyroku Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 2 lutego 2024 r., sygn. akt KIO
51/24 wskazano, ze przepis art. 99 ust. 6 ustawy PZP wskazuje wprost obowigzek
Zamawiajgcego polegajgcy na wskazaniu w opisie przedmiotu zamowienia kryteriow
stosowanych w celu oceny réwnowaznosci. Jak wynika z orzecznictwa Krajowej Izby
Odwotawczej samo dopuszczenie rownowaznosci nie jest wystarczajgce, konieczne jest
réwniez okreSlenie parametrow lub zakresu tej rownowaznosci. RGwnowaznosc¢ nie
polega na zaoferowaniu przedmiotu zamoéwienia identycznego do produktu
referencyjnego. Istota rozwigzania rownowaznego sprowadza sie do zaoferowania
produktu spetniajgcego funkcjonalnosci okreslone przez Zamawiajacego.
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Opisanie przedmiotu zamoéwienia przez
odniesienie do norm

Zgodnie z art. 101 ust. 4 PZP opisujgc przedmiot zamdwienia przez odniesienie
do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemdéw referencji
technicznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, zamawiajgcy jest
obowigzany wskazad, ze dopuszcza rozwigzania rGwnowazne opisywanym,

a odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”.

Komisja Europejska w misji audytowej nr REGC414PL0172 zwrdcita uwage na
koniecznos¢ zapewnienia, aby specyfikacje warunkéw zamowienia byty w petni
zgodne z wymogami dyrektyw UE w sprawie zamowien publicznych, ktore
stanowig jasno, ze zwrot , lub réwnowazne” musi towarzyszy¢ kazdemu
odniesieniu.

KE wskazata takze, kryteria przetargowe muszg uwzglednia¢ réznorodnos¢
mozliwych rozwigzan technicznych, tak aby ustalone specyfikacje techniczne pod
wzgledem wydajnosci i wymagan funkcjonalnych oraz w przypadku odniesienia
do normy europejskiej mogty opierac sie na innych rownowaznych
rozwigzaniach.
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Prawidtowo okreslony warunek udziatu
W postepowaniu:

= jest zwigzany z przedmiotem zamdwienia- np. wymagane doswiadczenie
dotyczy inwestycji o podobnym charakterze i zakresie. Niemniej, tres¢
warunku nie musi, a czesto nawet nie powinna 1:1 odpowiadac opisowi
przedmiotu zamdéwienia- nalezy w warunku okresli¢ wytacznie takie
wymagania, ktore sg konieczne do osiggniecia zaktadanego celu (np.
KIO 545/24);

= pozostaje w odpowiedniej proporcji do OPZ np. wartos¢ wymaganej
realizacji nie przewyzsza wartosci tego zamowienia (np. KIO 2068/21);
w warunku nie wymagano wykonania budynku o kubaturze wiekszej niz
budynek, ktérego budowa stanowita przedmiot zamowienia itp.;

= dopuszcza potwierdzenie spetnienia wymogow w ramach kilku umow lub
przez kilku wykonawcow, chyba ze wymogi zwigzane z przedmiotem
i celem zamodwienia wykluczajg nabycie doSwiadczenia w ramach kilku
umow lub przez kilku wykonawcéw;
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Prawidtowo okreslony warunek udziatu
W postepowaniu:

= jest dookreslony i nie wzbudza watpliwosci interpretacyjnych (nie zaleca sie
formutowania warunkoéw w taki sposob: wykonanie co najmniej jednej dostawy
odpowiadajgcej swoim rodzajem i wartoscig przedmiotowi zamowienia);

= stuzy jedynie weryfikacji zdolnosci wykonawcy do wykonania
zamowienia- Zamawiajgcy nie moze wymagac, aby w tresci referencji
postugiwano sie takimi samymi pojeciami, czy tez definicjami jak przyjetymi
przez niego w postepowaniu (KIO 558/22);

= nie jest dyskryminacyjny tj. bezprawnie zamykajgcy droge do udziatu
w postepowaniu wykonawcom zdolnym do nalezytego wykonania zamodwienia
np. przy realizacji ustugi sporzgdzenia dokumentacji technicznej i funkcjonalno
- uzytkowej z dziedziny IT nie ma znaczenia czy jej finansowanie dokonywane
jest z udziatem czy bez udziatu funduszy europejskich i nie powinno to
wptywac na ocene doswiadczenia w prawidtowym wykonaniu przedmiotu
zamowienia;

= w przypadku zamowien czesciowych wymagania sg dostosowane do danej
czesci zamowienia.
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I
Kryteria oceny ofert:

= Qopisuje sie w sposob jednoznaczny i zrozumiaty;

" nie mogg pozostawiaC zamawiajgcemu nieograniczonej swobody wyboru
najkorzystniejszej oferty;

= umozliwiajg weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego wykonania
przedmiotu zamowienia na podstawie informacji przedstawianych w ofertach;

= muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia;

= nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Kryteria oceny ofert muszg bazowa¢ wylacznie na cechach zwigzanych
z samym zamowieniem, a nie z jego dostawcg/wykonawca.
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I
Kryterium dotyczace wtasciwosci wykonawcy:

= doswiadczenie wykonawcy, ,referencje” (np. punktowane dodatkowe realizacje
wykonawcy ponad to co okreslono w warunku udziatu w postepowaniu);

= posiadanie przez wykonawce okreslonych srodkéw finansowych czy polisy OC
(punktowana wysokos$¢ posiadanych srodkéw, sumy ubezpieczeniowej);

= posiadanie autoryzacji producenta- jest to cecha wykonawcy i nie jest ona powigzana
z dysponowaniem osobami z odpowiednig wiedzg czy kwalifikacjami zapewniajgcymi
lepszg jakos¢ wykonania zamowienia (KIO 203/20);

= posiadanie ogolnej polityki firmy np. w postaci certyfikatu (okreslonej polityki
spotecznej lub Srodowiskowej odpowiedzialnosci przedsiebiorstw), ktérej nie mozna
uznac za czynnik charakteryzujgcy konkretny proces produkcji lub dostarczania

zamawianego produktu.

Zasadnicza réznica miedzy kryteriami oceny ofert a warunkami udziatu w postepowaniu
jest taka, ze warunki dotyczg wtasciwosci wykonawcy, a kryteria oceny ofert - przedmiotu
zamowienia" (KIO 1669/21).

Uwaga: dopuszczalne jest punktowanie w kryteriach oceny ofert doswiadczenia
oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, poniewaz od nich zalezy jakos¢
wykonania przedmiotu zamowienia.
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I
Btedy przy ocenie ofert:

Zamawiajacy nie zastosowat wezwania z art. 128 ust. 1 lub 4 PZP mimo,
ze:

= wykaz 0séb nie zawierat informacji wymaganych w warunku np. informacji
0 posiadanym wyksztatceniu, uprawnieniach, certyfikatach;

= wykaz dostaw i referencje nie potwierdzity warunku udziatu dotyczgcego
zdolnosci technicznej np. z wykazu i referencji wynika, ze wykonawca
zrealizowat 2 dostawy o wartosci 43 576,12 zt oraz 67 600,00 zt, zamiast
2 0 wartosci minimum 50 000,00 zt kazda, jak wymagat Zamawiajgcy;

= w referencjach i wykazie robot zawarto informacje o realizacji zamowienia
w ramach konsorcjum roznych firm (Zamawiajgcy nie badat czy
doswiadczenie nabyte przez wybranego wykonawce w ramach tego
konsorcjum jest wystarczajgce do potwierdzenia spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu);

= Wykonawca ztozyt opinie bankowg, z ktorej nie wynika fakt posiadania
srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy w wymaganej
kwocie;
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I
Btedy przy ocenie ofert:

= Wykonaweca ztozyt wizualizacje elektronicznego zaswiadczenia
np. z Urzedu Skarbowego (niewtasciwa forma dokumentu);

W przypadku srodkéw podmiotowych wystawionych jako dokument
elektroniczny wykonawca powinien przekaza¢ zamawiajgcemu
w postaci w jakiej je otrzymat, czyli doktadnie ten sam plik (lub pliki).

Niemniej, brak podpisu wystawcy na danym srodku podmiotowym
moze wynikac¢ z mocy samych przepiséw prawa, np. w przypadku
informacji z KRS, CEIDG, banku- nie jest dla nich wymagana zadna
dodatkowa czynnos¢ np. dodatkowe podpisanie dokumentu podpisem
elektronicznym przez wykonawce. Wykonawca nie powinien ingerowac
w tresc¢ takiego elektronicznego dokumentu ani w zaden sposob nie
powinien dokonywac zmian formatu lub tworzy¢ nowych plikow
zawierajgcych odwzorowanie zawartosci pierwotnie otrzymanego,
oryginalnego, dokumentu elektronicznego.

113



I
Btedy przy ocenie ofert:

= Wykonawca nie ztozyt dokumentdéw z zakresu podstaw wykluczenia
dla konsorcjanta, podmiotu trzeciego;

= Wykonawca nie ztozyt dokumentow KRK dla cztonkow rady
nadzorczej czy prokurenta (w spotkach kapitatowych);

= oferte i/lub Srodki podmiotowe podpisata osoba nieupowazniona,
a Wykonawca nie przedstawit petnomocnictwa.

Ponadto czestym btedem przy ocenie ofert jest sytuacja, gdy:

= Zamawiajgcy wybrat produkt, ktory nie spetniat wymaganych
parametrow;

= Zamawiajgcy nieprawidtowo przyznat punktacje w ramach
kryterium/éw, co miato wptyw na ranking wykonawcow.
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Fundusze Europejskie

Wizyta monitoringowa
Kontrola planowa realizacji rzeczowej
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Wizyta monitoringowa - czego sie spodziewac?

« Wizyta monitoringowa moze zostac przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta,
w siedzibie podmiotu kontrolowanego (np. w siedzibie partnera/ow ),
jak i w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.

 |Z FE SL nie musi przekazywac zawiadomienia 0 rozpoczeciu wizyty.

« Podczas wizyty monitoringowej przeprowadzona zostanie wizja/ogledziny
realizacji rzeczowej.

« Wynikiem wizyty mogg by¢ zalecenia pokontrolne, lub skierowanie projektu
do dalszego monitorowania.

« Zakonczeniem procedury jest pismo informujgce o zakonczeniu czynnosci
kontrolnych w zwigzku z odbyciem wizyty.
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Wizyta monitoringowa - zakres kontroli

Wizyta monitoringowa polega na ocenie jakosci i prawidtowosci prowadzonych
dziatan. Podczas kontroli weryfikuje sie przede wszystkim:

= postep rzeczowy inwestycji - czy projekt realizowany jest zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

= SposOb realizacji inwestycji — czy projekt realizowany jest zgodnie z przepisami
prawa oraz dokumentami programowymi;

= sposOb realizacji obowigzkow informacyjno-promocyjnych;

= Sposob realizacji obowigzkdéw zwigzanych z politykami horyzontalnymi (m.in.
zachowanie zasad réwnosciowych, przestrzeganie standardow dostepnosci);

= faktyczne wykorzystanie zakupionego w projekcie sprzetu / wytworzonej
infrastruktury.



Kontrola planowa realizacji rzeczowej - czego sie
spodziewac?

Czynnosci sprawdzajgce odbywajg sie albo w siedzibie IZ FE SL albo w siedzibie
beneficjenta (lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego) lub w miejscu
realizacji projektu. Projekty partnerskie - kontrola przeprowadzana jest co do
zasady u lidera projektu, ktory zapewnia kontrolujgcym dostep do catosci
dokumentacji projektowe,;.

|Z FE SL przekaze zawiadomienie o planowanym rozpoczeciu kontroli.

Podczas czynnosci kontrolnych moze zostac przeprowadzona wizja/ogledziny
realizacji rzeczowej.

Konczy sie ona informacjg pokontrolng (a po wniesieniu zastrzezen -
ostateczng informacjg pokontrolng).

W toku kontroli mogg zostaé wydane zalecenia pokontrolne.

Ustalany przez IZ FE SL harmonogram kontroli uwzglednia kontrole projektow
ocenianych jako wysokiego ryzyka.
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Kontrola planowa realizacji rzeczowej - zakres

Kontrola w miejscu realizacji projektu moze by¢ przeprowadzona w trakcie lub na
zakonczenie realizacji projektu. Podczas kontroli weryfikuje sie przede wszystkim:

postep rzeczowy inwestycji - czy projekt realizowany jest zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

sposob realizacji inwestycji - czy projekt realizowany jest zgodnie z przepisami
prawa oraz dokumentami programowymi;

czy poniesione wydatki sg adekwatne do osiggnietego postepu rzeczowego;
sposob realizacji obowigzkow informacyjno-promocyjnych;

sposob realizacji obowigzkdw zwigzanych z politykami horyzontalnymi (m.in.
zachowanie zasad réwnosciowych, przestrzeganie standardow dostepnosci);
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Kontrola planowa realizacji rzeczowej - zakres

= stopien realizacji wskaznikdédw produktu i rezultatu;

= czy zakupione sprzety/ustugi wspotfinansowane w ramach projektu zostaty
dostarczone i zrealizowane;

= Czy uzyskano wymagane zgody/pozwolenia/decyzje administracyjne.

UWAGA: IZ FE SL moze wezwac Cie do przedstawienia petnej dokumentacji
inwestycji na kazdym etapie realizacji projektu. Do ztozenia dokumentow
z zakresu realizacji rzeczowej jestes zobowigzany zapisami umowy

o dofinansowanie projektu na kazde wezwanie 1Z FE SL.
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Najczestsze uchybienia - obszar: postep
rzeczowy inwestycji

= |stotne rozbieznosci miedzy zatozeniami wniosku o dofinansowanie a faktyczng realizacjg
inwestycji.

= Niedostarczenie towaréw/niewykonanie robét/ustug lub dostarczenie tylko ich czesci.

= Dostarczenie towarow gorszej jakosci lub o parametrach niezgodnych z zamowieniem lub
zatozeniami wniosku o dofinansowanie.

= Dostarczenie towardw uzywanych zamiast nowych.

= Nieuzytkowanie zakupionego sprzetu - sprzet zakupiony w ramach projektu zostat
dostarczony, ale jest nierozpakowany i niewykorzystywany przez Beneficjenta.

= Niewykorzystywanie zrealizowanej infrastruktury (np. brak uruchomienia linii produkcyjnej).

= Brak zgtoszenia do IZ FE SL zmian w projekcie oraz zaistniatych problemow z realizacjg
inwestycji.

= Brak zgtoszenia usterek sprzetu/wyposazenia zakupionego w ramach projektu oraz
przedstawienia dokumentdéw potwierdzajgcych oddanie sprzetu/wyposazenia do naprawy
np. protokot zgtoszenia usterki.
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Najczestsze uchybienia - obszar: sposob
realizacji inwestycji

= Wykonanie robot budowlanych/dostaw/ustug, ktére nie odpowiadajg
specyfikacjom technicznym i zatozeniom opisanym w dokumentacji
aplikacyjnej projektu.

= Btedy, braki i niescistosci w dokumentacji merytorycznej z realizacji
poszczegblnych zadan w projekcie (np. brak wpiséw w dzienniku budowy).

= Niejasna i niezgodna z obowigzujgcymi regulacjami procedura naboru
grantobiorcow/odbiorcéw koncowych.

= Zmniejszenie liczby uczestnikdw formy wsparcia w stosunku do zatozen we
whniosku o dofinansowanie - grantobiorcy/odbiorcy koncowi.

= Brak weryfikacji oSwiadczen sktadanych przez grantobiorcéw/odbiorcow
koncowych.

= Brak uzyskania wymaganych pozwolen/decyzji/uzgodnien lub niezrealizowanie
postanowien w nich zawartych.
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Najczestsze uchybienia - obszar: obowiazki
informacyjno-promocyjne

= Umieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta niepetnej lub btedne;
informacji o realizowanym projekcie.

= Oznakowanie projektu wskazujgce na inne zrodto finansowania (btedne
logotypy).

= Nieczytelne/zniszczone tablice informacyjne.
= Brak informacji o projekcie w mediach spotecznoSciowych.

= Brak zastosowania wymaganych logotypdw na dokumentach zwigzanych
z realizacjg projektu lub stosowania ich niezgodnie z wzorem.,

UWAGA: W przypadku niewtasciwej realizacji obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, IZ FE SL moze stwierdzi¢ uchybienie o skutkach finansowych.
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Taryfikator - promocja

Uchybienie

anniejsmnie

Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jesli ja posiada lub brak w
umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej

Brak opisu Projektu na stronach mediow spotecznosciowych Beneficjenta lub brak w
umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%

Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli
dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej w ktérymkolwiek dziataniu,
dokumencie, materiale

Nieumieszczenie tablicy

Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie ze wzorem

Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla
spofeczenstwa

Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub elektronicznego wyswietlacza

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i wytycznymi

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa

Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego lub niezaproszenie do
udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE odpowiedniej IZ




Najczestsze uchybienia - obszar: polityki horyzontalne
(m.in. zachowanie zasad rownosciowych,
przestrzeganie standardow dostepnosci)

= Brak spetnienia deklarowanego we wniosku o dofinansowanie kryterium
premiujgcego.

= Deklarowanie dziatah zwigzanych z zasadami horyzontalnymi, ale ich faktyczne
pominiecie na etapie realizacji projektu.

= Zrealizowanie zadeklarowanych udogodnieri/standardow dostepnosci
W niepetnym zakresie,

= Brak udokumentowania realizacji polityk horyzontalnych - brak zapewnienia
Sciezki audytu.
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Najczestsze uchybienia - obszar: wskazniki
produktu i rezultatu

= Nieosiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikdw produktu na poziomie
zadeklarowanym we wniosku o dofinansowanie.

= Zagrozenie nieosiggniecia wskaznikow rezultatu.

= Brak udokumentowania stopnia wykonania wskaznikéw lub udokumentowanie
ich w sposob niezgodny z zatozeniami wniosku o dofinansowanie.

= Brak zgtoszenia do IZ FE SL informacji o zmianie zatozonego we wniosku
o dofinansowanie poziomu wskaznikow.
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Fundusze Europejskie

Kontakt w sprawie kontroli
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]
Pytania, watpliwosci?

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Referat Kontroli Projektow

Zastepca Dyrektora: Monika Duda - Szmyd (Dyrektor pionu) e-mail: monika.duda-szmyd@slaskie.pl

Kierownik Referatu: Piotr Ryza (32) 77 40 621, e-mail: piotr.ryza@slaskie.pl

= Matryca ryzyka dot. zamowien, zestawienie zamowien do wniosku o ptatnosc:

» Paulina Solecka - Szponar, tel. (032) 77 40 156 / (032) 77 44 638 , e-mail: paulina.solecka-

szponar@slaskie.pl

> Natalia Wochnik, tel. (32) 77 40 155 / (32) 77 44 406, e-mail: natalia.wochnik@slaskie.pl

= Kontrola zamodwien

» Marta Kurek, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 287, e-mail: marta.kurek@slaskie.pl

» Kinga Powroznik, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 255, e-mail: kinga.powroznik@slaskie.pl

» Karolina Proszowska, tel. (32) 77 40 157/ (32) 77 44 291, email: karolina.proszowska@slaskie.pl

= Kontrola rzeczowa, wizyty monitoringowe

» Aleksandra Kozera, tel. (32) 77 40 142/ (32) 77 44 292, e-mail: aleksandra.kozera@slaskie.pl

> Agnieszka Stésik-Goralczyk, tel. (32) 77 40 158/ (032) 77 44 279, e-mail: agnieszka.stosik-
goralczyk@slaskie.pl
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Dziekujemy za uwage.

Wojewodztwo
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	Slajd 1:  Kontrole projektów 
	Slajd 2: Od czego zacząć?
	Slajd 3: Zamówienia – obowiązki w CST2021 związane z rozliczaniem projektu
	Slajd 4: Udzieliłem zamówienia w projekcie – obowiązki w CST2021
	Slajd 5: Udzieliłem zamówienia w projekcie – obowiązki w CST2021 
	Slajd 6: Chcę zrefundować wydatki – i co teraz?
	Slajd 7: Zdobądź potrzebne informacje
	Slajd 8: Matryca ryzyka - zamówienia
	Slajd 9: Czym jest matryca ryzyka?
	Slajd 10: Jak to działa?
	Slajd 11: Pierwszy krok
	Slajd 12: Który wzór matrycy wybrać?
	Slajd 13: Matrycę ryzyka PZP wybieram, jeśli:
	Slajd 14: Matryca ryzyka poniżej progów i poza PZP wybieram, jeśli:
	Slajd 15: Jak prawidłowo wypełnić matrycę?
	Slajd 16: Wypełnianie matrycy ryzyka zgodnie z PZP
	Slajd 17: Wypełnianie matrycy ryzyka poniżej progów i poza PZP 
	Slajd 18: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 19: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 20: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 21: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 22: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 23: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 24: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 25: Na co zwrócić uwagę?
	Slajd 26: Mam już wynik – co dalej?
	Slajd 27: NISKI POZIOM RYZYKA
	Slajd 28: WYSOKI POZIOM RYZYKA
	Slajd 29: Kompletna dokumentacja postępowania
	Slajd 30: Zestawienie zamówień we wniosku o płatność
	Slajd 31: Wypełnianie zestawienia zamówień we wniosku o płatność
	Slajd 32: Najczęstsze błędy w zestawieniu zamówień 
	Slajd 33: Najczęstsze błędy w matrycach ryzyka
	Slajd 34: Najczęstsze błędy w zestawieniu zamówień 
	Slajd 35: Najczęstsze błędy w zestawieniu zamówień 
	Slajd 36: Najczęstsze błędy w zestawieniu zamówień 
	Slajd 37: Na co zwrócić uwagę?
	Slajd 38: Zamówienia i kontrakty w CST2021
	Slajd 39: Tworzenie zamówień publicznych w CST 2021
	Slajd 40: Najczęstsze błędy przy uzupełnianiu systemu CST
	Slajd 41: Najczęstsze błędy przy uzupełnianiu systemu CST
	Slajd 42: Najczęstsze błędy przy uzupełnianiu systemu CST
	Slajd 43: Najczęstsze błędy przy uzupełnianiu systemu CST
	Slajd 44: Na co zwrócić uwagę?
	Slajd 45: Kontrola – ogólne informacje
	Slajd 46: Jakich kontroli mogę się spodziewać?
	Slajd 47: Jakich kontroli mogę się spodziewać?
	Slajd 48: Jakich kontroli mogę się spodziewać?
	Slajd 49: Współpraca organów kontroli
	Slajd 50: Współpraca organów kontroli
	Slajd 51: Czy muszę przekazywać dokumenty na żądanie IZ?
	Slajd 52: Czy muszę przekazywać dokumenty na żądanie IZ?
	Slajd 53:  Jak przebiega kontrola zamówień w siedzibie IZ?
	Slajd 54: Jak przebiega kontrola zamówień w siedzibie IZ?
	Slajd 55: Jak przebiega kontrola zamówień w siedzibie IZ?
	Slajd 56: Kontrola zmian do umów z wykonawcami
	Slajd 57:  Jaka procedura udzielania zamówień mnie obowiązuje? 
	Slajd 58: Jak udzielać zamówień w projektach FE SL? Jestem zobowiązany do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych: 
	Slajd 59: Jak udzielać zamówień w projektach FE SL? Jestem zobowiązany do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych: 
	Slajd 60: Jak udzielać zamówień w projektach FE SL? Nie jestem zobowiązany do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych: 
	Slajd 61:  Zasada konkurencyjności
	Slajd 62: Zasada konkurencyjności
	Slajd 63: Zasada konkurencyjności
	Slajd 64: Zasada konkurencyjności
	Slajd 65: Zasada konkurencyjności - czy każde ogłoszenie musi być zamieszczone w BK 2021?
	Slajd 66: Zasada konkurencyjności
	Slajd 67: Baza konkurencyjności
	Slajd 68: Zasada konkurencyjności – jakie dokumenty przekazać do kontroli? Przykładowy wykaz dokumentów
	Slajd 69: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 70: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 71: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 72: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 73: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 74: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 75: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 76: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 77: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 78: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 79: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 80: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 81: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 82: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 83: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 84: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 85: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 86: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 87: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 88: Zasada konkurencyjności – na co zwrócić uwagę?
	Slajd 89:  Prawo zamówień publicznych
	Slajd 90: Obszary, w których często występują nieprawidłowości:
	Slajd 91: Niespójność dokumentów postępowania:
	Slajd 92: Obligatoryjne elementy ogłoszenia:
	Slajd 93: Uchybienia związane z dokumentacją postępowania:
	Slajd 94: Klauzule niedozwolone we wzorze umowy:
	Slajd 95: Ustalenie właściwego rodzaju zamówienia w zamówieniach mieszanych:
	Slajd 96: Ustalenie właściwego rodzaju zamówienia w zamówieniach mieszanych:
	Slajd 97: Rodzaj zamówienia - przykłady:
	Slajd 98: Rodzaj zamówienia - przykłady:
	Slajd 99: Rodzaj zamówienia - przykłady:
	Slajd 100: Rodzaj zamówienia - przykłady:
	Slajd 101: Częste uchybienia w przypadku zastosowania niewłaściwego rodzaju zamówienia:
	Slajd 102: Dopuszczenie w opisie warunku zarówno dostaw jak i robót budowlanych:
	Slajd 103: Prawidłowy opis przedmiotu zamówienia 
	Slajd 104: Opis przedmiotu zamówienia - przykłady uchybień:
	Slajd 105: Opis przedmiotu zamówienia - przykłady uchybień:
	Slajd 106: Opis przedmiotu zamówienia- przykłady uchybień:
	Slajd 107: Opisanie przedmiotu zamówienia przez odniesienie do norm
	Slajd 108: Prawidłowo określony warunek udziału w postępowaniu:
	Slajd 109: Prawidłowo określony warunek udziału w postępowaniu:
	Slajd 110: Kryteria oceny ofert:
	Slajd 111: Kryterium dotyczące właściwości wykonawcy:
	Slajd 112: Błędy przy ocenie ofert:
	Slajd 113: Błędy przy ocenie ofert:
	Slajd 114: Błędy przy ocenie ofert:
	Slajd 115: Wizyta monitoringowa  Kontrola planowa realizacji rzeczowej
	Slajd 116: Wizyta monitoringowa – czego się spodziewać?
	Slajd 117: Wizyta monitoringowa – zakres kontroli
	Slajd 118: Kontrola planowa realizacji rzeczowej – czego się spodziewać?
	Slajd 119: Kontrola planowa realizacji rzeczowej – zakres
	Slajd 120: Kontrola planowa realizacji rzeczowej – zakres
	Slajd 121: Najczęstsze uchybienia – obszar: postęp rzeczowy inwestycji
	Slajd 122: Najczęstsze uchybienia – obszar: sposób realizacji inwestycji
	Slajd 123: Najczęstsze uchybienia – obszar: obowiązki informacyjno-promocyjne
	Slajd 124: Taryfikator - promocja
	Slajd 125: Najczęstsze uchybienia – obszar: polityki horyzontalne (m.in. zachowanie zasad równościowych, przestrzeganie standardów dostępności)
	Slajd 126: Najczęstsze uchybienia – obszar: wskaźniki produktu i rezultatu
	Slajd 127: Kontakt w sprawie kontroli
	Slajd 128: Pytania, wątpliwości?
	Slajd 129: Dziękujemy za uwagę.

