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CZEMU StUZY MODUt SPRAWOZDANIA Z ZACHOWANIA TRWALOSCI?

W celu usprawnienia procesu sprawozdawania zachowania trwato$ci w projekcie w ramach naborow ogtaszanych przez
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach FE SL 2021-2027, zaimplementowano w LS12021 Modut
Sprawozdania z zachowania trwatosci (SPR), za pomocg ktérego mozesz ztozy¢ i obstuzy¢ sprawozdania.

Z modutu mogg korzystac¢ wytgcznie Projektodawcy, ktdrzy majg podpisang umowe o dofinansowanie a okres realizacji projektu sie
juz zakonczyt. .

Pamietaj, ze osoba odpowiedzialna za obstuge Sprawozdan z zachowania trwatosci w systemie LSI12021 musi posiada¢ stosowne
uprawnienia:

e Podglad Sprawozdan z zachowania trwatosci

e Zarzadzanie Sprawozdaniami z zachowania trwatosci.

1. OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE PRACY W SYSTEMIE LSI2021

1. Przeglgdarka internetowa

W celu prawidtowego korzystania z systemu LSI12021 niezbedne jest zainstalowanie przegladarki internetowej w najnowszej,
stabilnej wersji.

Rekomendowane jest stosowanie przegladarki Google Chrome.

2. Wielkos¢ pol tekstowych

Masz mozliwos¢ dostosowania wielkosci kazdego pola tekstowego poprzez przeciggniecie kursorem myszy prawego dolnego rogu

pola tekstowego. Dzieki funkcji rozszerzania pola, mozesz przeglgdac i edytowac catg wprowadzong tresé, co zwiekszy komfort
pracy w systemie LSI 2021.



Prosze opisac charakter zmian

N
N\

Pozostato znakéw: SO0

3. llos¢ znakow w polach tekstowych.

Masz mozliwos¢ podgladu ilosci znakdw jaka pozostata do wykorzystania w polu tekstowym. llo$¢ pozostatych do wykorzystania
znakdéw znajduje sie w prawym dolnym rogu pod kazdym polem tekstowym.

Prosze opisac charakter zmian

przyktadowy opis
Y
I Pozostato znakéw: 7984 l

4. Réwnoczesna praca kilku uzytkownikéw na tym samym dokumencie.

Nie jest zalecana praca kilku uzytkownikdéw na tym samym Sprawozdaniu z zachowania trwatosci z uwagi na nadpisywanie danych
i mozliwos¢ ich utraty. Aby zapobiec takim sytuacjom, system zaprezentuje stosowny komunikat, na ktéry zwrd¢ szczegdlng uwage.

Komunikat prezentuje dane uzytkownika — login oraz czas, kiedy dokument byt edytowany.

Komunikat ostrzegawczy na czerwonym tle pojawi sie, gdy uzytkownik edytowat dokument do 30 minut. Prezentuje sie wowczas
komunikat o tresci: UWAGAI!!! Uzytkownik (nazwa i login uzytkownika) edytowat ten dokument (ilos¢ minut) minut temu.

UWAGA!!! Uzytkownik nazwa [login uzytkownika] edytowat ten dokument 4 minut temu.

Komunikat na zottym tle prezentuje sie, gdy dokument byt edytowany pomiedzy 30 minutami, a 2 godzinami przez innego
uzytkownika.



Prezentuje sie komunikat o tresci: UWAGA!! Uzytkownik (nazwa i login uzytkownika) edytowat ten dokument (ilo$¢ minut) minut
temu.

UWAGA!!! Uzytkownik nazwa [login uzytkownikal] edytowat ten dokument 40 minut temu.

Komunikat ostrzegawczy na szarym tle prezentuje sie, gdy inny uzytkownik edytowat Sprawozdanie z zachowania trwatosci
powyzej 2 godzin wstecz.

Prezentuje sie komunikat o tresci: INFORMACJA: Ostatnia zmiana zwigzana z tym dokumentem zostata dokonana przez (nazwa i
login uzytkownika) w dniu (data) o godzinie (godzina).

INFORMACJA: Ostatnia zmiana zwigzana z tym dokumentem zostata dokonana przez nazwa [login uzytkownika] w dniu 2025-02-14 o godzinie 10:42.

2. DOSTEP DO MODUtU FORMULARZ ZGtASZANIA ZMIAN

Dostep do modutu mozliwy jest z poziomu danego projektu.

Pamietaj, ze praca w module Sprawozdania z zachowania trwatosci jest mozliwa dopiero, gdy umowa o dofinansowanie
zostanie podpisana a okres realizacji projektu juz sie zakonczyt. Wczesniej przycisk jest niewidoczny.

Aby rozpoczg¢ prace w module, w pierwszej kolejnosci wybierz w Operacjach przycisk Zarzadzanie — wybierz:, dzieki czemu
zaprezentuje sie lista dostepnych modutow.



Operacje Negocjacje

AECEERD

'wt | & |Zarzadzanie - wybierz:

Nastepnie, wybierz z listy: Sprawozdania z zachowania trwatoSci.

W edycji .

[8] Zarzadzanie terminarzami ptatnosci

- e

(2 Formularze zgtaszania zmian
€) Zarzadzanie kontrolami ]
(© Harmonogram form wsparcia |

& Sprawozdania z zachowania trwatosci !



3. LISTA SPRAWOZDAN Z ZACHOWANIA TRWALOSCI W DANYM PROJEKCIE

Po wybraniu Sprawozdarn z zachowania trwafosci, zaprezentuje sie lista wszystkich istniejgcych sprawozdan dotyczgcych danego

projektu.

< Lista Sprawozdan z zachowania trwatosci dla projektu Id: 4579

Szukaj w tabeli... X
1= ID dokumentu . Utworzono Numer

Szukai... Szukaj... Szukaj...

45 2025-02-05 08:55:38 SPR-FESL.06.01-12.01-03D9/25-003-01
43 2025-02-0407:56:28 SPR-FESL.06.01-12.01-03D9/25-002-01
42 2025-02-04 07:43:50 SPR-FESL.06.01-12.01-03D9/25-001-01

Status
Szukai...

Edycja

Zatwierdzone

Zatwierdzone

+ Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci

Operacje

AEBREE0
ojpl]ols
ol o]a]

Dane na liscie mozesz filtrowac¢ po nastepujgcych wartosciach: ID dokumentu, Utworzono, Numer oraz Status.

Jesli nigdy nie korzystates z modutu SPR, lista bedzie pusta.

< Lista Sprawozdan z zachowania trwatosci dla projektu Id: 4177

Brak danych do wyswietlenia

4. DOSTEPNE FUKCJONALNOSCI

=+ Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci

Na liscie Sprawozdan z zachowania trwatosci, w Operacjach masz do dyspozycji nastepujace funkcjonalnosci:

e +Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwato$ci — masz mozliwos¢ zarejestrowania nowego dokumentu.



-+ Dodaj Sprawozdanie z zachowania trwatosci

Po jego wybraniu, system upewni sie czy na pewno chcesz stworzy¢ nowe sprawozdanie poprzez prezentacje komunikatu o tresci:
Zamierzasz utworzy¢ nowe Sprawozdanie z zachowania trwato$ci dla projektu 1d XXXX. Czy na pewno? Masz wéwczas mozliwos¢
wybrania jednej z dwoch odpowiedzi: Rezygnuje lub Tworze nowy formularz.

Tworzenie nowego Sprawozdania z
zachowania trwatosci

Zamierzasz utworzy¢ nowe Sprawozdanie z zachowania trwatosci
dla projektu ld 4177. Czy na pewno?

Rezygnuje TWORZE NOWY FORMULARZ

e edytuj formularz Sprawozdania — jesli juz zainicjowate$ nowy formularz, masz mozliwos¢ jego edycji poprzez wybor
przycisku, ktory przyjmuje ksztatt dfugopisu na niebieskim polu.



Operacje

ACEEED

e podglad formularza Sprawozdania — masz mozliwos¢ podglgdu Sprawozdania poprzez wybor przycisku, ktory przyjmuje
ksztatt oczka.

Operacje

/lojp ol
podglad formularza Sprawozdania

e zafgczniki do Sprawozdania — masz mozliwos¢ dotgczania zatgcznikdw do Sprawozdania korzystajgc z przycisku, ktory
przyjmuje ksztatt spinacza. Dodawanie zatgcznikdbw do Sprawozdania zostanie omowione w dalszej czesci instrukciji.



Operacje

QEIREO
:o zatgczniki do Sprawozdania

e wycofaj formularz Sprawozdania - masz mozliwos¢ wycofania ztozonego wczesniej Sprawozdania poprzez wybor przycisku,

ktory przyjmuje ksztatt strzatki na zoftym tle.

Pamietaj, ze operacja jest mozliwa do wykonania, jesli operator w instytucji nie przyjat jeszcze formularza. Jesli SPR
zostanie przyjete, przycisk dotyczgcy wycofania nie bedzie widoczny.

Operacje

wycofaj formularz Sprawozdania

e pobierz formularz Sprawozdania — jesli formularz Sprawozdania zostat ztozony, masz mozliwos¢ pobrania jego PDF.



Operacje

pobierz formularz Sprawozdania

e zobacz historie Sprawozdania — masz dostep do petnej historii pracy ze Sprawozdaniem.

Operacje

slojp(ofs]a
zobacz historie Sprawozdania

e proces obstugi Sprawozdania - masz dostep do podglgdu procesu obstugi Sprawozdania.
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Operacje

HEEEE0
I proces obstugi Sprawozdania

e usun formularz Sprawozdania — jesli Sprawozdanie jest w edycji i nigdy nie zostato ztozone, masz mozliwosc¢ jego usuniecia
poprzez wybor przycisku, ktory przyjmuje ksztatt kosza. Na innych statusach SPR, przycisk odpowiadajgcy za usuniecie

formularza nie jest widoczny.

Operacje

slojplolala

I usun formularz Sprawozdania

Po wyborze przycisku ,kosza” system zaprezentuje komunikat w celu upewnienia sie czy na pewno chcesz usung¢ formularz.
Zaprezentuje sie wowczas nastepujgca tre$é: Masz zamiar usungc¢ Sprawozdanie z zachowania trwafosci o id XX. Pamietaj, iz
operacja jest nieodwracalna. Masz wowczas mozliwos¢ wybrania jednej z dwoch odpowiedzi: Rezygnuje lub Usuwam

Sprawozdanie.

11



Usuwanie Sprawozdania z zachowania
trwatosci

Masz zamiar usunac¢ Sprawozdanie z zachowania trwatosci o id 45.
Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Rezygnuje USUWAM SPRAWOZDANIE

5. EDYCJA SPRAWOZDANIA

Wybranie przycisku edytuj formularz Sprawozdania rozpoczyna prace ze Sprawozdaniem z zachowania trwatosci.

Po rozpoczeciu, system zaprezentuje formularz. Po lewej stronie znajduje sie panel nawigacyjny prezentujgcy wszystkie czesci
Sprawozdania z zachowania trwatosci.

12



Strona startowa

A. Trwatosc projektu

B. Trwatosc¢ rezultatow

C. Kwalifikowalnos¢ podatku
od towaréw u ustug (VAT)

D. Kontrolaiaudyt

E. Archiwizacja

F. Oswiadczenie beneficjenta
Podsumowanie

W kazdej czeéci, na gorze i dole strony znajdujg sie przyciski: Wsstecz, Anuluj i wyjdz, Zapisz oraz Dalej. Kombinacja przyciskow
nawigacyjnych zalezna jest od strony, na ktorej sie znajdujesz.

13



e Wstecz - umozliwia przejscie na strone poprzednig

e Anuluj i wyjdz — umozliwia wyjscie ze Sprawozdania i powr6t na strone startowg
e Zapisz - umozliwia zachowanie dotychczas uzupetnionych pol

e Dalej - umozliwia przejscie do nastepnej czesci, zapisujgc dane.

Przyciski te funkcjonujg jako tzw. ,ptywajgce przyciski’. Umozliwiajg zapis danych bez koniecznos$ci przewijania strony.

Strona startowa
W czesci Strona startowa, system automatycznie zaprezentuje podstawowe informacje o projekcie.

Czes¢ danych pochodzi z ostatniego zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie. Sg to:
e Numer wniosku
e Tytut projektu
e Beneficjent

¢ NIP Beneficjenta



SI,W st m m
A Trwalodé projextu

8. Trwatodd resultatow

C. Kwallhkowalnoéd podatku od

towardw u ustug (VAT)

Strona startowa

Numer wniosku

SPR-FESL06.0112.01-0309/25003-01

Tytul projektu

[ALS] na potrzeby prezentac]i SPR

Benehcjent NIP Beneficjenta

ALS podmiot testowy 1 8120579372

Dodatkowo, czes¢ pol uzupetnisz recznie wybierajgc date z kalendarza. Pola, ktére samodzielnie wypetniasz to:

e Data otrzymania ostatniej ptatnosci/zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg. W sytuacji, kiedy nie otrzymujesz ptatnosci
koncowej od Instytucji, podaj date zatwierdzenia kohcowego wniosku o ptatnosé.

e Termin koncowy zachowania trwatosci. Wprowadz obowigzujgcy Cie termin zachowania trwatosci rezultatéw lub trwatosci
projektu - w zaleznosci, ktory z tych termindw jest pdzniejszy.

e Okres sprawozdawczy od.

e Okres sprawozdawczy do.

15



Data otrzymania ostatniej ptatnosci/zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa

2025-02-05 X

Termin koricowy zachowania trwatosci

2025-02-05 X
Okres sprawozdawczy od Okres sprawozdawczy do
2025-02-05 X 2025-02-05

A. Trwatos¢ projektu
W czesci A. Trwato$c projektu odpowiadasz na pytania zwigzane z trwato$cig projektu. Badanie trwatosci projektu podejmowane

jest wytgcznie w sytuacji, gdy wydatki poniesione na infrastrukture lub infrastruktury FST stanowig koszty kwalifikowalne projektu.

W przypadku niektorych pytan konieczne jest podanie bardziej szczegoélnych informacji takich jak Data, Opis zmian lub
Uzasadnienie.

Odpowiedz na nastepujgce pytania:

1. Czy w projekcie obowigzuje trwato$¢ projektu, tzn. czy w ramach projektu sfinansowano zakup infrastruktury? — masz
mozliwos¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie.

1. Czy w projekcie obowigzuje trwato$¢ projektu, tzn. czy w ramach projektu sfinansowano zakup infrastruktury?
Tak Nie

Zgodnie z definicjg okreslona w wykazie poje¢ w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 infrastruktura to warto$¢ materialna bedaca przedmiotem wtasnosci o charakterze trwatym
spetniajaca nastepujace warunki:

* ma charakter nieruchomy, tzn. jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomosci,

* ma nieograniczong zywotno$¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujacym standardowa dbatos¢ i konserwacje,

» zachowuje swoéj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

Dodatkowo prezentuje sie informacja dotyczgca definicji infrastruktury o tresci:

16



Zgodnie z definicjg okreslong w wykazie poje¢ w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
infrastruktura to wartos¢ materialna bedgca przedmiotem wtasnos$ci o charakterze trwatym spetniajgca nastepujgce warunki:

e ma charakter nieruchomy, tzn. jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomosci,
e ma nieograniczong zywotnosc¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujgcym standardowg dbatosc i konserwacje,
e zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

2. Czy w dniu podpisania umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent posiadat status MSP? — masz mozliwo$é zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie.

2. Czy w dniu podpisania umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent posiadat status MSP?
Tak Nie

Status Beneficjenta ustala sie zgodnie z Zatacznikiem | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L.z 2014r. Nr187, str. 1z p6zn. zm.).

Za przedsiebiorstwo uwaza sie kazdy podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczeg6Inosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spo6tki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza. Okres trwatosci projektu powinien by¢ kazdorazowo ustalany wytacznie w
oparciu o status Beneficjenta, bez uwzgledniania partnera/6w projektu.

Dodatkowo prezentuje sie informacja o statusie beneficjenta nastepujgcej tresci:

Status Beneficjenta ustala sie zgodnie z Zatgcznikiem | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L. z
2014r. Nr187, str. 1 z pézn. zm.).

Za przedsiebiorstwo uwaza sie kazdy podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie
tu w szczegodlnosci osoby prowadzgce dziatalnosé na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spdtki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalno$¢ gospodarczg. Okres trwatosci projektu powinien
by¢ kazdorazowo ustalany wytgcznie w oparciu o status Beneficjenta, bez uwzgledniania partnera/éw projektu.
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3. Czy nastgpito zaprzestanie dziatalnosci zwigzanej z realizowanym projektem? — masz mozliwo$¢ zaznaczenia odpowiedzi
Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentujg sie do uzupetnienia pola: Data zdarzenia oraz Prosze opisac charakter

zmian.

3. Czy nastapito zaprzestanie dziatalnosci zwigzanej z realizowanym projektem?
O Tk Nie

Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

e Data zdarzenia — wybierz date z kalendarza.

Data zdarzenia

¢ luty 2025 )

Pn Wt Sr Cz Pt So Nd
27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 6 7 8

10 11 12 13, 14 15 16

17 18 192 20 21 22 23
24 25 26 27 28 1 2

e Prosze opisac charakter zmian — wpisz charakter zmian.

4

Pozostato znakéw: 8000

18



Prosze opisac charakter zmian

przyktadowy opis

4. Czy nastgpito przeniesienie dziatalnosci Beneficjenta (zwigzanej z realizowanym projektem) poza obszar wojewodztwa
Slgskiego? - masz mozliwo$¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentujg sie do uzupetnienia
pola: Data zdarzenia oraz Prosze opisac charakter zmian.

4. Czy nastapito przeniesienie dziatalnos$ci Beneficjenta (zwiazanej z realizowanym projektem) poza obszar wojewédztwa $laskiego?

O Tk Nie

Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

4

Pozostato znakéw: 8000

e Data zdarzenia — wybierz date z kalendarza.

19



Data zdarzenia

Pn
27

10

17
2 4

luty 2025

Sr Cz
29 30
5 6

12 13,
19 20
26 27
5 6

Pt
31

Prosze opisac charakter zmian

przyktadowy opis

Nd

Prosze opisac charakter zmian — wpisz charakter zmian.

4

Pozostato znakéw: 7984

5. Czy nastgpita zmiana wtasnosci elementow infrastruktury sfinansowanej ze Srodkow FE SL 2021-2027? - masz mozliwosc¢

zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentujg sie do uzupetnienia pola: Data zdarzenia oraz
Prosze opisac charakter zmian.

20



5. Czy nastapita zmiana wtasnosci elementéw infrastruktury sfinansowanej ze srodkéw FE SL 2021-2027?
O Tak | Nie

Data zdarzenia Prosze opisac charakter zmian

.

Pozostato znakéw: 8000
e Data zdarzenia — wybierz date z kalendarza.

Data zdarzenia

< luty 2025 )

Pn Wt Sr Cz Pt So Nd
27 28 29 30 31

3 4 5 6 7 @8

10 11 12 13, 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 1 2
> 6 7 8 9

W
S

e Prosze opisac charakter zmian — wpisz charakter zmian.
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Prosze opisac¢ charakter zmian

przyktadowy opis

%

Pozostato znakdw: 7984

6. Czy w zwigzku ze zmiang wtasnosci elementéw infrastruktury Beneficjent uzyskat/uzyskuje korzysci? - masz mozliwos¢
zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentuje sie do uzupetnienia pole: Uzasadnienie do pkt 6.

6. Czy w zwiazku ze zmiana wtasnosci elementéw infrastruktury Beneficjent uzyskat/uzyskuje korzysci?
O Tak | Nie
Uzasadnienie do pkt 6.

V.

Pozostato znakéw: 8000

7. Czy nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzic¢
do naruszenia jego pierwotnych celéw? masz mozliwos¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak,
zaprezentuje sie do uzupetnienia pole: Uzasadnienie do pkt 7.

7.Czy nastapita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow?
O Tk Nie

Uzasadnienie do pkt 7.

A

Pozostato znakéw: 8000

8. Czy od zakonczenia realizacji projektu zaszty zmiany w formie prawnej/strukturze wiasnosci Beneficjenta? - masz mozliwosc¢
zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie. Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentuje sie do uzupetnienia pole: Prosze wskazac jakich
zmian dokonano oraz dofgczy¢ dokumentacje potwierdzajgcg zaistniate zmiany.
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8. Czy od zakoriczenia realizacji projektu zaszty zmiany w formie prawnej/strukturze wtasnosci Beneficjenta?
0O Tak Nie

Prosze wskazac jakich zmian dokonano oraz dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajaca zaistniate zmiany

Y

Pozostato znakéw: 8000

Jesli zaznaczysz odpowiedz Nie w pytaniu 1.Czy w projekcie obowigzuje trwatos¢ projektu, tzn. czy w ramach projektu
sfinansowano zakup infrastruktury?, pola omoéwione powyzej nie bedg sie prezentowac. Wowczas zapisz dane i przejdz dalej.

B. Trwatos¢ rezultatow
Badanie trwatosci rezultatow podejmowane jest wytgcznie w sytuacji, gdy Beneficjent w umowie o dofinansowanie projektu zostat
zobligowany do ich utrzymania w zakresie okreslonym w Regulaminie naboru oraz we wniosku o dofinansowanie.

W pierwszej kolejnosci odpowiedz na pytanie 1. Czy projekt zaktadat trwafos$¢ rezultatow?. Masz mozliwo$¢ zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie.

B. Trwatosc rezultatow

1. Czy projekt zaktadat trwatosc rezultatow?
Tak Nie

Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentujg sie kolejne pola do uzupetnienia. Z listy rozwijalnej wybierz odpowiedz na pytanie 2. Czy
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwato$¢ rezultatow projektu zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?
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2. Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatos¢ rezultatéw projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?

Prosze o uzupetnienie pol uwzgledniajac wszystkie rezultaty, do osiggniecia/utrzymania ktorych Beneficjent byt zobligowany po zakonczeniu realizacji projektu.

Do wyboru masz nastepujgce wartosci: Tak, Nie, CzeSciowo, Zakoriczono lub Nie dotyczy.

2. Czy zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zachowuje trwatosc rezultatow projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?

Tak

Nie
Czesciowo
Zakoriczono

Nie dotyczy

W odniesieniu do pytania 2. prezentuje sie rowniez komunikat o tresci: Prosze o uzupetnienie pol uwzgledniajgc wszystkie rezultaty,

do osiggniecia/utrzymania ktérych Beneficjent byt zobligowany po zakonczeniu realizacji projektu. oraz mozliwos¢ dodania
rezultatu. Skorzystaj wowczas z przycisku +Dodaj rezultat.

-+ Dodaj rezultat

Po jego wyborze pojawig sie kolejne pola do wypetnienia.
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Rezultat 1

Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie?

Tak Nie
Wartosc rezultatu/wskaznika potwierdzona w koricowym wniosku o ptatnosc 1 Stan obecny/aktualna wartosc¢ 1
0.00 0.00
Opis dziatan dotyczacych trwatosci 1
A

Pozostato znakéw: 8000

W pierwszej kolejnosci zaznacz odpowiedz w pytaniu: Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie? masz
mozliwo$¢ zaznaczenia Tak lub Nie.

Jesli zaznaczysz Tak, w polu Rezultat / wskaznik okreSlony we wniosku o dofinansowanie zaprezentuje si¢ lista rozwijalna ze
wskaznikami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.
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Rezultat 1

Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie?
O Tak  Nie

Rezultat / wskaznik okreslony we wniosku o dofinansowanie 1

Liczba miejsc wychowania przedszkolnego, ktére funkcjonujg przez co najmniej 24 miesigce po zakoriczeniu projektu
Liczba przedstawicieli kadry szkét i placowek systemu oswiaty, ktdrzy uzyskali kwalifikacje po opuszczeniu programu
Liczba osdb, ktére nabyty kompetencje zawodowe lub kluczowe po opuszczeniu programu

Liczba pracownikéw, ktérzy uzyskali kwalifikacje w wyniku uczestnictwa w ustudze rozwojowej

Po wybraniu wtasciwego wskaznika, wartosci w polach: Jednostka miary oraz Warto$¢ docelowa zostang uzupetnione
automatycznie przez system wartosciami z ostatniego zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

Rezultat / wskaznik okreslony we wniosku o dofinansowanie 1

Liczba miejsc wychowania przedszkolnego, ktére funkcjonuja przez co najmniej 24 miesiace po zakonczeniu projektu

Jednostka miary 1 Wartosc¢ docelowa 1

szt. 10.00

Do samodzielnego uzupetnienia pozostang pola:
e Wartosc rezultatu/wskaznika potwierdzona w koncowym wniosku o ptatnosé
e Stan obecny/aktualna wartos¢

e Opis dziatan dotyczacych trwatosci. Opisz jak w biezgcym okresie sprawozdawczym realizowana jest trwatos¢ danego
wskaznika rezultatu.
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Wartosc rezultatu/wskaznika potwierdzona w koricowym wniosku o ptatnosc¢ 1 Stan obecny/aktualna wartosc 1

12.00 12.00

Opis dziatan dotyczacych trwatosci 1
przyktadowy opis

4

Pozostato znakéw: 7984

Mozesz dodawacé wiele rezultatdéw korzystajgc z przycisku +Dodaj rezultat.

4+ Dodaj rezultat

Jesli dodawany wczesniej rezultat nie powinien znalez¢ sie w Sprawozdaniu, masz mozliwos¢ jego usuniecia poprzez wybor
przycisku Usun rezultat.

B Usun rezultat

Gdy w pytaniu: Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie? zaznaczysz odpowiedz Nie, wszystkie
prezentujgce sie pola uzupetnij recznie. Sg to pola:

¢ Nazwa

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Wartosc¢ rezultatu/wskaznika potwierdzona w koncowym wniosku o ptatno$é
e Stan obecny/aktualna wartosé

e Opis dziatan dotyczacych trwatosci
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Czy automatyczne pobieranie rezultatu z wniosku o dofinansowanie?
Tak © Nie

Nazwa 1

Przyktadowa nazwa

Jednostka miary 1 Wartosc¢ docelowa 1
uzytkownicy X v 100.00
Wartosc rezultatu/wskaznika potwierdzona w koricowym wniosku o ptatnos¢ 1 Stan obecny/aktualna wartosc 1
101.00 102.00

Opis dziatan dotyczacych trwatosci 1
przyktadowy opis

Y.

Pozostato znakéw: 7984

Jesli zaznaczysz Nie w pytaniul. Czy projekt zaktadat trwato$¢ rezultatow?, pola oméwione powyzej nie bedg sie prezentowac.
Wowczas zapisz dane i przejdz dalej.

C. Kwalifikowalnos¢ podatku od towardw u ustug (VAT)
Badanie przeprowadza sie wytgcznie w sytuacji, gdy w projekcie podatek VAT byt kwalifikowalny.

W pierwszej kolejnosci zaznacz odpowiedz w polu: tgczny koszt projektu. Masz do wyboru: Nizszy niz 5 min EUR (wfgczajgc VAT)
lub Réwny lub wyzszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT).

28



C. Kwalifikowalnos¢ podatku od towardéw u ustug (VAT)

taczny koszt projektu jest:
Nizszy niz 5 min EUR (wtaczajac VAT) Réwny lub wyzszy niz 5 min EUR (wtaczajac VAT)

Jesli zaznaczysz Rowny lub wyzszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT), pojawi sie kolejne pole do uzupetnienia. W pytaniu: 1. Czy w
projekcie podatek VAT byt kwalifikowalny? masz mozliwos¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie.

1. Czy w projekcie podatek VAT byt kwalifikowalny?
Tak Nie

Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentujg sie nastepujgce pola do uzupetnienia:

e 2. Czy VAT poniesiony w projekcie jest mozliwy do odzyskania? Beneficjent lub inny podmiot realizujgcy/wdrazajgcy projekt,
w szczegdlnosci jednostka organizacyjna Beneficjenta lub partner w projekcie majg prawng mozliwo$c jego odzyskania na
gruncie ustawy o podatku od towardw i ustug? - masz mozliwos¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie.

2. Czy VAT poniesiony w projekcie jest mozliwy do odzyskania? Beneficjent lub inny podmiot realizujacy/wdrazajacy projekt, w szczegélnosci jednostka organizacyjna Beneficjenta
lub partner w projekcie maja prawna mozliwosc jego odzyskania na gruncie ustawy o podatku od towarow i ustug?
Tak Nie

e 3. Czy w projekcie zmienita sie proporcja podatku VAT w sytuacji gdy podatek VAT byt czeSciowo kwalifikowalny? - masz
mozliwo$¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie.
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3. Czy w projekcie zmienita sie proporcja podatku VAT w sytuacji gdy podatek VAT byt czesciowo kwalifikowalny?
Tak Nie

e 4. Czy Beneficjent posiada indywidualng interpretacje przepisow prawa podatkowego istotng z punktu widzenia
kwalifikowalnos$ci VAT w projekcie? W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK - Beneficjent zobowigzany jest
dostarczy¢ kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem. - masz mozliwos¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub
Nie.

4. Czy Beneficjent posiada indywidualng interpretacje przepisow prawa podatkowego istotna z punktu widzenia kwalifikowalnosci VAT w projekcie? W przypadku, gdy zaznaczono
odpowiedz TAK - Beneficjent zobowiazany jest dostarczyc¢ kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

Tak Nie

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz ,TAK” Beneficjent zobowiazany jest dostarczy¢ kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

Dodatkowo w tym punkcie prezentuje sie komunikat o tresci: W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz ,TAK” Beneficjent
zobowigzany jest dostarczy¢ kopie ww. interpretacji wraz z niniejszym Sprawozdaniem.

e 5. Czy dokonano korekty deklaracji VAT zwigzanej z wydatkami kwalifikowalnymi objetymi projektem za okres, w ktorym
przystugiwato prawo do obnizenia podatku naleznego w zwigzku z realizacjg projektu? - masz mozliwos¢ zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie.

5. Czy dokonano korekty deklaracji VAT zwiazanej z wydatkami kwalifikowalnymi objetymi projektem za okres, w ktérym przystugiwato prawo do obnizenia podatku naleznegow
zwiazku z realizacja projektu?

Tak Nie

e 6. Czy Beneficjent / Realizator projektu prowadzi sprzedaz opodatkowang z wykorzystaniem elementéw wytworzonych/
zakupionych w ramach poniesionych kosztow kwalifikowalnych zrealizowanego projektu? - masz mozliwo$c¢ zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie.
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6. Czy Beneficjent / Realizator projektu prowadzi sprzedaz opodatkowana z wykorzystaniem elementow wytworzonych/zakupionych w ramach poniesionych kosztow
kwalifikowalnych zrealizowanego projektu?

Tak Nie

Jesli zaznaczysz Nizszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT), pola omowione powyzej nie bedg sie prezentowac. Wowczas zapisz dane
i przejdz dale;.

D. Kontrola i audyt

W pierwszej kolejnosci odpowiedz na pytanie: 1. Czy po zakoniczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany przez instytucje
zewnetrzng inng niz FE SL 2021-20277? Masz mozliwo$¢ zaznaczenia odpowiedzi Tak lub Nie.

Jesli zaznaczysz Tak, zaprezentuje sie komunikat o tresci: W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz ,, TAK” prosze wskazac
podmiot kontrolujgcy, zakres i termin kontroli oraz wydane zalecenia i sposob ich realizacji. Jednoczesnie nalezy przekazac I1Z
kopie informacji pokontrolnych oraz zalecer pokontrolnych lub innych rownowaznych dokumentéw sporzgdzonych przez instytucje
kontrolujgce. Natomiast w przypadku trwajgcej kontroli, po jej zakonczeniu niezwtocznie przekaz je do IZ.

Dodatkowo wystepuje pole Opis do recznego uzupetnienia.

D. Kontrola i audyt

1. Czy po zakonczeniu realizacji projektu zostat on skontrolowany przez instytucje zewnetrzna inna niz FE SL 2021-2027?
O Tak  Nie

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedZ ,TAK” prosze wskazac¢ podmiot kontrolujacy, zakres i termin kontroli oraz wydane zalecenia i sposéb ich realizacji. Jednoczesnie nalezy
przekazac |Z kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych rownowaznych dokumentéw sporzadzonych przez instytucje kontrolujace.

Opis

Y

Pozostato znakéw: 8000

Jesli zaznaczysz Nie, pole Opis oraz komunikat nie bedg sie prezentowac. Wowczas zapisz dane i przejdz dalej.
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E. Archiwizacja

W tej sekcji, w pierwszej kolejnosci prezentuje sie komunikat o tresci: Miejsce przechowywania dokumentacji projektowej (w
szczegolnosci umowy o dofinansowanie/aneksow, oryginatow dokumentacji ksiegowo-finansowej oraz merytorycznej, przetargowej
itd.).

E. Archiwizacja

Miejsce przechowywania dokumentacji projektowej (w szczegdlnosci umowy o dofinansowanie/aneksow, oryginatéw dokumentacji ksiegowo-finansowej oraz merytorycznej,
przetargowej itd.):

Nastepnie, w polu Prosze podac petny adres wskaz adres przechowywania dokumentacji projektowej (w szczegdlnosci umowy o
dofinansowanie/ aneksow, oryginatéw dokumentacji ksiegowo-finansowej oraz merytorycznej, przetargowej itd.).

Prosze podac petny adres.

przyktadowy adres

.

Pozostato znakéw: 1982

Na koncu sekcji prezentuje sie komunikat o tresci: Dane kontaktowe prosze na biezgco aktualizowac w systemie LSI12021 w
zaktadce Kontakty w ramach projektu. Dostep do kontaktow mozliwy jest z poziomu listy projektéw, za pomocg przycisku telefonu.

UWAGA!!!
Dane kontaktowe prosze na biezaco aktualizowac w systemie LS12021 w zaktadce Kontakty w ramach projektu. Dostep do kontaktow mozliwy jest z poziomu listy projektow, za
pomoca przycisku telefonu.

F. Oswiadczenie beneficjenta

W tej sekcji prezentuje sie oswiadczenie o tresci: Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne ze
stanem faktycznym.
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F. Oswiadczenie beneficjenta

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne ze stanem faktycznym.

Podsumowanie

Jezeli Twoje Sprawozdanie z zachowania trwatosci zawiera jakiekolwiek btedy, w Podsumowaniu zobaczysz komunikat:
Czesc¢ danych nie jest poprawna.

Podsumowanie
Czesc danych nie jest poprawna

Wszystkie komunikaty blokujg ztozenie Sprawozdania z zachowania trwatosci.

Dodatkowo, ponizej komunikatu bedg prezentowaty sie szczegétowe informacje o btedach.

33



Strona startowa

Pole: Termin konncowy zachowania trwatosci B[7Z: (1 F

Komunikat: Pole jest wymagane.

Pole: Okres sprawozdawczy od BV ¥l F

Komunikat: Pole jest wymagane.

Pole: Okres sprawozdawczy do BGFas 8=

Komunikat: Pole jest wymagane.

Zapoznaj sie z trescig uwagi i przejdz do pola w celu poprawy danych. Skorzystaj z przycisku /dZ do pola lub IdzZ do strony.
Dopiero po ich poprawie bedzie mozliwe ztozenie Sprawozdania z zachowania trwatosci.

Jesli dokument zostat poprawnie uzupetniony, na zielonej belce system zaprezentuje komunikat nastepujgcej tresci: Istnieje
mozliwo$¢ ztozenia dokumentu.

Uwaga!!!

Brak btedoéw walidacyjnych w sekcji "PODSUMOWANIE" nie $wiadczy o poprawnosci merytorycznej sprawozdania i jego
kompletnosci. Komunikaty petnig jedynie funkcje pomocniczg, a sprawozdanie winno by¢ uzupetniony zgodnie z Instrukcja.

34



Istnieje mozliwosc ztozenia dokumentu

Pobierz podglad PDF #
=

Przycisk Zté6z spowoduje przestanie Sprawozdania z zachowania trwatosci do Instytucji. W lewym dolnym rogu zaprezentuje sie
stosowny komunikat: Ztozono Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci.

& Zapisano! 2025-02-14 12:04:45 X
Z/tozono Sprawozdanie z Zachowania Trwatosci.

Skuteczne ztozenie sprawozdania potwierdzone jest przez system zmiang statusu na ,ztozone”.

Pamietaj, ze zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu zobowigzany jestes$ do ztozenia wygenerowanych z systemu LSI12021
Sprawozdanh z zachowania trwato$ci poprzez system wymiany korespondenc;ji elektronicznej ,e-doreczenia” do instytucji, z ktorg
zawarte$ umowe.
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W tej sekcji mozesz rowniez wybrac przycisk pobierz podglagd PDF. System wygeneruje wypetniony przez Ciebie formularz.

Pobierz podglad PDF &

Dodawanie zatgcznikow do Sprawozdania z zachowania trwatosci
W systemie istniejg dwa sposoby dodawania zatgcznikéw do Sprawozdania z zachowania trwatosci:

1. Pierwszy sposob: w kazdej sekcji Sprawozdania z zachowania trwatosci znajduje sie przycisk: Zatgczniki do Sprawozdania.

@ Zataczniki do Sprawozdania

Po jego wyborze, system zaprezentuje formatke do uzupetnienia. Pliki mozesz doda¢ poprzez przeciggniecie na dedykowane pole
lub poprzez przycisk Wybierz pliki bezposrednio z dysku, chmury.
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Zataczniki do Sprawozdania z zachowania trwatoscio id 53

Wybierz pliki

Pliki oczekujace na przestanie

Nazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Postep Operacje
4% Przekaz wszystkie
Pliki w repozytorium
Nazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Utworzono Aktualny Operacje

Po dodaniu, plik pojawi sie w czesci Pliki oczekujgce na przestanie.

GOTOWE
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Pliki oczekujace na przestanie

Nazwa Rozmiar Rodzaj Opis Tagi Publiczny Postep Operacje
zatacznik nr 12.0 G E X
1.docx kB

2 Przekaz wszystkie

W czesci Pliki oczekujgce na przestanie mozesz uzupetnic¢ pola:

e Rodzaj — wybierz z listy rozwijalnej rodzaj dokumentu.

e Opis — moze zawiera¢ informacje, ktére na pdzniejszym etapie pomoga w identyfikaciji pliku.

e Tagi — pole stuzy do wprowadzania prostych stéw identyfikujgcych dany plik. Z pomoca tych stéw mozliwe bedzie filtrowanie
plikdw. Funkcja ta pozwala na przypisanie ,stowa klucza-TAGU” do zatgczonego pliku, aby mozna byto go szybko wyszukac.

Po wpisaniu tag-u zatwierdz go przyciskiem Enter.
W Operacjach mozesz skorzysta¢ z nastepujgcych funkcjonalnosci:
e przeslij plik — umozliwia przekazanie pliku dalej.

Operacje
H x
przeslij plik

e rezygnuj — umozliwia rezygnacje z przesyfania pliku.
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Operacje
B x

Mozesz rowniez skorzysta¢ z przycisku Przekaz wszystkie.

% Przekaz wszystkie

Po przekazaniu, pliki mozesz jeszcze edytowac, pobra¢ PDF lub usuwac.

Pliki w repozytorium

Nazwa Rozmiar  Rodzaj Opis Tagi

Publiczny

Utworzono

Aktualny

Operacje

[1] zatacznik nr 1.docx 12.0kB  wyjasnienia  wyjasnienie do SPR

W Operacjach, mozesz skorzystac z trzech przyciskow:

e edytuj plik — mozesz edytowac¢ wczesniej dodany dokument.

Nie

2025-02-14 12:30:29

Tak

P
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Operacje

" ¥ B

edytuj plik

Po wyborze przycisku odpowiedzialnego za edycje, system zaprezentuje formatke do uzupetnienia.

Edycja zatacznika o id 4939 X

Nazwa

zatacznik nr 1.docx
Rodzaj

wyjasnienia
Tagi

Whpisz i nacisnij Enter

Opis
wyjasnienie do SPR

Publiczny

Aktualny

MODYFIKUJ

Wszystkie pola sg aktywne i mozliwe do zmiany.



Po wprowadzeniu zmian skorzystaj z przycisku Modyfikuj. Jesli jednak zmiany nie sg konieczne wybierz przycisk Rezygnuje.

e pobierz plik — mozesz pobra¢ wczesniej dodany dokument.

Operacje

e usun plik — jesli zatgczany wczesniej dokument nie powinien by¢ jednak zatgczany do Sprawozdania, mozesz go usungc
wykorzystujgc przycisk przyjmujacy ksztatt kosza.

Operacje

7 ¥ i

Po wyborze przycisku kosza, system zaprezentuje monit czy na pewno zatgcznik ma zostac usuniety. Pojawi sie pytanie o tresci:
Czy na pewno chcesz usungc zatgcznik ze Sprawozdania z zachowania trwatosci? Odpowiadajgc na nie mozesz wybrac:
Rezygnuje lub Usun pliki ze Sprawozdania z zachowania trwatoSci.
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Usuwanie PLIKU X

Czy na pewno chcesz usunac zatacznik ze Sprawozdania z
zachowania trwatosci? zatacznik nr 1.docx

Rezygnuje

Usun pliki ze Sprawozdania z zachowania trwatosci

2. Drugi sposob: na Liscie Sprawozdan z zachowania trwafo$ci dla projektu dostepny jest przycisk przyjmujgcy ksztatt
spinacza. Po jego wyborze system zaprezentuje do wypetnienia formatke, ktorej zasady wypetniania zostaty omowione w
punkcie 1.

Operacje

/leo@]o]s]n
zataczniki do Sprawozdania

42



	Zakładki struktury
	 




