Fundusze Europejskie

52021

&5 2021

Instrukcja dla Beneficjentow dotyczgca Formularza
/gtaszania Zmian w Lokalnym Systemie Informatycznym
2021 (LSI2021) dla naborow ogtaszanych przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
w ramach FE SL 2021-2027

Wersja 1.00 (listopad 2024 roku)

W Wojewddztwo
Slaski
{;&F Slgskie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unig Europejska



&y 2021

Spis tresci

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.

6.

LTS T o OO O OO O PO O PO PT OO PTPOPTRPPTRPPTRPPPOON 3
DOSEP O MOAUIUL ..ottt 4
DOSTEPINE SEKCIE........iieieiii ettt 8
Formularz Zgtaszania ZMIAN ...t 9
5] (0] TR =T (011 12
Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w CzZ€SCi MEerytoryCzZnej......o.vvuvvuiireiiiieiieiininneiinnens 13
Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czeSCi finaNSOWE].......ccvvviiviiiiiiiiiiiiiiiie s 17
POdSUMOWANIE ZAAAN ... u st 22
D00 o 10 23
00 R0 401 g 23
Lista Formularz Zgtaszania Zmian..............ococoiiiiii s 25
PIK PDF ... 32

str. 2



&y 2021

1. Wstep

Modut Formularz Zgtaszania Zmian (dalej: FZZ) jest narzedziem informatycznym wspierajgcym proces tworzenia przez

Beneficjentéw dokumentu jakim jest Formularz Zgtaszania Zmian. Z modutu korzystajg wytgcznie Beneficjenci, ktdrych projekt

uzyskat w LSI2021 status wybrany do dofinansowania.

Mozesz pracowac tylko z jednym FZZ jednoczesnie. Nie mozesz rozpoczg¢ nowego formularza jezeli poprzednie Zgtoszenie Zmian

jest jeszcze edytowane.

Gtoéwne cele realizowane przez FZZ:

e Zgtaszanie zmian do projektow.

e Komunikacja i wymiana informacji.
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2. Dostep do modutu

Modut FZZ widoczny jest jedynie dla projektow, w ktérych wprowadzono juz do LSI2021 status projektu wybrany. Niniejsza
instrukcja dotyczy projektéw dla naboréw ogtaszanych przez Wojewoédzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach FE SL 2021-

2027.

Pamietaj o koniecznosci nadania odpowiednich uprawnien w systemie uzytkownikom, ktérzy beda pracowali w module.

W ramach modutu FZZ dostepne sg uprawnienia:

e Podglad Formularzy Zglaszania Zmian w projekcie (dotyczy wylacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych
przez Departament EFS) - uzytkownik bedzie posiadat dostep tylko do podglgdu danych;
e Zarzadzanie Formularzami Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wylgcznie projektéw w ramach naboréw

ogtaszanych przez Departament EFS) - uzytkownik, bedzie mogt wykonywaé wszystkie czynnosci przewidziane dla

modutu FZZ po stronie Beneficjenta.

Jezeli nadate$ uprawnienie Zarzadzanie projektami w profilu uzytkownik bedzie automatycznie posiadat maksymailne

uprawnienia zwigzane z modutem FZZ.
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Profil

Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem. Podglad uprawnien kont dotaczonych do profilu.
Modyfikacja uprawnier kont dotaczonych do profilu. Dziata w parze z podgladem. Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.
Podglad kont dotaczonych do profilu. Zarzadzanie kontami dotaczonymi do profilu. Mozliwos¢ dotaczenia i odtaczenia.

Podglad profilu i jego danych. [*] i
Podglad projektéw w profilu. [*] Zarzadzanie projektami w profilu.

Uprawnienie mozesz nadac z poziomu: profile (zarzadzaj kontami), jak rowniez z poziomu: projekty (zarzadzaj kontami w

projekcie). Wystarczy, ze dodasz uprawnienie tylko z jednego poziomu (profile lub projekty).

Strona startowa

Profile Projekty

|g B ﬁ: O ﬁ Iﬁ‘—‘»

Utwaérz nowy Wybér profilu Zarzadzaj Zarzadzaj Nowy projekt Lista projektow Zarzadzaj
profil do pracy profilami kontami (Lista naboréw) kontamiw
projekcie

Uprawnienia do modutu konieczne sg do wybrania dla kazdego projektu (jezeli posiadasz trzy projekty, w ramach ktérych

zobligowany jestes$ do uzupetnienia danych w ramach FZZ, musisz nada¢ uprawnienia danej osobie w ramach kazdego projektu).
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< Uprawnienia dotgczonego uzytkownika w projekcie o ID 2852, ID uzytkownika: 378, imie i nazwisko: Marcin b

W te] czesci widoczne s3 uprawnienia (na poziomie jednego projektu) dotaczonego uytkownika - jeZeli uzytkownik posiada uprawnienie, wtasciwy checkbox bedzie zaznaczony.
Jezeli masz do tego prawo, mozesz dodawac i odbierac uprawnienia dotaczonemu uzytkownikowi.

Maodyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktéw w projekcie

Maodyfikacja uprawnieri uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowigzany do projektu mozZe zarzadzac uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.
Maodyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.

Podglad danych projektu. [*]

Podglad formularza WoD.

Podglad Formularzy Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS). I

Podglad Harmonograméw form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
Podglad kontaktéw w projekcie.

Podglad kontroli wraz z zatacznikami.

Podglad negocjacji w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw oglaszanych przez Departament EFS).

Podglad terminarzy ptatnosci w projekcie

Podglad uprawnien uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przeglada¢ uprawnienia swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.

Zarzadzanie Formularzami Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS).I

Zarzadzanie Harmonogramami form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
Zarzadzanie kontrolami wraz zatacznikami.

Zarzadzanie negocjacjami w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS).

Zarzadzanie terminarzami ptatnosci w projekcie

Ziozenie terminarza ptatnosci w projekcie

Ztozenie WoD do Instytucji

MODYFIKUJ

Nadajgc uprawnienia z czesci Profile (zarzadzaj kontami) wybierz uprawnienia tylko dla tych projektow, w ramach ktérych chcesz

by dany uzytkownik podglgdat dane lub edytowat modut FZZ. Pamietaj o zapisaniu danych po nadaniu odpowiednich uprawnien.
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Modyfikacja danych profilu. Dziata w parze z podgladem.

Modyfikacja uprawnier kont dotaczonych do profilu. Dziataw parze z podgladem.

Podglad kont dotaczonych do profilu.
Podglad profilu i jego danych. [*]
Podglad projektéw w profilu. [*]

Projekty

Przeszukaj liste projektéw (id/numer/tytut)

LEEZFESL.01.06-1P02-02C7/23-003 test terminarza 100% akt.

¥ = Zaznacz wszystkie

Podglad uprawnieni kont dotaczonych do profilu.

Tworzenie nowego projektu w ramach profilu.

- Zarzadzanie kontami dotgczonymi do profilu. Mozliwos¢ dotgczenia i odtaczenia.

Dziata w parze z podgladem.

Zarzadzanie projektamiw profilu.

Modyfikacja kontaktéw w projekcie. Dziata w parze z podgladem kontaktéw w projekcie

Modyfikacja uprawnier uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze zarzadza¢ uprawnieniami swoich wspétpracownikéw w ramach projektu.

Modyfikowanie danych w formularzu WoD. Dziata w parze z podgladem.
Podglad danych projektu. [*]
Podglad formularza WoD.

I Podglad Formularzy Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS). I
- - -

Podglad Harmonograméw form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach nabordéw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).

Podglad kontaktéw w projekcie.

Podglad kontroli wraz z zatacznikami.

Podglad monitoringu FST w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych w ramach FST dla naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).

Podglad negocjacji w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw oglaszanych przez Departament EFS).

Podglad terminarzy ptatnosci w projekcie

Podglad uprawnieri uzytkownika w projekcie. Uzytkownik dowiazany do projektu moze przegladac uprawnienia swoich wspdétpracownikéw w ramach projektu.

I Zarzadzanie Formularzami Zgtaszania Zmian w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS). I

Zarzadzanie Harmonogramami form wsparcia w projekcie (dotyczy wytacznie projektéw w ramach naboréw ogtaszanych przez Departament EFS oraz WUP).
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3. Dostepne sekcje
Aby przejs¢ do modutu FZZ na liscie projektow znajdz projekt, a nastepnie w sekcji operacje wybierz przycisk: formularz
zgtaszania zmian.

< Lista projektow

Id Tytut MNumer projektu
4242
Status projektu Status WoD

n X  FLTRY:1
P Rozpocznij nowy projekt

1=d Tytut projektu Uprawnienie Numer projektu MNumer naboru Etap Status projektu Status wniosku Operacje Negocjacje

4242 testzdarzenie specjalne FESL.10.17-1P.02-035F/24-001 FESL.10.17-IP.02-644/24 Wybrany  Wybrany Qceniony pozytywnie EEE & 3
= 2|

Po wybraniu przycisku formularz zgtaszania zmian zostaniesz przeniesiony na liste formularzy zgtaszania zmian.
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4. Formularz Zgtaszania Zmian

Nowy formularz dodajesz klikajgc przycisk Dodaj formularz zgtaszania zmian projektu.

Strona giéwna / Lista projektéw / Formularze Zgtaszania Zmian do projektu

< Formularze Zgtaszania Zmian w ramach projektu Id;: 4242

~+ Dodaj formularz zgtaszania zmian projektu

Po wyborze przycisku Dodaj formularz zgtaszania zmian projektu pojawi sie okno, gdzie mozesz potwierdzi¢ che¢ utworzenia

nowego formularza wybierajgc przycisk Tworze nowy formularz lub zrezygnowac z jego utworzenia wybierajgc przycisk

Rezygnuje.

Tworzenie nowego formularza zgtaszania

zmian w projekcie

Zamierzasz utworzy¢ nowy formularz zgtaszania zmian w projekcie

|d 4242, Czy na pewno?

Rezygnuje || TWORZE NOWY FORMULARZ
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Jezeli istnieje juz formularz, ktéry ma status W edycji, nie masz mozliwosci stworzenia nowego Formularza

formularz zgltaszania zmian projektu nie bedzie aktywny.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Formularze Zgtaszania Zmian do projektu

< Formularze Zgtaszania Zmian w ramach projektu Id: 3613

Szukaj w tabeli... X
7= ID dokumentu - Utworzono —+ Numer

Szukaj... Szukaj... Szukaj...

130 2024-09-10 13:20:38 FZZ-FESL.10.17-1P.02-022B/24-002-01
125 2024-09-10 12:10:25 FZZ-FESL.10.17-1P.02-022B/24-001-01

Formularz FZZ podzielony zostat na sekcje:

e Strona startowa

e Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci merytoryczne;j

e Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci finansowe;j

e Podsumowanie zadan
e Dodatkowe

e Podsumowanie

- Wersja

Szukaj...

1

1

- Status
Szukai...

W edycji

Zatwierdzony

. Przycisk Dodaj

Operacje

slolafo]n]
o]t |a{o
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Strona startowa

Zakres modyfikacji wraz z
uzasadnieniem w czesci
merytorycznej

Zakres modyfikacji wraz z
uzasadnieniem w czesci inansowej

Podsumowanie zadan
Dodatkowe
Podsumowanie

Pamietaj, aby uzupetnia¢ dane wedtug kolejnosci wystepowania poszczegolnych sekcji oraz kolejnosci pol w poszczegdinych
sekcjach.

Obowigzuje Cie limit czasu (120 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej sekcji. Limit ten zostaje wydtuzony o kolejne
120 minut gdy ruszysz myszka.

Przechodzenie pomiedzy sekcjami skutkuje zapisem danych. Dodatkowo przez caty czas pracy masz dostepne przyciski nawigacji
znajdujgce sie na gorze oraz dole kazdej strony:

e Zapisz — zapisuje wprowadzone dane.
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e Anuluj i wyjdz — umozliwia powrét do listy FZZ.
Wstecz — zapisuje dane i przechodzi do poprzedniej sekcji.

Dalej — zapisuje dane i przechodzi do nastepnej sekciji.

4.1 Strona startowa

W sekcji Strona startowa znajdujg sie pola:

e Numer naboru — pole automatycznie uzupetniane przez system.

e Tytul projektu — pole automatycznie uzupetniane przez system.

e Whnioskodawca - pole automatycznie uzupetniane przez system.

Numer Wniosku o dofinansowanie — pole automatycznie uzupetniane przez system.
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Zakres modyfikacjiwraz z
uzasadnieniem w czesci
merytorycznej ( o

Zakres modyfikacjiwraz z
uzasadnieniem w czesci finansowe]

Podsumowanie zadari Strona Sta rtOWa

Daodatkowe Numer Whiosku o dofinansowanie

Podsumowanie FESL.10.17-IP.02-035F/24-001

Numer naboru

FESL.10.17-IP02-644/24

Tytut projektu

test zdarzenie specjalne

Whioskodawca

Dobra Firma Sp.z 0.0.

4.2 Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci merytorycznej

W sekcji Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci merytorycznej mozesz dodaé propozycje zmiany. W tym celu

wybierz przycisk Dodaj propozycje zmiany.
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Stronestarowa i o
)

Zakres modyfikacji wraz z

uzasadnieniem w czesci

merytorycznej Coee :
Zakres modyfikacji wraz z Lot
uzasacdnieniem w czesci finansowej

Podsumowanie zadari Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci merytorycznej

Dodatikowe Lista zakresu modyfikacji - cze$¢ merytoryczna

Podsumowanie
=+ Dodaj propozycie zmiany

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

4
Pozostato znakdw: 5000

At fide

Nastepnie uzupetnij pola dla proponowanej zmiany:

e Nazwa sekcji WoD — pole w formie listy rozwijanej, obowigzkowe. Wybierz sekcje WOD z listy rozwijalnej, do ktérej chcesz
zaproponowac¢ zmiane.

e Nazwa pola w wybranej sekcji WoD — pole w formie listy rozwijanej, nieobowigzkowe. Jezeli na liscie rozwijalnej nie
znajdziesz pola, do ktérego chcesz zaproponowac zmiane pozostaw pole puste, a informacje o nazwie pola umiesé w polu
Uzasadnienie proponowanych zmian.

e Dotyczy - pole w formie listy rozwijanej, obowigzkowe. Okresl rodzaj zmiany. Wskaz czy zmiana dotyczy zadan, wskaznikow

czy innych spraw.
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¢ Przed zmiang — pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz wartos$¢ i/lub tresc jakie obecnie znajdujg sie we wniosku o
dofinansowanie, ktory chcesz zmienic.

e Po zmianie - pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz wartosc i/lub tre$¢ na jakie chcesz zmieni¢ zapisy wniosku.

e Uzasadnienie proponowanych zmian - pole tekstowe, obowigzkowe. W tym polu mozesz zamiesci¢ dodatkowe uwagi
odnoszgce sie do proponowanej zmiany.

. Usun proponowana zmiang 1

Lista zakresu modyfikacji - czes¢ merytoryczna

Nazwa sekcji WoD Nazwa pola w wybranej sekcji WoD
B. Szczegdtowy opis projektu X o~ > B.2. Cel projektu i krétki opis jego zatozen X v
Dotyczy
Inne v

Przed zmiana
Projekt skierowany do uczestnikow z powiatu X.

4
Pozostato znakow: 4954

Po zmianie
Projekt skierowany do uczestnikéw z powiatu XiY.

4
Pozostato znakéw: 4950

Uzasadnienie proponowanych zmian

Testowe uzasadnienie.

P
Pozostato znakow: 1979
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Mozesz dodac wiele zmian w jednym formularzu. W tym celu wybierz przycisk Dodaj propozycje zmiany.
votyczy

Inne v

Przed zmiana

Projekt skierowany do uczestnikdw z powiatu X

4
Pozostato znakdw: 4954

Po zmianie

Projekt skierowany do uczestnikow z powiatu X i'Y.

%
Pozostato znakdw: 4950

Uzasadnienie proponowanych zmian

Testowe uzasadnienie.

4
Pozostato znakdw: 1979

~+ Dodaj propozycie zmiany

e Uwagi do zmian w czesci merytorycznej - pole tekstowe, nieobowigzkowe. W tym polu mozesz zamiesci¢ dodatkowe

uwagi odnoszgce sie do catej sekcji z czescig merytoryczng.

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

P
Pozostato znakdw: 5000
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4.3 Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci finansowej

Wskaz zmiany w konkretnych kosztach. Ta czes¢ jest zautomatyzowana i Scisle powigzana z ostatnim ocenionym pozytywnie

wnioskiem o dofinansowanie. Mozesz wskazac réwniez nowe zadania i nowe koszty w ramach poszczegdlinych zadan.

W celu modyfikacji istniejgcych kosztéw wybierz przycisk Dodaj propozycje zmiany w zakfadce A.

Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czes

A. Modyfikacja istniejacych kosztow E. Dodanie nowych kosztow

|
+ Dodaj propozycje zmiany
]

Nastepnie uzupetnij pola dla proponowanej zmiany:
e Sygnaturai nazwa kosztu 1 — w polu uzupetnij nazwe wydatku, dla ktérego chcesz zaproponowac¢ zmiane, po

wprowadzeniu trzech znakéw system podpowie Ci szukang pozycje. Pole jest obowigzkowe.

e Czy kategoria limitowana? — pole wyboru, obowigzkowe.
Wartos¢ przed zmiang - pole automatycznie uzupetnia sie danymi z wniosku o dofinansowanie.
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e Wartos¢ korekty — pole liczbowe, obowigzkowe. Wskaz wysokos¢ korekty, wpisanie kwoty ujemnej (z minusem z przodu)
0znacza pomniejszenie kosztu.
e Wartosé po zmianie - pole obliczane automatycznie. Wartosc¢ jest pomniejszona lub powiekszona o kwote korekty w

zaleznosci od wprowadzonych wczesniej danych.

e Uzasadnienie proponowanych zmian — pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz uzasadnienie zmiany, w szczegodlnosci jezeli
zmiana jest bardziej skomplikowana (np. zmienia sie montaz wydatku lub zmiana zawiera innego rodzaju szczegoty) opisz

wszystkie istotne informacje w tym polu.

A. Modyfikacja istniejacych kosztéw B. Dodanie nowych kosztéw

. Usuii proponowana zmiang 1

Lista zakresu modyfikacji - czesc¢ finansowa
Sygnatura i nazwa kosztu 1

1.1wyd1 X

Czy kategoria limitowana?
O Tsk () Nie

Wartoéc przed zmiang Wartosc korekty Wartos$¢ po zmianie

1000 000.00 -1000.00 999 000.00

Uzasadnienie proponowanych zmian

testowe uzasadnienie

#
Pozostato znakow: 1960
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Mozesz takze zaproponowac¢ nowe koszty lub zadania, w tym celu wybierz przycisk B. Dodanie nowych kosztéw i dodaj propozycje

zmiany.

A. Modyhkacja istniejgcych kosztow E. Dodanie nowych kosztow

-+ Dodaj propozycie zmiany

Nastepnie uzupetnij pola dla proponowanej zmiany:
Jesli chcesz dodac¢ nowy koszt do istniejgcego we wniosku zadania wybierz:

e Zadanie — pole obowigzkowe. Wskaz z listy rozwijalnej nazwe istniejgcego zadania, dla ktérego chcesz zaproponowaé nowy

koszt. Pole Nowe zadanie staje sie nieedytowalne.

Zadanie

zadl

Mowe zadanie

Whpisz nazwe nowego zadania, jesli nie ma go na liscie powyzej

Jesli chcesz doda¢ nowe zadanie i do niego doda¢ nowy koszt wybierz:
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e Nowe zadanie — pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz proponowang nazwe nowego zadania. Pole Zadanie staje sie

nieedytowalne.

Zadanie

MNowe zadanie

Mowe testowe zadanie

Nastepnie wprowadz dane do ponizszych pdl:

e Nowy koszt - pole tekstowe, obowigzkowe.
e Czy kategoria limitowana? - pole wyboru, obowigzkowe.
e Wartos¢ — pole liczbowe. Wskaz wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych proponowanego nowego kosztu.

e Uzasadnienie proponowanych zmian — pole tekstowe, obowigzkowe. Wpisz uzasadnienie zmiany.
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Nowy koszt

Mowy testowy koszt

Czy kategoria limitowana?
O Tk () Nie

Wartosc

100000.00

Uzasadnienie proponowanych zmian

testowe uzasadnienie 2
A
Pozostato znakdw: 1978

e Uwagi do zmian w czesci finansowej - pole tekstowe, nieobowigzkowe. W tym polu mozesz zamiesci¢ dodatkowe uwagi

odnoszgce sie do catej sekcji z czescig finansowa.

Uwagi do zmian w czeséci finansowej

#
Pozostato znakdw: 5000

W FZZ mozesz wprowadzi¢ wiecej niz jedng propozycje zmiany finansowej.
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4.4Podsumowanie zadan

W sekcji Podsumowanie zadan prezentuje sie podsumowanie zmian wprowadzonych w sekcji Zakres modyfikacji wraz z

uzasadnieniem w czesci finansowej.

Podsumowanie zadan

Sumy kosztéw z podziatem na zadania

Podsumowanie dla zadania:

Nazwa zadania

zad1

Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania

Podsumowanie dla zadania:

Nazwa zadania

Nowe testowe zadanie

Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania

Podsumowanie zadan

Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadar

1000 000.00

100 000.00

1100 000.00

Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania

Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadar

999 000.00

1199 000.00
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4.5Dodatkowe
W sekcji Dodatkowe prezentujg sie pola:

e Uwagi dodatkowe — pole tekstowe, nieobowigzkowe. Mozesz w tym polu uzupetni¢ dodatkowe informacije.

e Oswiadczenia — treS¢ oswiadczen jest automatycznie generowana.

Dodatkowe

Uwagi dodatkowe

testowe uzasadnienie dodatkowe

A
Pozostato znakdw: 1969

Oswiadczenia

Oswiadczam, Ze do Formularza zgtaszania zmian do wniosku o dofinansowanie projektu nie zostaty wprowadzone zmiany:
* Kktore zgodnie zumowa o dofinansowanie/przyjetymi zasadami realizacji projektu nie wymagaja zgody Instytucji,
* Kktore zostaty zakwestionowane na etapie wyboru projektu do dofinansowania.

4.6 Podsumowanie

Jezeli system wykryje braki/ btedy w uzupetnianych danych poinformuje Cie o tym fakcie, wyswietlajgc na formularzu ostrzezenia
(czerwone pola), w ktérych w sposéb uporzadkowany przedstawi liste btedéw w poszczegdlnych sekcjach. Dokonaj stosownych

Zmian.

Przykfad braku/ btedu:
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Czesc danych nie jest poprawna

Zakres modyfikacji wraz z uzasadnieniem w czesci finansowej
[... 1

Pole: Uzasadnienie proponowanych zmian REFE GYeE

Pozycja: 1
Komunikat: Pole jest wymagane.

Pobierz podglad PDF &

Aby wroci¢ do sekcji wymagajgcej uzupetnienia mozesz uzy¢ przyciskow ldz do strony lub ldz do pola.

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pél konieczne jest wybranie przycisku Ztéz. Mozesz takze pobra¢ FZZ w postaci pliku pdf.

Jezeli formularz wypetnites od razu poprawnie pojawi sie komunikat: Istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentu i masz mozliwos¢
uzycia przyciskow: Pobierz podglad PDF, Wstecz, Anuluj i wyjdz oraz Zt6z.
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Istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentu

Pobierz podglad PDF #
AnulujiwyjdZz  Zt6z

Uwaga! FZZ sktadasz tylko za pomocg LSI2021. Nie musisz go podpisywac i przesyta¢ za pomocg ePUAP/e-doreczen.

5. Lista Formularz Zgtaszania Zmian

Z poziomu Listy Formularzy Zgtaszania Zmian mozesz podejrze¢, wyfiltrowac lub obstuzy¢ wszystkie zainicjowane przez Ciebie
FZZ. Zobaczysz zarowno FZZ, ktérych edycje zakonczyte$ i ztozytes do Instytuciji, jak rowniez te niezakonczone (w edycji).

Rozpoznasz je po wartosci wyswietlanej w kolumnie: Status.

str. 25



&y 2021

Strona gtéwna / Lista projektow / Formularze Zgtaszania Zmian do projektu

< Formularze Zgtaszania Zmian w ramach projektu Id: 4316

Szukaj w tabeli... X
1= 1D dokumentu Utworzono Numer

Szukaj.. Szukaj... Szukaj..

152 2024-10-24 12:55:37 FZZ-FESL.07.03-1P02-037F/24-002-01
150 2024-10-2409:12:43 FZZ-FESL.07.03-1P.02-037F/24-001-01

FZZ mozesz filtrowac wg:

e |d dokumentu — numer identyfikacyjny FZZ

e Utworzono — pole prezentuje date i godzine utworzenia FZZ

Wersja

Szuksaj.

Status

Szuks]...

W edyciji

Ztozony

Operacje

s |o]s[o]n]
o)+ oo

e Numer — numer FZZ wraz z wersjg. Formularz otrzymuje numer wniosku o dofinansowanie z przedrostkiem FZZ, a na kohcu

numer Formularza oraz numer wersji 01. W przypadku ztozenia, a nastepnie wycofania do poprawy przez Instytucje i

nadpisania/uaktualnienia danych, numer zmieni sie na kolejny np. 002, 003 itd.

e Wersja — numer wersji FZZ

e Status — w edycji, ztozony, przyjety, skierowany do poprawy, zatwierdzony, odrzucony

W polu Status na liscie FZZ dostepne sg statusy:

e W edycji — status FZZ, ktérych jeszcze nie ztozytes do Instytucji lub wycofates do poprawy.

e Zlozony - status otrzymujg FZZ, dla ktérych zakonczyte$ wypetnianie i kliknates przycisk Zt6z.
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e Przyjety — status otrzymujg FZZ, ktére zostaty przyjete przez Instytucje i sg w trakcie weryfikacji.

e Skierowany do poprawy — status otrzymujg FZZ, ktére zostaty skierowane do poprawy przez Instytucje. Na tym etapie
mozesz skorygowaé formularz oraz ztozy¢ poprawiong wersje.

e Zatwierdzony — status otrzymujg FZZ, ktore zostaty zatwierdzone przez Instytucje.

e Odrzucony - status otrzymujg FZZ, ktére zostaty odrzucone przez Instytucje.

W sekcji operacje znajdujg sie przyciski umozliwiajgce wykonywanie roznych operacji w zaleznosci od statusu FZZ:
W przypadku FZZ w edycji sg to przyciski:

e EdycjaFzz

e Podglad

e Proces obstugi — tu znajdziesz informacje dotyczgce procesu obstugi FZZ
e Zobacz historie - tu znajdziesz historie Twojego FZZ

e Usun

152 2024-10-24 12:55:37 FZZ-FESL.07.03-IP02-037F/24-002-01 1 W edycji Eu

W przypadku FZZ ztozonych sg to przyciski:

e Podglad
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Wycofaj FZZ - przycisk umozliwia wycofanie ztozonego FZZ. Jest widoczny, jesli FZZ nie zostat jeszcze przyjety przez
operatora w instytucji.

Pobierz FZZ — umozliwia pobranie FZZ w formie dokumentu PDF. PDF jest generowany w momencie ztozenia FZZ.
e Zobacz historie - tu znajdziesz historie Twojego FZZ

150 2024-10-2409:12:43 FZZ-FESL.07.03-1R02-037F/24-001-01 1

o)l + o] O]

W sekcji operacje znajduje sie przycisk Usun, za pomocg ktdérego mozesz usung¢ FZZ. Formularz mozesz usungg, jezeli znajduje
sie w statusie: w edycji i jest to pierwsza wersja Formularza, ktdra nigdy nie zostata ztozona do Instytuciji.

152 2024-10-24 12:55:37 FZZ-FESL.07.03-IP.02-037F/24-002-01 1 W edycji E

Nastepnie potwierdZz zamiar usuniecia FZZ.
Usuwanie formularza zgtaszania zmian X

Masz zamiar usunac formularz zgtaszania zmian o id 152. Pamietaj,
iZ operacja jest nieodwracalna.

Rezygnuie | USUWAM FORMULARZ
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W sekcji operacje masz dostepny przycisk Podglad FZZ.
1 Ztozony O E

150 2024-10-2409:12:43 FZZ-FESL.07.03-1P.02-037F/24-001-01

Po jego nacisnieciu zostaniesz przekierowany do strony startowej FZZ, gdzie mozna przechodzac przez sekcje FZZ podejrze¢

wypetniony Formularz. System poinformuje Cie, ze znajdujesz sie w Trybie tylko do odczytu komunikatem na gorze i dole strony.

I Tryb tylko do odczytu m

Strona startowa

Numer Whiosku o dofinansowanie

FESL.07.03-1P.02-037F/24-001

Numer naboru

FESL.07.03-1P.02-716/24

Tytut projektu

test pici

Whioskodawca

Dobra Firma Sp. z 0.0.
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Z poziomu sekcji operacje mozesz takze sprawdzi¢ proces obstugi Twojego FZZ wybierajgc przycisk proces obstugi FZZ.

150 2024-10-24 09:12:43 FZZ-FESL.07.03-IP.02-037F/24-001-01 1 Ziozany E ) m

W tym miejscu mozesz sprawdzi¢ etapy cyklu zycia Twojego FZZ, czyli gtdbwne zdarzenia takie jak zainicjowanie, ztozenie oraz

wynik weryfikacji Instytucji.

1= 1d Data Wersja Status Operacje
Szukaj... Szukaj.. Szukaj. g

306 2024-10-28 1 Zatwierdzony E

302 2024-10-28 1 Przyjety E

301 2024-10-28 1 Ziozony

292 2024-10-24 1 W edyciji

W tablicy proces obstugi mozesz filtrowac¢ i wyszukiwac interesujgce Cie wpisy po polach:

e Id — dotyczy numeru konkretnego wpisu
e Data — data zdarzenia
e Wersja — numer wersji danego FZZ

e Status — w edycji, ztozony, przyjety, skierowany do poprawy, zatwierdzony, odrzucony

Mozesz takze sprawdzi¢ historie FZZ wybierajgc przycisk zobacz historie FZZ.

150 2024-10-24 09:12:43 FZZ-FESL.07.03-1P02-037F/24-001-01 1 Ziozony E ) H

W historii odktadane sg wszystkie wpisy dotyczgce edyciji, zapisu FZZ oraz jego ztozenia.
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Historia formularza zgtaszania zmian o id 150 w projekcieoid 4316 X

Id

" 1d
76215
76214
76213
76209
76205
76201
76200
76199
76198

76197

Znaleziono: 45

1= Dataiczas

2024-10-24 12:55:34

2024-10-24 12:55:32

2024-10-24 12:55:26

2024-10-24 12:53:38

2024-10-24 12:49:23

2024-10-24 12:47:06

2024-10-24 12:43:20

2024-10-24 12:39:00

2024-10-24 12:36:26

2024-10-24 12:27:42

pokaZ na stronie: 10

— Opis

Ztozono Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian
Wycofano Formularz Zgtaszania Zmian
Ztozono Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian
Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian

Zapisano Formularz Zgtaszania Zmian

hd « (2 3 4 5 ) »

~ Uzytkownik

benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskie.pl
benkowski@slaskiepl
benkowski@slaskiepl
benkowski@slaskie.pl

benkowski@slaskie.pl
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W tablicy historia mozesz filtrowac i wyszukiwac interesujgce Cie wpisy po polach:

e Id — dotyczy numeru konkretnego wpisu
e Datai czas — data i czas zdarzenia w formacie gg-mm-ss
e Opis - informacja dotyczgca rodzaju zdarzenia w postaci utworzenia, ztozenia, wycofania lub zapisania FZZ

e Uzytkownik — login uzytkownika

6. Plik PDF

Pobranie pliku PDF nastepuje poprzez przycisk Pobierz formularz FZZ. Wydruk PDF na pierwszej stronie posiada Numer FZZ,

Numer wniosku o dofinansowanie, Numer naboru, Tytut projektu oraz Wnioskodawce.
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Wazor: fzz fzz1 | [WYDRUE TESTOWY] 2024-10-28 14:05:21 ID dokumentu: 154, ID projektu: 4316

i . . Wojewddztwo
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez élaski
dla Slaskiego - Polska Unig Europejska Uy e

Formularz Zgtaszania Zmian
FZZ-FESL.07.03-1P.02-037F/24-004-01

NHumer Formularza Zgltaszania Zmian

FZZ-FESL.07.03-IP.02-037F/24-004-01

Numer Wniosku o dofinansowanie

FESL.07.03-1P.02-037F/24-002

Numer naboru

FESL.07.03-IP.02-716/24

Tytul projektu

test plciX

Whnioskodawca

Dobra Firma 5p. z 0.0.

Na kolejnej stronie zaprezentowane zostang wszystkie zaproponowane zmiany.
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