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CZEMU StUZY MODUt INFORMACJE DO UMOWY DLA PROJEKTU?

Modut Informacje do umowy dla projektu jest narzedziem usprawniajgcym proces pozyskiwania informacji od projektodawcow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie. Z modutu mogg korzystac¢ wytgcznie projektodawcy, ktorych projekt zostat

wybrany do dofinansowania.

W celu prawidtowego korzystania z systemu LS12021 niezbedne jest zainstalowanie przeglgdarki internetowej w najnowszej,
stabilnej wersiji.

Rekomendowane jest stosowanie przeglagdarki Google Chrome.

Pamietaj, ze osoba odpowiedzialna za obstuge Informacji do umowy w systemie LS12021 musi posiada¢ stosowne uprawnienia:
¢ Podglad modutu Informacje Do Umowy

e Edytowanie w module Informacje Do Umowy.



1. DOSTEP DO MODUtU INFORMACJE DO UMOWY DLA PROJEKTU
Dostep do modutu Informacje do umowy dla projektu mozliwy jest z poziomu danego projektu.

Dzieki pracy w module Informacje do umowy dla projektu masz mozliwos¢ zarejestrowania i ztozenia formularza Danych do
umowy (DUM).

W pierwszej kolejnosci, w Operacjach skorzystaj z funkcjonalnosci Zarzagdzanie — wybierz:.

Operacje Negocjacje

“ " m ‘ Zarzadzanie - wybierz:
B o}

Nastepnie, z listy wybierz Informacje do umowy.

Operacje

o [0 | =-

[#] Zarzadzanie terminarzami ptatnosci

(2 Formularze zgtaszania zmian

B Informacje do umowy




Jesli w ramach projektu nie sg jeszcze wprowadzone zadne Dane do umowy, wéwczas Lista informacji do umowy dla projektu jest
pusta.

Strona gtéwna / Lista projektéw / Informacje do umowy dla projektu

< Listainformacji do umowy dla projektu Id: 3905

=+ Dodaj Dane do umowy

Brak danych do wyswietlenia

2. DOSTEPNE FUNKCJONALNOSCI NA LISCIE INFORMACJI DO UMOWY DLA PROJEKTU

Jesli dodasz juz formularz Danych do umowy, na Liscie informacje do umowy dla projektu zaprezentujg sie funkcjonalnosci, z
ktorych mozesz korzystac. Dostepnos¢ poszczegodlnych funkcjonalnosci zalezy od statusu na jakim znajduje sie DUM.

Dane na liscie mozesz filtrowa¢ po nastepujgcych wartosciach: ID dokumentu, Utworzono, Numer oraz Status.

< Lista informacji do umowy dla projektu Id: 3905

Szukaj w tabeli... X

ID dokumentu Utworzono Numer Status Operacje

Szukaj... Szukaj... Szukaj... Szukaj...

3905 2025-11-2411:37:22 DUM-FESL.06.01-12.01-02DC/24 W edyciji a n

W Operacjach masz dostepne nastepujgce funkcjonalnosci:

e edytuj formularz Danych do umowy - jezeli formularz zostat juz zainicjowany wowczas mozesz go edytowac. Dostepny
bedzie przycisk majacy ksztatt dlugopisu.



Operacje

slofoli

l edytuj formularz Danych do umowy:‘

Jesli po weryfikacji przez instytucje okaze sig, ze ztozony przez Ciebie formularz Danych do umowy zawiera btedny, zostanie on
zwrécony do poprawy. Wéwczas na Liscie informacji do umowy dla projektu, w Operacjach ponownie bedzie mozliwa edycja
formularza Danych do umowy. Dostepny bedzie przycisk majgcy ksztatt dlugopisu, a status Danych do umowy zmieni sie na ,Do

poprawy”.

< Listainformacji do umowy dla projektu Id: 4467

Szukaj w tabeli... X
ID dokumentu Utworzono Numer Status Operacje
Szukaj... Szukaj... Szukaj... Szukaj...
2025-11-18 06:57:49 DUM-FESL.06.01-17.01-03BH/24 Do poprawy

4467

wycofaj — mozesz wycofac ztozony formularz. Dostepny bedzie przycisk majgcy ksztatt strzatki na zéttym tle. Pamieta;j, ze

[}
operacja jest mozliwa, jesli DUM nie zostat jeszcze przyjety przez pracownika instytuciji.



Operacje

o
l wycofaj

Jesli skorzystasz z przycisku wycofaj, zaprezentuje sie okno z komunikatem o tresci: Masz zamiar wycofac przestane Dane do
umowy dla projektu o id XXXX. Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Do wyboru zaprezentujg sie dwa przyciski: Rezygnuje i WYCOFUJE DANE DO UMOWY.

Wycofywanie Danych do umowy X

Masz zamiar wycofac przestane Dane do umowy dla projektu o id
. Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Rezygnuje f| WYCOFUJE DANE DO UMOWY

e podglad formularza danych do umowy — mozesz podejrze¢ wszystkie dane w formularzu. Dostepny bedzie przycisk majacy
ksztatt oczka.



Operacje

/s lolo]n

Lpodglqd formularza danych do umowy‘

e zobacz historie Danych do umowy — mozesz zobaczy¢ historie pracy z formularzem. Dostepny bedzie przycisk majgcy
ksztatt zegara.

Operacje

s lolofn

zobacz historie Danych do umowy:‘

Po skorzystaniu z przycisku, system zaprezentuje historie pracy z formularzem.



Historia Informacji do umowy dla projektu o id

Id

1= d
116
115
114
113

112

Data

- Dataiczas

2025-11-17 09:58:05

2025-10-29 15:01:26

2025-10-29 15:01:18

2025-10-29 15:01:00

2025-10-29 14:32:51

Uzytkownik

~ Uzytkownik

Opis

~ Opis

Dodano zdarzenie w procesie.
Ztozono formularz.

Zapisano formularz.

Wycofano ztozenie formularza.

Zapisano formularz.

e usun formularz — masz mozliwos¢ usuniecia formularza. Dostepny bedzie przycisk majgcy ksztalt kosza. Pamietaj, ze
mozesz skorzystac z tej funkcjonalnosci, jesli formularz nie zostat jeszcze przyjety przez pracownika instytuciji.



Operacje

slolols

[usuﬁ formularz‘

Jesli skorzystasz z przycisku usun formularz, zaprezentuje sie okno z komunikatem o tresci: Masz zamiar usung¢ Informacje do
umowy dla projektu o XXXX. Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Do wyboru zaprezentujg sie dwa przyciski: Rezygnuje i USUWAM DANE DO UMOWY.

Usuwanie Informacji do umowy X

Masz zamiar usuna¢ Informacje do umowy dla projektu o
Pamietaj, iz operacja jest nieodwracalna.

Rezygnuje USUWAM DANE DO UMOWY

Jesli formularz zostat juz przyjety, masz dostep tylko do podglgdu oraz historii.



< Listainformacji do umowy dla projektu Id: 4572

Szukaj w tabeli... X

- 1D dokumentu -~ Utworzono - Numer - Status

Szukaj... Szukaj... Szukaj... Szukaj...

4572 2025-10-29 06:38:04 DUM-FESL.06.01-12.01-03D5/25 Przyjety

3. EDYCJA FORMULARZA DANYCH DO UMOWY
Aby zarejestrowac Dane do umowy, skorzystaj z przycisku +Dodaj Dane do umowy.

+ Dodaj Dane do umowy

Po jego wybraniu pojawi sie okno z komunikatem. Potwierdz swojg decyzje. Komunikat ma nastepujgca tres¢: Zamierzasz

utworzy¢ nowe Dane do umowy dla projektu Id XXXX. Czy na pewno?.

Mozesz wybra¢ odpowiedz Rezygnuje lub TWORZE NOWY FORMULARZ.

Tworzenie nowych Danych do umowy X

Zamierzasz utworzy¢ nowe Dane do umowy dla projektu Id
Czy na pewno?

TWORZE NOWY FORMULARZ

Operacje

o]
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Po wybraniu TWORZE NOWY FORMULARZ zaprezentuje sie dokument mozliwy do edycji, sktadajacy sie z trzech czesci: Start,
Rachunki oraz Podsumowanie.

W kazdej czesci formularza Danych do umowy, na goérze i dole strony znajdujg sie przyciski: Wstecz, Anuluj i wyjdz, Zapisz oraz
Dalej. Kombinacja przyciskow nawigacyjnych zalezna jest od strony, na ktorej sie znajdujesz.

e Wstecz — umozliwia przejscie na strone poprzednig

e Anuluj i wyjdz — umozliwia wyjscie z formularz na Liste informacji do umowy dla projektu
e Zapisz - umozliwia zachowanie dotychczas uzupetnionych pdl

e Dalej - umozliwia przejscie do nastepnej czesci, zapisujgc dane.

Przyciski te funkcjonujg jako tzw. ,ptywajgce przyciski’. Umozliwiajg zapis danych bez koniecznos$ci przewijania strony.
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< Edytujdane do umowy

Rachunki

Podsumowanie

Start

Whiosek i projekt

Numer wniosku

FESL.06.01-1Z.01-034D/24-002
Tytut projektu

[ALS] kwota ryczattowa

Whioskodawca

Nazwa

ALS podmiot testowy 1

Miejscowosc

12



Start
W czesci Start system automatycznie zaprezentuje podstawowe dane zwigzane z projektem. Sg to:

1. Whniosek i projekt
e Numer wniosku
o Tytut projektu
2. Whnioskodawca
e Nazwa

o Miejscowosc

¢ Kod pocztowy
e Ulica

e Numer budynku
e Numer lokalu

e NIP

e REGON



< Edytujdane do umowy

Rachunki

Podsumowanie

Start

Whiosek i projekt

Numer wniosku

FESL.06.01-1Z.01-02DC/24-002

Tytut projektu
[ALS] projekt D publikacja na strone www

Whioskodawca

Nazwa
ALS podmiot testowy 1

Miejscowosc

Katowice

Ulica

Mita

Numer budynku

Numer lokalu

14



Rachunki
W czesci Rachunki masz do uzupetnienia dane zwigzane z rachunkami bankowymi wyodrebnionymi na rzecz realizacji projektu.

Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta
W pierwszej kolejnosci, w czesci Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta, wypenij pola dotyczgce nazwy

beneficjenta i jego rachunku bankowego. Pola do uzupetnienia to:

e Posiadacz — wpisz nazwe posiadacza rachunku.

Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta

Posiadacz
Przyktadowa nazwa

Jesli pole pozostawisz puste, w Podsumowaniu zaprezentuje sie walidacja blokujgca ztozenie formularza o tresci: Wyodrebniony
dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Posiadacz: jest wymagane.

Pole: Posiadacz WV Y6iE

Komunikat: Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Posiadacz : jest wymagane.

Numer rachunku — wpisz poprawny rachunek bankowy. Musi mie¢ on wtasciwy format czyli 2 litery (kod kraju) oraz 26 cyfr —
PL10 0000 0000 2000 0000 0012 3456.

15



Numer rachunku

PL94 81170003 8078 64514979 7945

Jesli pole pozostawisz puste, w Podsumowaniu zaprezentuje sie walidacja blokujgca ztozenie formularza o tresci: Wyodrebniony
dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Numer: jest wymagane.

Pole: Numer rachunku REFEGYE

Komunikat: Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Numer : jest wymagane.

Dodatkowo, gdy wpiszesz numer bankowy w btednym formacie, w Podsumowaniu zaprezentuje sie walidacja blokujgca ztozenie
formularza o tresci: Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Numer rachunku: nie jest prawidfowy.
Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr - PL10000000002000000000123456.

Pole: Numer rachunku G726y F

Komunikat: Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Numer rachunku : nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr -
PL10000000002000000000123456

Pamietaj, ze podany w komunikacie walidacyjnym przyktadowy rachunek bankowy jest nieistniejgcy i nie nalezy go wykorzystywac.

16



Rachunek bankowy transferowy (w przypadku JST) *nie jest obligatoryjny
W czesci Rachunek bankowy transferowy (w przypadku JST) *nie jest obligatoryjny, uzupetnij pola jesli jest to konieczne.
Zasady wypetniania obu pél sg analogiczne jak te opisane w zakresie wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego

beneficjenta.
Dostepne sg pola:

e Posiadacz — uzupetnij pole recznie nazwg posiadacza rachunku.

Rachunek bankowy transferowy (w przypadku JST) *nie jest obligatoryjny

Posiadacz

Przyktadowa nazwa

e Numer rachunku - wpisz poprawny rachunek bankowy. Musi mie¢ on wiasciwy format czyli 2 litery (kod kraju) oraz 26 cyfr -
PL10 0000 0000 2000 0000 0012 3456.

Numer rachunku

PL1529101638 205249505656 7151

Gdy wpiszesz numer bankowy w btednym formacie, w Podsumowaniu zaprezentuje sie walidacja blokujgca ztozenie formularza o
tresci: Rachunek bankowy transferowy -> Numer rachunku: nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr -
PL10000000002000000000123456.

17



Pole: Numer rachunku

Komunikat: Rachunek bankowy transferowy -> Numer rachunku : nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr - PL10000000002000000000123456

Pamietaj, ze podany w komunikacie walidacyjnym przyktadowy rachunek bankowy w tresci walidacji jest nieistniejgcy i nie nalezy
go wykorzystywac.

Nr rachunku bankowego wyodrebnionego przez podmiot realizujgcy lub podmiotéw realizujgcych (jezeli dotyczy)

W czesci Nr rachunku bankowego wyodrebnionego przez podmiot realizujgcy lub podmiotéw realizujgcych (jezeli dotyczy)
dodaj rachunek bankowy podmiotu realizujgcego, jesli jest taka koniecznosc.

Skorzystaj z przycisku +Dodaj rachunek podmiotu.

Nr rachunku bankowego wyodrebnionego przez podmiot realizujacy lub podmiotéw realizujacych (jezeli dotyczy)

== Dodaj rachunek podmiotu

Po jego wybraniu zaprezentujg sie do uzupetnienia pola: Posiadacz oraz Numer rachunku. Zasady wypetnia obu pdl sg
analogiczne jak te opisane w zakresie wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego beneficjenta:

e Posiadacz — uzupetnij pole recznie nazwg posiadacza rachunku.

18



Dane rachunku podmiotu realizujacego nr 1

Posiadacz

Przyktadowa nazwa

e Numer rachunku — wpisz poprawny rachunek bankowy. Musi mie¢ on wiasciwy format czyli 2 litery (kod kraju) oraz 26 cyfr —
PL10 0000 0000 2000 0000 0012 3456.

Numer rachunku

PL1529101638 905249505656 7151

Gdy wpiszesz numer bankowy w btednym formacie, w Podsumowaniu zaprezentuje sie walidacja blokujgca ztozenie formularza o
tresci: Rachunek bankowy transferowy -> Numer rachunku: nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr —
PL10000000002000000000123456.

Pole: Numer rachunku

Pozycja: 1
Komunikat: Nr rachunku bankowego wyodrebnionego przez podmiot realizujacy -> Numer rachunku : nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr -
PL10000000002000000000123456

Pamietaj, ze podany w komunikacie walidacyjnym przyktadowy rachunek bankowy w tresci walidacji jest nieistniejgcy i nie nalezy
go wykorzystywac.
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Jesli skorzystasz z przycisku +Dodaj rachunek dla podmiotu, ale nie uzupetnisz danych w polu: Posiadacz oraz Numer rachunku,
po zapisie strony pola zostang ukryte i nie bedg sie prezentowac. Wobec tego, pamietaj, ze nie ma mozliwosci ztozenia formularza
DUM z polami, ktére nie zostaty wczesniej uzupetnione.

Jesli zajdzie koniecznos$¢ usuniecia rachunku bankowego podmiotu, skorzystaj z przycisku Usun dane rachunku podmiotu
realizujgcego.

i Usun dane rachunku podmiotu realizujgcego nr 1

Mozesz dodawacé rachunki bankowe dla wielu podmiotow realizujgcych poprzez skorzystanie z aktywnego przycisku +Dodaj
rachunek dla podmiotu.

Podsumowanie
Kiedy wszystkie pola w formularzu DUM zostaty wypetnione mozesz go ztozy¢.

W Podsumowaniu prezentuje sie informacja Istnieje mozliwos¢é ztozenia dokumentu oraz dostepny jest przycisk Zt6z.

20



s

Podsumowanie

Istnieje mozliwosc ztozenia dokumentu

s

Skorzystanie z przycisku Zté6z spowoduje ztozenie DUM do instytucji. W lewym dolnym rogu zaprezentuje sie stosowny komunikat
o tresci: Ztozono formularz.

& Zapisano! 2025-11-2412:49:15 X

Ztozono formularz.

Jesli formularz bedzie zawierac btedy, w Podsumowaniu system zaprezentuje walidacje blokujace ztozenie DUM. Zapoznaj sie z
tre$cig uwagi i przejdz do pola w celu poprawy danych. Skorzystaj z przycisku ldz do pola lub Idz do strony.

21



Podsumowanie

Czesc¢ danych nie jest poprawna

Pole: Numer rachunku W7 ETEY

Komunikat: Wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy Beneficjenta -> Numer rachunku : nie jest prawidtowy. Prawidtowy format: 2 litery (kod kraju) i 26 cyfr -
PL10000000002000000000123456

Dopiero po poprawie btedow bedzie mozliwe ztozenie formularza Danych do umowy.
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