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B Dokumenty powigzane z Funduszami Europejskimi

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1061 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji 1 Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U. L 231 z
30.6.2021).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021 r. ustanawiajace
Europejski Fundusz Morski, Rybacki 1 Akwakultury oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE) 2017/1004
(Dz.U. L 247 z 13.7.2021).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (Dz.U. L 231 z 30.6.2021).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
Europejski  Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz.U. L 2312z30.6.2021).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 Funduszu Spdjnosci (Dz.U. L 231 z 30.6.2021, s. 60-9



1. Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) nr 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. Ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace europejskiego funduszu
rozwoju regionalnego, europejskiego funduszu spotecznego plus, funduszu spdjnosci, funduszu na
rzecz sprawiedliwej transformacji i europejskiego funduszu morskiego, rybackiego i akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby funduszu azylu, migracji i
integracji, funduszu bezpieczenstwa wewnetrznego i instrumentu wsparcia finansowego na rzecz
zarzadzania granicami i polityki wizowej (dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 oraz dz. Urz. UE
L 261, poz. 58 z 22.07.2021),

2. Rozporzadzenie EFS+ — rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) 2021/1057 z dnia

24 czerwca 2021 r. Ustanawiajgce europejski fundusz spoteczny plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. Zm.),



o

. Rozporzadzenie w sprawie zaliczek - rozporzadzenie ministra funduszy i polityki

regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. W sprawie zaliczek w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkdw europejskich (dz. U. Z 2022 r., Poz. 2055),

. Uproszczone metody rozliczania wydatkow - formy wkiadu finansowego ue

wymienione w art. 53(1) lit b)-e) rozporzadzenia ogdinego,

. Ustawa o finansach publicznych (UFP) — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. O

finansach publicznych (dz.U. Z 2023 r,, Poz. 1270, z pbzn. Zm.),

Ustawa pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dz. U. Z
2022 r.,, Poz. 1710, z p6zn. Zm.),

. Ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. O rachunkowosci

(Dz. U. Z 2023 r., Poz. 120 z p6zn. Zm.),



Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Z zastrzezeniem szczegotowych warunkédw i procedur ponoszenia wydatkéw okreslonych w
wytycznych programowych przez instytucje zarzadzajace programami operacyjnymi,

do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek,
ktory zostat FAKTYCZNIE PONIESIONY przez beneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumiec

wydatek PONIESIONY W ZNACZENIU KASOWYM,
tj. jako rozchod srodkow pienieznych z kasy
lub rachunku bankowego beneficjenta.




Wyijatki od powyzszej reguty stanowia:

1. wktad niepieniezny;

2. wktad w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego
projektu w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS;

koszty amortyzacji;

rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej;

potracenia wierzytelnosci;

udzielenie promesy premii technologicznej;

wazne ztozenie depozytu sagdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacja projektu;

wydatek z tytutu udzielonej gwarancji;
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wydatki poniesione przez partnera prywatnego w ramach Partnerstwa Publiczno-Prywatnego

10. odpisy z ZFSS



Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
1. w przypadku wydatkéw pienieznych:

a. dokonanych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatnicza - date obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta, tj. date
ksiegowania operacji

b. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci - date transakcji
skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu

c. dokonanych gotéwkg - date faktycznego dokonania ptatnosci

2. w przypadku wktadu niepienieznego - date faktycznego wniesienia wktadu lub inng date wskazang przez beneficjenta i
zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy

w przypadku amortyzacji - date dokonania odpisu amortyzacyjnego

w przypadku potracenia - date, o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego

w przypadku depozytu sagdowego - date faktycznego wniesienia depozytu do sadu

w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej - date jej zaksiegowania
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w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej - date jej otrzymania



Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sg wydatki wskazane w art. 64 rozporzadzenia ogdlnegol , art. 7 ust. 1i 5 rozporzgdzenia EFRR i FS, art. 16 ust. 1
rozporzadzenia EFS+, art. 9 rozporzgdzenia FST oraz:

a) kary i grzywny,

b) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie
komisji rozjemczych,

c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

d) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

e) rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu srodka trwatego bedgcego wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi (taki srodek trwaty
moze zosta¢ wniesiony do projektu w formie wktadu niepienieznego),

f) nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu,

g) odprawy pracownicze przeznaczone dla personelu projektu,

h) wptaty dokonywane na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.), w tym wptaty dokonywane przez strone

trzecia,



Wydatki niekwalifikowalne

i) $wiadczenia na rzecz personelu projektu realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

j) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

k) koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu, niewymaganych obowigzujagcymi przepisami prawa, chyba ze:

i) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania lub innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

ii) zostaty wprowadzone co najmniej sze$é miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,

iii) potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikéw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,
[) koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy w I1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt interesow
rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze
stanowiskiem stuzbowym, majgcych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na bezstronnos¢ prowadzenia spraw
stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne
bezposrednie lub posrednie interesy osobiste,

m) koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa o dzieto, z wyjgtkiem:



Wydatki niekwalifikowalne

m) koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnejinnej niz umowa o dzieto, z wyjgtkiem:

i) przypadkdw, gdy szczegdlne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na

podstawie stosunku pracy,

ii) prac badawczo-rozwojowych,

n) transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z nich ptatnosci, dokonane w gotowce, ktérych wartos¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.),

o) zaliczka wyptacona przez beneficjenta niezgodnie z postanowieniami umowy, lub jesli element objety zaliczkg nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub
dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu,

p) koszty operacyjne projektu EFRR/FS/FST, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji (m.in. wydatki poniesione na wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w
eksploatacyjnej fazie inwestycji, wydatki na produkty podlegajgce szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci zamienne, energie oraz srodki chemiczne do wykorzystania podczas fazy
eksploatacyjnej inwestycji) chyba, ze zostaty zatwierdzone we wniosku o dofinansowanie projektu w zwigzku z przedmiotem i specyfikg projektu oraz poniesione w okresie

kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.



Wydatki niekwalifikowalne

a. Odsetki od zobowigzan, kary umowne, grzywny, koszty sgdowe

1. Definicja i zasada ogdlna

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sie koszty, ktore:
*nie stuzg bezposrednio realizacji celow projektu,
*wynikajg z zaniedban beneficjenta,

*sg zakazane wprost przez przepisy unijne lub krajowe.

Przyktady niekwalifikowalnych wydatkow

Odsetki od zobowigzan
*odsetki od kredytow i pozyczek,
*odsetki karne za zwtoke w zaptacie faktur, sktadek ZUS, podatkdw.
~ Niekwalifikowalne, poniewaz wynikajg z decyzji finansowych beneficjenta i nie sg
zwigzane z merytoryka projektu.



Kary umowne i grzywny
*kary za nieterminowe wykonanie umowy,
egrzywny administracyjne, mandaty, sankcje finansowe,
*kary porzgdkowe natozone przez organy kontrolne.
- Niekwalifikowalne, poniewaz stanowig konsekwencje btedow lub naruszen.
Koszty sgdowe i koszty postepowan
eoptaty sgdowe, koszty egzekucji komorniczej, honoraria prawnikdw w sporach sgdowych.
- Co do zasady niekwalifikowalne.
| Wyjatek: gdy w projekcie zaplanowano dziatania wymagajace postepowan prawnych i zostaty

one wyraznie zatwierdzone (np. pomoc prawna dla uczestnikéw jako element wsparcia).



Dlaczego te wydatki s wykluczone?

*nie wynikajg z potrzeb projektu, lecz z sytuacji finansowej lub btedéw beneficjenta,

*ich pokrycie ze Srodkéw UE oznaczatoby przerzucenie na fundusze konsekwencji nieprawidtowosci,

*przepisy unijne jasno wskazuja, ze fundusze majg finansowac rozwdj, a nie sankcje.



Dokumentacja kontrolna

W trakcie kontroli nalezy zwracac uwage, czy w rozliczeniach nie znalazty sie:
faktury z odsetkami,

*noty obcigzeniowe za kary umowne,

erachunki za mandaty,

faktury kancelarii prawnych zwigzane z postepowaniami sgdowymi.



Najczestsze btedy beneficjentow

*wliczanie odsetek za zwtoke w zaptacie faktury jako , koszt finansowy projektu”,

”

*prdoba rozliczenia kary umownej natozonej przez kontrahenta jako ,nieprzewidziany koszt”,

*rozliczanie kosztéw procesdow sgdowych bez zapisania ich we wniosku o dofinansowanie.



Przyktad praktyczny
Beneficjent spdinit sie z zaptatg faktury za wynajem sali szkoleniowej. Wystawca naliczyt:
faktura gtowna: 5 000 zt,
*nota odsetkowa: 250 zt.
- Do kosztéw kwalifikowalnych projektu mozna wliczyé tylko 5 000 zt. Odsetki (250 zt) sg

wydatkiem niekwalifikowalnym.



Rezerwy na zobowigzania

1. Definicja

Rezerwy na zobowigzania to srodki ksiegowe odktadane na pokrycie przysztych wydatkéw lub ryzyk, ktore jeszcze nie powstaty w

momencie realizacji projektu (np. rezerwa na odprawy pracownicze, na sptate kredytu, na przyszte koszty sagdowe).

2. Zasada kwalifikowalnosci

*Nie sg kwalifikowalne, poniewaz nie stanowig faktycznie poniesionego kosztu w okresie kwalifikowalnosci.

*Fundusze UE rozliczajg wydatki rzeczywiscie poniesione, a nie potencjalne lub przewidywane.

3. Przyktady

X rezerwa na odprawy emerytalne,

X rezerwa na niewykorzystane urlopy,
X rezerwa na przyszte procesy sadowe,
X rezerwa na odsetki od kredytu.

- Kwalifikowalne sg tylko rzeczywiscie poniesione koszty, potwierdzone dokumentami ksiegowymi (np. wyptata odprawy, zaptata

faktury).



Najczestsze btedy

*Beneficjent ksieguje tworzenie rezerwy jako koszt projektu, mimo ze wydatek faktycznie jeszcze nie wystgpit.

*Rozliczanie odpisdw na fundusz rezerwowy jako koszt kwalifikowalny.



Zakup gruntéw i nieruchomosci (poza wyjatkami okreslonymi w wytycznych)

1. Definicja

Chodzi o zakup gruntow, budynkow i lokali w ramach projektu.

2. Zasada ogdlna

*Co do zasady niekwalifikowalne, poniewaz projekty EFS+ i FST finansujg dziatania rozwojowe (np. szkolenia, ustugi
dla osdb), a nie inwestycje kapitatowe w nieruchomosci.
*Wyjatki s3 przewidziane w CPR 2021/1060 i w krajowych wytycznych:

e zakup gruntu do 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych operacji,

* w przypadku terenéw poprzemystowych/zabudowanych — do 15%,

» zakup budynkéw/nieruchomosci moze by¢ kwalifikowalny tylko w okreslonych typach projektow

inwestycyjnych, np. w FST/ERDF (ale nie w typowych projektach EFS+).



Warunki wyjatkowe (jesli zakup jest dopuszczony)

*wydatek musi by¢ niezbedny do realizacji celow projektu,
ecena zakupu nie moze przekracza¢ wartosci rynkowej (wymagana wycena rzeczoznawcy),
*grunt/nieruchomosé musi by¢ wykorzystywana zgodnie z przeznaczeniem projektu przez wymagany okres

trwatosci (5 lat / 3 lata dla MSP).

4. Przyktady

X zakup gruntu pod budowe siedziby beneficjenta — niekwalifikowalny,
X zakup mieszkania dla uczestnikéw projektu — niekwalifikowalny,
L zakup dziatki pod budowe obiektu szkoleniowego w projekcie infrastrukturalnym FST — kwalifikowalny do 10%

wartosci projektu, jesli spetnia warunki.



Najczestsze btedy
*Beneficjent traktuje zakup lokalu na biuro projektu jako wydatek kwalifikowalny.

*Brak wyceny rzeczoznawcy potwierdzajgcej warto$é rynkowa gruntu.

*Przekroczenie limitu 10% / 15% wartosci catkowitej projektu.



Wydatki niezgodne z prawem lub umowa

1. Definicja
To wszystkie koszty poniesione w ramach projektu, ktore:

*naruszajg przepisy prawa krajowego lub unijnego, albo

*sg sprzeczne z zapisami umowy o dofinansowanie / regulaminu konkursu.

2. Przyktady

X Zakupy dokonane bez zachowania PZP / zasady konkurencyjnosci,

2{ Wydatki na dziatalnos¢ niezgodna z prawem (np. zakup oprogramowania pirackiego),

2{ Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

X Koszty niezaplanowane w budzecie i niezatwierdzone aneksem,

2 Wydatki dokonane niezgodnie z regulaminem (np. stypendia wyptacone osobom, ktére nie spetniaty kryteriéw

uczestnictwa).



Wydatki niezgodne z prawem lub umowg

3. Najczestsze btedy

*brak procedury konkurencyjnej przy zakupie ustug zewnetrznych,
*wydatkowanie srodkdw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
*zmiana zakresu rzeczowego projektu bez zgody instytucji,

*zakup towardw/ustug niezgodnych z opisem we wniosku.



Koszty niezwigzane bezposrednio z projektem

1. Definicja
Koszty, ktore nie majg zwigzku przyczynowo-skutkowego z realizacjg celow i zadan projektu. Mogg by¢ poniesione w

okresie projektu, ale nie stuzg osiggnieciu jego rezultatow.

2. Przyktady

X Zakup sprzetu biurowego wykorzystywanego w catej instytucji, a nie w projekcie,

2 Wynagrodzenia pracownikdw niezaangazowanych w projekt,

X Wyjazdy integracyjne pracownikéw, imprezy okolicznosciowe,

X Zakup wyposazenia luksusowego (np. telewizory do biura, drogie meble),

X Koszty reprezentacji (alkohol, przyjecia, kwiaty, upominki nieprzewidziane we wniosku),

X Delegacje niezwigzane z projektem (np. konferencja o innej tematyce).



Najczestsze btedy

*przypisywanie do projektu kosztéw biezgcej dziatalnosci beneficjenta,

°rozliczanie catej faktury, mimo ze tylko cze$¢ wydatku dotyczy projektu (brak proporcji),

*brak udokumentowania, ze zakup byt wykorzystany na potrzeby uczestnikéw lub dziatan projektowych.



Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkéw. Podwdjne finansowanie oznacza w szczegélnosci:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w
szczegolnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/poreczenia),

b) rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt uprzednio wspoétfinansowany z udziatem $rodkéw UE,

¢) rozliczenie kosztéw amortyzacji srodka trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE,

d) rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

e) objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i gwarancji/poreczenia,

f) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich projektu,

g) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku Zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie

wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.



Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci, kazdy dokument ksiegowy powinien zawieraé:

» okreslenie rodzaju dowodu

« okreslenie stron (nazwa, adres, numery identyfikacyjne) pozwalajace jednoznacznie zidentyfikowac uczestnikdw danej operacji
« tresc¢ (opis) danej operacji, jej wartosc oraz jesli to mozliwe takze ilos¢ i cene jednostkowg

» date operacji i sporzadzenia dowodu

« podpisy (czytelne) oséb odpowiedzialnych za operacje, pozwalajgce jednoznacznie zidentyfikowac te osoby

e zapis stwierdzajacy sprawdzenie dowodu oraz opis kwalifikujgcy dowdd do ewidencji (dekretacja dowodu) wraz z podpisem o0séb
odpowiedzialnych

W przypadku wktadu niepienieznego, dowodem poniesienia wydatku s3 dokumenty o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom lub inne dokumenty jesli takie przewidziane zostaty w danym RPO.



Opis dokumentow -

Minimalny zakres opisu dowodu ksiegowego, ktory nalezy umiesci¢ na oryginale
kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej wskazano w
INSTRUKCJI WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC




Opis dokumentow

Pierwsza strona faktury/innego dokumentu

Na pierwszej stronie oryginatu (przed skopiowaniem/skanowaniem go na potrzeby wniosku o ptatnosé) nalezy dokonaé
dwoch zapisow:

1. Projekt jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach. ............................

2. Ujeto we wniosku o ptatnosc za okres od ................. (o [« T

Data wskazana na pierwszej stronie wniosku o ptatnosc. W przypadku sporzqdzania korekty do wniosku o ptatnosc¢
zapisu tego nie modyfikuje sie.

W prawym gérnym rogu dokumentu nalezy poda¢ numer ksiegowy lub kod ksiegowy wedtug ewidencji ksiegowej
projektu (podany w kolumnie Numer ksiegowy lub ewidencyjny w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem).



Na odwrocie faktury/innego dokumentu:

1.

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Podpisy wraz z datq oséb dokonujgcych akceptacji
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Podpisy wraz z datq oséb dokonujgcych akceptacji
Zatwierdzono do wyptaty

Podpisy wraz z datg oséb dokonujgcych akceptacji
Dekretacja na konta

Dekretacja wg klasyfikacji budzetowej

Jesli dotyczy. Np.: Dziat 801 Rozdziat 80101 Paragraf § 6058



c.d.

6. Wydatki wykazane na fakturze sg poniesione zgodnie z art. ... w trybie ... Ustawy Prawo zaméwien
publicznych

Np. w trybie przetargu nieograniczonego.
Numer zaméwienia publicznego: ...
Jesli dotyczy.
7. Wydatek poniesiony zgodnie zumow3 / zleceniem nr ... z dnia ...

8. Potwierdzam prawidtowe wykonanie robét zgodnie z protokotem odbioru z dnia .... oraz umowg nr
<numer umowy z wykonawcqg> Z dnia .... zawartej pomiedzy <nazwa Beneficjenta>, a <nazwa Wykonawcy>.

W przypadku dostaw bqgdz ustug pkt. ten nie jest wymagany.



c.d.

9. Wydatek finansowany w ramach projektu pn.  <tytut  projektu>, na  podstawie
umowy/decyzji/porozumienia <niepotrzebne skresli¢c>, o dofinansowaniu projektu nr <numer umowy
/decyzji/ porozumienia> realizowanego przez <nazwa Beneficjenta>.

10. Projekt jest wspotfinansowany Z EF .........ueeieeeeeieieeeeiecccccneneeeeeeecenene
Nalezy opisac analogicznie jesli wydatek jest refundowany z innych zrédet, np. EFS, WFOS.

11. Kwota wydatkow kwalifikowalnych w odniesieniu do nazwy kosztu: <Przedstawiony wydatek musi
odnosic sie do nazwy kosztu uwzglednionego we wniosku o dofinansowanie projektu czesci dotyczqcej zakresu
rzeczowo - finansowego projektu>

(nazwa Kosztu) ......cceeevuneeneeeennnne netto ........ zt, VAT ... zt <itd.>

11111

w tym wydatek w kwocie ... poniesiony z zaliczki wyptaconej w dniu ...



c.d.
12. Kwota wydatku z podziatem na wydatki majatkowe i biezace
(nazwa kosztu)... kwota ... - wydatki majatkowe < itd.>
13. Wydatek poniesiony na zakupiony sprzet/wyposazenie ...
<Nalezy wpisac¢ numer seryjny oraz numer inwentarzowy> <uzupetnic¢ ten punkt jesli dotyczy>
14. Kwota wydatku sfinansowana ze zrédta zewnetrznego ... <Nalezy wskazac zrédto finasowania> w kwocie ...

15. Wydatki z faktury dotycza: <wydatki wskazane we wniosku o ptatnosc (tabela Postep rzeczowo - finansowy
realizacji projektu), w czesci podlegajqgcej refundacji>

*  Woydatkéw objetych cross-financingiem, w kwocie ...

*  Woydatkéw poniesionych na zakup gruntéw, w kwocie ...

*  Woydatkéw stanowiacych wktad rzeczowy w ramach projektu, w kwocie ...
*  Woydatkéw poniesionych poza obszarem UE, w kwocie ...



Dopuszczalne sg odstepstwa dla przyjetego wzoru - jesli s3 wymagane - np.
zmiana podstawy prawnej.



Dokumenty finansowo - ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki powinny zawieraé nastepujace elementy:

1.

Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg i czytelnym podpisem. W przypadku
stosowania nieczytelnych podpiséw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawi¢ karte wzoru podpiséw.

Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z data i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania
nieczytelnych podpiséw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic karte wzoru podpiséw.

Adnotacje o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont syntetycznych i
analitycznych oraz stron, na ktérych sg ksiegowane wraz z datg i czytelnym podpisem osoby dokonujacej wpisu do
ewidencji ksiegowej - dotyczy Beneficjentdw prowadzacych petng ksiegowosé; w przypadku jednostek sektora finanséw
publicznych obowigzuje takze zapis o klasyfikacji budzetowe;j.

Adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania nieczytelnych
podpiséw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic karte wzoru podpiséw.

Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu - sposéb i data zaptaty, numer wyciggu bankowego
lub raportu kasowego potwierdzajacego ten fakt.



Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem, zawierajacy co najmnie;j:

numer umowy o dofinansowanie projektu;

informacje, ze projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskag w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotacje, ze dokument
dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktérego wydatek jest ponoszony;

kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan - wskazanie odrebnych kwot w
odniesieniu do kazdego zadania. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie tylko w czesci dotyczy
projektu, zapis kwoty kwalifikowanej wydatkéow projektu wraz z wyliczeniem (ewentualnie wyliczenie moze
stanowi¢ zatacznik). W przypadku, gdy w projekcie wystepuje wktad wtasny nalezy wskaza¢ podziat kwot na
zrédta finansowania np. JST, PFRON, prywatne;

adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamdwien publicznych (Beneficjent wskazuje na dokumencie
podstawe prawng oraz numer umowy zawartej w wyniku postepowania o udzie-lenie zamoéwienia publicznego)
lub zasady konkurencyjnosci (wraz z wskazaniem numeru umowy/kontraktu);

adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu.



Na pierwszej stronie dokumentu finansowo-ksiegowego powinien zosta¢ wpisany jego numer w ewidencji
ksiegowej.

Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie musza by¢ oznaczone poprzez
umieszczanie logotypow.

Obowiazek zwigzany z opisem dokumentow dotyczy wszystkich wydatkéw bez wzgledu na zrdédio ich
finansowania (dofinansowanie, wktad wtasny).

W przypadku braku wystarczajacej iloSci miejsca na dokumencie finansowym zaleca sie zamiesci¢ wszystkie
niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru oznaczajac jg jako zatacznik do dokumentu finansowego nr....,
a na dokumencie gtéwnym zapis o tresci: ,,0pis niniejszego dokumentu zamieszczono na zataczniku”. Obie kartki (
dokument i zatacznik) nalezy trwale spiac.



W przypadku kosztow posrednich i kosztéw bezposrednich
rozliczanych ryczattem

nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz opisywania
dokumentow ksiegowych.




Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow

1 stycznia 2021 r. - 31 grudnia 2029 r.

W przypadku projektow, ktore rozpoczety sie przed 1 stycznia 2021 r., dofinansowane moga zostac¢ tylko
wydatki faktycznie poniesione po tej dacie. Wydatki poniesione wczesniej stanowig koszty niekwalifikowalne.

Projekty, ktore zostaty fizycznie ukonczone (w przypadku robét budowlanych) lub zostaty w petni
zrealizowane (w przypadku dostaw towardw i ustug) przed przedtozeniem wniosku o dofinansowanie, nie
moga korzystac¢ z dofinansowania z EFS i EFRR w perspektywie 2021-2027.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego projektu okreslony
jest w umowie o dofinansowanie




Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu moze przypadaé na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz data poczatku
kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku projektow EFS+ (a w przypadku projektow EFRR/FS/FST — wytgcznie za zgodg wtasciwej instytucji
bedacej strong umowy) mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
projektu pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg projektu oraz zostang uwzglednione
we wniosku o ptatnos¢ koricowg (np. sktadki ZUS z tytutu wynagrodzen personelu projektu poniesione na korncowym
etapie realizacji projektu). Postanowienie to nie dotyczy wydatkéw, o ktdrych mowa w pkt 3

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie moga zostac¢ uznane
za kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie




W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS, a w przypadku EFRR i FS, o ile tak wynika z wytycznych
programowych badz regulaminu konkursu lub dokumentacji dot. projektéw zgtaszanych w trybie
pozakonkursowym, mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym

w umowie o dofinansowanie, pod warunkiem, ze:

« wydatki te odnosza sie do okresu realizacji projektu,

» zostang poniesione do 31 grudnia 2029 r. oraz

» zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ korncowa.

W takim przypadku, wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki

kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych horyzontalnych.



Dofinansowania nie moze uzyska¢ projekt, ktory zostat fizycznie ukoriczony (w
przypadku robét budowlanych) lub w petni wdrozony (w przypadku dostaw i
ustug) przed przedtozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wtasciwej
instytucji, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci
zostaty przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad okreslonych dla
pomocy publicznej. Przez projekt fizycznie ukonczony lub w petni wdrozony
nalezy rozumieé projekt, dla ktoérego przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu nastgpit odbidr ostatnich robot, dostaw lub ustug

przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.



W  przypadku, gdy umowa miedzy beneficientem a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz roboty
budowlane/towary/ ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, moze sie
zdarzy¢, ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin konicowej daty ponoszenia wydatkéow
kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie.

W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej mégt stanowi¢ wydatek kwalifikowalny,
termin realizacji projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla projektu

uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i aby wyptata tej
kwoty nastgpita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonego w umowie

o dofinansowanie.

W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ postuzenie sie przez wykonawce
gwarancja instytucji finansowej.

Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu
kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.




Trwalosc projektu i trwalosc rezultatow

Kazdy realizowany ze $rodkéw unijnych projekt powinien zapewniac trwate i pozytywne zmiany. Do
obowigzkdw beneficjentdw realizujgcych projekty nalezy m.in. wymdg zachowania trwatosci projektu

oraz rezultatow, jako elementdw wywierajgcych wptyw na wysokosS¢ dofinansowania otrzymanego przez

beneficjenta



Wymogi w zakresie trwatosci projektu jak i trwatosci rezultatéw IP wskazuje w regulaminie
wyboru projektdw. Spetnienie tych wymogow przez beneficjenta weryfikowane jest podczas
oceny wniosku o dofinansowanie oraz po zakonczeniu i rozliczeniu projektu w ramach kontroli

trwatosci — zgodnie z Zasadami kontroli EFS.



Kwestie trwatosci w projektach mozna rozpatrywac zarowno pod wzgledem trwatosci
projektu jak i jego rezultatow.

Obowigzek zachowania trwatosci projektu wynika z przepiséw okreslonych w
rozporzadzeniu ogdlnym (art. 65).

Trwatosc¢ rezultatdw okresla umowa o dofinansowanie projektu i wynika z uwarunkowan
danego naboru.



Zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogdlnego, w przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci
projektu bedzie obowigzywa¢ wylacznie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych
jako cross-financing (jako wydatki finansowane z ERDF) lub w sytuacji gdy projekt EFS+
podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy

publicznej.



W ramach projektéw grantowych IP zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu
do okreSlenia w umowie o powierzenie grantu obowigzkow grantobiorcy w zakresie spetnienia
wymogu zachowania trwatosci projektu, jezeli z odpowiedniego stosowania przepiséw art. 65
rozporzadzenia ogdlnego wynika, Ze inwestycja, na ktdrg zostat przekazany grant, powinna byc
objeta tym wymogiem.

W przypadku stwierdzenia niezachowania zasady trwatosci projektu w przypadkach, gdy zajdzie w
odniesieniu do danego projektu dowolna z ponizszych okolicznosci:

a) zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2, w
ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzys¢,

c) istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jej cele lub warunki wdrazania, mogaca doprowadzi¢ do
naruszenia pierwotnych celdw projektu



Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania proporcjonalnie do okresu, w
ktorym trwatoS¢ projektu nie zostata zachowana, w trybie okresSlonym w ustawie o finansach

publicznych (szczegdtowe warunki zwrotu okresla umowa o dofinansowanie projektu).



Obowiazek zachowania trwatosci rezultatow nie dotyczy wszystkich projektow finansowanych z EFS+,

bedzie wiec wynika¢ z uwarunkowan danego naboru.

Instytucja udzielajgca dofinansowania okresla szczegdétowe wymagania w zakresie trwatosci
rezultatu w ramach dokumentacji danego naboru (np. w regulaminie naboru, w tym we wzorze
umowy o dofinansowanie projektu). Beneficjent odzwierciedla te wymagania we wniosku o
dofinansowanie, co do zasady rowniez w formie odpowiednich wskaznikdw produktu lub rezultatu
bezposredniego. Niezachowanie trwatosci rezultatu moze oznaczac nieprawidtowos¢ oraz skutkowac

natozeniem korekty finansowej proporcjonalnie do stopnia naruszenia trwatosci.



Beneficjent po okresie realizacji projektu jest zobowigzany do przedktadania do IP

dokumentow potwierdzajgcych zachowanie trwatosci projektu lub rezultatow.

Zakres ww. dokumentow, czestotliwosc¢ ich przedktadania oraz termin ich
przekazywania do IP powinny zosta¢ okresSlone nie pdzniej niz na miesigc przed
zakonczeniem realizacji projektu.

Obowigzek ten podlega kontroli trwatosci



Kwalifikowalnos¢ w projektach rozliczanych stawkami jednostkowymi lub
kwotami ryczattowymi

Zgodnie z definicjg wydatkiem lub kosztem kwalifikowalnym jest taki wydatek lub koszt, ktory zostat
poniesiony zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu w zwigzku z realizacjg projektu w ramach
programu, ktory kwalifikuje sie do refundacji lub rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego).

Poza rozliczaniem wydatkdow bezposrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
mozliwe jest rowniez rozliczanie wydatkow projektu z wykorzystaniem metod uproszczonych, tj. w
formie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych i stawek ryczattowych (odpowiednio art. 53 ust. 1
lit. b, c i d rozporzadzenia ogdinego).



Koszty rozliczane metodg uproszczong sg traktowane jak wydatki faktycznie
poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentow
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie

poniesienia wydatku w ramach projektu.



1. Dopuszczalne jest tgczenie w ramach projektu réznych form rozliczania, o ile kazda uproszczona
metoda dotyczy odrebnej kategorii kosztow. Uproszczone metody rozliczania wydatkdw mozna
tgczy¢ w ramach projektu z wydatkami, ktore zostaty faktycznie poniesione, o ile wydatki rozliczane
za pomocg uproszczonych metod i wydatki faktycznie poniesione dotyczg odrebnych kategorii
kosztow.

2. Decyzje o dopuszczalnoSci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania wydatkow
podejmuje 1Z, z uwzglednieniem art. 53 ust. 2-3 rozporzadzenia ogdlnego, aktéw delegowanych i
wytycznych, poprzez wprowadzenie odpowiednich uregulowan w programie, E-SZOP Ilub
regulaminie wyboru projektéw. Decyzja ta podejmowana jest w uzgodnieniu z IP.



1. IP mogg réwniez same wychodzi¢ z inicjatywg wprowadzenia uproszczonych metod w finansowaniu
projektdw w ramach przysztych naboréw. W takim przypadku zaleca sie kontakt z IZ w celu ustalenia
wihasciwych krokéw dziatania w celu spetnienia wymogow, tj. ustalenia metodyki dla danej uproszczonej
metody.

2. Zakres i wymogi kwalifikowalnosci uproszczonych metod wyznaczajg zapisy metodyki ich wyliczenia. Metodyka ta
jest zatgczana do dokumentacji naboru. IP moze zdecydowac réwniez, ze zamiast zatgczania do regulaminu wyboru

projektéw catej metodyki moze jej zapisy przenies¢ bezposrednio do regulaminu



Projekty partnerskie

Projekty moga by¢ realizowane samodzielnie przez podmiot sktadajacy projekt (beneficjenta) lub w
partnerstwie co najmniej dwdch podmiotowas. Niezaleznie od wybranej formy realizacji projektu
podmiotem reprezentujgcym partnerstwo, a tym samym strong umowy o dofinansowanie z IP jest

lider tego partnerstwa — beneficjent.



Partnerstwo zawigzywane jest w celu wspdlnej realizacji projektu, a kazdy z partneréw wnosi do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe. Wybor partneréow, co do zasady,
odbywa sie jeszcze przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji
projektu, o ile data ta jest wczeSniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, co

wnioskodawca potwierdza stosowng informacjg zawartg we wniosku.



Umowa partnerstwa nie jest przedktadana wraz z wnioskiem o dofinansowanie. Zostanie

przekazana do IP dopiero po akceptacji wniosku o dofinansowanie, na etapie zawierania umowy

o dofinansowanie projektu



Porozumienie lub umowa o partnerstwie, zawierajg w szczegdlnosci takie elementy jak:

a)
b)

C)

d)

przedmiot umowy/porozumienia,

prawa i obowigzki stron umowy/porozumienia,

zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, w tym zakres realizowanych przez
nich dziatan,

wskazanie, ktory z partnerdw jest partnerem wiodgcym, uprawnionym do reprezentowania
pozostatych partnerdw,

sposob przekazywania srodkow na pokrycie kosztdw ponoszonych przez poszczegolnych
partnerow, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw a
takze

sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z
umowy/porozumienia.



Nawigzanie partnerstwa we wskazanym wczesSniej terminie jest wymogiem niezbednym dla
spetnienia kryteridw wyboru projektow na etapie oceny projektu. JednoczeSnie ustawa
wdrozeniowa dopuszcza odstepstwa od tej zasady na pOzniejszych etapach w wyjatkowych,
Scisle okreslonych przypadkach. Dzieki temu istnieje mozliwoS¢ uzgodnienia z wiasciwg instytucja
pewnych odstepstw w formule projektu partnerskiego, bezposrednio zwigzanych z koniecznosciag

zapewnienia terminowego rozpoczecia wsparcia i prawidtowej realizacji projektu



Regulacja z art. 39 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, dajgca mozliwos¢ zmiany partnera. Tego typu sytuacja
moze nastgpi¢ na etapie realizacji projektu, dlatego IP przed wydaniem decyzji musi sie upewni¢, ze
zmiana pozostanie bez wpltywu na spetnienie kryteridw wyboru, dzieki ktorym projekt otrzymat

dofinansowanie oraz nie bedzie skutkowac pogorszeniem warunkow realizacji wsparcia

Przez pogorszenie warunkow nalezy rozumiec
zarowno wiasciwosci Beneficjenta oraz zaangazowanych w projekt partneréw (np. zdolnos¢
ekonomiczna do realizacji wsparcia), jak rowniez kryteriow merytorycznych - szczegolnie
tych przesadzajgcych o fakcie wyboru projektu do dofinansowania



Drugi z opisywanych wyjatkow dotyczy wyboru partnera po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu (art. 39 ust. 6 ustawy wdrozeniowej). Skorzystanie z tej mozliwosci powinno byc
postrzegane na zasadzie wyjatku, co wprost mozna odczyta¢ z tego przepisu. W tej sytuacji
bowiem decyzja o przyznaniu dofinansowania ma w pewnym sensie warunkowy charakter, co nie

powinno by¢ powszechnie stosowane.

W art. 36 ust. 6 ustawy wdrozeniowej wskazano na brak ujawnionych okolicznosci
na moment dnia zawarcia umowy o dofinansowanie. Przestanke stosowania tego
przepisu nalezy wiec wigzac z nagta okolicznoscia, ktéra uniemozliwita wszystkim
wiasciwym przedstawicielom strony wnioskodawcow zawarcie
umowy. Zatem regulacja ta nie powinna by¢ wykorzystywana w sytuacji np.
niepowodzenia w wyborze partnera, poniewaz to, uprzednio, powinno by¢
uwzglednione na etapie opracowywania zatozen projektu i
tworzenia dokumentacji aplikacyjnej.



Partnerem wiodacym (liderem partnerstwa) moze by¢ wytacznie podmiot, ktéry dysponuje
potencjatem ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu partnerskiego. Nalezy
rowniez pamieta¢, ze udziat partnerow nie moze polegal jedynie na wniesieniu zasobow.

Partnerstwo polega bowiem na wspdlnej realizacji projektu.



Zgodnie z przepisem art. 39 ust. 14 ustawy wdrozeniowej zabronione jest réwniez wzajemne
Swiadczenie ustug, oferowanie towardw czy wykonywanie robdt budowlanych w ramach
zawigzanego partnerstwa. W projektach partnerskich nie moze mie¢ rowniez miejsca sytuacja, w
ktorej beneficjent bedzie angazowat do projektu pracownikdw partnera i odwrotnie. Podziat
zadan w partnerstwie powinien by¢ powigzany z potencjatem i zasobami, jakie dany partner

moze wniesS¢ do partnerstwa i tym samym realizacji projektu.



Przyktad - Lider projektu do realizacji swojego zadania nie moze angazowac na
umowe O prace ani umowe cywilnoprawng pracownikow zatrudnionych przez
partnerow. Personel ten moze byC zaangazowany do projektu wytgcznie w ramach

zasobdw kadrowych partnera do realizacji przypisanych mu zadan.

Innymi stowy, jezeli jezeli partner w projekcie ma doswiadczenie i pracownikow posiadajacych
specjalistyczng wiedze z zakresu doradztwa zawodowego a w projekcie takie zadania sg planowane, to
nie ma uzasadnienia dla powierzania tego zadania np. liderowi projektu, ktdérego doswiadczenie w tym
obszarze jest znikome. Jezeli jednak zadanie to mimo wszystko zostanie przypisane do lidera to nie
bedzie mdgt on zatrudni¢ do jego realizacji pracownikéw partnera projektu, nawet tych, ktorzy nie

realizuja zadan zwigzanych z tym projektem



Zasady finansowania i rozliczania projektow

W celu zapewnienia nalezytego nadzoru nad projektami wdrazanymi za ktére odpowiada dana IP, IP
powinna wyznaczy¢ opiekuna projektu, ktory zostat przyjety do dofinansowania. Opiekun jest osobg w IP, z
ktorg beneficjent kontaktuje sie w sprawach zwigzanymi z realizowanym projektem. Do obowigzkdéw
opiekuna nalezy tez, m.in. rozliczanie i monitorowanie projektu (weryfikacja wnioskow o ptatnosc¢) i
zapewnienie finansowania projektu we wspotpracy z wtasciwymi komorkami organizacyjnymi oraz zmiany w
projekcie czy aktualizacje harmonogramu pfatnosci. Opiekun projektu wreszcie ocenia przedktadane przez
beneficjenta zmiany we wniosku o dofinansowanie. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji procesu
osoba petnigca funkcje opiekuna podpisuje deklaracje bezstronnosci w zwigzku z weryfikacjg wnioskdéw o

ptatnos¢



1. W przypadku projektow, w ktdrych koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkdéw, w ramach potwierdzenia wydatkdw, beneficjent wykazuje w zestawieniu
wydatki bezposrednie, jak tez oSwiadcza o poniesionej narastajgco kwocie kosztow posrednich (w
kazdym wniosku o ptatnos¢ nie wiecej niz 30% wartosci kosztow posrednich okreSlonej w

zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu).
2. Oswiadczenie ma wytacznie wptyw na wypfate kolejnej transzy dofinansowania dla beneficjenta.

3. Wysokos¢ kosztéw posrednich wskazana przez beneficjenta w oSwiadczeniu nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego, podlegajgcego certyfikacji do KE. Dlatego niezaleznie od ww. os$wiadczenia
beneficjent powinien wykaza¢ we wniosku o ptatno$¢ koszty posrednie, jako wydatek kwalifikowalny, w
wysokosci naliczonej od wydatkow bezposrednich, zgodnie z procentem okreSlonym w umowie o

dofinansowanie projektu.



W przypadku projektéw, w ktorych stosowane sg uproszczone metody nie obowigzuje zasada, ze
beneficjent, aby otrzymac kolejng transze zaliczki, powinien rozliczy¢ we wniosku o ptatnos¢ co najmniej
70% tacznej kwoty otrzymanych wczesniej transz dofinansowania. Wynika to ze specyfiki rozliczania takich
projektow, gdzie czesto przez dtuzszy okres nie jest mozliwe wykazanie przez beneficjenta wydatkow
kwalifikowalnych. Jest to bowiem uzaleznione od realizacji petnego zakresu rzeczowego, niezbednego do

rozliczenia np. kwoty ryczattowej, albo stawki jednostkowej.



1. Rozporzadzenie w sprawie zaliczek wymaga jednak, aby wypftata zaliczki (transz zaliczki) byta
dokonywana w wysokosSciach nie wiekszych i na okres nie diuzszy niz jest to niezbedne do

prawidtowej realizacji projektu.

2. Dlatego przyjeto rozwigzanie, w ktdérym beneficjent oSwiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o
ptatnoS¢ o kwocie poniesionych w ramach projektu wydatkow bezposrednich i posrednich w
zwigzku z realizacjg zadan rozliczanych metodami uproszczonymi oraz informuje o przebiegu

postepu rzeczowego projektu.

3. Takie o$wiadczenie o wydatkowanej kwocie zaliczki w wysokosci co najmniej 70% otrzymanych
Srodkow, z czym powinien wigzac sie postep rzeczowy projektu, stanowi podstawe do wyptaty
kolejnej transzy zaliczki. Natomiast wydatki kwalifikowalne beneficjent rozlicza we wniosku o

ptatnos¢ dopiero po spetnieniu warunkéw niezbednych dla potwierdzenia ich kwalifikowalnosci.



1. Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek wypfaty zaliczki sg dokonywane w wysokosciach nie wiekszych
i na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu, wyptata transz zaliczki jest
dokonywana zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie
projektu.

2. Kwoty transz wskazane w harmonogramie ptatnosci powinny zatem odpowiadac zapotrzebowaniu na Srodki
w danym okresie realizacji projektu.

3. Przygotowujgc harmonogram ptatnosci beneficjent powinien uwzgledni¢ takze, ze srodki w ramach danej
transzy musza mu wystarczy¢ nie tylko na dany okres rozliczeniowy, ale takze na czas ztozenia, i weryfikacji,
czy wydatki ujete w kolejnym wniosku, w ktéorym wnioskuje o kolejng transze zaliczki potwierdzajg
wydatkowanie co najmniej 70% fgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania wg zasad przyjetych w

umowie o dofinansowanie



1. Beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu ptatnosci. Zatwierdzenie lub odmowa
aktualizacji harmonogramu ptatnosci przez IP moze nastgpi¢ wraz z akceptacjg wniosku o
ptatno$¢, tj. w Informacji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc lub wczeéniej
odrebnym pismem.

2. Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ jako takiego, nie jest jednoznaczne z zatwierdzeniem
harmonogramu ptatnosci. Jezeli IP chce zatwierdzic harmonogram pfatnosci przy okazji

zatwierdzania wniosku o pfatnos¢, musi to wskazaé wprost w Informacji o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosc.

3. Harmonogram ptatnosci, z ktorym sie nie zgadza, IP moze odrzuci¢, lub zwrdci¢ do poprawy.
Jesli beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym i w zakresie ww. okresu, IP nie
ma podstaw do akceptacji ww. harmonogramu, gdyz dotyczy on okresu juz minionego.



Opodznienia w rozliczaniu projektu mogg prowadzi¢ do np. naliczania odsetek z art. 189 ust. 3 UFP, jezeli
obowigzujagcy harmonogram zaktadat, ze w danym wniosku o ptatnos¢ beneficjent powinien potwierdzic
wydatkowanie co najmniej 70% transz zaliczki i zawnioskowa¢ o kolejne Srodki, a beneficjent nie

dotrzymat tego warunku



IP zatwierdzajgc do wypftaty kolejng transze dofinansowania powinna wzigc pod uwage wszystkie
transze, ktore zostaty wyptacone beneficientowi do tego momentu. Powinna zatem uwzglednic np.
transze, ktorg beneficjent otrzymat w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnosc, na podstawie ktorego
IP zatwierdza pfatnosc transzy. IP mozZe wypfaci¢ kolejng transze jeZeli zweryfikuje, Ze wydatki
ujete we wniosku, w ktorym beneficient wnioskuje o kolejng transze zaliczki potwierdzajg
wydatkowanie co najmniej 70% f{1gcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowaniaw oraz IP
zatwierdzita poprzednie wnioski o pfatnosc. IP moze zatem wypftacic kolejng transze, nawet jesli nie
ma pewnosci, co do braku uwag do wniosku o pfatnosc, w tym majgc watpliwosci co do
wykazanych we wniosku wydatkow, pod warunkiem, Zze wydatki z biezgcego wniosku o pfatnosc,
oraz wydatki uznane przez IP za kwalifikowalne ujete w zatwierdzonych wczesniej wnioskach o

pfatnosc, stanowig co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania.



Zabezpieczenie prawidiowe]j realizacji umowy

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie projektu jest ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,
w przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 10 min zt. W przypadku realizacji przez
beneficjenta w tym samym czasie na podstawie uméw z jedng instytucja w ramach jednego
Programu kilku projektéw finansowanych z udziatem Srodkéw EFS+, wartosci dofinansowania
sumujg sie. W konsekwencji, zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu, ktorego
dofinansowanie powoduje przekroczenie limitu 10 min zt, oraz kazdej kolejnej umowy jest
ustanawiane tak jakby wartos¢ zaliczek wynosita co najmniej 10 min zt. Sumowanie, o ktorym
mowa powyzej dotyczy wytacznie projektdw, ktdre sg lub majg byc¢ realizowane. Do limitu 10 min
zt nie wlicza sie projektow, ktore beneficjent zakonczyt i catkowicie rozliczyt pod wzgledem

kasowym.



Jako zaliczke nalezy rozumieC catkowitg wartosS¢ dofinansowania przyznanego na realizacje
projektu. Zatem przy okreslaniu rodzaju zabezpieczenia nie nalezy uwzgledniaé kwoty
faktycznie wyptaconych w danym czasie transz zaliczek, ale tgczng wartoS¢ dofinansowania

okreslong w umowie o dofinansowanie projektu.



Rozporzadzenie w sprawie zaliczek przewiduje takg forme zabezpieczenia takze, gdy beneficjent jest
podmiotem Swiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa w

art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem badawczym w
rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2022 r. poz.

498). Rozporzadzenie w sprawie zaliczek postuguje sie tutaj niezdefiniowanym w przepisach prawa pojeciem ,ustugi
publicznej". Uzywane jest ono na gruncie prawa europejskiego jako szersze niz ,ustugi w ogdlnym interesie
gospodarczym" (i mieSci w sobie chociazby te ustugi socjalne w interesie ogdlnym, ktére nie majg charakteru

gospodarczego).



W komunikacie ,,Ramy Jakosci" Komisja Europejska wskazata, ze:

,Pojecie ustugi publicznej pojawia sie w art. 93 TFUE w odniesieniu do dziedziny transportu. Poza
tg dziedzing termin ten jest jednak czesto stosowany w niejasny sposdb: moze to by¢ zwigzane z
faktem, Zze ustugi sg oferowane ogdtowi spoteczenstwa lub w interesie publicznym, lub Ze pojecie
to mozna réwniez stosowac do dziatalnosci podmiotéw bedgcych wiasnoscig publiczng". Ustugami
publicznymi beda zatem zardwno ustugi, ktorych cecha charakterystyczng jest oferowanie ich
ogotowi spoteczenstwa, te ktorych cechg jest Swiadczenie ich w interesie publicznym, jak i te,

ktore niezalenie od kregu odbiorcéw jak i celu Swiadczone sg przez podmioty publiczne.



W pozostatych przypadkach beneficjent powinien wniesS¢ tzw. twarde zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy o dofinansowanie projektu. Rodzaj tego zabezpieczenia powinna okresli¢ IP
jeszcze na etapie ogfaszania naboru projektu a katalog zabezpieczen jest zdefiniowany w

rozporzadzeniu w sprawie zaliczek.

Rozliczenie przez beneficjenta znacznej czesci otrzymanych zaliczek (typowe dla koncowego etapu
realizacji projektu) nie wptywa na zmiane formy zabezpieczenia. Dopiero w przypadku catkowitego
rozliczenia projektu moze by¢ podstawg do zmiany tzw. twardego zabezpieczenia na zabezpieczenie
w formie weksla in blanco. Jako catkowite rozliczenie nalezy tutaj rozumie¢ wykazanie przez

beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.



Rozliczanie projektow

System teleinformatyczny

Rozliczanie realizowanego przez beneficjenta projektu odbywa sie z udziatem

CST2021. Jest to system, ktéry zapewnia:

a)

b)

a)
b)
c)
d)
e)

gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych wnioskdw o ptatnos¢, ich weryfikacje, w tym zatwierdzanie, korygowanie, przekazywanie do

poprawy i wycofywanie;
gromadzenie i przesyfanie danych dotyczacych harmonogramdw ptatnosci, ich

weryfikacje, w tym zatwierdzanie, poprawianie i wnioskowanie o wycofanie;
gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych zamoéwien publicznych;
gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji projektow;
gromadzenie i przesyfanie danych dotyczacych projektéw grantowych;
gromadzenie i przesyfanie danych dotyczacych instrumentéw finansowych;
gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych uczestnikéw oraz podmiotow

otrzymujacych wsparcie w projekcie.



W zaleznosci od charakteru projektu, projekt mozna rozlicza¢c za pomocg wnioskdw o ptatnosc,
rowniez czesciowych (przygotowywanych przez poszczegolnych partnerow projektu) i zbiorczych
(tworzonych przez lideréw w oparciu o wnioski czgstkowe utworzone przez partnerow). IP dokonuje
weryfikacji ztozonego wniosku, a nastepnie rejestruje w systemie wynik weryfikacji, i w zaleznosci od

potrzeb kieruje wniosek do poprawy albo sama go koryguje lub zatwierdza.



Whiosek o ptatnosc¢ — rodzaje, weryfikacja, terminy, dokumenty i dobor proby

Rodzaje wnioskow o ptatnosc
Srodki, ktore beneficjent otrzymuje w ramach dofinansowania projektu w formie zaliczek sg rozliczane na podstawie
wnioskow o pfatnos¢. Zasady sktadania wnioskdw o ptatnos¢ sg okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.
Whioski o ptatnos¢ sktadane sg za posrednictwem CST2021, w ktdrym takze prowadzona jest cata korespondencja

miedzy beneficjentem a opiekunem projektu



Beneficjent moze zlozy¢ wniosek:

a) o zaliczke - kiedy chce otrzymac zaliczke na realizacje zadania w ramach projektu

Whiosek o zaliczke bez zaznaczenia innych opcji wnioskdw moze zosta¢ ztozony jedynie przy pierwszym wniosku o ptatnosc,
w sytuacji kiedy beneficjent nie ponosit wydatkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. W pozostatych

przypadkach bedzie on zawsze zaznaczany razem z wnioskiem sprawozdawczym i/lub wnioskiem rozliczajgcym zaliczke.

a) o refundacje — kiedy ponidst juz wydatki w ramach projektu i wnioskuje o ich

refundacje
W EFS ten rodzaj wniosku co do zasady nie jest sktadany nawet jezeli beneficjent wydatkowat swoje $rodki i chciatby teraz otrzymac
ich zwrot. Jezeli taka sytuacja ma miejsce, powinien mimo wszystko zaznaczy¢, ze sktada wniosek o zaliczke, dopiero we wniosku o
ptatnoS¢ koncowg beneficjent moze zaznaczy¢, ze sktada wniosek o refundacje poniewaz wydatkowat w zwigzku z realizacjg projektu

wiasne $rodki i teraz chciatby otrzymac zwrot poniesionych wydatkdow



rozliczajacy zaliczke — kiedy chce rozliczy¢ sie z wczesniej otrzymanej zaliczki lub jej czesci

Whiosek rozliczajgcy zaliczke jest sktadany jezeli beneficjent chce rozliczy¢ otrzymane $rodki. Zawsze jest zaznaczany tgcznie z
wnioskiem sprawozdawczym, a w przypadku gdy beneficjent wnioskuje jednocze$nie o zaliczke — réwniez z wnioskiem o

zaliczke.

whniosek sprawozdawczy — kiedy przekazuje informacje o postepie

rzeczowym projektu

Whniosek sprawozdawczy bedzie sktadany zawsze na koniec okresu rozliczeniowego. Ten rodzaj wniosku nie bedzie zaznaczany
jezeli beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej beneficjent ponosit wydatki przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Ten rodzaj wniosku bedzie zaznaczany bez jednoczesnego zaznaczenia innych

rodzajéw wniosku jezeli beneficjent realizowat dziatania, ale nie ponosit jeszcze wydatkdw.

whniosek o ptatnos¢ koncowa — kiedy jest to ostatni wniosek o ptatnosc¢ rozliczajacy projekt

Whiosek o ptatnos¢ koncowg bedzie sktadany wytgcznie po zakonczeniu okresu realizacji projektu. Jezeli wiec okres realizacji projektu

jeszcze sie nie zakonczylt, a beneficjent nie wnioskowat o wczesniejsze rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub skrdcenie

okresu realizacji projektu - nie powinien sktada¢ wniosku o ptatnos¢ koncowa.



Rodzaje i cel weryfikacji wnioskow o ptatnos¢

W EFS dokonywane sg nastepujgce rodzaje weryfikacji wnioskéw o ptatnosc:

a)

b)

Weryfikacja w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST2021 bez koniecznosci wypetniania i zatgczania listy sprawdzajgcej —
przeprowadzana wytacznie w odniesieniu do pierwszego wniosku o zaliczke, przy zatozeniu ze beneficjent nie rozlicza w nim zadnych

wydatkdw;

Weryfikacja podstawowa - na podstawie doswiadczen z poprzedniego okresu programowania przyjeto, ze we wszystkich wnioskach o
ptatnos¢ projektdw EFS przeprowadzana jest weryfikacja zestawienia wydatkow poniesionych w okresie, za ktdry sktadany jest wniosek oraz
pozostatych czesci opisowych wniosku o ptatnos¢. Ta weryfikacja dotyczy réwniez drugiego wniosku o pfatnosé¢, w ktérym beneficjent
projektu wdrazanego z wykorzystaniem instrumentéw finansowych rozlicza jako wydatek kwalifikowalny pierwszg transze zaliczki, zgodnie z

art. 92 ust. 2 lit. a rozporzadzenia ogdlnego



> Weryfikacja pogtebiona — stanowigca odpowiednik weryfikacji czeSciowej wskazywanej w Wytycznych
dotyczgacych kontroli realizacji programdw polityki spdjnosci na lata 2021-2027 . Weryfikacja
przeprowadzana jest w przypadku:

> projektdw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw, w tym projektow

wdrazanych z wykorzystaniem instrumentow finansowych

> projektdw rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych
>

> Weryfikacja uczestnikdw projektow



W EFS nie bedzie przeprowadzana obowigzkowo weryfikacja kompleksowa.
Zwiekszenie wartosci proby w weryfikacji czeSciowej moze mie¢ miejsce za kazdym razem, gdy w ramach
proby wydatkow wybranych do weryfikacji zidentyfikowane zostang istotne btedy i nieprawidtowosci

dajgce uzasadnione watpliwosci co do prawidtowosci realizacji projektu oraz jego rozliczenia.

Powyzsze zatozenia uwzgledniajg dyspozycje art. 74 ust. 2 rozporzadzenia 0gdinego i

bedg uwzgledniane w Rocznym Planie Kontroli IP.



Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow
wspotfinansowanych ze Srodkdw unijnych, krajowych lub wktadu wiasnego, ktdre zostaty ujete w tym
whniosku. Instytucje weryfikujace wnioski o ptatno$¢ sg zobowigzane w szczegdlnosci do sprawdzenia,

czy:

a) whniosek o pfatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o pfatnos¢, przedstawione do refundacji lub rozliczenia sg
wydatkami kwalifikowalnymi,

c) uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalnosci,

d) wniosek o pfatnosc¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

e) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.



Terminy skladania wnioskow o ptatnosc

Pierwszy wniosek o ptatnosc beneficjent sklada po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu i
zarejestrowaniu karty umowy w CST2021. Wniosek ten zazwyczaj jest wnioskiem o wyptate zaliczki i stanowi
podstawe do jej wyptaty. Co do zasady w pierwszym wniosku o ptatno$¢ beneficjent nie bedzie rozliczat
wydatkow projektu, ani przekazywat informacji o zrealizowanych dziataniach (nie bedzie to wniosek
sprawozdawczy). Przy pierwszym wniosku o ptatnos¢, beneficjent, ktory nie realizowat projektu przed dniem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, powinien jako okres rozliczeniowy wskazac okres, za ktory nie
ponosit jeszcze wydatkow. IZ zaleca, aby pierwszy wniosek o zaliczke sktadany byt za jeden dzien, tj. pierwszy

dzien realizacji projektu.



Kolejne wnioski o platnos¢ beneficjent bedzie skiadal w terminach wynikajacych z
obowigzujacego harmonogramu ptatnosci, za okresy rozliczeniowe wskazane w umowie 0
dofinansowanie projektu. Zazwyczaj okres rozliczeniowy wynosi trzy miesigce, ale moze tez zostac
skrécony lub wydtuzony, w zaleznoSci od zapisbw w umowie o dofinansowanie projektu; w
przypadku pierwszego wniosku o ptatnoSc¢ rozliczajgcego wydatki okres ten moze by¢ dtuzszy, jesli
umowa o dofinansowanie projektu zostanie podpisana po okresie rozpoczecia realizacji projektu.
Okres, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, beneficjent wskazuje na poczatku wniosku o

ptatnos¢, podajac date od i do ktorej bedzie przedstawiat we wniosku wydatki do rozliczenia.



Beneficjent moze zmieni¢ okres rozliczeniowy, co wymaga zmiany harmonogramu ptatnosci, ale
nie wymaga podpisywania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. Wystarczg tu
dwustronne uzgodnienia IP i beneficjenta, ktorych slad w postaci korespondencji z beneficjentem

powinien znalez¢ sie w CST2021.



Beneficjent sklada kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z
harmonogramem pfatnosci w terminie do 10 dni roboczychis od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnosc sktadany jest do 30 dni kalendarzowych od

dnia zakonczenia okresu realizacji projektu



Terminy weryfikacji wnioskow o ptatnosc przez IP

Terminy na weryfikacje wniosku o pfatnos¢ przez IP sg ujete w umowie o dofinansowanie projektu i bedg sie rozni¢ w
zaleznosci od rodzaju i wersji wniosku:

a) wniosek o wyptate pierwszej zaliczki (transzy dofinansowania), w ktérym beneficjent nie rozlicza Zzadnych wydatkdéw jest
weryfikowany przez IP w ciggu 5 dni roboczych.

b) wniosek o wyptate pierwszej transzy dofinansowania (wniosek o zaliczke) bedacy jednoczesnie wnioskiem

sprawozdawczym jest weryfikowany w terminie 20 dni roboczych, a kolejne ich wersje w terminie do 15 dni roboczych.

c) pierwsza wersja nastepnych wnioskow o ptatnosc¢ jest weryfikowana w terminie 20 dni roboczych, a kolejne ich
wersje w terminie do 15 dni roboczych



Jezeli sprawdzeniu podlegajg dokumenty zrodtowe,

terminy na weryfikacje

whniosku o ptatnos¢ wydluzaja sie odpowiednio do

25 i 20 dni roboczych.



Do terminow weryfikacji nie wlicza sie czasu oczekiwania na przedstawienie przez beneficjenta

dokumentow i/lub wyjasnien niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Niezaleznie od liczby korekt danego wniosku o ptatnos$¢ czas na zatwierdzenie wniosku o ptatnosc
wynosi nie wiecej niz 80 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji do IP.

Termin ten dotyczy rowniez wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Termin weryfikacji wniosku o pfatnos¢ moze zosta¢ zawieszony wytacznie, gdy:

a) projekt jest kontrolowany lub audytowany, a jednoczesnie ztozony zostat przez beneficjenta

koncowy wniosek o ptatnos¢ albo
b) podjeta zostata decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu w

zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢ koncowa.



WSszczecie postepowania administracyjnego nie jest podstawg do wstrzymania weryfikacji wniosku o

ptatnos¢ koncowg beneficjenta.

Beneficjent powinien zosta¢ niezwiocznie poinformowany o zawieszeniu weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ oraz powodach tej decyzji. Weryfikacja zawieszonego wniosku podejmowana jest po
przekazaniu przez beneficjenta informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych. Jesli w
wyniku kontroli nie zostang zidentyfikowane wydatki niekwalifikowalne lub wyniki kontroli nie bedg
wptywac na koncowe rozliczenie projektu, weryfikacja wniosku o ptatnoS¢ moze zosta¢ wznowiona i

zakonczyc sie przed przygotowaniem ostatecznej wersji informacji pokontrolne;.



Osoby weryfikujgce dany wniosek o ptatnos¢, nie powinny
wczesniej brac udziatu w ocenie wniosku o dofinansowanie

tego projektu, ani w kontroli tego projektu.



Weryfikacji podstawowej poddawany jest kazdy wniosek o ptatnosc (z wylgczeniem
pierwszego wniosku o zaliczke) projektu rozliczanego zaréwno na podstawie wydatkdw

rzeczywistych jak i z zastosowaniem uproszczonych metod.

Weryfikacji przez opiekuna projektu podlega wniosek o ptatnos¢ sporzadzony w CST2021, a w

przypadku projektow rozliczanych:

a) na podstawie wydatkow rzeczywistych takze zestawienie wydatkdw poniesionych w
okresie, ktory obejmuje dany wniosek o ptatnos¢,

b) z zastosowanie uproszczonych metod — przede wszystkim postep realizacji projektu.



Opiekun projektu weryfikuje wniosek o ptatnos¢ przy pomocy odpowiedniej listy

sprawdzajgcej.

W przypadku kazdego rodzaju wniosku o ptatnos¢ na wstepie weryfikacji IP podlega, czy:

a)
b)
c)
d)

whiosek zostat ztozony w terminie,

beneficjent ztozyt wiasciwy rodzaj wniosku, tj. prawidtowo okreslono rodzajztozonego wniosku,
wnioskowana kwota transzy jest zgodna z aktualnym harmonogramem,

zamieszczono informacje nt. problemow/trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu a jezeli tak —
zazwyczaj w pierwszym wniosku o pfatno$¢ beneficjent powinien wpisac ,brak”, niemniej jednak
nalezy zwréci¢ uwage na ten punkt. Jezeli beneficjent rozpoczat dziatania wczesniej i juz na etapie
skfadania pierwszego wniosku o ptatnos¢ widzi problemy z jakimi jego projekt musi sie zmierzyc,
nalezy sprawdzi¢, czy problemy te zostaty przejrzyScie opisane i czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikow produktu lub rezultatu — (jesli tak, to jakich),

beneficjent wskazat miejsce przechowywania dokumentacji.



PrawidtowosS¢ wyliczenia wskaznikow projektu oraz to, czy sg zgodne z opisem rzeczowym i zestawieniem
wydatkdw powinna by¢ zweryfikowana na podstawie danych wynikajacych z wniosku o ptatno$¢, w tym
zestawienia wydatkow, informacji o stopniu realizacji wskaznikdw oraz ich poréwnania z wnioskiem o
dofinansowanie, planowanego harmonogramu ptatnosci, harmonogramu realizacji projektu, zestawieniem
uczestnikdow oraz z dodatkowymi informacjami, ktore opiekun projektu moze pozyska¢ samodzielnie (np.

weryfikacja strony internetowej projektu, dostepne informacje w mediach, itp.).



Jezeli zidentyfikowane zostang btedy w ww. zakresie, rozbiezno$¢ pomiedzy stanem opisanym
we wniosku o ptatno$¢ a planowanym stopniem zaawansowania dziatan, brak spdjnosci z
harmonogramem realizacji dziatan, nieadekwatnymi wartoSciami wskaznikdw, nalezy
zweryfikowac informacje podane w zakfadce ,Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu”.
Dopiero wtedy mozna oceni¢, czy konieczne jest odestanie wniosku o ptatnos¢ do poprawy, a
moze — jezeli zadania w projekcie bardzo istotnie odbiegajg od zatozonego harmonogramu —

rowniez przygotowanie przez beneficjenta planu naprawczego w projekcie.



W przypadku projektéw, w ktorych rozliczane sg wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikow, jesli opis rzeczowy we wniosku o

ptatno$¢ wskazuje na objecie wsparciem nowych uczestnikdw, nalezy ustali¢, czy jest on spdjny z wartoscig poszczegdlnych

wskaznikéw dla biezgcego okresu, ktérego dotyczy wniosek.
Nastepnie trzeba sprawdzi¢, czy wartosci wskaznikdbw sg spojne z formularzem monitorowania uczestnikow. Dane przedstawione w
formularzu monitorowania uczestnikdw powinny przektadac sie na wskazniki produktu i rezultatu. Nalezy jednak pamietaé, ze nawet jesli w
niektorych przypadkach we wniosku o dofinansowanie nie zawarto wskaznikéw dot. osdb (uczestnikdw), zgodnie z prawodawstwem unijnym
i Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027 konieczne jest

zbieranie danych osobowych uczestnikow



. Informacje wskazywane przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ powinny pozwalac ustali¢, jak
wyglada postep rzeczowy projektu, a wiec jakie dziatania podjeto w ramach poszczegdlnych zadan

projektu w danym okresie rozliczeniowym projektu.

. Sprawdzeniu podlega takze, czy poniesione wydatki korespondujg z opisanym postepem rzeczowym, tj. czy

informacje zawarte w tych dwdch czeSciach wniosku o

. ptatnos¢ sg ze sobg spdijne.

. Stan realizacji projektu za dany okres sprawozdawczy opiekun projektu weryfikuje w pierwszej
kolejnosci w oparciu o zaktadke Postep rzeczowy. W zaktadce ,,Postep rzeczowy” beneficjent poda

informacje o dziataniach podjetych w ramach kazdego z zadan realizowanych w projekcie.



Weryfikacja wydatkow w przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow w ramach weryfikacji podstawowej wniosku o ptatnos¢ polega na poréwnaniu z
budzetem projektu zestawienia wydatkdw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, ktdérego
dotyczy sprawdzany wniosek. Gdy w trakcie weryfikacji opiekun projektu bedzie miat uzasadnione
podejrzenia co do kwalifikowalnosci wydatkdw ujetych w zestawieniu, moze poprosi¢ o przekazanie
dokumentow Zrddtowych dotyczacych wydatkdw budzacych watpliwosci i zdecydowac o weryfikacii

pogtebionej wniosku



Zakres weryfikacji podstawowej wynika z listy sprawdzajacej stanowigcej



O wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ IP informuje beneficienta za pomocg CST2021
przekazujgc mu Informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ wraz z zataczong

listg sprawdzajgca.



Weryfikacja poglebiona wniosku o platnos¢ w ramach projektow rozliczanych na podstawie wydatkow

rzeczywistych

Weryfikacja pogtebiona przeprowadzana jest co najmniej na dwoch wnioskach o ptatno$¢ w kazdym projekcie. Weryfikacja pogtebiona powinna co
do zasady dotyczy¢ pierwszego wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcego wydatki bezposrednie, chyba ze IP podejmie decyzje o przeprowadzeniu weryfikacji
pogtebionej na kolejny wniosk o ptatno$é, np. z uwagi na warto$¢ lub rodzaj wydatkdw ujetych w pierwszym wniosku rozliczajgcym wydatki. Drugi
wniosek o ptatno$¢ obowigzkowo podlegajacy weryfikacji wybierany jest na podstawie osgdu eksperckiego takze z uwzglednieniem, np. wartosci

wniosku o pfatnos¢, rodzaju wydatkéw w nim ujetych, czy innych potencjalnych ryzyk zidentyfikowanych przez IP.



W przypadku projektow wieloletnich, rozumianych jako projekty, ktorych okres realizacji jest
diuzszy niz 24 miesigce, i ktorych wartoS¢ dofinansowania przekracza 10 min PLN, weryfikacja
pogiebiona dokonywana jest na co najmniej jednym wniosku o ptatnos¢ w roku
obrachunkowym, tj. wniosku o ptatnos¢ planowanym do zatwierdzenia w danym roku

obrachunkowym.



Na dowolnym etapie realizacji projektu IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowej weryfikacji
pogtebionej, w szczegdlnosci gdy w projekcie wystgpity istotne nieprawidtowosci lub istnieje uzasadnione
podejrzenie ich wystgpienia. Nie chodzi o weryfikacje pogtebiong kazdego wniosku o ptatnos¢ danego
projektu, tylko dlatego, ze przy wczesniejszej weryfikacji pogtebionej stwierdzono nieprawidtowosci. Decyzja
o przeprowadzeniu dodatkowej weryfikacji pogtebionej powinna by¢ podejmowana indywidualnie i na
podstawie wszystkich danych jakimi dysponuje IP na temat danego projektu. Jednak jesli opiekun projektu

uzna, ze jest to zasadne, weryfikacji pogtebionej mogg zosta¢ poddane nawet wszystkie wnioski o ptatnos¢



Podejmujac decyzje o objeciu weryfikacjg pogtebiong kolejnego / kolejnych wnioskow o ptatnosc
nalezy oceni¢, czy w danym przypadku rzeczywiscie wystgpity istotne nieprawidtowosci majace
znaczgcy wptyw na dalszg prawidtowg realizacje projektu, lub czy istnieje uzasadnione podejrzenie
ich wystgpienia w zatwierdzanych lub kolejnych wnioskach. JeSli tak, nalezy przeprowadzic
dodatkowg weryfikacje pogtebiong na kolejnym wniosku/wnioskach uznanych za ryzykowne. Jezeli
jednak weryfikacja pogtebiona dokonywana na kolejnym wniosku o ptatno$¢ nie wykazuje
analogicznych/istotnych bteddw jest to przestanka do odstgpienia od jej przeprowadzania na

kolejnym/kolejnych wnioskach.



Proba wynosi 5% dokumentow zrodtowych wykazanych w zestawieniu wydatkow, z

zastrzezeniem, ze nie jest to mniej niz 3 pozycje i nie wiecej niz 10 pozycji wykazanych w

zestawieniu wydatkow.



Dokumenty dobiera sie do proby uwzgledniajgc wydatki wybrane metoda osadu
eksperckiego z uwzglednieniem nastepujgcych obszaréw uznawanych za ryzykowne:

a) angazowanie personelu projektu - gdy zatozenia dotyczgce zatrudnianego personelu projektu
wynikajg z kryteridw okreSlonych w regulaminie wyboru projektéw lub wezwaniu do ztozenia
projektu w trybie niekonkurencyjnym;

b) udzielanie zamowien publicznych, zwtaszcza zamowien o wartosci przekraczajacej prog wskazany
w Wytycznych kwalifikowalnosci. Dokumenty Zrodtowe dotyczace postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci wspoifinansowania EFS+ réwnej lub wyzszej niz prog
okreSlony w art. 3 ust. 1 ustawy PZP uwzgledniane sg w probie dokumentéw do przeprowadzenia
weryfikacji pogtebionej;

c) osiggniecie kamieni milowych/wykonanie produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w
szczegodlnosci powstatych jako efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie;

d) dostepnos¢, w przypadku, gdy projekt przewiduje wsparcie oséb z
niepetnosprawnosciami lub szczegdlnymi potrzebami.



Wybierajac do weryfikacji wydatki z obszaréw uznanych za ryzykowne (osad

ekspercki) nalezy w szczegdlnosci uwzgledniac:

a)
b)
c)
d)

wartos¢ wydatku;
przedmiot wydatku;
czy przedmiot wydatku zostat wykonany przez zewnetrznego zleceniobiorce;
procedure dokonania zakupu towaru lub ustug, tj. zasada konkurencyjnosci,
ustawa PZP;
prawidtowos¢ ponoszenia przez beneficjenta w przesztosci analogicznych wydatkéw;
wyniki wizyt monitoringowych, kontroli na miejscu i/lub audytdw majgcych
znaczenie dla wydatkdw projektu;

informacje o sposobie realizacji innych projektéw przez danego beneficjenta, w ktdérych moga

wystepowac analogiczne wydatki.



Podstawowymi dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku rzeczywiscie
poniesionego sg dowody ksiegowe, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z
dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw (Dz. U. z
2019 r. poz. 2544). Dowodem ksiegowym jest prawidtowo sporzadzony dokument bedacy podstawg
dokonanego zapisu w ksiegach rachunkowych oraz potwierdzajgcy konkretng operacje gospodarczg,
tj. np.: zakup ustugi lub towaru, otrzymanie zaptaty, wyptata wynagrodzenia (nie np. podpisanie
umowy z pracownikiem), czy sptacenie zobowigzania.



Dokumentami ksiegowymi potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg w szczegdlnosci:

a) faktury VAT lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej (rachunki, noty
ksiegowe) wraz z dokumentami zaptaty (w przypadku pfatnosci gotowkowej wystarczajgcym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z adnotacja

np.

,zaptacono gotdwka” Ilub ,forma pfatnosci — gotdwka”) lub z innymi dokumentami
potwierdzajgcymi rozchdd z kasy beneficjenta (raport kasowy potwierdzajgcy zaptate kwoty, dla
ktorej beneficjent przedstawia weryfikowany dokument);

. nastepujgce dokumenty poswiadczajgce wysokos¢ wkiadu niepienieznego, amortyzacji:w
przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty uzupetniajgce o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom (bez uszczerbku dla przepisow okreslonych w rozporzadzeniach
szczegdtowych);

« W przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne Srodkow trwatych wraz ze stosownymi
dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty wskazujgce na wysokos¢
odpisdow amortyzacyjnych (réwniez w przypadku jednorazowego odpisu amortyzacyjnego).



Nota ksiegowa jest dokumentem ksiegowym rozliczajgcym wydatki w projektach EFS, ktorego mozliwos¢
zastosowania jest mocno ograniczona, zaréwno w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego jak i w
Wytycznych kwalifikowalnosci. Nota ksiegowa w ogole nie moze by¢ stosowana przez beneficjenta, w sytuacji
gdy majg zastosowania przepisy ustawy o podatku od towarow i ustug. Co oznacza, ze notg ksiegowg nie
mogg by¢ dokumentowane transakcje dostawy towardw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych nalezy stosowac
faktury VAT. Za niekwalifikowalny nalezy uznac rozliczony notg ksiegowa koszt zakupu S$rodka trwatego
bedacego wiasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujacego beneficjentowi, gdyz taki Srodek trwaty
powinien zosta¢ wniesiony do projektu w formie wktadu niepienieznego. Notg ksiegowg mogg by¢ rozliczane
natomiast koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnoS¢ gospodarczg bedacej beneficjentem
(tzw. samozatrudnienie w projekcie), pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz

okreslenia zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu



Dokumentem ksiegowym nie jest rowniez faktura pro f orma, tym samym nie stanowi ona podstawy do

uiszczenia optaty i nie jest dowodem zrealizowanej transakcji. Nie jest réwniez ujmowana w ewidencji

ksiegowej, czy tez w ewidencji prowadzonej w formie podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw. Nie

odzwierciedla dokonanej sprzedazy ani zadnej innej operacji gospodarczej. Faktura Pro forma Zazwyczaj

wysytana jest jako element oferty, informujacy o tym, jak rzeczywista faktura bedzie wygladaé, z czego sie
bedzie sktadac i jakie bedg koszty zawartej transakcji. Moze by¢ wystana jako forma wezwania do zaptaty,

forma informacji o kosztach, czy tez zapowiedz wystawienia faktury wiasciwej w niedalekiej przysztosci.

Faktura Dro forma nie generuje obowigzku podatkowego i nie moze zostac zaksiegowana w ewidencji.



Dokumentem ksiegowym nie jest tez zestawienie wydatkow, czy oS$wiadczenie o poniesieniu

wydatku.

Dla zachowania prawidtowej Sciezki audytu wazne jest, aby wszelkie dowody ksiegowe miaty postac
oryginatdw (dokumentéw zrdédtowych). Dlatego, co do zasady, papierowe dokumenty ksiegowe
beneficjent opisuje na papierze, a dokumenty elektroniczne — elektronicznie. Poniewaz na dokumenty
ksiegowe beneficjentdw sktadajg sie najczesciej dokumenty zewnetrzne (przewaznie sg to faktury),

to nalezy mie¢ na wzgledzie, ze beneficjent nie ma wptywu na forme oryginatu.



Beneficjent moze otrzymywal faktury w formie papierowej i elektronicznej (faktury
elektroniczne w dowolnym formacie albo ustrukturyzowane za pomocg Krajowego Systemu e-
Faktur, ktdra bedzie obowigzkowa od 1 stycznia 2024 r.). W kontekscie kwalifikowalnoSci wydatkow
wazne jest, aby beneficjent przechowywat dokumenty w oryginale i opisywat zawsze oryginaty.
Muszg one podlega¢ rowniez nalezytej archiwizacji. Co do zasady nie jest mozliwe opisywanie

dokumentu ksiegowego, wystawionego jako oryginat w papierze — w formie elektroniczne;j.



Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) humer umowy o dofinansowanie projektu;
b) informacje, ze projekt wspdtfinansowany jest z EFS+;

c) nhazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach

ktdrego wydatek jest ponoszony;

d) kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilka kwot w

odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczes$nie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera informacje o poprawnosci merytorycznej i

formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:
a) zamowienia publicznego — rowniez odniesienie do ustawy PZP, lub

b) nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — rowniez odniesienie do zastosowania

ww. trybu.



Weryfikujgc dokument nalezy zwrdci¢ uwage, czy:

a)

b)

c)

d)

jest on wystawiony na beneficjenta — nie ma mozliwosci kwalifikowania wydatku na podstawie dokumentu ksiegowego, ktory nie
zostat wystawiony na beneficjenta / partnera / realizatora projektu;

przedmiot dokumentu jest zgodny z zadaniami realizowanymi w projekcie — jesli IP ma watpliwosci, nalezy poprosi¢ beneficjenta o
przedstawienie wyjasnien potwierdzajgcych zwigzek wydatku z zadaniami;

wykonawca ustugi lub dostawca towaru jest adekwatny do przedmiotu zakupu, ktdrego dotyczy weryfikowany dokument ksiegowy,
np. czy FVAT za ustuge opracowania IPD nie zostata wstawiona przez firme z sektora IT — w razie zaistnienia watpliwosci nalezy
poprosi¢ beneficjenta o wyjasniania i na ich podstawie IP powinna oceni¢ kwalifikowalno$¢ poniesionego wydatku;

data wystawienia dokumentu jest prawidtowa i zgodna z okresem sprawozdawczym, za ktory sporzadzono weryfikowany wniosek o
ptatnos¢ — w tym celu nalezy sprawdzi¢, czy daty wystawienia dokumentdéw ksiegowych nie wykraczajg poza okres rozliczeniowy, za
ktory sktadany jest weryfikowany wniosek o pfatnos¢. Jesli dokument ma date sprzed lub po tym okresie, nalezy wyjasni¢ z
beneficjentem z jakiego powodu wydatek ten znalazt sie wtasnie w weryfikowanym wniosku o ptatnos¢. Trzeba pamietac, ze istnieje
wiele powoddw wykazywania do rozliczenia dokumentéw, ktoérych data wystawienia bedzie inna niz okres sprawozdawczy, np.
dotyczy to wydatkéw poniesionych po okresie realizacji projektu, ale kwalifikowalnych gdyz zwigzanych z okresem jego realizacji (np.
skfadki pracodawcy odprowadzane do ZUS), omyitkowe nieuwzglednienie przez beneficjenta wydatku we wiasciwym wniosku o
ptatnosc;



b)

dokument ksiegowy jest rozliczany we wniosku o ptatnos¢ w prawidtowej wysokosci — nalezy sprawdzic,
czy we wniosku podano kwote tozsamg z kwotg widniejgcg na dokumencie ksiegowym;

dokonano zaptaty w zwigzku z wystawieniem dowodu ksiegowego w kwocie, na ktdrg on opiewa —
nalezy ustalic wartos¢, na ktérg opiewa dokument ksiegowy i kwote przelewu bankowego, ktory go
dotyczy, czy przelew zostat dokonany z rachunku projektowego, czy data przelewu nie jest wczesniejsza
niz data wystawienia dokumentu ksiegowego, czy wartos¢ przelewu, tytut przelewu i jego adresat, sg
zgodne z weryfikowanym dokumentem ksiegowym. W przypadku zbiorczych przelewow do ZUS, US oraz
skfadki na PPK nalezy zwrdci¢ uwage, czy beneficjent zawart adnotacje o kwocie kwalifikowalnej w
ramach kontrolowanego projektu oraz o imieniu i nazwisku pracownika, ktdrego przelew dotyczy;
dokument jest prawidtowo opisany, tj. wskazano, ze dotyczy danego projektu, wskazano kwote rozliczang
W projekcie;

we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo wskazano date wystawienia dokumentu, jego numer, wartosS¢ netto i
brutto oraz przedmiot ustugi/ towaru/ wynagrodzenia wskazany w dokumencie;

w przypadku dokonania pfatnosci w gotowce, beneficjent posiada raport kasowy potwierdzajacy
zaptate kwoty, dla ktorej beneficjent przedstawia weryfikowany dokument.



W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych beneficjenci powinni w ramach
prowadzonej dziatalnoSci stosowal kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi przepisami

krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia

rachunkowosci.

Jezeli w trakcie weryfikacji danego wniosku o pfatnos¢ wykryto wydatki niekwalifikowalne, ktére
mogg mie¢ istotny wptyw na prawidlowosS¢ realizacji projektu, nalezy zwiekszy¢ prébe
kontrolowanych dokumentéw w obszarze, w ktorym stwierdzono wydatki niekwalifikowalne.



Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc

Zatwierdzenie wniosku o pfatno$¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta Informacji o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

Datg zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ jest data z podpisanej przez osobe zatwierdzajacg Informacje o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ powinna zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujgce informacije:

a) numer zatwierdzanego wniosku o ptatnosc,
b) numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosc,

C) informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkdw w ramach wniosku o ptatnos¢, w tym:

wysoko$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne;

wysoko$¢ rozliczonych zwrotdw/korekt;

wysokosc¢ rozliczonych nieprawidtowosci finansowych, ktdére zostaty wykryte w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢;
wysoko$¢ zatwierdzonych wydatkdw w ramach cross-financingu;

podziat wydatkéw zatwierdzonych na dofinansowanie i wktad wiasny;



a) uzasadnienie dla uznania wydatkow za niekwalifikowalne wraz z informacjg o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen
(w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji o wyniku weryfikacji) do uznania wydatkéw za niekwalifikowalne;
b) w przypadku projektéw, na dofinansowanie ktérych beneficjent otrzymat érodki w formie zaliczki —rozliczenie $rodkow, ktdre

beneficjent otrzymat na realizacje projektu, w tym w szczegolnosci:

e kwote otrzymanych $rodkdw w ramach projektu na dzien zatwierdzenia wnioskuss;

e kwote dofinansowania rozliczong w ramach projektu;
e procent rozliczenia srodkéw w ramach projektu;

o wysoko$¢ kolejnej transzy dofinansowania do przekazania beneficjentowi;

e w podziale na ptatnos¢ i dotacje celowa;

C) w przypadku koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, wysokos¢ tych odsetek.



1. W odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego instytucja zarzadzajaca:

a) kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez beneficjentow zostaty

zaptacone oraz czy spetniajg one obowigzujace przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia

operacji;

b) zapewnia, aby

c)

d)

beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operacji,

ktérych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych,
prowadzili oddzielny system ksiegowosci

lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego

dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja;

wprowadza skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;
ustanawia procedury zapewniajgce przechowywanie zgodnie z wymogami wszystkich dokumentéw dotyczacych

wydatkéw i audytow wymagane do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu;



,operacja” - oznacza projekt, umowe, dziatanie lub grupe projektow wybrane przez instytucje zarzadzajgce danych
programow lub na ich odpowiedzialnos$¢, przyczyniajgce sie do realizacji celdow priorytetu lub priorytetéw, do ktérych
sie odnoszg; w kontekscie instrumentéw finansowych operacja sktada sie z wktadéw finansowych z programu do

instrumentow finansowych oraz z pdzniejszego wsparcia finansowego swiadczonego przez te instrumenty finansowe;



Wyodrebniona ewidencja wydatkow beneficjentow

1. Przepisy art. 74 ust. 1 lit. a pkt i) rozporzadzenia ogdlnego wprowadzajg wymadg, aby beneficjenci
oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektéw utrzymywaty odrebny system ksiegowy
albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkdw. Dlatego koniecznoS¢ prowadzenia wyodrebnionej

ewidencji wydatkow jest warunkiem zawartym w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

2. W przypadku natomiast koszéw posrednich i kosztédw bezposrednich rozliczanych metodami

uproszczonymi nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw.



Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia odrebnego

ujecia transakcji zwigzanych z projektem, beneficjentow mozna podzieli¢ na dwie grupy:

beneficjentdw prowadzacych petng ksiegowos¢;

pozostatych beneficjentdw nieprowadzacych petnej ksiegowosci



W przypadku pierwszej grupy wymodg zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego
kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas odrebnych ksigg
rachunkowych. Jednostka moze tego dokonac poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci
polegajgce na:

a) wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
projektem; lub

by wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym
projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub
rejestru dowoddw ksiegowych w okreSlonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujgcych przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu
zrodtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto,
netto dokumentu, kwote kwalifikowalng dotyczgca projektu.



W przypadku beneficjentow nieprowadzacych petnej ksiggowosci wymdg zapewnienia wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze by¢
spelniony poprzez comiesi¢czne sporzadzanie technikg komputerowa w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia
dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki dotyczqce projektu nr ... na koniec miesigca: .../rok. Zestawienie kumulatywne
obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego 1 sporzadzane jest poprzez narastajgce
ujecie wydatkéw dotyczacych poszczegdlnych zadan. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostacé
wydrukowane 1 podpisane przez osob¢ sporzadzajaca 1 zatwierdzajaca oraz dotgczone do dokumentacji projektu potwierdzajacej
poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiaé

uzyskanie w okresie pdzniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegdlnych minionych miesiecy kalendarzowych



Ewidencja ksiegowa projektu

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach wtasnego systemu
ksiegowego, co oznacza, ze wszystkie operacje zwigzane z danym projektem powinny zosta¢ wyodrebnione w
sposob pozwalajacy na ich identyfikacje.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa moze polegaé na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych,
pozwalajacych na wyodrebnienie operacji gospodarczych zwigzanych z danym projektem,

« wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego pozwalajgcego na identyfikacje wszystkich operacji
gospodarczych dotyczacych danego projektu.

Wazne jest, aby ewidencja ksiegowa miata odzwierciedlenie w polityce
rachunkowosci beneficjenta.




Wazne jest, aby ewidencja ksiegowa miata odzwierciedlenie w polityce rachunkowosci
beneficjenta.




Ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona:

« zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz Wytycznymi 1Z,
* W sSposoOb przejrzysty i
« pozwalajacy na uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i kontroli projektu.

Brak spetnienia tego wymogu moze skutkowa¢ uznaniem niewyodrebnionej operacji gospodarczej za wydatek
niekwalifikowalny.



Zasady faktycznego poniesienia wydatku oraz wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci oraz terminu poniesienia wydatku,
zobowiagzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu dofinansowanego

Jezeli wydatek:
* nie zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub
* nie zostat oznaczony odpowiednim kodem ksiegowym lub

* nie zostat wyodrebniony zgodnie z zasadami wskazanymi ponizej

wydatek taki jest niekwalifikowalny.



Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajagcy sprawozdania finansowe (tzw. petna

ksiegowos¢ prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci):

a) zobowigzani s do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach juz prowadzonych przez
danag jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu odrebnych kont

syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu ksiegowego,

b) na kierowniku jednostki (beneficjencie) jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w
zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania

srodkéw otrzymanych w ramach dofinansowania



Beneficjenci prowadzacy podatkowa ksiege przychodoéw i rozchodéw zobowigzani sg do:
» wtasciwego oznaczania w ksiedze przychoddw i rozchodéw dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu,
* w sposob wykazujacy jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej z projektem finansowanym

* poprzez oznaczenie w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw w odpowiednich wierszach numeru umowy.

Beneficjenci niezobowigzani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia ewidencji ksiegowej zobowigzani

sg do:

« prowadzenia wykazu - wyodrebnionej ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu

* wedtug wzoru



Umowa o dofinansowanie

Zapis o obowigzku prowadzenia przez beneficjenta dofinansowania wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub

wyodrebnienia kodu ksiegowego zamieszczany jest w kazdej umowie o dofinansowanie projektu.

Odpowiedzialnos¢

Beneficjent zobowiqgzuje sie do

prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach wtasnej ewidencji ksiegowej dotyczqcej realizacji projektu
Z podziatem analitycznym i

W SposoOb przejrzysty, umozliwiajqcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i wydatkow w ramach projektu,
zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi

pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowalne.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy nalezy wyodrebnic¢ zgodnie z zasadami wskazanymi w wytycznych.



Beneficjenci prowadzacy petna ksiegowos¢é mogg dokonac wydzielenia ewidencji
ksiegowej na potrzeby prowadzonych projektéw unijnych poprzez wprowadzenie

stosownych zmian w polityce rachunkowosci.



Zmiany mogg polegac na:

1.

zatozeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych oraz
pozabilansowych, za pomocga ktérych mozliwe bedzie wyodrebnienie poszczegdlnych operacji zwigzanych
z realizacjg projektu, w strukturze umozliwiajacej uzyskanie informacji niezbednych do jego rozliczenia, w
tym sporzadzenia wniosku o ptatnos¢;

wprowadzeniu dodatkowego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji wynikajacych z realizacji
okreslonego projektu.

Wyodrebniony kod ksiegowy stanowi okreslony symbol/numer/wyréznik stosowany przy wprowadzaniu, ewidencjonowaniu
lub oznaczaniu dokumentéw. Taka forma wyodrebnienia ewidencji ksiegowej rowniez umozliwia sporzgdzanie sprawozdan
zawierajgcych wszystkie dokumenty dokumentujgce dokonanie wszystkich operacji zwigzanych z projektem w okreslonym
czasie.



Przed poniesieniem wydatkéw w ramach projektu, beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig odrebng
ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych.

Przy planowaniu sposobu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej i podejmujgc decyzje dotyczaca rodzajow
niezbednych kont ksiegowych beneficjent powinien wzig¢ pod uwage nastepujace kwestie:

1. zakres danych niezbednych do prawidtowego rozliczenia projektu, w tym do sporzadzenia sprawozdan w
zakresie wydatkow poniesionych w zwigzku z jego realizacja;

2. obowiazujace przepisy dotyczace rachunkowosci;

3. warunki techniczne uzywanego systemu ksiegowego.



W celu spetnienia obowigzkoéw prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla realizowanego projektu, beneficjent

prowadzacy petng ksiegowos¢ powinien:

1.

wyodrebni¢ konta syntetyczne/analityczne, na ktérych beda ksiegowane otrzymane dotacje oraz zadania

zrealizowane w ramach projektu, w tym poszczegélne wydatki poniesione w ramach zadan;
przedstawi¢ zasady rozliczania kosztéw ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu;

przedstawi¢ sposob powigzania wyodrebnionych kont analitycznych 2z istniejacymi kontami lub

wyodrebnionymi na potrzeby rozliczania projektu kontami syntetycznymi.



Stworzona ewidencja ksiegowa na potrzeby projektu powinna umozliwi¢ wyodrebnienie:

1.

2.

zestawienia/kont kosztow kwalifikowalnych projektu - usprawni to refundacje kosztéw projektu;

zestawienia/kont kosztow niekwalifikowanych projektu - poniesienie wydatkéw, ktérych nie uznaje sie za
kwalifikowalne, oznacza koniecznos¢ zaewidencjonowania ich na koncie wydatkéw niekwalifikowalnych. Na to

konto przeksiegowywane s3g takze wydatki, ktorych kwalifikowalno$¢ zakwestionuje instytucja rozliczajaca

projekt;

przychodéw osiggnietych przez beneficjenta w zwigzku z realizacja projektu dofinansowanego dotacja

(rowniez osiggnietych w okresie trwatosci projektu).



Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej na potrzeby rozliczania projektu wigze sie z koniecznoscia

aktualizacji obowigzujacych u beneficjenta:

 zasad (polityki) rachunkowosci,
« zaktadowego planu kont,
* instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw oraz

* innych dokumentéw wewnetrznych.



Najczesciej wystepuje koniecznos¢ wyodrebnienia:

1.

kont zespotu 0 ,Aktywa trwate” (wiekszo$¢ dotacji wigze sie z zakupem lub wytworzeniem $rodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych);

kont zespotu 1 ,Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz krétkoterminowe aktywa finansowe” (ewidencja
srodkow pienieznych pochodzacych z dotacji, rachunku bankowego przeznaczonego do rozliczania $rodkéw
pienieznych w ramach projektu)

kont zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” (z uwagi na wystepujace w zwigzku z realizacjg projektu rozrachunki
z dostawcami czy rozrachunki z tytutu podatku VAT);

kont zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, ewentualnie kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typéw
dziatalno$ci i ich rozliczanie”;

kont zespotu 7 ,Przychody i koszty zwigzane z ich osiaganiem” (jesli wystepuja przychody wynikajace z
realizacji projektu);



Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychodow (jesli wystepuja przychody
zwiazane z realizacja projektu), rachunku bankowego, kont dotyczacych srodkéw pienieznych w ramach

projektu, kont dotyczacych srodkéw trwatych, jak i rozrachunkow.



Sposéb wyodrebnienia zalezy od beneficjenta; wyodrebnienie to moze nastapié poprzez:
1. wyodrebnienie w ramach konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych,

2. wyodrebnienie dodatkowego konta syntetycznego i prowadzenie niezbednych kont analitycznych.



Wyodrebniona ewidencja srodkow trwatych

Przyktad - wariant 1

wyodrebnienie w ramach konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

010 Srodki trwate

010-1 Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
010-2 Budynki i lokale

010-3 Urzadzenia techniczne i komputery

010-4 Srodki transportu

010-5 Srodki trwate sfinansowane z dotacji

010-5-1 Srodki trwate sfinansowane w ramach projektu ABC
010-5-1-1 Urzqgdzenia techniczne i komputery

010-5-1-2  Srodki transportu

010-5-2 Srodki trwate sfinansowane w ramach projektu DEF
010-5-2-1 Urzgdzenia techniczne i komputery

010-5-2-2  Srodki transportu



Wyodrebniona ewidencja srodkow trwatych

Przyktad - wariant 2

wyodrebnienie konta syntetycznego oraz stosownych kont analitycznych
010 Srodki trwate

010-1 Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntéw

010-2 Budynki i lokale

010-3 Urzadzenia techniczne i komputery

010-4 Srodki transportu

011 Srodki trwate sfinansowane z dotacji

011-1 Srodki trwate sfinansowane z projektu ABC
011-1-1 Urzqdzenia techniczne i komputery
011-1-2 Srodki transportu

011-2 Srodki trwate sfinansowane z projektu DEF
011-2-1 Urzqgdzenia techniczne i komputery
011-2-2 Srodki transportu



Przyktad 1
Wyodrebnienie w ramach istniejgcego konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

130 Rachunek bankowy

130-1 Rachunek bankowy dziatalno$¢ podstawowa
130-2 Rachunek bankowy dotacji unijnych

130-2-1 Rachunek bankowy - dotacji do projektu ABC
130-2-1 Rachunek bankowy - dotacji do projektu DEF

Przyktad 2
Wyodrebnienie dodatkowych kont syntetycznych

130 Rachunek bankowy
131 Rachunek bankowy dotacji unijnej do projektu ABC
132 Rachunek bankowy dotacji unijnej do projektu DEF



Odpowiedni kod ksiegowy

Rozporzadzenie ogdlne oraz Wytyczne dopuszczajg zamiennie mozliwo$¢ stosowania tzw. odpowiedniego kodu
ksiegowego. Brak jest jednak przepiséw, ktére wskazywatyby na czym konkretnie polega stosowanie odpowiedniego

kodu ksiegowego.

W praktyce przyjmuje sie, ze kod ksiegowy moze przyjac postac:
* kodu ksiegowego funkcjonujacego w ramach prowadzonego systemu ksiegowego, badz tez

* Kodu ksiegowego funkcjonujacego poza systemem ksiegowym.



Rozwigzanie wygodne w praktyce, istotnie upraszcza ewidencje dajgc jednoczesnie rezultaty takie
same jak stosowanie kont analitycznych, syntetycznych oraz pozabilansowych.

Wymaga odpowiedniej konfiguracji systemu ksiegowego, ta aby zapewni¢ pozyskiwanie informacji
danych wymaganych dla potrzeb kontroli rozliczenia dofinansowania.

Kodem ksiegowym moga byc¢ np. litery, cyfry, ikony.



Wyjasnienia MRR

,Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza:

1) odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu,

2) ktory umozliwia sporzadzania zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym,
3) ujmujacych wszystkie operacje zwiazane z projektem, oraz



(...)
4) obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:
* numer dokumentu zrodtowego
* numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu
» date wystawienia dokumentu
* kwote brutto
* kwote netto dokumentu
» kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Beneficjent stosujgc rozwigzanie polegajgce na wprowadzeniu kodu ksiegowego zobowigzany jest przy sktadaniu
wniosku o ptatnos¢ do sporzadzania Zestawienia dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whioskiem«”.



Stosowanie kodu ksiegowego oznacza, ze ewidencja odbywa sie de facto poza systemem ksiegowym, nie wymaga
wprowadzania zmian w planie kont lub systemie. Informacje o stosowaniu takiego kodu nalezy jednak umiesci¢ w Polityce

rachunkowosci.

Opisy dowodow ksiegowych (faktur, itd.) pozostajg bez zmian (muszg by¢ zgodne z wymogami 1Z), na dokumentach tych

nalezy jednak umiesci¢ dodatkowo zastosowany kod ksiegowy.



Wyodrebniona ksiegowos$¢ w przypadku beneficjentow nieprowadzacych ksiagg
rachunkowych



Nie istnieje jeden rekomendowany sposéb wyodrebnienia ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizowanym

projektem dofinansowanym ze srodkéw unijnych w przypadku beneficjentéw nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
Najczesciej spotyka sie nastepujace sposoby wyodrebniania zdarzen gospodarczych zwigzanych z projektem:

1. zaprowadzenie odrebnej PKPiR na potrzeby projektu

2. dokonywanie zapiséw w PKPiR oraz stornowanie wartosci sfinansowanych dotacja

3. dokonywanie zapisow w PKPIR i dzielenie dokumentéw na czes¢ wktadu wtasnego (wpis we wtasciwej kolumnie

PKPIiR) i cze$¢ sfinansowang dotacja

4. comiesieczne sporzadzanie za pomoca np. arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego zestawienia dokumentow

potwierdzajacych poniesione wydatki

5. otworzenie ksigg rachunkowych



PKPIR jest narzedziem majgcym na celu prawidtowe obliczenie wysokosci przychodu oraz KUP, a przez to prawidtowe

okreslenie osiggnietego dochodu podlegajacego opodatkowaniu podatkiem PIT.

W PKPIiR nie ewidencjonuje sie przychodéw zwolnionych z opodatkowania podatkiem PIT oraz kosztéw stanowigcych,

na podstawie przepiséw ustawy o PIT, NKUP.

Z tego tez wzgledu zaprowadzenie dodatkowej PKPiR dedykowanej projektowi dofinansowywanemu z dotacji jest
praktycznym rozwigzaniem tylko w przypadku, gdy poniesione wydatki sg w petnej wysokosci finansowane srodkami z
dotacji. W takiej sytuacji nie wystepujg bowiem koszty stanowigce KUP, ktoére powinny by¢ zaewidencjonowane w

podstawowej PKPiR.



W przypadku beneficjentéw, u ktorych montaz finansowy projektu zaktada dotacje czesciowa, cze$¢ kosztow ponoszonych w zwigzku z
realizacjg projektu jest finansowana ze $rodkéw witasnych. W takiej sytuacji, cze$¢ kosztéw sfinansowana ze srodkdéw wtasnych bedzie
stanowita KUP. Czes¢ kosztéw sfinansowana dotacjg bedzie stanowita NKUP.

W przypadku otrzymania zaliczki, beneficjent w momencie ksiegowania kosztu okresla jego cze$¢ stanowigcg KUP i NKUP.

Wybér finansowania w formie refundacji oznacza rdéznice w czasie pomiedzy poniesieniem kosztu a otrzymaniem refundacji. W takiej
sytuacji, w momencie poniesienia kosztu stanowi on KUP w petnej wysokosci. Otrzymanie refundacji wigze sie z koniecznoscig korekty
KUP w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanego dofinansowania. Rekomenduje sie w takiej sytuacji dokonanie stosownej adnotacji
w kolumnie 16 PKPiR ,Uwagi”.

Wystornowanie kwoty NKUP moze zosta¢ dokonane:

1. nakoniec miesigca;

2. bezposrednio w nastepnej pozycji PKPIR.

Jesli beneficjent otrzymuje refundacje w pézniejszym terminie, storno powinno zosta¢ dokonane w dacie otrzymania refundacji.



Kolejnym rozwigzaniem stosowanym przez beneficjentéw projektéw jest ujmowanie w PKPIiR w jednym wierszu

kwoty stanowigcej KUP w odpowiedniej kolumnie oraz kwoty NKUP w kolumnie 16.

Taki sposob ewidencjonowania kosztéw umozliwia kontrolowanie montazu finansowego, a dodatkowo pomocne

moze by¢ w trakcie kontroli wydatkowania dotacji lub kontroli przeprowadzanej przez administracje skarbowa.



Beneficjenci mogg takze wyodrebni¢ ewidencje ksiegowa na potrzeby projektu poprzez comiesieczne sporzadzanie za pomoca
arkuszy kalkulacyjnych kumulatywnego zestawienia obejmujgcego wydatki od poczatku realizacji projektu do kohca danego
okresu sprawozdawczego.

Zestawienie takie tworzone jest poprzez narastajgce zapisywanie wydatkéw dotyczacych poszczegdlnych zadan realizowanych
ramach projektu oraz kosztéw posrednich.

Zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o zestawienie dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, ktore zostaty
wskazane we wniosku o ptatnosc.

Po zakonczeniu kazdego okresu sprawozdawczego takie zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe,
ktéra je sporzadza oraz osobe, ktéra je zatwierdza. Stanowi ono element dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesienie
wydatkéw. Wersja elektroniczna zestawienia powinna zosta¢ zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza powinna pozwala¢ na
uzyskanie w przysztosci danych wedtug stanu na koniec poszczegdélnych zakoriczonych okreséw sprawozdawczych.



EFS:

W przypadku Beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymoég zapewnienia wyodrebnionej dla projektu
ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie technika komputerowa w postaci arkusza
kalkulacyjnego kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczace projektu na

koniec danego miesigca.

Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego
i sporzadzane jest poprzez narastajace ujecie wydatkdow dotyczacych poszczegdlnych zadan. Kumulatywne zestawienie
nalezy sporzadza¢ w oparciu o zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, ktére znajduje sie we

whniosku o ptatnosé.

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe
sporzadzajacy i zatwierdzajgcg oraz dotaczone do dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja
elektroniczna powinna zostac zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w

okresie pdzniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegodlnych minionych miesiecy kalendarzowych.



Wytyczne EF 2021-2027

Beneficjenci niezobowigzani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia ewidencji ksiegowej zobowigzani sg
do:

* prowadzenia wykazu - wyodrebnionej ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu
* wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik do Wytycznych programowych.



Bibliografia:

1. Zasady finansowania programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 - wersja 4 —

obowigzujgca od 1.07.2025 r

2. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027

3. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promogji
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